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Measure with Leanshift — Uzivatelska prirucka

Pravodce krok za krokem pro obsluhu aplikace Measure with Leanshift.

Tato prirucka vysvétluje jak aplikaci pouzivat, nikoli pro€. Lean terminologie (KATA, Muda, Gemba, SMED,
takt time, NWZZ, ...) neni zde definovana — teorii pokryvaji samostatné studijni materialy. Zde se pouze
dozvite, kde klikat, kterad pole vyplnit a co se stane dal.

Jak je tato prirucka usporadana

Prirucka sleduje skutecny pracovni postup v aplikaci:

Instalace — Prvni spusténi — Nastaveni cile — Pfiprava — Stopky — Aktualni stav — Kalkulator
cili — Experiment — Hodnotovy tok — Analyza — Zaloha dat

Kazda kapitola je kratka (1-2 stranky) a ma vzdy stejnou strukturu:

1. Co vidite (screenshot)
2. Co je tieba zadat (tabulka s typem pole, jednotkou, povinnosti, vychozi hodnotou a platnymi
hodnotami)

3. Krok za krokem (Cislovana cesta kliknuti)

4. Co se stane dal (odkaz na dalsi krok)

Obsah

Cast 0 - Pred zacatkem
* 01 - Instalace PWA v prohlizeci
® (02 - Instalace aplikace pro Android (APK)
® 03 - Instalace desktopové aplikace pro Windows (EXE)

e (04 — Aktivace licence

Cast 1 - Prvni spusténi
® 05 - Onboarding: 8 snimkd
® 06 - Volba jazyka
® (07 — Nastaveni motivu (svétly / tmavy)
® 08 - Prehled dashboardu

Cast 2 — Nastaveni cile

® (09 - Vytvoreni nového zaznamu



10 — Koucovaci otazka 1: cilovy stav
11 — Nastaveni terminu
12 — VyplInéni kontroly méfitelnosti

13 — Ulozeni cilového stavu

Cast 3 - Priprava

14 — Definice krokd

15 — Nacteni Sablony

16 — Pfejmenovani kroku
17 — Zména poradi krok

18 — Smazani kroku

Stopky
19 - Pouziti rychlych stopek
20 - Cteni seznamu kol
21 — UlozZeni Casl jako zaznam
22 — Méfeni cykll v zaznamu
23 — Pochopeni nejrychlejsiho ¢asu

24 — Nastaveni Muda stitkd na krok

Aktualni stav
25 — Koucovaci otazka 2: aktualni stav
26 — Zadani KPI

27 — Koucovaci otazka 3: prekazky

Kalkulator cila
28 — Otevreni kalkulatoru
29 — Zadani kapacity a personalu
30 — Poptavka a pracovni doba
31— Zadani ztrat
32 — Casy montaze pro kazdy krok
33 — Prevzeti nejrychlejsiho casu ze zaznamu
34 - Vyplnéni cilového sloupce
35 - 14 cilovych KPI
36 — Investicni kalkulator

37 — Ulozeni snimku

Experiment a uceni

38 — Koucovaci otazka 4: dalsi experiment

39 - Koucovaci otazka 5: poznatky



e 40 - Zobrazeni koucovaci historie

Cast 8 - Mapa hodnotového toku
* 41 - Vytvoreni pracovniho postupu
® 42 —\Volba typu bloku
® 43 —Zadani metrik bloku
® 44 — Propojeni zaznamu s blokem
® 45— Muda stitky na bloku
® 46 - Usporadani blok( na platné
* 47 — Cteni ¢asové osy

® 48 — Export pracovniho postupu

Cast 9 - Analyza a grafy
® 49 - Otevreni stranky analyzy
® 50 - Vytvoreni vlastniho grafu
* 51— Porovnani aktualniho a cilového stavu
® 52— Muda diagram
® 53 - Analyza hodnoty (kolacovy graf)
® 54 - Analyza Uzkych mist
® 55 - Takt gauge
* 56 - Export grafu

Cast 10 - Zaloha dat
® 57 - Vytvoreni zalohy
® 58 — Obnoveni zalohy
® 59— Import Excel / CSV
® 60 — Export zaznamu jako PDF
* 61— Smazani vsech dat (GDPR)

Cast 11 — Pro rozhodovatele
® 62 — Porovnani Urovni
* 63 - Ceny a platnost
® 64 — Licence na novém zafizeni

® 65— Nasazeni ve firmeé

Cast 12 - Reseni problémi
® 66 — Aplikace se nespusti
® 67 — Chyby licence
* 68 - Import selze

* 69 - Stopky skacou



® 70 - Chybéjici data
® 71 - Kontakt na podporu

Rychlé odkazy podle cilové skupiny
Novy uzivatel — za¢néte na 01 — Instalace PWA a postupujte v poradi.

Kouc / facilitator — prejdéte na 10 — Koucovaci otazka 1: cilovy stav, pak 25 — Aktualni stav, 27 — Prekazky,
38 — Dalsi experiment, 39 — Poznatky, 40 — Koucovaci historie.

Rozhodovatel / kupujici — viz 62 — Porovnani urovni, 63 — Ceny a 65 — Nasazeni ve firmé.

IT / instalace — Cast O (instalace, licence) a Cast 10 (zaloha dat).

Poznamka k verzi

Tato prirucka odpovida aktualni verzi aplikace Measure with Leanshift. Pole a tlacitka se mohou s

budoucimi aktualizacemi zménit.

Krok 1 - Instalace PWA v prohlizeci

Co vidite

Leanshift funguje jako Progressive Web App pfimo ve vasem prohlizeci. Nemusite nic stahovat ani
prochazet obchodem — staci jedno kliknuti v adresnim fadku a aplikace se zobrazi jako bézny program na
vasem zarizeni.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Adresa aplikace (URL) = URLv prohlize¢i = Ano — — https://lean-shift.com/app

Krok za krokem

1. Oteviete moderni prohlize¢ (Chrome, Edge, Firefox nebo Safari).
2. Pfejdéte na adresu aplikace: https://lean-shift.com/app .
3. Pockejte, dokud se startovni stranka zcela nenacte.

4. Na pravé strané adresniho radku kliknéte na malou ikonu instalace (monitor se Sipkou), nebo
otevrete nabidku prohlizece a zvolte Nainstalovat Leanshift.

5. Potvrdte dialog tlacitkem Nainstalovat.

6. Aplikace se poté zobrazi jako vlastni okno na plose nebo v nabidce Start.



Co se stane dal

PFi prvnim spusténi aplikace automaticky zahdji privodce onboardingem. VSechna zadana data jsou

ulozena pouze lokalné na vasem zafizeni.

Pokracujte na Krok 4 — Aktivace licence, pokud jiz vlastnite licenci Pro nebo Premium. Nebo pokracujte na
Krok 5 — Onboarding a za¢néte hned.

Souvisejici pole

® Aplikace pro Android jako APK: Krok 2

* Desktopova aplikace pro Windows: Krok 3

Poznamky

* PWA funguje plné offline. Po prvni instalaci nepotrebujete internetové pripojeni.

* Na iPhone a iPad se pfislusnd moznost v nabidce Safari nazyva PFidat na plochu. Aplikace se
poté zobrazi jako vlastni ikona vedle ostatnich aplikaci.

* Verze Free zahrnuje stopky, koucovaci otazky, onboarding a ndpovédu. Dalsi funkce jsou
odemceny licenci.

® |eanshift neni oficidlnim produktem Toyota.

Krok 2 - Instalace aplikace pro Android (APK)

Co vidite

Na Androidu se Leanshift instaluje ze souboru APK. Tento soubor obdrzite pfimo od poskytovatele.
Aplikace pak bézi bez Uc¢tu Google Play a bez internetového pripojeni.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Soubor APK Cesta k souboru na Ano — — Kondi pfiponou
zafizeni .apk

Opravnéni Instalovat z Prepinac Ano — vypnuto = zapnuto

neznamych zdroju

Krok za krokem

1. Stdhnéte soubor APK do svého zafizeni Android. Obvykle se ulozi do slozky Stazené soubory.

2. Na zarizeni otevrete Nastaveni a vyhledejte Aplikace nebo Zabezpeceni.



3. Zapnéte Instalovat z neznamych zdroju pro prohlize¢ nebo spravce soubor(, kterym soubor
APK otevrete.

4. Otevrete spravce soubor( a klepnéte na stazeny soubor APK.

5. Potvrdte dialog tlacitkem Nainstalovat.

6. Vyckejte na dokonceni instalace. Klepnéte na Otevfit a spustte aplikaci.

7. Po instalaci opravnéni Instalovat z neznamych zdrojii opét vypnéte.

Co se stane dal

Pi prvnim spusténi vas aplikace provede privodcem onboardingem. Bézi pIné offline a vSechna data
uklada lokalné v ulozisti aplikace.

Pokracujte na Krok 4 — Aktivace licence nebo pfimo na Krok 5 — Onboarding.

Souvisejici pole

* PWA v prohlizeci: Krok 1

® Desktopova aplikace pro Windows: Krok 3

Poznamky

* Build APK je funkcné identicky s PWA.

® Sestaveni Pro a Premium jsou samostatné soubory APK. Pokud jste zakoupili vyssi Groven,
nainstalujte odpovidajici soubor — nikoli sestaveni Free.

® Pyi aktualizaci jednoduse nainstalujte novy APK pres stary. Lokalni data budou zachovana.

® Pokud spravce soubor( oznaci soubor APK jako nebezpecny, ovérte, zda jste jej obdrzeli pfimo
od poskytovatele.

Krok 3 - Instalace desktopové aplikace pro
Windows (EXE)

Co vidite

Na Windows se Leanshift instaluje jako desktopova aplikace. Po instalaci je aplikace dostupnéa v nabidce
Start a slozce Programy a chova se jako jakakoli jina aplikace systému Windows.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné  Jednotka Vychozi Platné

Instalacni soubor EXE Cesta k souboru Ano — — Konci pfiponou .exe



Pole Typ Povinné  Jednotka Vychozi Platné

Potvrzeni SmartScreen Tlacitko Ano — — Presto spustit

Krok za krokem

1. Stdhnéte instalacni soubor ( Leanshift-Setup.exe ) do pocitace.

2. Otevrete slozku, kam byl soubor ulozen — obvykle Stazené soubory.

3. Dvakrat kliknéte na soubor.

4. Windows obvykle zobrazi dialog SmartScreen. Kliknéte na DalSi informace a poté na Presto
spustit.

5. Postupujte podle privodce instalaci. V pfipadé vyzvy zadejte heslo spravce.

6. Zavrete pravodce tlacitkem Dokoncit.

7. Otevrete Leanshift z nabidky Start nebo pres novou ikonu na plose.

Co se stane dal

Pfi prvnim spusténi vas aplikace provede privodcem onboardingem. Desktopova varianta funguje offline,
uklada data lokalné a nevyzaduje pfihlaseni.

Pokracujte na Krok 4 — Aktivace licence nebo pfimo na Krok 5 - Onboarding.

Souvisejici pole

* PWA v prohlizeci: Krok 1
® Aplikace pro Android jako APK: Krok 2

Poznamky

* Desktopova varianta je sestaveni Tauri. Pouziva stejny kod jako PWA, ale bézi ve vlastnim okné
bez ramce prohlizece.

® Pro Urovné Pro a Premium existuje samostatny instalator. Zvolte ten, ktery odpovida vasi
zakoupené licenci.

® Pyi aktualizaci spust'te novy instalator pres starou verzi. Vase data budou zachovéana.

® Pokud Windows trvale blokuje spusténi, ovérte, zda jste soubor obdrzeli pfimo od
poskytovatele.

Krok 4 — Aktivace licence

Co vidite



Na cesté /pricing najdete stranku Cenik se tfemi kartami — Free, Pro a Premium — a dialogem aktivace
licence. Licencni kli¢ jste obdrzeli e-mailem pfi nakupu.

Co je treba zadat

Pole Typ  Povinné Jednotka Vychozi Platné

Licencni klic ~ Text = Ano — — Kli¢ z e-mailu; mezery jsou automaticky odstranény

Tlacitka na strance:

Tlacitko Umisténi Efekt

Koupit nyni Karta Pro nebo Premium Otevie odkaz na pokladnu v nové zalozce prohlizece
Aktivovat licenci Karta Pro nebo Premium Otevre dialog aktivace

Aktivovat Dialog aktivace Zkontroluje kli¢ a odemkne Uroven

Zrusit Dialog aktivace Zavfe dialog bez zmény

Deaktivovat licenci Pod aktivni kartou Vypne Uroven a uvolni kli¢ pro jiné zafizeni

Piejit na Dashboard Karta Free Vréati se na startovni stranku

Krok za krokem

1. Otevrete aplikaci a kliknéte na polozku Cenik v nabidce, nebo prejdéte pfimo na /pricing .
2. Na karté Pro nebo Premium kliknéte na Aktivovat licenci.

3.V dialogu Aktivovat licenci vloZte svij kli¢ do pole ozna¢eného Vlozte sem svuj licenéni
kéd....

4. Kliknéte na Aktivovat.
5. BEhem ovérovani se zobrazuje stav Probiha kontrola....

6. Po Uspésné aktivaci se dialog automaticky zavre a karta zobrazi odznak Aktivni v horni ¢asti.

Co se stane dal

Vase zvolena uUroven je odemcena. Funkce Pro (zdznam proces(, analyza Muda, koucovaci historie, export,
snimky) nebo funkce Premium (kalkuldtor podminek, investicni kalkulator, analyza hodnotového toku) jsou
okamzité dostupné.

Pokracujte na Krok 5 — Onboarding.

Souvisejici pole

® Pouziti licence na novém zafizeni: Krok 64
® Ceny a platnost: Krok 63
* Pokud aktivace selze: Krok 67 — Chyby licence



Poznamky

® Rocni licence plati 365 dni od aktivace. Vsechny ceny jsou uvedeny bez pfislusnych dani.

* Neplatny kli¢ zobrazi zpravu Zadejte platny licen¢ni kli€. nebo Aktivace se nezdafila..

® Pro presun licence na jiné zafizeni nejprve kliknéte na Deaktivovat licenci. Poté aktivujte stejny

kli¢c na novém zarizeni.

* Otevreni odkazu ve tvaru https://lean-shift.com/app?key=VAS-KLIC aktivuje licenci

automaticky, bez nutnosti ru¢niho zadavani klice.

Krok 5 — Onboarding: 8 snimku

Co vidite

PFi prvnim spusténi se onboarding otevre jako modalni okno s nazvem Leanshift — Uvod. Osm snimki

vas provede zakladni myslenkou aplikace. Kdykoli jej mUzete znovu otevrit z sekce napovédy.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné
Vybér domény Vybér Ano
(snimek 1)

Znovu Zaskrtavaci —
nezobrazovat pole

8 snimk({ v prehledu:

Snimek Nazev

1 Jaka je vase oblast?

2 Lean méreni pro maximalizaci vasi
hodnoty.

3 Koucovani — vas kompas

4 Mérte, neodhadujte

5 Aktualni vs. cilovy stav — vase

kalkulacka Uspor
6 Analyza — zviditelnéte Uzka mista
7 Vase data patfi vdm

8 Pfipraveni? Jdeme na to!

Jednotka Vychozi Platné

— — Vyroba a manufaktura nebo

Administrativa a kancelar

— vypnuto = zapnuto/vypnuto

Obsah

Vyberte doménu: Vyroba a manufaktura nebo
Administrativa a kancelar

Kratky dvod do aplikace

Nahled 5 koucovacich otazek
Nahled stopek s mérenim cykll

Néahled kalkuladtoru podminek

Nahled stranky analyzy
Poznamka o offline ukladani dat lokalné

Zavérecny snimek se startovnim tlacitkem



Tlacitka ve spodni ¢asti modalu:

Tlacitko Efekt

Zpét Prejit o snimek zpét

Dalsi Prejit o snimek vpred

Jdeme na to Pouze na snimku 8 — zavie onboarding

Zavrit tutorial (ikona X vpravo Ukoncit onboarding kdykoli

nahore)

Znovu nezobrazovat Zaskrtavaci pole ve spodni ¢asti — zabrani opétovnému otevreni onboardingu

pfi pristim spusténi

Krok za krokem

1. Kdyz se onboarding automaticky otevre, prectéte si snimek 1 Jaka je vase oblast?.

2. Klepnéte na Vyroba a manufaktura nebo Administrativa a kancelaf podle vaseho pracovniho
prostredi.

3. Kliknéte na DalSi a projdéte snimky 2 az 7. Nic neni tfeba zadavat, pouze Cist.
4. Na snimku 8 kliknéte na Jdeme na to.

5. Pokud nechcete, aby se onboarding pfi pfistim spusténi znovu zobrazoval, zaskrtnéte pred
zavienim pole Znovu nezobrazovat.

Co se stane dal

Po zavreni se ocitnete na dashboardu. Zvolend doména rozhoduje o tom, zda aplikace zobrazuje priklady a
popisky z vyroby nebo z administrativy.

Pokracujte na Krok 6 — Volba jazyka.

Souvisejici pole

® Znovu otevfit onboarding: nabidka napovédy v zahlavi
¢ Prehled dashboardu: Krok 8

® Prvni koucovaci otazka (cilovy stav): Krok 10

Poznamky

* Vybér domény na snimku 1 méni pouze prikladové popisky v rozhrani (napf. ,Montazni proces"
ve vyrobé vs. ,Zpracovani" v administrativé). Lze jej pozdéji zménit z nabidky zahlavi.

* Onboarding je identicky pro viechny tfi Grovné — Free, Pro a Premium.

* Snimky obsahuji ukazkové vizualy pro koucovani, stopky, aktualni vs. cilovy stav a Muda. Slouzi k
orientaci — skutecné nastroje se oteviou z navigace.



Krok 6 - Volba jazyka

Co vidite

V pravém hornim rohu zahlavi vidite maly prepinac s popisky DE a EN. Jedno kliknuti okamzité prepne
jazyk rozhrani bez nutnosti prenacteni aplikace.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Prepinac jazyka  Prepina¢ — — podle jazyka prohlizece = DE (Deutsch) nebo EN (English)

Krok za krokem

1. Podivejte se do pravého horniho rohu zéahlavi na prepinac s DE a EN.
2. Kliknéte na kod pozadovaného jazyka. Prepinac zvyrazni aktivni jazyk.

3. Rozhrani se okamzité zméni. Nabidky, pole a tlacitka se zobrazi v novém jazyce.

Co se stane dal

Zvoleny jazyk se zachova i po restartovani. Vlastni zaznamy (nazvy procesu, poznamky, odpovédi na
koucovaci otazky) zGstanou v jazyce, ve kterém byly pdvodné zadany.

Pokracujte na Krok 7 — Nastaveni motivu.

Souvisejici pole

® Piepina¢ domény (Vyroba / Administrativa): ve stejné oblasti zahlavi

® Znovu oteviit onboarding: nabidka napovédy

Poznamky

® |Interné aplikace podporuje vice jazyk(l nez DE a EN — prepinac v zahlavi aktualné zpfristupnuje
tyto dva.

* Prepnuti jazyka prelozi pouze rozhrani. Vlastni obsah, napriklad ndzvy procest nebo odpovédi
na koucovaci otazky, prepsan neni.

Krok 7 — Nastaveni motivu (svétly / tmavy)

Co vidite



V zéhlavi vidite malou ikonu — bud’slunce, nebo mésic. Tento prepinac prepina rozhrani mezi svétlym a

tmavym rezimem.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné
Prepinac Prepina¢  — — tmavy Pirepnout na svétly motiv nebo Piepnout na
motivu tmavy motiv

Krok za krokem

1. Najdéte ikonu slunce nebo mésice v horni &asti zahlavi.
2. Kliknéte na ikonu. Rozhrani se okamzité prepne.
3. Svétle Sedé plochy s tmavym textem znamenaji svétly rezim. Tmavé plochy se svétlym textem

znamenaji tmavy rezim.

Co se stane dal
Zvoleny motiv se zachova i po restartovani.

Pokracujte na Krok 8 — Prehled dashboardu.

Souvisejici pole

® Pfepinac jazyka: Krok 6

Poznamky

® Pfepnuti motivu nema vliv na ulozena data ani licence. Jde Cisté o vizualni zménu.

¢ Na velmi malych obrazovkach mize byt prepinac uvnitf sbaleného menu — nejprve otevrete
ikonu menu v zahlavi.

Krok 8 — Prehled dashboardu

Co vidite

Startovni stranka na / zobrazuje widgety dashboardu nahore (klicové ukazatele, posledni zaznam,
pribéh koucovani), za nimiz nasleduje seznam vasich zaznam( a panel tlacitek vpravo pro import, export a

novy zaznam.

Co je treba zadat



Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Vyhledavani podle procesu, Text — — prazdné = Libovolny hledany vyraz; zobrazi se
zaméstnance, data pouze pfi vice nez 3 zaznamech

Tlacitka v zahlavi (zleva doprava):

Tlacitko Uroven Efekt

Zaloha Pro Vytvori soubor JSON se viemi daty ke stazeni
Obnovit Pro Otevre dialog souboru pro import zalozniho souboru
Importovat Pro Otevre dialog souboru pro Excel, CSV nebo JSON

+ Novy Pro Otevre formular pro novy zaznam

Ostatni prvky:

Prvek Umisténi Vyznam

Widgety dashboardu Horni oblast Klicové ukazatele, posledni zdznam,
pribéh koucovani

Nadpis Zaznamy Stred Zacatek seznamu zaznamu

Informacni banner PFipraveni na Pouze kdyz je seznam prazdny Vede k onboardingu
prvni analyzu?

Banner s tipem k cili Pouze kdyz jesté neexistuje Odkaz Prejit na koucovani otevira
koucovaci reflexe /coaching

Krok za krokem

1. Otevrete aplikaci. Automaticky se spustina / .

2. Prectéte si widgety dashboardu nahore. Zobrazuji vas aktualni stav na prvni pohled.
3. Pfejdéte doll k nadpisu Zaznamy a prohlédnéte si seznam.

4. Jakmile mate vice nez tfi zdznamy, pouzijte vyhledavaci pole pro rychlé filtrovani.

5. Kliknéte na + Novy a vytvorte novy zaznam. Kliknuti vede k formulafi.

6. Kliknéte na zaznam v seznamu a otevrete stranku zdznamu.

7. Kliknéte na ikonu tuzky vedle nazvu zaznamu a prejmenujte jej pfimo v misté.

8. Kliknéte na ikonu kose zdznamu a smazte jej. Aplikace se zeptéd Opravdu smazat tento
zaznam?.

Co se stane dal

Pokud jste dosud neulozili zddnou koucovaci odpovéd, kliknuti na + Novy nejprve zobrazi dialog s tipu
Chcete nejprve definovat cilovy stav?. Tam si vyberete mezi Nejprve definovat cil a Pokracovat k
zaznamu.



Pokracujte na Krok 9 — Vytvoreni nového zaznamu nebo na Krok 10 — Koucovaci otazka 1: cilovy stav.

Souvisejici pole

e Odemknuti licence (pro tlacitka Pro): Krok 4
* Vytvoreni zalohy: Krok 57
* |mport Excel / CSV: Krok 59

Poznamky

* Bez licence Pro vedou Zaloha, Obnovit, Importovat a + Novy automaticky na stranku ceniku
/pricing .

® Po Uspésném importu nebo obnoveni se aplikace automaticky prenacte, aby byly vSechny
hodnoty aktualni.

* Vyhledavani odpovida nazvu procesu, zaméstnanci, kouci a datu zaznamu. Nerozlisuje velikost
pismen.

Krok 9 - Vytvoreni nového zaznamu

Co vidite

Kliknutim na + Novy se pod panelem tlacitek otevie formular se ¢tyfmi poli. Povinné je pouze pole Proces
— ostatni jsou volitelna.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Proces * Text Ano — prazdné Nepréazdné, napr. Montaz dilu A
Zaméstnanec Text — — prazdné Libovolné jméno

Kou¢ Text — — prazdné Libovolné jméno

Datum Datum — — dnes YYYY-MM-DD

Tlacitka ve formulari:

Tlacitko Efekt
Spustit zaznam Ulozi formular a otevre stranku zdznamu na /session/:id
Zrusit Zavre formular bez ulozeni

Krok za krokem



1.V pravém hornim rohu dashboardu kliknéte na + Novy.

2. Pokud jste dosud neulozili cilovy stav, zobrazi se dialog s tipu Chcete nejprve definovat cilovy
stav?. Kliknéte na Pokracovat k zaznamu a pokracujte bez cilového stavu, nebo na Nejprve
definovat cil pro doporucenou cestu.

3. Otevre se formular Zaznam. Kliknéte na povinné pole **Proces *** a zadejte popisny nazev,
napriklad Montaz dilu A .

4. Volitelné vypliite Zaméstnanec, Kouc a jiné Datum.

5. Kliknéte na Spustit zaznam.

Co se stane dal

Aplikace ulozi novy zdznam a presméruje vas na stranku zaznamu /session/:id . Tam dale definujete
kroky, které chcete méfit.

Pokracujte na Krok 14 — Definice krok(. Chcete-li nejprve nastavit cilovy stav, prejdéte na Krok 10 —
Koucovaci otazka 1: cilovy stav.

Souvisejici pole

* Prehled dashboardu: Krok 8
® Pozdéjsi pfejmenovani zaznamu: ikona tuzky v seznamu zaznama

e Zaloha a obnoveni: Krok 57

Poznamky

* Vytvoreni zaznamu vyzaduje Uroven Pro. Bez licence Pro kliknuti na + Novy presméruje na
stranku ceniku /pricing .
® Pokud je nazev procesu prazdny, formuldr zobrazi Nazev procesu je povinny. a neulozi se.

* Proces, zaméstnanec a kouc Ize pozdéji zménit na strance zaznamu.

Krok 10 — Koucovaci otazka 1: cilovy stav

Co vidite

Na strance koucovani /coaching otevre kliknuti na + Nové koucovani prvni z péti otazek: Jaky je cilovy
stav?. Pod nadpisem je velké textové pole pro odpovéd. Vpravo vidite pét navadécich otazek pro orientaci.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Cilovy stav (odpovéd) Viceradkovy text — — prazdné Volny text



Zastupny text v poli pro odpovéd: napf. Doba zpracovani je < 1@ minut na pripad ..

Navadéci otazky (mala tlacitka vpravo):

¢

Navadéci otazka

Do kdy ma byt tohoto cilového stavu dosazeno?
Jak bude Uspéch méren? Ktera metrika?

Popisuje stav, nebo jiz reseni?

Jde o procesni metriku, nebo vysledkovou metriku?

Co se konkrétné zméni pro zaméstnance nebo zakazniky?

Tlacitka ve spodni Casti:

Tlacitko Efekt

Zpét Na predchozi krok — Sedé u otazky 1

Dalsi Na dalsi otazku (aktualni stav)

Zrusit Zahodi vSechny zaznamy a opusti koucovani
Ulozit Ulozi aktualni reflexi (Groven Pro)

Krok za krokem

1. Oteviete Kouc€ovani v nabidce nebo prejdéte na /coaching .

2. Vpravo nahore kliknéte na + Nové koucovani.

3. Pfectéte si nadpis Jaky je cilovy stav? a maly pokyn Popiste cilovy stav méritelné, aniz byste
predjimali feseni..

4. Kliknéte do velkého textového pole pro odpovéd’ a popiste cilovy stav vlastnimi slovy. Priklad:

Doba zpracovani je < 10 minut na pripad pri stejné urovni kvality do konce 2.

ctvrtleti.

5. Projdéte pét navadécich otazek vpravo a kliknéte na ty, které jste zodpovédéli. Budou oznaceny
jako hotovo.

6. Kliknéte ve spodni ¢asti na DalSi a pokracujte dal.

Co se stane dal

Aplikace ulozi cilovy stav jako odpovéd na otazku 1. Otevre se dalsi otazka Jaky je aktualni stav?.

Pokracujte na Krok 11 — Nastaveni terminu, chcete-li zadat termin v kalkulatoru. Nebo prejdéte pfimo na

Krok 25 — Koucovaci otazka 2: aktualni stav.

Souvisejici pole

e Kontrola méritelnosti (patfi k otazce 2): Krok 12



* Koucovaci historie se vséemi minulymi odpovédmi: Krok 40

Poznamky

* Odpovidani na koucovaci otazky je dostupné v urovni Free. Ulozeni reflexe do koucovaci

historie je funkce Pro. Bez Pro se zobrazi zprava Vyzaduje verzi Pro — odemknéte koucovaci

reflexe..

* Navadéci otazky jsou navrhy. Nemusite na vSechny odpovédét, abyste mohli kliknout na Dalsi.

* Aplikace odpovédi nenavrhuje. Ve piSete sami vlastnimi slovy.

Krok 11 — Nastaveni terminu

Co vidite

Na strance kalkulatoru /calculator obsahuje sekce Cil datové pole s popiskem Termin (datum). Slouzi

k zadani, kdy mé byt cilového stavu dosazeno.

Co je treba zadat

Pole Typ
Termin (datum) Datum
Popis cilového Textova
stavu oblast

Pomocné texty vedle poli:

Pole
Termin (datum)

Popis cilového stavu

Povinné Jednotka Vychozi
prazdné

prazdné

Pomocny text

Platné
YYYY-MM-DD, v budoucnosti

Volny text, bez konkrétniho feseni a

méfitelny

Do kdy ma byt cilového stavu dosazeno?

Jaky je stav, nikoli jak ho dosdhneme.

Zastupny text v poli popisu: Popiste cilovy stav presné bez predepisovani Feseni. Priklad: ,,Cas

montdze na kus je < 45 s pri stejné drovni kvality."

Krok za krokem

1. Otevrete polozku Kalkulator v nabidce nebo prejdéte na /calculator .

2. Prejdéte dolli do sekce Cil s nadpisem CiL nebo Cilovy stav.

3. Kliknéte do pole Termin (datum).

4. Zvolte pozadované datum v nastroji pro vybér data. Pfipadné jej zadejte pfimo ve formatu

YYYY-MM-DD.

5. Kliknéte do pole Popis cilového stavu nize a formulujte pozadovany stav jednou vétou.



Co se stane dal

Aplikace ulozi termin a popis automaticky s aktualnim scénarem. Obé hodnoty se znovu zobrazi v oblasti
vysledkl a v kazdém ulozeném snimku.

Pokracujte na Krok 12 — Vyplnéni kontroly méfitelnosti.

Souvisejici pole

® Koucovaci otazka 1 (cilovy stav slovné): Krok 10

* Ulozeni snimku celého scénare: Krok 37

Poznamky

e Kalkulator je soucasti Urovné Premium. Ve verzich Free a Pro je stranka uzamcena.
® Pokud pole data zlstane prazdné, snimek jednoduse nebude mit termin. Vypocty presto funguiji.

® Popis by mél byt méritelny (obsahovat ¢islo) a bez konkrétniho feseni (zadné ,Nainstalujeme
pripravek").

Krok 12 — VyplInéni kontroly meritelnosti

Co vidite

Pod otazkou 2 Jaky je aktualni stav? najdete sekci Kontrola méfitelnosti se ctyrmi malymi skupinami
prepinacl. Odpovédi vytvareji barevny stavovy odznak — zeleny, zluty nebo cerveny — ukazujici, jak
dobre je aktualni stav méfitelny.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Dokéazete popsat aktudlni ~ Prepinaé — — prazdné = Ano, Castecné, Ne

stav Cislem?

Toto tvrzeni vychazi z ... Prepina¢c  — — prazdné Vlastniho méreni, Systémovych dat,

Pozorovani, Odhadu

Frekvence méreni Prepina¢c  — — prazdné Denné, Tydné, Mési¢né, Zfidka /
nikdy
Typ metriky Prepina¢ — — prazdné = Procesni metrika, Vysledkova

metrika, Oboji

Stavovy odznak nad poli:



Barva Vyznam

Zelena Aktualni stav: méritelny — dobre zachycen numericky
Zluté Aktualni stav: castecné méritelny
Cervena Aktualni stav: neméfitelny

Krok za krokem

1. Prejdéte na strance koucovani na otdzku 2 a otevrete sekci Kontrola méritelnosti.
2. U polozky Dokazete popsat aktualni stav ¢islem? vyberte jednu ze tfi moznosti.
3. U polozky Toto tvrzeni vychazi z ... vyberte odpovidajici zdroj dat.

4. U polozky Frekvence méreni vyberte, jak ¢asto je hodnota zaznamenavana.

5. U polozky Typ metriky vyberte, zda jde o procesni nebo vysledkovou metriku.

6. Odznak nad poli se okamzité aktualizuje na zelenou, Zlutou nebo cervenou.

Co se stane dal

Kontrola méfitelnosti se ulozi spolu s odpovédi na otazku 2. V koucovaci historii pak mlzete sledovat, jak

se méfitelnost v Case zlepSovala.

Pokracujte na Krok 13 — UloZeni cilového stavu.

Souvisejici pole

e Koucovaci otazka 2 (aktualni stav slovné): Krok 25

e Koucovaci historie: Krok 40

Poznamky

* Kontrola méfitelnosti je soucasti otazky 2 (aktualni stav) — u ostatnich Ctyr otazek se
nezobrazuje.

* VSechny ctyfi skupiny jsou volitelné. Pokud nic nevyberete, odznak zUstane Sedy.

* Cerveny odznak neni zakdzan. Pouze signalizuje, Ze pied spusténim experimentu byste méli
shromazdit lepsi méreni.

Krok 13 — Ulozeni cilového stavu

Co vidite

Ve spodni casti stranky koucovani vidite panel tlacitek s Zpét, Dalsi, Zrusit a Ulozit. Jakmile jste
zodpovédéli otazky, ulozte reflexi kliknutim na Ulozit.



Co je treba zadat
Z4adné dalsi zaznamy. Ulozeni vezme véechny odpovédi, které jste dosud vyplnili.

Tlacitka ve spodni ¢asti:

Tlacitko Efekt

Ulozit Vytvofi novou koucovaci reflexi v historii

Aktualizovat Zobrazi se misto Ulozit pri Upravé existujiciho zaznamu
Dokoncit Zobrazi se na posledni otazce — ulozi a zavie koucovani
Zrusit Zahodi viechny zmény bez ulozeni

Béhem ukladani tlacitko zobrazuje Ukladani....

Krok za krokem

1. Ujistéte se, Ze otazky, na které jste chtéli odpovédét, jsou vyplnény. Prazdné otazky jsou
akceptovany.

2. Kliknéte na Ulozit v panelu tlacitek ve spodni ¢asti.
3. Béhem ukladani tlacitko zobrazuje Ukladani....

4. Po Uspésném ulozeni se nova reflexe zobrazi v koucovaci historii pod dnesnim datem.

Co se stane dal

Reflexe je nyni dostupna v koucovaci historii pod /coaching . MUzete ji kdykoli znovu otevrit, upravit
nebo smazat.

Pokracujte na Krok 14 — Definice krok(i a za¢néte se zaznamem procesu.

Souvisejici pole

e Zobrazeni koucovaci historie: Krok 40

e Kontrola méritelnosti: Krok 12

Poznamky

® Ulozeni vyzaduje Uroven Pro. Bez Pro aplikace misto tlacitka ulozit zobrazi Vyzaduje verzi Pro
— odemknéte koucovaci reflexe..

* Reflexi Ize ulozit, i kdyZ nejsou zodpovézeny vSechny Ctyri otazky. Nezodpovézené otazky se v
historii zobrazi jako Bez vstupu.

* Pri Upravé existujiciho zaznamu je tlacitko oznaceno Aktualizovat — to zméni existujici zaznam
misto vytvoreni nového.



Krok 14 - Definice kroku

Co vidite

Na strance zdznamu /session/:id se ve stfedni ¢asti nachazi seznam krok{ procesu. Nad seznamem,

vpravo, je tlacitko + Krok.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Nazev kroku Text — — Krok {{nr}} (napf. Krok 1) Max. 100 znak

Zastupny text v poli ndzvu: napf. Vyzvednout material .

Tlacitka a ikony na radku kroku:

Prvek Umisténi Efekt

Cislo kroku Vlevo Automaticky se zvysujici

Nazev kroku Uprostred Upravitelny pfimo v misté

Ikona tuzky Vpravo od nazvu Upravit nazev

Ikona méfeni Zcela vpravo Spusti méreni cykll pro tento krok
Ikona kose Zcela vpravo Smazat krok

+ Krok Nad seznamem Pridat novy krok

Nacist Sablonu Nad seznamem Otevie vybér Sablony

Ulozit jako Sablonu Nabidka Ulozi aktualni kroky jako novou Sablonu

Krok za krokem

1. Na strance zaznamu kliknéte nahore na + Krok.

2. Zobrazi se préazdné pole nazvu kroku se zastupnym textem napr. Vyzvednout material .
3. Zadejte popisny nazev, napfiklad Vyzvednout material .

4. Stisknéte Enter nebo kliknéte mimo pole a nazev ulozte.

5. Opakujte kroky 1 az 4 pro kazdy dalsi krok procesu.

Co se stane dal

Kroky jsou nyni uvedeny v poradi, v jakém jste je vytvorili. Dale mUzete méfrit cykly (stopky), nastavit Muda
Stitky nebo ulozit kroky jako Sablonu.



Pokracujte na Krok 22 — Méreni cykl( v zaznamu. Nebo prejdéte na Krok 15 — Nacteni Sablony a pouzijte

existujici Sablonu.

Souvisejici pole

* Prejmenovani kroku: Krok 16

® Zména poradi krokd: Krok 17

Smazani kroku: Krok 18

Spusténi méreni cykld: Krok 22

Poznamky

* Vytvoreni krokll vyzaduje Uroven Pro.
* Krok bez nazvu se v seznamu zobrazi jako Krok N s jeho pribéznym cislem.
* Kroky muzete pridavat kdykoli pozdéji. Jiz zaznamenané cykly budou zachovany.

* Pokud podobnou strukturu procesu pouzivate casto, ulozte ji jako Sablonu pomoci Ulozit jako
sablonu a opakované ji pouzijte v dal$im zaznamu.

Krok 15 — Nacteni sablony

Co vidite

Vybér sablon zobrazuje vestavéné a vlastni Sablony seskupené podle kategorii. Kazda karta Sablony

zobrazuje jeji nazev a pocet krokd.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Vybrana Sablona Vybér  Ano, pokud chcete nadist — — Sablona ze seznamu

Vestavéné kategorie:

Kategorie Ukazkové sablony
Obecné —
Vyroba Montaz (obecna), Sefizovaci operace

Administrativa —

IT —

Na kazdé karté Sablony:



Prvek Efekt

Néazev Sablony Kliknuti nacte kroky do aktuainiho zdznamu
Pocet kroku Zobrazuje, kolik krokd Sablona obsahuje
Ikona kose Smazat vlastni Sablonu (u vestavénych Sablon neni dostupné)

Krok za krokem

1.V seznamu kroku kliknéte nahore na Nacist sablonu.

2. Otevre se vybér Sablon s nadpisem Vybrat Sablonu.

3. Najdéte odpovidajici Sablonu v kategoriich, napfiklad Montaz (obecnd) v casti Vyroba.
4. Kliknéte na kartu Sablony. Kroky se pridaji do zaznamu.

5. Vybér se automaticky zavre.

Co se stane dal

Kroky Sablony se zobrazi na konci seznamu. Veskeré kroky, které jste jiz méli, jsou zachovany. Nyni mdzete
nové kroky prejmenovat, zménit jejich poradi nebo je méfrit.

Pokracujte na Krok 16 — Pfejmenovani kroku nebo Krok 22 — Méfeni cykld.

Souvisejici pole

¢ Vytvoreni vlastni Sablony: tlacitko Ulozit jako Sablonu na strance zaznamu

e Rucni zadani krokU: Krok 14

Poznamky

* Nacteni Sablony vyzaduje Uroven Pro.
* Vestavéné Sablony (napf. Montaz (obecnd), Sefizovaci operace) nelze smazat.

* Nactena Sablona vase kroky nenahrazuje — pfidava se na konec. Chcete-li zacit znovu, nejprve
smazte existujici kroky.

Krok 16 — Prejmenovani kroku

Co vidite

V seznamu krok( ma kazdy radek ikonu tuzky napravo od nazvu. Kliknutim na ni se aktivuje pole nazvu,
takZe jej mlzete upravit.

Co je treba zadat



Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Nazev kroku Text — — aktualni nazev Max. 100 znakt

Krok za krokem

1. Najdéte radek, jehoz nazev chcete zménit.
2. Kliknéte na ikonu tuzky napravo od nazvu.
3. Nazev se zméni na upravitelné textové pole.
4. Pfimo zménte text.

5. Stisknéte Enter nebo kliknéte mimo pole a novy nazev ulozte.

Co se stane dal
Nazev kroku se okamzité aktualizuje — v seznamu, ve vsech minulych mérenich i v exportech.

Pokracujte na Krok 17 — Zména poradi krok( nebo se vratte k méreni cykld.

Souvisejici pole

® Pridani nového kroku: Krok 14

e Smazani kroku: Krok 18

Poznamky

 Upravy se ukladaji automaticky — neexistuje zadné samostatné tlacitko Ulozit.
® Pokud pole nechate prazdné, krok se zobrazi jako Krok N s jeho pribéznym cislem.

* Jiz zaznamenana méreni zstavaji ke kroku pfifazena i po zméné nazvu.

Krok 17 - Zména poradi kroku

Co vidite

Poradi krok( procesu ménite v oblasti Vysledky cykli na strance zaznamu. Kliknéte tam na Upravit
poradi a pouzijte Sipky vedle kazdého kroku.

Co je treba zadat
Zadny primy textovy vstup. Zmény se provadéji pomoci ikon Sipek.

Prvky v rezimu Uprav:



Prvek Efekt

Upravit poradi Zapne rezim Uprav

Sipka nahoru Presune krok o jednu pozici nahoru
Sipka dol(i Presune krok o jednu pozici dold
Hotovo Ukondi rezim Uprav a ulozi nové poradi

Krok za krokem

1. Na strance zdznamu prejdéte do oblasti Vysledky cykli.

2. Kliknéte na Upravit poradi.

3. Vedle kazdého kroku se zobrazi Sipky nahoru a dol(.

4. Kliknutim na Sipku nahoru presurite krok vyse v seznamu, kliknutim na Sipku dolt nize.

5. Jakmile je poradi spravné, kliknéte na Hotovo.

Co se stane dal

Nové poradi se okamzité uplatni ve viech pohledech — méreni, analyza, export. Jiz zaznamenané cykly

zUstavaji ke svym kroklm pfifazeny.

Pokracujte na Krok 18 — Smazani kroku nebo prejdéte pfimo na méreni v Kroku 22.

Souvisejici pole

* Prejmenovani kroku: Krok 16

® Pridani nového kroku: Krok 14

Poznamky

* Tato funkce je soucasti Urovné Pro.

® Zména poradi zachova vsechna méreni a Muda stitky prifazené ke kazdému kroku — nic se
neztrati.

® Vjinych ¢astech stranky zaznamu (napf. v prostém seznamu krokd) nemusi byt rezim Gprav
dostupny. PouZijte cestu pres Vysledky cyklu.

Krok 18 - Smazani kroku

Co vidite

Kazdy radek kroku ma zcela vpravo ikonu kose. Kliknutim na ni se otevie potvrzovaci dialog, ktery se zepta
pred definitivnim odstranénim kroku.



Co je treba zadat
Zadny vstup. Pouze potvrzeni.

Prvky dialogu:

Prvek Efekt

Ikona kose Spusti priibéh mazani

Potvrzovaci dialog Zeptéa se Opravdu smazat tento krok?

oK Smaze krok vcetné vSech méreni a Muda Stitkd
Zrusit Prerusi prlibéh mazani

Krok za krokem

1. Najdéte v seznamu krokd radek, ktery chcete odebrat.
2. Kliknéte na ikonu kose zcela vpravo.
3. Potvrzovaci dialog se zepta Opravdu smazat tento krok?.

4. Kliknéte na OK a odeberte krok, nebo na Zrusit a zastavte mazani.

Co se stane dal

Krok okamzité zmizi ze seznamu. VSechna souvisejici méreni cykld a Muda stitky jsou s nim odstranény.

Zbyvajici kroky jsou automaticky precislovany.

Pokracujte na Krok 22 — Méreni cykl v zadznamu.

Souvisejici pole

® 7Zména poradi misto mazani: Krok 17

® Smazani celého zaznamu: ikona kose v seznamu zaznamU na dashboardu

Poznamky

* Smazani je nevratné — méreni a Muda Stitky jsou pryc.
* Pokud budete data potfebovat pozdéji, vytvorte zalohu z dashboardu pred smazanim.

® Potvrzovaci dialog je vasim poslednim ochrannym prvkem — pred kliknutim na OK si prectéte
text.

Krok 19 - Pouziti rychlych stopek

Co vidite



Na strance stopek /times vidite nahore velké zobrazeni Casu, pod nim radu tlacitek a dole seznam
okruh(.

Co je treba zadat

Nic. Rychlé stopky funguji pouze pomoci tlacitek.

Prvek Typ Funkce

Start Tlacitko Spusti méreni od 0

Okruh Tlacitko Ulozi aktualni ¢as jako zdznam okruhu; hodiny bézi dal
Stop Tlacitko Pozastavi méreni

Reset Tlacitko Smaze Cas a vSechny okruhy

Zobrazeni ¢asu Displej Aktudlni ¢as ve formatu MM:SS.ms

Seznam okruh( Tabulka Zobrazuje kazdy okruh s ¢islem a dobou trvani

Krok za krokem

1. Otevrete Stopky v nabidce nebo prejdéte na /times .

2. Kliknéte na Start. Zobrazeni ¢asu zacne poditat.

3. Na konci kroku kliknéte na Okruh. V seznamu se zobrazi novy fadek s ¢asem okruhu.
4. Opakujte krok 3 pro kazdy dalsi krok, ktery chcete méfit.

5. Kliknéte na Stop a pozastavte méreni.

6. Kliknéte na Reset a zahajte nové méreni. VSechny aktualni okruhy budou smazany.

Co se stane dal

Vsechny casy okruh( jsou viditelné jako seznam pod stopkami. M{iZete je ulozit jako novy zaznam a
pokracovat v analyze.

Pokracujte Krokem 20 — Cteni seznamu okruh(i nebo prejdéte pfimo na Krok 21 — Ulozeni ¢asti jako
zaznamu.
Souvisejici pole

* Meéreni cykll v zaznamu: Krok 22

* Prehled pristrojové desky: Krok 8

Poznamky

® Rychlé stopky jsou dostupné v kazdém tarifu (Free, Pro, Premium).

® Prepnuti zalozky prohlizece hodiny nepozastavi — méreni pokracuje i tehdy, kdyz je aplikace na

pozadi.



® Pokud jiz mate zaznam s definovanymi kroky, pouzijte méreni cykll uvnitf zaznamu (viz Krok 22)
— tyto Casy jsou primo pfifazeny ke krokim.

Krok 20 - Cteni seznamu okruhti

Co vidite

Pod zobrazenim cCasu seznam zobrazuje kazdy okruh, ktery jste ulozili kliknutim na Okruh. Kazdy okruh ma
pribézné Cislo a dobu trvani.

Co je treba zadat

Nic. Seznam je pouze ke cteni.

Sloupec Vyznam
Okruh {{nr}} Pribézné ¢islo okruhu
Cas Délka okruhu ve formatu MM:SS.ms

Krok za krokem

1. Spustte stopky tlacitkem Start a opakované klikejte na Okruh.

2. Posunte se doll na seznam okruhl pod zobrazenim casu.

3. Ctéte fadek po fadku — kazdy Fadek je jeden okruh; ¢as je delta od predchoziho kliknuti na
okruh k aktualnimu.

4. Casy jsou vzdy delta mezi dvéma kliknutimi na okruh, nikoli celkovy absolutni ¢as.

Co se stane dal
Pokud casy potrebujete pro pozdéjsi analyzu, ulozte je jako zaznam.

Pokracujte Krokem 21 — Ulozeni ¢asu jako zaznamu.

Souvisejici pole

® Spusténi rychlych stopek: Krok 19
® Cykly uvniti zdznamu: Krok 22

Poznamky

® Seznam okruht je docasny — jakmile kliknete na Reset, okruhy zmizi. Nejprve je ulozte jako
zaznam, pokud je chcete zachovat.

e 7adné rfazeni neexistuje. Seznam zUstava v poradi, v jakém jste klikali na okruhy.



® Seznam zobrazuje tolik zaznamd, kolik mate okruht. Neexistuje zadny pevny limit.

Krok 21 - Ulozeni ¢asu jako zaznamu

Co vidite

Kliknutim na Ulozit jako zaznam se otevre dialog Vytvofit zaznam. Zobrazuje pole pro nazev procesu a
seznam namérenych okruhd. Pro kazdy okruh mdzete zadat nazev kroku.

Co je treba zadat

Pole Typ  Povinné  Jednotka Vychozi Platné
Néazev procesu * Text  Ano — prazdné Neprazdné, napr. Montaz dilu A
Nazev kroku na okruh Text — — Krok {{nr}} Max. 100 znakd

Zastupny text v poli procesu: napf. Montaz dilu A . Zastupny text pro nazev kroku kazdého okruhu:
Krok {{nr}} (napf. Krok 1).

Tladitka v dialogu:

Tlacitko Funkce

Ulozit Vytvofi zdznam a otevre jeho stranku

Zrusit Zavre dialog; Casy zlstanou v seznamu okruh(
Smazat krok (ikona kose u kazdého radku) Odstrani tento okruh pred ulozenim

Krok za krokem

1. Po méreni s nékolika okruhy kliknéte na Ulozit jako zaznam.

2. Otevre se dialog Vytvorit zaznam.

3. Do povinného pole Nazev procesu* zadejte nazev, napfiklad Montaz dilu A .

4. Seznam nize zobrazuje vase okruhy s vychozimi nazvy Krok 1, Krok 2, ... Kliknéte do pole a
zadejte popisny nazev.

5. Pokud byl okruh zachycen omylem, kliknéte na ikonu kose vedle néj.

6. Kliknéte na Ulozit.

Co se stane dal

Aplikace vytvori novy zaznam, ulozi ¢asy okruh jako prvni cyklus a otevre stranku zaznamu na
/session/:id . Zde m{Zete méfit dalsi cykly, nastavovat znacky Muda nebo otevrit analyzu.

Pokracujte Krokem 22 — Méreni cykll v zaznamu.



Souvisejici pole

* Rychlé stopky: Krok 19

* Novy zdznam bez dat ze stopek: Krok 9

Poznamky

® Ulozeni zaznamu vyzaduje tarif Pro.

® Pokud je nazev procesu prazdny, dialog neulozi — povinna hvézdicka * zcervena.

* Ulozeny zdznam zpocatku obsahuje pouze jeden cyklus (vase okruhy). Chcete-li mit spolehlivy
zaklad, zmérte pozdéji dalsi cykly.

Krok 22 — Méreni cyklli v zaznamu

Co vidite

V ramci zaznamu spustite méreni cykl kliknutim na ikonu méreni vedle kroku nebo kliknutim na Start v
oblasti stopek nahore. Aplikace pak postupné méri kazdy krok a automaticky pocita cykly.

Co je treba zadat
Zadny text. Méfeni probiha pomoci tlacitek.

Pole a indikatory v rekordéru:

Prvek Typ Funkce

Kroky na cyklus Cislo Prevzato ze seznamu krokd
Pocet cykll Cislo Vychozi 3, nastavitelné

Start Tlacitko Zahaji méreni aktuélniho kroku
Dalsi krok Tlacitko Ulozi cas a prejde na dalsi krok
Pauza Tlacitko Pozastavi hodiny bez ztraty ¢asu
Pokracovat Tlacitko Obnovi méreni po pauze

Stop Tlacitko Ukonci probihajici cyklus
Reset Tlacitko Zahodi probihajici cyklus
Cyklus {{current}}/{{total}} Indikator Pocet namérenych cykl{

Krok {{current}}/{{total}} Indikator Aktudlni krok v rdmci cyklu

Zobrazeni ¢asu Displej Probihajici ¢as ve formatu MM:SS.ms



Krok za krokem

1. Otevrete zaznam, ktery chcete méfit, kliknutim na jeho kartu na pfistrojové desce.

2.V oblasti Cykly nahore kliknéte na ikonu méreni vedle pozadovaného kroku — nebo kliknéte na
Start, pokud maji vSechny kroky probihat v poradi.

3. Zobrazeni Casu se spusti. Indikator priibéhu zobrazuje Cyklus 1/3, krok 1/5.

4. Jakmile je aktualni krok hotov, kliknéte na DalSi krok. Aplikace ulozi cas a posune se o jeden
krok vpred.

5. Po poslednim kroku cyklu aplikace automaticky pripocita jeden cyklus a restartuje od kroku 1.

6. Pokracujte, dokud nebudou vsechny cykly zméreny. Aplikace nakonec zobrazi Hotovo!.

Co se stane dal

Vsechny ¢asy méreni jsou ulozeny pro kazdy krok. Na strance zaznamu se nyni zobrazuje pramér,

minimum a maximum na krok, plus nejrychlejsi celkovy ¢as.

Pokracujte Krokem 23 — Pochopeni nejrychlejsiho ¢asu nebo Krokem 24 — Nastaveni znacek Muda.

Souvisejici pole

e Definovani kroku: Krok 14

* Rychlé stopky bez zaznamu: Krok 19

Poznamky

* Meéfeni uvniti zdznamu vyzaduje tarif Pro.

* Pokud potrebujete vice cykld nez vychozi pocet (3), zménte Pocet cykll pred spusténim.

® Béhem méreni mizete kdykoli kliknout na Pauza — hodiny se zastavi a zobrazi Pozastaveno —
cas se nepocita.

¢ Tlacitko Resetovat vSe zahodi celé méreni. Aplikace se pred vymazanim zepta: Resetovat

aktualni zaznam? VSechna méreni probihajiciho zaznamu budou ztracena.

Krok 23 - Pochopeni nejrychlejsiho casu

Co vidite

Pod seznamem krokU souhrnna tabulka zobrazuje pro kazdy krok prdmér, minimum, maximum a Nejlepsi
cyklus. Obsahuje také radek Potencial tspor s rozdilem mezi prdmérnym celkovym a nejrychlejsSim
moznym casem.

Co je treba zadat

Zadny vstup. Véechny hodnoty jsou automaticky vypocitany z vasich mérent.



Sloupce souhrnné tabulky:

Sloupec Vyznam

Krok Nazev kroku

1%} Primér ze vSech méreni

Min Nejrychlejsi naméreny cas

Max Nejpomalejsi naméreny cas

Nejlepsi Nejlepsi (nejrychlejsi) cyklus — zvyraznén zelené
Celkem Soucet vsech krokd

Doplnkové radky pod tabulkou:

Radek Vyznam

Nejlepsi cyklus Cas cyklu nejrychlejsiho priibéhu

Nejrychlejsi mozny Soucet minimalnich hodnot vsech krok{

Potencial aspor Rozdil v sekundéach a procentech oproti primérnému celkovému ¢asu

Krok za krokem

1. Oteviete zadznam, ktery chcete prozkoumat.

2. Posunte se pod seznam krokt na souhrnnou tabulku.

3. Pfectéte sloupec Min — zobrazuje nejrychlejsi cas, ktery jste kdy pro dany krok naméfili.

4. Prectéte fadek Nejrychlejsi mozny, ktery matematicky sc¢itd hodnoty Min.

5. Radek Potencial tspor zobrazuje rozdil oproti primérnému celkovému ¢asu v sekundach a
procentech.

Co se stane dal

Nejrychlejsi cas na krok zistava i po zaznamu dalSich cykld. SlouZi jako zékladni hodnota pro vase
experimenty zlepsovani.

Pokracujte Krokem 24 — Nastaveni zna¢ek Muda na krok.

Souvisejici pole

* Meéreni cykll: Krok 22
e Dokumentace aktualniho stavu: Krok 25

* Import nejrychlejsiho casu do kalkulacky: Krok 33

Poznamky



* Souhrn se zobrazi teprve po naméreni alespon jednoho Uplného cyklu. Do té doby aplikace

zobrazuje Zadna méreni.

 Cas Nejlepsi je nejrychlejsi, ktery jste kdy naméfili — nikoli teoretické minimum.

e Potencial Uspor pouziva minimalni hodnoty na krok, nikoli minimum celého cyklu. Je to zamérné

— odrazi stav, kterého jste jiz pro kazdy krok jednou dosahli.

Krok 24 - Nastaveni znacek Muda na krok

Co vidite

Pod tabulkou vysledk( cykld mé kazdy krok oblast Muda se sedmi barevnymi dlazdicemi. Kazdéa dlazdice

predstavuje jeden typ Muda. Kliknutim se znacka prepind zapnout nebo vypnout. Pro kazdy oznaceny typ

se zobrazi pole pro poznamku.

Co je treba zadat

Pole

Cekani

Doprava

Pohyb

Zasoby

Nadvyroba

Prezpracovani

Vady /

Prepracovani

Nevyuzity
potencial

Poznamka

Typ

Dlazdice
(zap./vyp.)

Dlazdice

(zap./vyp.)

Dlazdice
(zap./vyp.)

Dlazdice
(zap./vyp.)

Dlazdice

(zap./vyp.)

Dlazdice

(zap./vyp.)

Dlazdice
(zap./vyp.)

Dlazdice
(zap./vyp.)

Text

Povinné

Jednotka

Vychozi

vyp.

vyp.

vyp.

vyp.

vyp.

vyp.

vyp.

vyp.

prazdné

Platné

zap./vyp.

zap./vyp.

zap./vyp.

zap./vyp.

zap./vyp.

zap./vyp.

zap./vyp.

zap./vyp.

Volny text, napf. pfi¢ina nebo
mnozstvi

Zastupny text v poli poznamky: Poznamka k {{type}}.., napf. Poznamka k Dopravé.. .



Krok za krokem

1. Na strance zdznamu se posurite do oblasti Muda pod zmérenym krokem.

2. Kliknéte na jednu ze sedmi dlazdic (napt. Cekani). Dlazdice se zbarvi a oznadi.

3. Zobrazi se pole pro poznamku se zastupnym textem Poznamka k Cekani.... Zadejte konkrétni
pfipad, napf. Vozik s materidlem pFijizdi o 2 min pozdé .

4. Opakuijte pro jiné typy Muda.

5. Chcete-li znacku odebrat, kliknéte na dlazdici znovu.

Co se stane dal

Znacky a poznamky se zobrazi na strance analyzy (diagram Muda) a v exportech. Ve souhrnnych metrikach
se také pocitaji jako vysoky podil plytvani, pokud je ovlivnéno mnoho krokd.

Pokracujte Krokem 25 — Koucovaci otazka 2: aktualni stav nebo analyzou Muda v kroku 52.

Souvisejici pole

® Znacky Muda na bloku hodnotového toku: Krok 45
e Stranka analyzy: Krok 49

Poznamky

* Nastaveni znacek Muda vyzaduje tarif Pro.
* Poznamky jsou volitelné — ale velmi pomahaji pi pozdéjsi analyze pficin. Cim konkrétnéjsi, tim
lépe.

* Na jednom kroku muze byt soucasné aktivni libovolny pocet typl Muda.

Krok 25 — Koucovaci otazka 2: aktualni stav

Co vidite

Po otazce 1 vas koucovaci tok pfivede na druhou otazku Jaky je aktualni stav?. Velké textové pole pro
odpovéd' se nachazi pod nadpisem. Vpravo je pét navadécich otazek. Pod polem zacina sekce Kontrola
meéfritelnosti (viz Krok 12).

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Aktualni stav (odpovéd) Viceradkovy text — — prazdné Volny text

Zastupny text: napF. Momentdlné trvd pripad primérné 18 minut ..



Navadéci otazky vpravo:

C Navadéci otazka

1 Pozoroval/a jste to nebo zméfil/a sdm/sama?
2 Jak casto / jak dlouho / kolik — konkrétné?

3 Kdy byly tyto Udaje naposledy shromazdény?
4 Co se presné déje mezi kterymi kroky?

5 Které procesni kroky jsou ovlivnény?

vrw

Pomocny text pod nadpisem: Pouze fakta a pozorovani. Zadné p¥iciny, zadna Feseni.

Krok za krokem

1. Na konci otazky 1 kliknéte na DalSi a otevrete otazku 2.

2. Pfectéte nadpis Jaky je aktualni stav? a pomocny text nize.

3. Kliknéte do velkého pole pro odpovéd' a popiste aktualni stav pomoci ¢isel a faktd. Priklad:
Doba zpracovani aktudlné prlimérné 18 min na pripad, méreno pres 20 pribéhd.

4. Projdéte pét navadécich otazek vpravo a kliknéte na kazdou, kterou jste zodpovédéli.

5. Vyplnte Kontrolu méfitelnosti nize (viz Krok 12).

6. Kliknéte na DalSi a prejdéte na otazku 3 (prekazky).

Co se stane dal
Aktualni stav spolu s kontrolou méfitelnosti je ulozen jako odpovéd na otazku 2 po dokonceni koucovani.

Pokracujte Krokem 26 — Zadani KPI nebo prejdéte pfimo na Krok 27 — Koucovaci otazka 3: prekazky.

Souvisejici pole

e Kontrola méfitelnosti: Krok 12

e Historie koucovani: Krok 40

Poznamky

vrv

* Pomocny text Pouze fakta a pozorovani. Zadné priciny, zadna Feseni. je pfipominka kvality —
aplikace prijme jakykoli text.

® Dobra vyjadreni aktualniho stavu obsahuiji Cisla s ¢asovym rdmcem a metodou méreni.

e Aktualni stav zUstane viditelny v historii koucovani a slouzi jako vychozi hodnota pro vas
experiment.

Krok 26 - Zadani KPI




Co vidite

Pod koucovacimi otazkami se nachazi sekce Zachyceni metrik (volitelné). Obsahuje Sest pevnych KPI pro
vybranou doménu (Vyroba nebo Administrativa) a seznam vlastnich metrik s tlac¢itkem + Pfidat vlastni
metriku.

Co je treba zadat

Pevné KPI (doména Vyroba):

Metrika Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné
Cycle Time Cislo — Sekundy prazdné >0
Takt time Cislo — Sekundy prazdné >0
Lead Time Cislo — Minuty prazdné >0
OEE Cislo — % prazdné 0-100
Produktivita Cislo — % prazdné 0-100
Mira zmetkd Cislo — % prazdné 0-100

V doméné Administrativa maji pole jiné nazvy (Doba zpracovani, Mira obsluhy, Mira vyieseni
napoprvé, Chybovost).

Vlastni metriky:

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné
Nazev Text — — prazdné Max. 50 znakd (napf. Pocet)
Jednotka Text — — prazdné Max. 20 znakt (napf. ks)
Hodnota Cislo — volna prazdné Jakakoli
Tlacitka:
Tlacitko Funkce
+ Pridat vlastni metriku Pfida novy prazdny radek vlastni metriky
Ikona kose u vlastni metriky Odstrani tuto metriku

Krok za krokem

1. Posunte se na koucovaci strance do sekce Zachyceni metrik.

2. Kliknéte do pole Cycle Time a zadejte namérenou nebo odhadovanou hodnotu v sekundach.
3. Opakujte pro zbyvajici pevné KPI, ke kterym mate hodnoty.

4. Chcete-li zachytit vlastni metriku, kliknéte na + Pridat vlastni metriku.

5. Zadejte nazev (napf. Pocet ) a jednotku (napf. ks ). Poté hodnotu.



6. Opakujte, dokud nejsou zachyceny vsechny relevantni metriky.

Co se stane dal
KPI jsou uloZeny spolu s koucovaci reflexi. V historii koucovani je mizete v pribéhu casu porovnavat.

Pokracujte Krokem 27 — Kouc¢ovaci otazka 3: prekazky.

Souvisejici pole

e Koucovaci otazka 2: Krok 25
e Historie koucovani: Krok 40
e Cilové KPI v kalkulacce: Krok 35

Poznamky

* VSechny vstupy KPI jsou volitelné.

* Nazvy pevnych poli se automaticky zméni, kdyz prepnete mezi Vyrobou a Administrativou.
UloZené hodnoty jsou zachovany.

* Vlastni metriky jsou ulozeny pro kazdé zafizeni a jsou nabizeny jako navrhy pro pfristi koucovaci

reflexi.

Krok 27 - Koucovaci otazka 3: prekazky

Co vidite

Otazka 3 Jaké prekazky stoji v cesté? navazuje po otazce 2. Aplikace opét zobrazuje velké textové pole
pro odpovéd a nyni Ctyfi navadéci otazky vpravo.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné
Prekazky (odpovéd) Viceradkovy text — — prazdné Volny text
Zastupny text: napr. Predani mezi krokem 3 a 4 vytvari cekaci dobu, protoze ..

Navadéci otazky vpravo:

C. Navadéci otazka
1 Jde o prekazku nebo jiz o feseni / pricinu?
2 Proc je to prekazka? (Zeptejte se 5x Proc)

3 Co by se stalo, kdyby tato prekazka byla odstranéna?



C. Navadéci otazka

4 Kterou prekazku dnes vyresite?

Pomocny text: Co aktualné brani dosazeni cilového stavu? Zamérte se na jednu konkrétni prekazku.

Krok za krokem

1. Po dokonceni otazky 2 kliknéte na Dalsi.

2. Prectéte nadpis Jaké prekazky stoji v cesté? a pomocny text nize.

3. Kliknéte do velkého pole pro odpovéd’ a popiste prekazku, kterd vas aktualné brzdi od dosazeni
cilového stavu.

4. Projdéte Ctyfi navadéci otazky vpravo a kliknéte na kazdou, kterou jste zodpovédéli.

5. Kliknéte na DalSi a prejdéte na otazku 4 (experiment).

Co se stane dal
Prekazka je ulozena spolu s reflexi a v historii kou¢ovani se zobrazuje jako vlastni sloupec.

Pokracujte Krokem 38 — Koucovaci otazka 4: dalsi experiment.

Souvisejici pole

e Koucovaci otazka 2 (aktualni stav): Krok 25

e Historie koucovani: Krok 40

Poznamky

* Vyberte jednu konkrétni prekazku, ne vice najednou. Aplikace pfijme jakykoli text, ale dalsi
otazka (experiment) cili na jednu prekazku.

* Nepojmenovavejte zde fedeni. Reseni patii do otazky 4.

* Pokud vas zadna prekazka jasné nenapada, udélejte pauzu a vrat'te se k otazce 2 (aktualni stav)
— Casto jesté chybi méreni.

Krok 28 — Otevreni kalkulacky

Co vidite

Na cesté /calculator se otevira Kalkulacka stavu. Nahore je lista zaloZek se Ctyfmi zobrazenimi —
Prehled, Aktualni stav, Cilovy stav, Investice. Nahled vysledkii se nachazi vpravo.

Co je treba zadat

Na tomto prehledu zadny pfimy vstup. Vstupni pole se nachazeji uvniti podzalozek.



Zalozky a jejich obsah:

Zalozka Obsah

Prehled Pristrojova deska vysledkd s nejddlezitéjsimi KPI

Aktualni stav Vsechna vstupni pole pro dnesni stav

Cilovy stav Vsechna vstupni pole pro pozadovany stav a cilové KPI
Investice Personalni naklady, Uspory, investicni pozice, cilovd amortizace

Tlacitka v zahlavi:

Tlacitko Funkce

Propojit zaznam Nacte casy montaze a nejrychlejsi ¢as z existujiciho zaznamu
Scénare Otevre seznam ulozenych snimkd

Reset Po potvrzeni Resetovat vSechny vstupy? vymaze vSechny vstupy

Bannery pod zahlavim:

Banner Kdy je viditelny

Demo nahled — Klepnéte na pole a zacnéte s vlastnimi daty. Pfi prvnim otevreni, dokud neexistuji vlastni
Nebo resetujte hodnoty

Propojeno — Casy montaze a NWZZ jsou prevzaty z dat Kdyz je propojen zdznam

méreni.

Krok za krokem

1. Oteviete Kalkulacku v nabidce nebo prejdéte na /calculator .
2. Stranka se spusti v zalozce Prehled s demo nahledem.
3. Vyberte v listé zdlozek Aktualni stav a zacnéte zadavat hodnoty.

4. Pokud chcete, kliknéte nahofe na Propojit zaznam a prevezméte data méreni z existujiciho
zaznamu.

5. Chcete-li zacit od nuly, kliknéte na Reset a potvrdte tlacitkem OK.

Co se stane dal
Vsechny zalozky jsou nyni k dispozici. Mzete zacit zadavat hodnoty v zalozce Aktualni stav.

Pokracujte Krokem 29 — Zadani kapacity a personalu.

Souvisejici pole

® Propojeni zaznamu (import NWZZ): Krok 33

e Ulozeni snimku: Krok 37



e QOdemceni licence: Krok 4

Poznamky

¢ Kalkulacka je soucasti tarifu Premium. U Free a Pro je stranka uzamcena — zobrazi se
upozornéni Odemknout Pro a po kliknuti se dostanete na stranku s cenami.

® Piepiste demo nahled zadanim vlastnich hodnot. Pripadné kliknéte na reset v banneru a zacnéte
s prazdnymi poli.

® Vstupy se ukladaji automaticky po kazdé zméné pole — pro jednotlivé hodnoty neexistuje
zadné samostatné tlacitko Ulozit.

Krok 29 - Zadani kapacity a personalu

Co vidite

Jste na strance kalkulacky /calculator . Pfimo pod nadpisem stranky najdete sekci Personal a kapacita
se tfremi vstupnimi poli.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Zaméstnanci na sménu Cislo — pocet 1 vétsi nez 0
Smény za den Cislo — pocet 1 vétéi nez 0
Pracovni dny za rok Cislo — dny 250 vétsinez 0

Krok za krokem

1. Kliknéte do pole Zaméstnanci na sménu.

2. Smazte vychozi hodnotu 1 a zadejte svij skutecny pocet, napfiklad 5 .
3. Stisknéte Tab pro prechod na dalsi pole.

4. Zadejte hodnotu do pole Smény za den, napriklad 2 .

5. Stisknéte Tab.

6. Zadejte hodnotu do pole Pracovni dny za rok, napriklad 23e .

Co se stane dal

Aplikace okamzité vypocita dostupnou cCistou pracovni dobu a zobrazi ji v pruhu vysledkd vpravo nahore.
Vsechny dalsi vypocty v kalkulacce (Takt time, OEE, vyuziti, vystup) automaticky pouzivaji tyto tfi hodnoty
jako zaklad.

Pokracujte Krokem 30 — Poptavka a pracovni doba.



Souvisejici pole

® Hruba pracovni doba a prestavky: Krok 30
e Ztraty (poruchy, sefizovani, zmetky): Krok 31

¢ (Cilovy sloupec se stejnymi poli: Krok 34

Poznamky

® Tato sekce a cela kalkulacka stavu jsou dostupné od tarifu Premium. Ve verzich Free a Pro je
stranka uzamcena.

* Hodnoty mensi nebo rovné 0 nejsou prijaty a jsou oznaceny cervené.

® Stejna tfi pole existuji také ve sloupci Cilovy — tam zadavate pozadovanou kapacitu pro cilovy
stav, nikoli aktualni.

* Zmény se ukladaji automaticky, jakmile pole opustite. Neexistuje zadné samostatné tlacitko pro

ulozeni.

Krok 30 - Poptavka a pracovni doba

Co vidite

V zalozce Aktualni stav, pod sekci Personal a kapacita, se nachazi sekce Poptavka a pracovni doba se
tfemi vstupnimi poli.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné
Poptavka / den Cislo — jednotky 0 >0
Hruba pracovni doba / den Cislo — minuty 480 >0
Prestavky / den Cislo — minuty 30 >0

V doméné Administrativa se pole Poptavka / den prejmenuje na Pfipady / den a sekce nese nazev

Objem pripadti a pracovni doba.

Krok za krokem

1. Prepnéte v kalkulacce na zalozku Aktualni stav.
2. Posunte se do sekce Poptavka a pracovni doba.
3. Kliknéte do pole Poptavka / den a zadejte zakaznickou poptavku, napfiklad 120 jednotek.

4. Stisknéte Tab a zadejte skute¢nou délku smény v minutach do pole Hruba pracovni doba /
den, napriklad 480 .



5. Stisknéte Tab a zadejte celkovou dobu prestavek za den, napriklad 30 .

Co se stane dal

Z poptavky, hrubé pracovni doby a prestavek aplikace automaticky vypocita Takt time a Cistou pracovni
dobu. Obé hodnoty se zobrazi v nahledu vysledkl vpravo.

Pokracujte Krokem 31 — Zadani ztrat.

Souvisejici pole

* Kapacita a personal: Krok 29
e Ztraty (poruchy, sefizovani, zmetky): Krok 31

* Cilovy sloupec se stejnymi poli: Krok 34

Poznamky

* Tato pole jsou soucasti tarifu Premium.

* Pokud Poptavka / den z(stane prazdna nebo na 0, aplikace nevypocita Takt time — tato
hodnota v nahledu vysledkd zlstane Seda.

® Stejna pole se zobrazi v zalozce Cilovy stav, kde zadavate cilové hodnoty.

Krok 31 - Zadani ztrat

Co vidite

Pod sekci Poptavka a pracovni doba zobrazuje zalozka Aktualni stav sekci Ztraty se tiemi
procentualnimi poli.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné
Mira poruch Cislo — % 0 0-100
Mira sefizovani Cislo — % 0 0-100
Mira zmetkd Cislo — % 0 0-100

V doméné Administrativa se pole nazyvaji Mira preruseni, Mira pfipravy a Mira pfepracovani. Nazev
sekce je tam Ztraty produktivity.

Pomocné texty vedle poli:



Pole Pomocny text
Mira zmetkd Mira zmetku: prazdné = 0 % zmetka (100 % kvality)

Mira prepracovani (administrativa) Mira prepracovani: prazdné = 0 % pirepracovani (100 % kvality)

Krok za krokem

1. ZUstante v zalozce Aktualni stav a posunte se do sekce Ztraty.

2. Kliknéte do pole Mira poruch a zadejte podil ztracené doby kv(li porucham v procentech,
napfiklad 8 pro 8 %.

3. Stisknéte Tab a zadejte casovy podil pro operace sefizovani do pole Mira sefizovani, napriklad
5.

4. Stisknéte Tab a zadejte miru zmetkd nebo prepracovani do pole Mira zmetku, napriklad 2 .

Co se stane dal

Hodnoty okamzité vstoupi do vypoctd OEE, produktivity a efektivniho vystupu. Nahled vysledk(l vpravo se
automaticky aktualizuje.

Pokracujte Krokem 32 — Casy montaze na krok.

Souvisejici pole

* Kapacita a personal: Krok 29
® Poptavka a pracovni doba: Krok 30

¢ (Cilovy sloupec se stejnymi poli: Krok 34

Poznamky

* Hodnoty mimo rozsah 0-100 jsou odmitnuty a oznaceny cervené.
® Pokud ponechate vSechna tfi pole prazdnd, aplikace predpoklada 0 % ztrdt — obvykle
nerealistické a vedouci k pfilis optimistickym vysledkim.

* Soucet viech tfi podilll mize presahnout 100 % — aplikace to akceptuje, protoze doby
sefizovani, poruch a zmetk( se mohou prekryvat.

Krok 32 - Casy montaze na krok

Co vidite

Uvnitf aktuélniho stavu sekce Vyvazeni linky (Casy montaze na krok) umoziuje ulozit ¢as pro kazdy
procesni krok — bud naméreny, nebo odhadovany.



Co je treba zadat

Na radek kroku:

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné
Nazev kroku Text — — Krok {{n}} Max. 100 znakd
Cas Cislo — Sekundy prazdné >0

V doméné Administrativa ma sekce nazev Vyuziti (Doby zpracovani na krok).

Tlacitka a prepinace v sekci:

Prvek Funkce

Pridat krok Prida novy radek kroku

Ikona kosSe u kroku Odstrani tento krok

Zobrazit naklady na Zobrazi vypocitané naklady na krok, jakmile jsou v sekci Investice nastaveny rocni
krok naklady

Krok za krokem

1. Posunite se v zalozce Aktualni stav do sekce Vyvazeni linky (Casy montaze na krok).
2. Kliknéte do pole prvniho nazvu kroku a zadejte nazev, napriklad Prines materidl .

3. Ve stejném radku zadejte Cas kroku v sekundach, napriklad 18 .

4. Kliknéte na Pridat krok a opakujte pro dalsi kroky.

5. Chcete-li krok odebrat, kliknéte na ikonu kose v jeho radku.

6. Volitelné: zapnéte Zobrazit naklady na krok, jakmile jste nastavili ro¢ni naklady pod sekci
Investice.

Co se stane dal

Soucet vSech ¢asu krokud se rovna Celkovému ¢asu montaze, zobrazenému v oblasti vysledk( vpravo.
Aplikace to pouziva k vypoctu planovaného Cycle Time a doby montaze na kus.

Pokracujte Krokem 33 — Prevzeti NWZZ ze zaznamu.

Souvisejici pole

* NWZZ (nejrychlejsi naméreny cas): Krok 33
* Otevreni kalkulacky: Krok 28

* Meéreni cykll v zaznamu: Krok 22

Poznamky

* Vizualné je nejlépe podporovano az 10 krokd. Delsi seznamy funguiji, ale vyzaduji posouvani.



* P¥i propojeni zaznamu (viz Krok 33) jsou nazvy krokl a ¢asy prevzaty automaticky ze zaznamu
— zadny rucni vstup neni potieba.

® Prazdné kroky jsou ignorovany — neovliviuji celkovy ¢as ani vysledky.

Krok 33 - Prevzeti NWZZ ze zaznamu

Co vidite

Sekce NWZZ (naméreno) zobrazuje dosud naméreny nejrychlejsi Cycle Time. Kliknutim na Propojit
zaznam v zédhlavi se otevre vybér se viemi existujicimi zdznamy. Po propojeni se ¢asy importuji
automaticky.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Nejnizsi opakovatelny Cycle Time (NWZZ) Cislo — Sekundy prazdné >0

Pomocné texty:

Text Kdy je viditelny
Importovano automaticky ze zdznamu nebo stopek. V aktualnim stavu
Importovano automaticky pfi propojeni zdaznamu. V cilovém stavu

V doméné Administrativa méa sekce nazev Nejkratsi doba zpracovani (naméreno).

Tlacitka pro propojeni:

Tlacitko Funkce

Propojit zaznam Otevre vybér se vsemi zdznamy

Prepnout zaznam Pfepne na jiny zaznam

Odpojit Odstrani propojeni — zadané hodnoty zlstanou
Vyberte zaznam k propojeni: Nadpis uvnitf dialogu

Karta zaznamu Kliknutim propoji zaznam

Krok za krokem

1. Kliknéte na Propojit zaznam v zahlavi.
2. Dialog se otevre s nadpisem Vyberte zaznam k propojeni:.

3. Kliknéte na kartu zdznamu, ktery chcete pfipojit.



4. Dialog se zavfe. Horni banner nyni zobrazuje Propojeno — Casy montaze a NWZZ jsou
prevzaty z dat méreni..
5. NWZZ a casy krok{ jsou nyni vyplnény automaticky a jsou jen ke Cteni.

6. Chcete-li prepnout, kliknéte na Pfepnout zaznam. Chcete-li odpojit, kliknéte na Odpojit.

Co se stane dal
NWZZ okamzité vstoupi do nahledu vysledkd. VSechny zavislé KPI se automaticky aktualizuji.

Pokracujte Krokem 34 — Vyplnéni cilového sloupce.

Souvisejici pole

* Meéreni cyklh v zaznamu: Krok 22
* Pochopeni nejrychlejsiho casu: Krok 23

e Rucni zadani ¢ast montaze: Krok 32

Poznamky

* Propojeni funguje pouze tehdy, kdyz existuje alespon jeden zaznam s namérenymi cykly. Jinak
dialog zobrazi Zadné zaznamy k dispozici..

* Po Odpojeni zistanou posledni importované hodnoty jako ru¢ni zaznamy — aplikace je
nevymaze.

* V zélozce Cilovy stav mizete propojit jiny zaznam nez v aktualnim stavu.

Krok 34 - Vyplnéni cilového sloupce

Co vidite

Zalozka Cilovy stav ma stejnou strukturu jako zalozka aktualniho stavu. Obsahuje identické sekce —
Personal a kapacita, Poptavka a pracovni doba, Ztraty, NWZZ (naméfeno) a Vyvazeni linky (Casy
montaze na krok). Nahore je nadpis Vstupy pro cilovy stav.

Co je treba zadat
Stejna pole jako v zalozce aktualniho stavu, nyni s cilovymi hodnotami.
Stejna pole jako v:
Oblast Pole

Personal a kapacita Krok 29

Poptavka a pracovni doba Krok 30



Oblast Pole

Ztraty Krok 31
Casy montaze Krok 32
NWZZ (naméreno) Krok 33

Krok za krokem

1. Pfepnéte v listé zalozek z Aktualniho stavu na Cilovy stav.
2. Zobrazi se nadpis Vstupy pro cilovy stav.

3. Projdéte sekce a zadejte cilové hodnoty. Priklad: misto 18 sekund doby montaze na kus
zadejte 12 .

4. Pole, ktera jste ponechali prazdna v aktualnim stavu, zdstanou prazdna i zde — pokud nezadate
hodnotu.

5. Nahled vysledk(l vpravo nyni zobrazuje srovnani Aktualni — Cilovy se Sipkami a procentualnimi
rozdily.

Co se stane dal

Cilovy stav je pIné definovan. Aplikace vypocita 14 cilovych KPI a porovna je s aktualnim stavem — dale si
tyto hodnoty prohlédnéte.

Pokracujte Krokem 35 - 14 cilovych KPI.

Souvisejici pole

* Sloupec aktualniho stavu: Krok 29 az Krok 33
® Termin pro cilovy stav: Krok 11

e Ulozeni snimku: Krok 37

Poznamky

* Cilovy sloupec nevyzaduje vyplnéni kazdého pole. Prazdna pole jsou v ndhledu oznacena jako
planované.

* Pokud v zaloZce cilového stavu propojite jiny zdznam (napf. zdznam osvédceného postupu s
lepSimi Casy), cilové Casy montaze se z néj importuji.

¢ (Cilové hodnoty by mély byt ambicidzni, ale realistické. Aplikace neupozornuje na nerealisticky
nizké cile.

Krok 35 - 14 cilovych KPI




Co vidite

Pod nadpisem Cilové KPI kalkulacka zobrazuje 14 vypocitanych KPI. Kazdy fadek obsahuje aktualni
hodnotuy, Sipku a cilovou hodnotu, plus absolutni a procentualni rozdil.

Co je treba zadat

Zadné piimé vstupy v této sekci — viechny KPI jsou vypoéitané hodnoty z vasich vstupd v krocich 29 az
34.

14 KPI na prvni pohled:

C. KPPl Jednotka  Zdroj

1 Takt time Sekundy Z Poptavky / den + Cista pracovni doba

2 NWzz Sekundy Z propojeného zaznamu nebo ruc¢né

3 Planovany Cycle Time Sekundy Z celkového ¢asu montaze / pocet krok(

4 Celkovy ¢as montaze (vyp.) Sekundy Soucet Casl krok

5 Cas montaze / kus Sekundy Z ¢asu montaze / kust

6 Lead Time Minuty Z Cycle Time + zmetky + sefizovani

7 OEE % Z dostupnost x vykonnost x kvalita

8 Produktivita % Z efektivniho vystupu / planovaného vystupu
9 Vyuziti kapacity % Z poptavka x Cycle Time / Cista doba

10 Mira zmetkd % Z pole Mira zmetku

11 Cas sefizovani Minuty Z miry sefizovani x Cista pracovni doba

12 Cas poruch Minuty Z miry poruch x Cista pracovni doba

13 Cista pracovni doba Minuty Z hrubé pracovni doby — prestavky

14 SWIP Jednotky Z poptavka x Cycle Time (standardni rozpracovanost)
15 = Zaméstnanci / den Pocet Ze zaméstnanci x smény

Krok za krokem

1. Posunte se v zalozce Cilovy stav na nadpis Cilové KPI.

2. Prectéte seznam — aktualni hodnota je vlevo, cilova vpravo a uprostred je Sipka s rozdilem.
3. Cervené sipky signalizuji, ze se KPI v cilovém stavu zhorsi. Zelené $ipky indikuji zlepseni.

4. Kliknutim na radek KPI zobrazite jeho vzorec (kde je k dispozici).

5. Pokud je KPI chybéjici nebo Sedé, chybi vstup v zélozce aktualniho nebo cilového stavu — vratte
se a doplrite ho.



Co se stane dal
Jakmile 14 KPI vypadéa vérohodné, jste pfipraveni na investi¢ni kalkulacku.

Pokracujte Krokem 36 — Investi¢ni kalkulacka.

Souvisejici pole

® Vstupy aktualniho stavu: Krok 29 az Krok 33
® Vstupy cilového stavu: Krok 34

e Pole KPI v koucovaci reflexi: Krok 26

Poznamky

¢ KPI se nezadavaji ruéné — jsou odvozeny ze vstupu v predchozich sekcich.
* Sedé nebo prazdné burnky znamenaji chybé&jici vstupy. Neni to naznék, ze hodnota je nula.

® Seznam zobrazuje rdzné popisky v zavislosti na doméné (vyroba vs. administrativa) — napf.
Mira vyreSeni napoprvé misto OEE v rezimu administrativy.

Krok 36 - Investicni kalkulacka

Co vidite

Zalozka Investice sdruzuje personalni naklady, Uspory a seznam planovanych investi¢nich pozic. Ve spodni
Casti jsou vypocitana ROI a cilova amortizace.

Co je treba zadat

Personalni naklady a Uspory:

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné
Personalni naklady / zaméstnanec / rok Cislo — EUR 65000 >0
Dny dovolené / rok Cislo = — Dny 30 0-365
Mira nemocnosti Cislo  — % 5 0-100
Dodate¢né Uspory / rok Cislo  — EUR 0 >0
Cilova amortizace Cislo — Meésice prazdné >0

Investicni pozice (tabulka, neomezeny pocet radk():

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Popis Text — — prazdné Max. 100 znakd



Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Céastka (EUR) Cislo — EUR prazdné >0
Tlacitka:

Tlacitko Funkce

+ Pridat pozici Prida novy fadek do tabulky investic

Ikona kose u radku Odstrani tuto pozici

Pomocny text, kdyz vypocet neni mozny: Zadejte tspory nebo zméiite cilovy stav pro vypocet

amortizace.

Krok za krokem

1. Pfepnéte na zalozku Investice.

2. Kliknéte do pole Personalni naklady / zaméstnanec / rok a zadejte hruby rocni plat na
zaméstnance, napfiklad 65000 .

3. Do pole Dny dovolené / rok zadejte primérny pocet dnli dovolené, napriklad 3e .

4. Do pole Mira nemocnosti zadejte primérnou miru nemocnosti, napfiklad 5 .

5. Pokud mate jiné Uspory kromé personalnich (napf. material, energie), zadejte je do pole
Dodatecné uspory / rok.

6.V Casti Investicni pozice kliknéte na + PFidat pozici. Do nového fadku zadejte popis a castkuy,
napfiklad Pripravek krok 3 a 8500 .

7. Opakujte pro kazdou planovanou investici.

8. Volitelné: do pole Cilova amortizace zadejte pozadovanou amortizaci v mésicich.

Co se stane dal

Aplikace z vasich vstupl vypocita rocni Uspory, celkovou investici a dobu amortizace. Vysledek se zobrazi v
sekci Investice a amortizace.

Pokracujte Krokem 37 — Ulozeni snimku.

Souvisejici pole

® Vstupy cilového stavu: Krok 34
® Snimek pro pozdéjsi srovnani: Krok 37

* Srovnani tarifd (pro rozhodovatelé): Krok 62

Poznamky

® Bez Uspor z cilového stavu nebo pole Dodatecné tspory nelze amortizaci vypocitat. Aplikace
pak zobrazi Zadejte uspory nebo zméiite cilovy stav pro vypocet amortizace..



* Tabulka Investi¢ni pozice je flexibilni — jednotlivé fadky mizete mazat ikonou kosSe bez ztraty

vypoctu.

* Cilova amortizace je pouze referencni — neni pouzita ve vypoctu; zobrazuje se vedle

vypocitané hodnoty pro srovnani.

Krok 37 - Ulozeni snimku

Co vidite

Kliknutim na Scénare v zahlavi se otevre dialog snimkd. Nahore mUzete zadat nazev a kliknutim na Ulozit

vytvorit

novy snimek. Nize aplikace uvadi vase existujici scénére s tlacitky Nacist a Smazat.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Néazev scénare Text — — Scénar {{date}} Max. 100 znakd
Tlacitka v dialogu:

Tlacitko Funkce

Ulozit Vytvori snimek aktualniho stavu (vstupy aktualni, cilovy, investice)

Nacist Prepise aktualni vstupy ulozenym snimkem

Smazat Odstrani snimek (po potvrzeni)

Zprava pfi prazdném stavu: Zadné ulozené scénare.

Krok za krokem

1. Kliknéte na Scénare v zahlavi kalkulacky.

2. Dialog se otevie. Pokud je$té zadny snimek neexistuje, zobrazi se Zadné ulozené scénare..

3. Kliknéte do pole Nazev scénafre.... Aplikace navrhne Scénar {{today}}; mlzete také zadat
libovolny nazev, napf. Leden 2026 Pro linka .

4. Kliknéte na Ulozit. Snimek se zobrazi v seznamu pod zadanym nazvem.

5. Chcete-li se k tomuto stavu vratit pozdéji, kliknéte na Nacist vedle snimku. Aplikace se zepta
Resetovat vsechny vstupy? a nahradi aktualni hodnoty.

6. Chcete-li snimek odebrat, kliknéte na Smazat a potvrdte.

Co se stane dal

Snimek je trvale ulozen v lokalni databazi. Zistane, dokud ho ru¢né nesmazete nebo nevymazete vsechna

data prostrednictvim funkce GDPR.



Pokracujte fazi Experiment a uc¢eni — Krok 38 — Koucovaci otazka 4: dalsi experiment.

Souvisejici pole

® Investi¢ni kalkulacka: Krok 36
¢ Uplna zéloha viech dat: Krok 57

e Licencovani: Krok 4

Poznamky

* Ukladani scénarl vyzaduje tarif Pro.

* Snimek obsahuje vSechny vstupy kalkulacky v dobé ulozeni (aktualni, cilovy, investice,

seznamy krokd, ID propojenych zdznam).

* Nacist prepise aktualni vstupy — vyzva Resetovat vSechny vstupy? je varovny signal pred tim,

nez se to stane.

® Snimky jsou soucasti exportu zalohy a jsou obnoveny spolu se zbytkem dat.

Krok 38 — Koucovaci otazka 4: dalsi experiment

Co vidite

Po otazce 3 se otevre otazka 4 Jaky je vas dalsi krok / experiment? Rozvrzeni je totozné s ostatnimi

otazkami: velké pole pro odpovéd, ctyfi navodni otazky vpravo.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi

Dalsi krok / experiment (odpovéd) Viceradkovy text — — prazdné

Zastupny text: napr. Vyzkousim, zda priprava dokumentl predem zkrati dobu cekani ..

Navodni otazky vpravo:

c. Navodni otazka

1 Jaka je vase hypotéza? (Pokud udélam X, ocekavam Y)
2 Kdy presné tento krok provedete?

3 Co k tomu potrebujete?

4 Jak poznate, zda byla hypotéza potvrzena?

Napovéda: Co konkrétné zkusite jako dalsi, abyste odstranili prekazku?

Platné

Volny text



Postup krok za krokem
1. Po dokonceni otazky 3 kliknéte na DalSsi.
2. Pfectéte si nadpis Jaky je vas dalSi krok / experiment? a napovédu nize.
3. Kliknéte do pole pro odpovéd’ a formulujte jeden konkrétni, maly experiment. Priklad:
Pripravim dokumenty hodinu pred zacdtkem smény a zmérim 5 pripadl v utery.
4. Projdéte Ctyfi navodni otazky vpravo a kliknéte na kazdou, kterou jste zodpovédéli.

5. Kliknéte na Dalsi, abyste se dostali k zavérecné otazce (poznatky).

Co se stane dal
Experiment je ulozen jako odpovéd na otazku 4 po dokonceni reflexe.

Pokracujte Krokem 39 - Koucovaci otazka 5: poznatky.

Souvisejici pole

® Koucovaci otazka 3 (prekazky): Krok 27

e Historie koucovani: Krok 40

Poznamky

* Dobry experiment je maly, datovany a méfitelny. Navodni otazky vam pomahaji uvazovat
timto smérem.

* Popis vice experimentd v jednom poli je mozny, ale znesnadnuje pozdé;jsi vyhodnoceni
vysledkl. Vyberte jeden.

* Aplikace pfijme jakykoli text — i takovy, ktery neni skute¢nym experimentem. Kvalita je na vas.

Krok 39 - Koucovaci otazka 5: poznatky

Co vidite

Zavérecna otazka Kdy uvidime, co jste se naucili? uzavird koucovaci cyklus. Dole misto tlacitka Dalsi je
tlacitko Dokongit, které ulozi reflexi a ukon¢i koucovani.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné
Poznatky (odpovéd) Viceradkovy text — — prazdné Volny text
Zastupny text: napk. Zitra po prvni sméné zmé&rim novy cas ..

Navodni otazky vpravo:



Navodni otazka

0<

1 Kdy presné — datum a cas?

2 Jak poznate, zda byl experiment Uspésny?

3 Co se naucite bez ohledu na vysledek experimentu?
4 Kdy probéhne dalsi koucovaci cyklus?

Napovéda: Kdy budete moci pozorovat vysledek? Co ocekavate, ze se naucite?

Tlacitko Dokoncit dole:

Tlagitko Uc¢inek

Dokoncit Ulozi celou reflexi a zavre koucovani

Postup krok za krokem

1. Po otézce 4 kliknéte na Dalsi.

2. Prectéte si nadpis Kdy uvidime, co jste se naucili? a ndpovédu.

3. Kliknéte do pole pro odpovéd’ a zadejte planovany Cas pozorovani a oCekavané poznatky.
Priklad: Ctvrtek 14:00 po prvni sméné. Ocekavam, 7e doba ¢ekani klesne ze 4 na 2 min.

4. Projdéte Ctyfi navodni otazky vpravo.

5. Kliknéte na Dokonéit dole.

Co se stane dal
Reflexe je nyni ulozena v historii koucovani — vas prvni Uplny koucovaci cyklus je uzavren.

Pokracujte Krokem 40 — Zobrazeni historie koucovani.

Souvisejici pole

* Koucovaci otazka 4 (experiment): Krok 38
e Historie koucovani: Krok 40

¢ Ulozeni cilového stavu: Krok 13

Poznamky

* Dokoncit kombinuje Ulozit a Zavrit — vratite se na prehled koucovani.

® Zadejte realistické datum, kdy skutecné budete moci pozorovat vysledek. Pouze tak m(ize byt
nasledujici reflexe na ném postavena.

e Ctvrta ndvodni otazka Kdy probéhne dalsi koucovaci cyklus? vam pfipomina naplanovat pfisti

reflexi.



Krok 40 — Zobrazeni historie koucovani

Co vidite

Na strance koucovani prepnéte zalozku z Jednotlivé na Tabulka, abyste vidéli historii vSech minulych

reflexi. Kazdy radek je jedna reflexe; sloupce zobrazuji vSech pét otazek plus KPI.

Co je treba zadat

Nic pfimo. Historie je zobrazeni s filtry a akcemi pro kazdy radek.

Prepinac rezimu nahore:

Rezim
Jednotlivé
Zivé kouéovani

Tabulka

Sloupce tabulky historie:

Sloupec
Datum

Cil

Aktualni
Prekazky
Dalsi krok
Poznatky
Méfitelnost
Metriky

Akce
Tlacitka a filtry:

Tlacitko
Sloupce
Upravit (ikona tuzky)

Smazat (ikona kose)

Vyznam
Zobrazi jednu reflexi najednou (vychozi)
Prochazi otazku po otazce s pribéhem

Zobrazi celou historii jako tabulku

Vyznam

Datum reflexe

Nahled odpovédi na otazku 1

Nahled otazky 2

Nahled otazky 3

Nahled otazky 4

Nahled otazky 5

Barva odznaku z kontroly méfitelnosti
Pevné a vlastni KPI

Upravit (tuzka), Smazat (kos)

Ucinek
Otevre filtr pro zobrazeni / skryti sloupct
Otevre reflexi ke zménam

Odstrani zaznam po potvrzeni Opravdu smazat tento zaznam koucovani?



Postup krok za krokem

1. Otevrete stranku koucovani na /coaching .

2. Kliknéte na rezim Tabulka nahore.

3. Zobrazi se historie se vsemi minulymi reflexemi v sestupném poradi podle data.

4. Kliknéte na Sloupce, abyste skryli sloupce, které nepotrebujete (napf. skupinu metrik).
5. Kliknéte na ikonu tuzky v fadku, abyste upravili danou reflexi.

6. Kliknéte na ikonu kose a potvrdte Opravdu smazat tento zaznam koucovani?, abyste zdznam
odstranili.

Co se stane dal

Vidite sv(ij pokrok ve zlepsovani v priibéhu ¢asu. Uprava staré reflexe zméni zdznam v historii; pfi ulozeni
tlacitko zobrazi Aktualizovat misto Ulozit.

Pokracujte fazi Mapa hodnotového toku — Krok 41 — Vytvoreni pracovniho postupu.

Souvisejici pole

* Koucovaci otazky 1-5: Krok 10, 25, 27, 38, 39
* Kontrola méfitelnosti: Krok 12
® Export historie: Krok 60 — Export do PDF

Poznamky

e Cteni historie je souc¢asti Grovné Pro. Bez Pro aplikace zobrazi Historie kou¢ovani a denik
reflexi jsou soucasti Leanshift Pro..

® Prazdné bunky znamenaji, ze prislusna otazka nebyla v dané reflexi zodpovézena.

* QOdznak ve sloupci Méfitelnost odpovida 1:1 odznaku z kontroly méfitelnosti (viz Krok 12).

Krok 41 - Vytvoreni pracovniho postupu

Co vidite

V sekci Analyza hodnotového toku na strance analyzy zacinate s prazdnym seznamem a ozndmenim
Zatim zadny hodnotovy tok. Kliknutim na Vytvofit hodnotovy tok oteviete formular pro novy pracovni
postup.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Néazev Text Ano — prazdné Neprazdné, napf. Montazni linka A



Pole Typ Povinné Jednotka

Popis Textova oblast — —
Tlacitka a prvky:

Prvek

Vytvofit hodnotovy tok

Vytvorit novy hodnotovy tok (nézev formulare)
Upravit hodnotovy tok

Pouzit sablonu

Ukazkové sablony:

Sablona Popis

s s

Vyrobni montazni linka
Kancelaisky / administrativni proces

Prijem zbozi v logistice

Postup krok za krokem

Vychozi Platné

prazdné Volny

Ucinek

Otevre formular pro novy pracovni postup
Nadpis formulare

Stejny formular v rezimu Gprav

Spusti novy pracovni postup z ukazkové Sablony

Pfijem zbozi — Sklad — Montaz — Kontrola — Expedice
Pfijeti — Kontrola — Zpracovani — Schvaleni — Odeslani

Vykladka — Vstupni kontrola — Uskladnéni

1. Otevrete stranku analyzy /analysis a prejdéte doll do sekce Analyza hodnotového toku.

2. Kliknéte na Vytvofit hodnotovy tok nebo vyberte jednu ze tfi ukazkovych sablon.

3. Ve formulafi zadejte vystizny nazev do pole Nazev, napriklad Montézni linka A .

4. Volitelné pridejte kratky popis pro zachyceni kontextu.

5. Kliknéte na Ulozit.

Co se stane dal

Novy pracovni postup se zobrazi v seznamu a automaticky se otevre v zobrazeni platna. Nyni mizete

pfidavat prvni bloky.

Pokracujte Krokem 42 — Vybér typu bloku.

Souvisejici pole

* Pridani bloku: Krok 42
® Export pracovniho postupu: Krok 48

e Aktivace licence: Krok 4

Poznamky



* Analyza hodnotového toku je soucasti Urovné Premium. Bez Premium aplikace zobrazi
Bezplatna aroven: max. 1 hodnotovy tok s 5 bloky a omezi funkce.
® Pokud pole Nazev z(istane prazdné, zobrazi se chyba Nazev je povinny. a formular se neulozi.

* Sablona nenahrazuje va$ vlastni pracovni postup — jakykoli blok mizete kdykoli upravit nebo
smazat.

Krok 42 - Vyber typu bloku

Co vidite

Pri pridani bloku aplikace otevie formular Upravit blok. Nahore vidite povinny rozeviraci seznam Typ s
osmi moznostmi. Zvoleny typ urcuje barvu a ikonu bloku na platné.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Typ Rozeviraci Ano — Proces  jedna z osmi moznosti
seznam

Néazev vlastniho Text Pouze pro typ — prazdné = Max 50 znakl

typu Vlastni

Nazev Text Ano — prazdné Max 100 znakd, napf.

Montazni krok 1

Osm typu bloku:

Typ Vyznam

Proces Aktivni krok pridavajici hodnotu

Sklad Meziuskladnéni nebo vyrovnavaci zasobnik
Pfeprava Pohyb materialu nebo informaci

Prostoj Doba cekani bez aktivity

Montaz Spojovani vice dilt

Kontrola Krok pro kvalitu nebo schvaleni

Sefizeni Vymeéna nastrojd nebo sefizeni

Vlastni Vas vlastni typ s ndzvem, ktery si sami definujete

Postup krok za krokem



1.V editoru pracovniho postupu kliknéte na PFidat blok.

2. Formular se otevre s nadpisem Upravit blok.

3.V rozeviracim seznamu Typ zvolte odpovidajici typ, napfiklad Montaz.

4. Pokud zvolite Vlastni, zobrazi se nize pole Nazev vlastniho typu. Zadejte vlastni nazev typu.

5. Kliknéte do pole Nazev a zadejte vystizny nazev bloku, napfiklad Montazni krok 1 .

Co se stane dal
Typ urcuje vychozi barvu bloku na platné. V dalsim kroku zadate metriky.

Pokracujte Krokem 43 — Zadani metrik bloku.

Souvisejici pole

* Vytvoreni pracovniho postupu: Krok 41
® Metriky bloku: Krok 43
* Muda stitky na bloku: Krok 45

Poznamky

* Typ Ize kdykoli zménit pres Upravit. Jiz zadané metriky zlstanou zachovany.

* Typy jsou pouze vizualni — nemaji vliv na vypocty.

* Prostoj a Preprava jsou podle konvence kroky nepfidavajici hodnotu a v analyze se zobrazuji
Cervené.

Krok 43 - Zadani metrik bloku

Co vidite

Pod poli Nazev a Typ zobrazuje formular bloku seznam poli metrik. Kazdé cislo popisuje jeden aspekt
bloku — c¢asy, mnozstvi nebo naklady.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné
Cycle time (C/T) Cislo — Sekundy prazdné >0
Changeover time (C/O) Cislo — Sekundy prézdné >0
Dostupnost Cislo — % prézdné 0-100
Velikost davky Cislo — Kusy prazdné >0

Operatofi Cislo — Pocet prazdné >0



Pole Typ Povinné Jednotka

Planovany cas Cislo — Sekundy
Skutecny cas Cislo — Sekundy
Naklady (€) Cislo — EUR
Poznamky Textova oblast — —

Postup krok za krokem

1. ZUstante ve formulafi bloku a prejdéte doll pod vybér typu.

2. Kliknéte do pole Cycle time (C/T) a zadejte priimérnou dobu zpracovani v sekundach, napfriklad

45 |

3. Zadejte Changeover time (C/0) v sekundach, pokud je to relevantni.

4. Zadejte Dostupnost jako procento, napriklad 92 pro 92 %.
5. Zadejte Velikost davky a Operatory, pokud je to relevantni.

6. Volitelné zadejte Planovany cas, Skutecny ¢as a Naklady (€) pro hlubsi analyzu.

7. Nakonec pridejte zadznam do Poznamek, pokud je dllezity néjaky detail.

8. Kliknéte na Ulozit dole.

Co se stane dal

Zadané metriky se projevi v souhrnu pracovniho postupu a na casové ose. Na platné se zobrazi novy blok.

Pokracujte Krokem 44 — Propojeni zaznamu s blokem.

Souvisejici pole

* Typ bloku: Krok 42
* Muda stitky na bloku: Krok 45
* Usporadani blokl na platné: Krok 46

Poznamky

Vychozi
prazdné
prazdné
prazdné

prazdné

Platné

>0

>0

20

Volné

* VSechna pole metrik jsou volitelna. Blok bez Cisel se stale zobrazi, ale na ¢asové ose bude Sedy.

® Zkratky jednotek jsou pevné: s pro sekundy, min pro minuty, %, ks pro kusy.

* Pokud propojite zaznam (viz Krok 44), pole Cycle time a Skute¢ny ¢as se automaticky vyplni z

namérenych dat.

Krok 44 - Propojeni zaznamu s blokem




Co vidite

Ve spodni Casti formulare bloku se nachazi oblast Propojit zaznam. Tam vyberete existujici zaznam a
prenesete jeho méreni pfimo do bloku.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Propojeny zéznam = Rozeviraci seznam = — — Zadny propojeny zaznam  UloZeny zaznam
Tlacitka:

Tlagitko Ucinek

Propojit zaznam Otevre seznam zaznam(

Pouzit ¢as zaznamu Zapise namérené Casy do poli Cycle time a Skutecny cas

Otevrit dil¢i hodnotovy tok Rozbali vnoreny pracovni postup za timto blokem

Zastupny text: Zadny propojeny zaznam.

Postup krok za krokem

1. Prejdéte ve formulari bloku dold do oblasti Propojit zaznam.

2. Kliknéte na rozeviraci seznam a vyberte pozadovany zdznam ze seznamu.

3. Radek nyni zobrazuje propojeny zdznam misto zastupného textu Zadny propojeny zaznam.

4. Kliknéte na Pouzit ¢as zaznamu. Pole Cycle time a Skutecny cas se vypIni hodnotami ze
zaznamu.

5. Kliknéte na Ulozit dole.

Co se stane dal

Blok je nyni propojen se zdznamem. Zmény zaznamu neaktualizuji blok automaticky — hodnoty obnovi
pouze opétovné kliknuti na Pouzit ¢as zaznamu.

Pokracujte Krokem 45 — Muda $titky na bloku.

Souvisejici pole

® Metriky bloku: Krok 43
* Meéfeni krokdl: Krok 22

¢ Dil¢i hodnotovy tok (rozbaleni): stejna oblast, tlacitko Otevfit dil¢i hodnotovy tok

Poznamky



* Bez alespon jednoho ulozeného zdznamu je propojeni zakdzano. Nejprve vytvorte zaznam (Krok
9).
® Jeden zaznam lze propojit vicekrat — stejna namérena data se mohou zobrazit ve vice blocich.

* Chcete-li propojeni zrusit, vyberte v rozeviracim seznamu Zadny propojeny zaznam.

Krok 45 - Muda stitky na bloku

Co vidite

Ve formulari bloku obsahuje sekce Typy plytvani sedm barevnych dlazdic. Kliknutim prepinate Muda
Stitek pro aktualni blok zapnout nebo vypnout.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Cekani Dlazdice (zap./vyp.) — — vyp. zap./vyp.
Preprava Dlazdice (zap./vyp.) — — vyp. zap./vyp.
Pohyb Dlazdice (zap./vyp.) — — vyp. zap./vyp.
Zasoby Dlazdice (zap./vyp.) — — vyp. zap./vyp.
Nadvyroba Dlazdice (zap./vyp.) — — vyp. zap./vyp.
Prezpracovani Dlazdice (zap./vyp.) — — vyp. zap./vyp.
Vady / Opravy Dlazdice (zap./vyp.) — — vyp. zap./vyp.

Postup krok za krokem

1. Prejdéte doll do sekce Typy plytvani ve formulafi bloku.

2. Kliknéte na dlazdici, které se vztahuje k bloku, napfiklad €ekani.
3. Dlazdice se barevné zvyrazni a stane se aktivni.

4. Opakujte pro dalsi typy Muda. Vice $titk( najednou je povoleno.
5. Kliknéte znovu na aktivni dlazdici, abyste Stitek odebrali.

6. Kliknéte na Ulozit dole.

Co se stane dal
Blok se na platné zobrazi s vybranymi stitky. V souhrnu jsou bloky s Muda zapocitany pod S plytvanim.

Pokracujte Krokem 46 — Usporadani blok( na platné.



Souvisejici pole

* Muda stitky na kroky procesu (zdznam): Krok 24
* Muda diagram v analyze: Krok 52
® Metriky bloku: Krok 43

Poznamky

® Sedm typl Muda je stejnych jako Muda na Urovni kroku (Krok 24) — stitky se vSak ukladaji pro
kazdy blok zvlast.
* Na platné barevny obrys ukazuje stav Muda bloku na prvni pohled.

® Pole poznamek patfi k bloku obecné (viz Krok 43), nikoli k jednotlivému Muda stitku.

Krok 46 — Usporadani bloku na platné

Co vidite
Platno pracovniho postupu zobrazuje vsechny bloky jako dlazdice s ndzvem, barvou typu a metrikami.

Sipky propojuji bloky v pofadi procesu. Bloky presouvate pomoci pietazeni mysi nebo klavesovych zkratek.

Co je treba zadat
Zadny pfimy textovy vstup na platné. Usporadani se provadi mysi nebo dotykem.

Prvky platna:

Prvek Ucinek

Dlazdice bloku Zobrazuje nazev, barvu typu, cycle time. Kliknuti otevrie formular Gprav
Spojovaci Sipka Zobrazuje tok procesu mezi dvéma bloky

Pridat blok Prida novy blok (otevie formular z Kroku 42)

Posuvnik pfiblizeni (vpravo dole) Priblizuje nebo oddaluje platno

Uchyt pretazeni Uchopte dlazdici a presunte ji

Postup krok za krokem

1. Otevrete pracovni postup na strdnce analyzy.

2. Kliknéte na Pridat blok a vytvorte prvni bloky (viz Krok 42 a Krok 43).

3. Chcete-li presunout dlazdici, kliknéte na ni a pretahnéte ji mysi nebo prstem na pozadované
misto.

4. Spojovaci Sipky se automaticky prizpUsobi.



5. Pouzijte posuvnik pfiblizeni vpravo dole, aby byly vétsi pracovni postupy prehledné.

6. Kliknutim na dlazdici znovu oteviete formular bloku a upravte detaily.

Co se stane dal
Usporadani se uklada automaticky. Pod platnem se zobrazi casova osa — prectéte si ji v dalsim kroku.

Pokracujte Krokem 47 — Cteni ¢asové osy.

Souvisejici pole

* Pridani bloku: Krok 42
® Metriky bloku: Krok 43
® Export pracovniho postupu: Krok 48

Poznamky

® Presun dlazdic méni pouze vizualni usporadani, nikoli poradi procesu. Poradi se fidi spojovacimi
Sipkami.

* Na dotykovych zafizenich mizete pfiblizovat sevienim dvou prstl a pohybovat se po platné
dvéma prsty.

® Chcete-li blok odebrat, kliknéte na néj a pouzijte Smazat blok ve formulafi. Aplikace se zepta
Opravdu smazat tento blok?.

Krok 47 — Cteni ¢asové osy

Co vidite

Pod platnem zobrazuje €asova osa bloky jako pruhy v pofadi procesu. Doby zpracovani jsou zelené, doby
necinnosti nebo cekani jsou cervené. Vpravo se zobrazi souhrnné KPI.

Co je treba zadat
Nic — ¢asova osa je pouze pro zobrazeni.

Prvky casové osy:

Prvek Vyznam

Zeleny pruh Doba zpracovani pro kazdy blok
Cerveny pruh Doba necinnosti / ¢ekani pro kazdy blok
Néazev bloku pod pruhem Odpovida bloku na platné

Doba zpracovani (celkem, vpravo) Soucet vsech casli pridavajicich hodnotu



Prvek Vyznam

Doba necinnosti / ¢ekani (celkem, vpravo) Soucet vsech ¢asl nepfidavajicich hodnotu
Lead time Celkova doba od prvniho do posledniho bloku
Pomér hodnoty Doba zpracovani / lead time, v procentech

Dalsi souhrnné KPI nahore:

KPI Vyznam

Celkem planovano Soucet vsech poli Planovany cas

Celkovy cycle time Soucet vSech cycle time

Celkové naklady Soucet vSech poli nakladd

Bloky Pocet blok{l v pracovnim postupu

S plytvanim Pocet blokl s alespon jednim Muda stitkem

Postup krok za krokem

1. Vytvorte nebo oteviete pracovni postup s alespor dvéma bloky obsahujicimi metriky.
2. Pfejdéte pod platno na Casova osa.

3. Ctéte pruhy zleva doprava — odpovidaji pofadi vasich blokd.

4. Porovnejte zeleny podil (zpracovani) s ¢ervenym podilem (doba necinnosti).

5. Prectéte si Lead time a Pomér hodnoty vpravo. Nizké procento znamena, ze mnoho casu se
ztraci v krocich nepfidavajicich hodnotu.

Co se stane dal

Mate vizualni zakladni linii pro vas proces. Jakmile je pracovni postup dokoncen, mlzete ho exportovat.

Pokracujte Krokem 48 — Export pracovniho postupu.

Souvisejici pole

® Metriky bloku: Krok 43
* Muda stitky na bloku: Krok 45
* Grafy analyzy: Krok 49

Poznamky

* Casové osa se pocita z poli metrik bloku. Pokud hodnoty chybi, pruhy z(istanou $edé.
* Bloky typu Prostoj se podle konvence pocitaji pIné jako nepfidavajici hodnotu, i bez Cisla.

* Pomér hodnoty je orientacni — nenahrazuje podrobnou analyzu hodnoty (viz Krok 53).



Krok 48 - Export pracovniho postupu

Co vidite

Nad editorem pracovniho postupu je tladitko Export. Otevie nabidku se tremi vystupnimi formaty:
obrazek, PDF a Excel. Prohlize¢ ulozi soubor pfimo do vaseho zafizeni.

Co je treba zadat

Zadny vstup. Nabidka exportu nabizi tfi tlacitka:

Moznost Format Obsah
souboru
SVG / PNG Obrazek Vizualizace platna s bloky a konektory
PDF sestava PDF Platno plus souhrn a ¢asova osa
Tabulka XLSX Data bloku jako tabulka — nazev, typ, cycle time, skutecny cas, naklady, Muda
Excel Stitky

Postup krok za krokem

1. Otevrete pracovni postup, ktery chcete exportovat.
2.V oblasti platna kliknéte na Export nahore.

3. Vyberte format z nabidky:
o SVG / PNG pro prezentace a dokumentaci.

o PDF sestava pro Uplnou recenzi véetné casové osy.

o Tabulka Excel pro dalsi zpracovani dat bloka.

4. Prohlizec ulozi soubor do slozky Stazené soubory.

Co se stane dal
Soubor je ve vasem zafizeni. Mzete ho sdilet, vytisknout nebo vlozit do sestav.

Pokracujte fazi Analyza a grafy — Krok 49 — Otevreni stranky analyzy.

Souvisejici pole

¢ Uplna zéloha dat: Krok 57
® Export zaznamu do PDF: Krok 60

* Vytvoreni pracovniho postupu: Krok 41

Poznamky



® Export je soucasti Urovné Premium.
* Soubor Excel obsahuje jeden radek pro kazdy blok. Poznamky se zobrazi ve vlastnim sloupci —
dlouhé texty se zalamuji na vice radka.

® PDF sestava pouziva aktualni priblizeni platna — nastavte pfiblizeni pred exportem.

Krok 49 - Otevreni stranky analyzy

Co vidite

Stranka analyzy na /analysis sdruZuje vSechny nastroje pro vyhodnoceni. Nahore vyberete zaznam; nize
se zobrazi jednotlivé sekce analyzy jako karty.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné  Jednotka = Vychozi Platné

Vybrat zdznam Rozeviraci seznam — — Prvni dostupny zdznam Ulozeny zédznam

Sekce na strance analyzy:

Sekce Obsah

Analyza hodnotového toku Editor pracovniho postupu s platnem a ¢asovou osou
Vlastni grafy Volné konfigurovatelné diagramy na zakladé vasich zadznam(
Porovnani aktualniho / cilového stavu Sloupcovy graf ulozenych hodnot kalkulacky

Muda analyza Skladany sloupcovy graf Muda stitkd pro kazdy krok
Analyza hodnoty Kolacovy graf pridavajici hodnotu / nezbytné / plytvani
Analyza uzkého mista Seznam nejpomalejsich krokd

Porovnani Takt Méfidlo pro Takt time vs. Cycle time

Katalog metod Vestavéna sbirka metod zlepSovani

Postup krok za krokem

1. Kliknéte na Analyza v nabidce nebo prejdéte na /analysis .
2.V rozeviracim seznamu nahore vyberte zaznam, ktery chcete vyhodnotit.
3. Prochazejte sekce a kliknéte na kartu, ktera vas zajima.

4. Kazda karta otevre sv(ij graf nebo nastroj pfimo na stejné strance.

Co se stane dal



Zvoleny zaznam se pouzije pro kazdou sekci, dokud nevyberete jiny. Vsechny diagramy se automaticky
aktualizuji.

Pokracujte Krokem 50 — Vytvoreni vlastniho grafu.

Souvisejici pole

® Analyza hodnotového toku: Krok 41
¢ Vlastni graf: Krok 50

* Analyza Uzkého mista: Krok 54

Poznamky

* Bez uloZzeného zdznamu zUstane rozeviraci seznam prazdny a diagramy budou Sedé. Nejprve
vytvorte zaznam.

® Sekce jsou nezavislé — jednu Ize pouzivat bez vyplnéni ostatnich.

* Neékteré sekce (napf. analyza hodnotového toku) vyzaduji Grovern Premium. Uzivatelé Pro je vidi,
ale nemohou je plné pouzivat.

Krok 50 - Vytvoreni vlastniho grafu

Co vidite

V sekci Vlastni grafy otevre kliknuti na + Graf konfiguracni dialog. Zde nastavite typ a osy a vyberete,
které zaznamy grafu poskytnou data.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinné Jednotka Vychozi Platné

Nazev grafu Text Ano — Graf 1 Max 50 znakU

Typ grafu Rozeviraci Ano — Carovy Carovy, Sloupcovy, Prstencovy a dalsi
seznam

Osa X Rozeviraci Ano — stepNr Cislo kroku, Nazev kroku, Index
seznam zaznamu a dalsi

OsaY Rozeviraci Ano — avgSec Pramér, Min, Max, Celkovy cycle time a
seznam dalsi

Rezim Rozeviraci — — vedle prekryti, vedle sebe, skladany

rozvrzeni seznam sebe

Filtr vybéru dat:



Filtr U¢inek

Vsechny zaznamy Zahrne kazdy zaznam

Zaskrtavaci policka zaznamu Vybere konkrétni zaznamy
Tlacitka:

Tlacitko Ucinek

Ulozit Vytvori graf a zobrazi ho na strance analyzy

Zrusit Zavfe dialog bez zmény

Postup krok za krokem

1. Na strance analyzy kliknéte na + Graf v sekci Vlastni grafy.

2. Otevre se dialog Konfigurovat graf.

3. Zadejte vystizny nazev do pole Nazev grafu, napf. Trend doby krokd .

4. Vyberte Typ grafu, napt. Carovy pro trend.

5. Z rozeviracich seznamu zvolte Osu X a Osu Y.

6. Nastavte Rezim rozvrzeni (napfr. prekryti pro prekryti vice zaznamu na sobé).
7. Pod zaznamy vyberte pozadované polozky nebo prepnéte VSechny zaznamy.
8. Kliknéte na Ulozit.

Co se stane dal
Graf se zobrazi pfimo v sekci Vlastni grafy a ulozi se trvale. Pozdéji ho mlzete upravit nebo smazat.

Pokracujte Krokem 51 — Porovnani aktualniho vs. cilového stavu.

Souvisejici pole

e Otevreni stranky analyzy: Krok 49
* Export grafu: Krok 56
* Meéreni cyklu: Krok 22

Poznamky

® Prazdny Nazev grafu zablokuje ulozeni — pole se zbarvi Cervené.

* Graf je dynamicky — nova méreni se automaticky propisuji, pokud jsou pfislusné zaznamy stale
vybrany.

e RUzné Typy grafii se hodi pro riizné otazky: Carovy pro trendy v ¢ase, Sloupcovy pro
jednotlivé hodnoty, Prstencovy pro podily.



Krok 51 — Porovnani aktualniho vs. cilovéeho
stavu

Co vidite

Sekce Porovnani aktualniho — cilového stavu zobrazuje nejdlezitéjsi KPI jako sloupcovy graf. Pro kazdé
KPI stoji vedle sebe dva sloupce — jeden pro aktualni stav, jeden pro cilovy stav z kalkulacky.

Co je treba zadat
Z4dny vstup. Hodnoty pfichazeji automaticky z kalkulacky stavd.

Porovnavana KPI (doména Vyroba):

KPI Jednotka
Takt time Sekundy
Cycle time Sekundy
OEE %
Produktivita %
Mira zmetkovitosti %

V doméné Administrativa je Takt time nahrazen Lead time.

Barvy legendy:

Barva Vyznam
Modra Aktualni hodnota
Zelena Cilova hodnota

Postup krok za krokem

1. Oteviete stranku analyzy /analysis a prejdéte do sekce Porovnani aktualniho — cilového
stavu.

2. Vyberte zaznam propojeny s kalkulackou.
3. Graf se zobrazi automaticky. KPI jsou na ose X, hodnoty na ose Y.

4. Najedte mysi na sloupec, abyste vidéli presnou hodnotu v popisku.

Co se stane dal

Porovnani ukazuje na prvni pohled, kde jsou nejvétsi mezery mezi aktualnim a cilovym stavem.



Pokracujte Krokem 52 — Muda diagram.

Souvisejici pole

* Kalkulacka stavd: Krok 28
* 14 cilovych KPI: Krok 35
® Otevreni stranky analyzy: Krok 49

Poznamky

® Porovnani vyzaduje Uroven Premium (kalkulacka je uzamcena v Urovnich Free / Pro).
* Pokud je vyplnén pouze aktudlni stav, graf zobrazi pouze modré sloupce.
* Graf zobrazuje hodnoty aktualné nacteného scénare. Pokud jste nacetli snimek, porovnani

odrazi stav snimku.

Krok 52 - Muda diagram

Co vidite

Muda diagram zobrazuje jeden sloupec pro kazdy krok procesu. Kazdy sloupec je rozdélen az na sedm
segmentld — jeden pro kazdy typ Muda. Vyska segmentu odrazi pocet nebo podil daného typu.

Co je treba zadat
Zadny vstup. Sloupce vychazeji ze Muda $titk(i, které jste nastavili na krocich.

Polozky legendy:

Typ Muda Barva

Cekani Cervena
Preprava Oranzova
Pohyb Modra

Zasoby Fialova
Nadvyroba Zluté
Prezpracovani Razova

Vady / Opravy Tmavé Cervena

Pod diagramem:



Prvek Vyznam

Souhrn Pocet vSech umisténych Muda stitk{
Zasazené kroky Kolik krok( nese alespon jeden Stitek
Vysoky podil plytvani (upozornéni) Zobrazi se, kdyz ma stitky mnoho krokd

Postup krok za krokem

1. Otevrete stranku analyzy a prejdéte do sekce Muda analyza.

2. Nahore vyberte zaznam, ktery chcete prozkoumat.

3. Diagram se zobrazi automaticky. Legenda vpravo vysvétluje barvy.

4. Kliknéte na sloupec, abyste vidéli poznamky spojené s danym krokem.

5. Najedte mysi na segment pro popisek s typem Muda a poctem.

Co se stane dal
Ihned vidite, které kroky nesou nejvice Muda s$titké — ty jsou kandidaty pro vas dalsi experiment.

Pokracujte Krokem 53 — Analyza hodnoty (kolacovy graf).

Souvisejici pole

* Nastaveni Muda stitkd na kroku: Krok 24
* Muda stitky na bloku hodnotového toku: Krok 45
® Vlastni graf: Krok 50

Poznamky

® Bez Muda stitkl zlstane diagram prazdny. Nejprve vstupte do zdznamu a nastavte Stitky na
krocich.

* legenda je pevna a zobrazuje vSech sedm typ(, i kdyZ jsou v zaznamu pouzity jen nékteré.

* Pfi mnoha krocich se diagram stane rolovatelnym. Pro prehled pouzijte priblizeni prohlizece.

Krok 53 — Analyza hodnoty (kolacovy graf)

Co vidite

Sekce Analyza hodnoty zobrazuje kolacovy graf se tfemi segmenty: Pfidavajici hodnotu, Nezbytné a
Plytvani. Podily vychazeji z kategorii, které jste nastavili pro kazdy krok.

Co je treba zadat



Kategorie se nastavuji pro kazdy krok na strance zaznamu (nikoli v analyze). Tam ma kazdy krok pole

Kategorie se trfemi moznostmi:

Kategorie Vyznam Barva v kolacovém grafu
Pridavajici hodnotu Krok pfidava hodnotu produktu Zelena

Nezbytné Krok je nutny, ale nepridava hodnotu (napf. kontrola) Zluta

Plytvani Krok je zbytny (napf. preprava, cekani) Cervena

Samotny kolacovy graf nema vstupni pole — pouze popisky po najeti mysi.

Postup krok za krokem

1. Nejprve vstupte do zédznamu a nastavte kategorii pro kazdy krok (pfidavajici hodnotu, nezbytné,
plytvani).

2. Pak otevrete stranku analyzy a prejdéte do sekce Analyza hodnoty.

3. Nahore vyberte zaznam.

4. Kolacovy graf zobrazi tfi podily v procentech.

5. Najed'te mysi na segment, abyste vidéli pocet krokl a celkovy cas.

Co se stane dal
Vidite podil skute¢ného vytvareni hodnoty v celém procesu. Obecné pravidlo: ¢im vice zeleného, tim lépe.

Pokracujte Krokem 54 — Analyza Uzkého mista.

Souvisejici pole

* Nastaveni kategorie pro kazdy krok: stranka zaznamu (viz Krok 14)
® Muda diagram: Krok 52

e Casova osa hodnotového toku: Krok 47

Poznamky

* Bez nastavenych kategorii zlstane kolacovy graf prazdny. Aplikace pak zobrazi Zadna data.
* Kategorie je nezavisla na Muda stitcich. Krok mize byt oznacen jako Plytvani a zaroven nést
Muda stitky.

* V doméné Administrativa jsou nazvy kategorii totozné — lisi se pouze priklady.

Krok 54 - Analyza uzkého mista

Co vidite



Sekce Analyza tzkého mista seradi vSechny kroky zdznamu podle priimérného cycle time — nejpomalejsi
je nahore. Kazda polozka ma horizontalni pruh; jeho délka ukazuje podil ¢asu.

Co je treba zadat
Zadny vstup — Fazeni je automatické.

Sloupce pro kazdou polozku:

Sloupec Vyznam

Poradi Pozice (1 = nejpomalejsi krok)
Néazev kroku Néazev ze zaznamu

Pruh Vizualizace primérného casu
4] Prdmérny cas v sekundach
Min Minimalni ¢as v sekundach
Max Maximalni ¢as v sekundach

Postup krok za krokem

1. Otevrete stranku analyzy a prejdéte na Analyza izkého mista.
2. Nahore vyberte zaznam.
3. Seznam se zobrazi automaticky. Horni poloZka je vase uzké misto.

4. Kliknutim na polozku prejdete pfimo na odpovidajici krok v zaznamu.

Co se stane dal

Znate Uzké misto. Pristi experiment by se mél zamérit presné na né — zlepseni jinde nezméni celkovy lead
time.

Pokracujte Krokem 55 — Méfidlo Takt.

Souvisejici pole

* Méreni cyklu: Krok 22
® Pochopeni nejrychlejsiho ¢asu: Krok 23

* Koucovaci otazka 3 (prekazka): Krok 27

Poznamky

® Analyza zohlednuje pouze namérené cykly. Planované hodnoty nebo odhady jsou ignorovany.

® Pokud maji dva kroky stejnou dobu trvani, zobrazi se v poradi zaznamu.

 Uzké misto neni vzdy nejpomalejsi krok — nékdy je to nejproménlivéji (vysoké Max s nizkym
Min). Zkontrolujte také rozdil mezi Min a Max.



Krok 55 - Méridlo Takt

Co vidite
Sekce Porovnani Takt zobrazuje méridlo ve stylu tachometru. Ukazatel ukazuje na vas cycle time ve

vztahu k Takt time. Tfi barevné zény poskytuji okamzity prehled.

Co je treba zadat
Z4dny vstup. Hodnoty pochazeji ze zaznamu a kalkulacky.

Prvky méridla:

Prvek Vyznam

Ukazatel Aktualni cycle time (NWZZ nebo primér)

Zelena zbna Cycle time je nizsi nez Takt time — dostatek casu
Zluté zéna Cycle time se blizi Takt time — mald rezerva
Cervena zéna Cycle time prekracuje Takt time — Uzké misto
Popisek Takt time Vypocteno z Cisté pracovni doby / poptavky
Popisek Cycle time Z méreni nebo kalkulacky

Postup krok za krokem

1. Otevrete stranku analyzy a prejdéte na Porovnani Takt.

2. Nahore vyberte zaznam.

3. Méridlo se zobrazi s aktualni polohou ukazatele.

4. Pfectéte si popisky pod méridlem — uvadéji presny Takt time a aktualni cycle time v sekundach.

5. Zelena znamena, 7e jste na planu. Zluta znamena vytvofit rezervu. Cervena znamens, ze
potiebujete vice kapacity nebo kratsi cyklus.

Co se stane dal

Mate rychly pohled na cilovy vs. skutecny stav. Pokud ukazatel stoji v zelené, mizete tam upfresnit cilovy
stav.

Pokracujte Krokem 56 — Export grafu.

Souvisejici pole

¢ Otevieni kalkulacky: Krok 28



* Cilovy sloupec: Krok 34
* Analyza Uzkého mista: Krok 54

Poznamky

* Meéridlo potrebuje alespon Takt time (z poptavky a pracovni doby v kalkulacce) a naméreny
cycle time (ze zaznamu).
* Pokud jedno z téchto dvou chybi, méfidlo zobrazi Zadna data.

* Ukazatel je ve vychozim nastaveni nastaven na NWZZ (nejrychlejSi naméreny cas). V nabidce
méridla mUzete prepnout na pramér.

Krok 56 — Export grafu

Co vidite

Kazdy graf na strance analyzy ma malou ikonu exportu vpravo nahore. Kliknutim se otevre nabidka s
dostupnymi formaty. Soubory se ulozi do slozky Stazené soubory ve vasem zafizeni.

Co je treba zadat

Zadny vstup. Nabidka nabizi tfi formaty:

Moznost Soubor Obsah

PNG Obréazek Pixelovy snimek grafu

PDF PDF Graf plus rfadek s nazvem, datem a informacemi o zaznamu
csv Tabulka Z&kladni datové body

Postup krok za krokem

1. Pfejdéte k grafu, ktery chcete exportovat.
2. Kliknéte na ikonu exportu vpravo nahore v grafu.
3. Vyberte format z nabidky:

© PNG pro rychly obrazek do prezentaci.

© PDF pro sestavy s radkem nadpisu.

© €SV pro dalsi analyzu v Excelu nebo jinych nastrojich.

4. Prohlize¢ automaticky ulozi soubor do slozky Stazené soubory.

Co se stane dal

Soubor je pripraven ke sdileni nebo archivaci. Graf zlistane v aplikaci — export je kopie.



Pokracujte fazi Zaloha dat — Krok 57 — Vytvoreni zalohy.

Souvisejici pole

* Vytvoreni vlastniho grafu: Krok 50
* Export pracovniho postupu: Krok 48

® Export zaznamu do PDF: Krok 60

Poznamky

* Export je dostupny od Urovné Pro.

® Soubor CSV pouziva stfednik jako oddélovac. Excel v némeckém nastaveni ho otevre spravné
bez dalSich krokd.

* PNG je exportovan v aktualnim rozliseni grafu na obrazovce. Pro tiskovou kvalitu pouzijte PDF.

Krok 57 — Vytvorit zalohu

Co vidite

V pravem hornim rohu hlavniho panelu najdete tlacitko Backup. Jednim kliknutim se vytvori soubor JSON
obsahuijici vsechna vase data a soubor se stahne.

Co je treba zadat
Zadny vstup. Staci jedno kliknuti.

Tlacitko:

Tlacitko  Ucinnost

Backup = Vytvori soubor JSON se zaznamami, kroky, mereniemi, koucovacimi reflexemi, snimky kalkulacky, toky

hodnot a nastavenimi

Nazev souboru se ridi vzorem 1leanshift-backup-YYYY-MM-DD.json .

Krok za krokem

1. Otevre uvodni stranku na / .
2.V pravem hornim rohu kliknete na Backup.
3. Prohlizec otevre dialog pro stazeni nebo soubor ulozi primo do slozky Stazene soubory.

4. Soubor se jmenuje leanshift-backup-YYYY-MM-DD.json .

Co nasleduje



Soubor zalohy je ulozeny ve vasem zarizeni. Uchovejte jej na bezpecnem miste — napr. v cloudovem

ulozisti, na USB klici nebo pripnuty ke spravci hesel.

Pokracujte na Krok 58 — Obnovit zalohu.

Souvisejici pole

® Obnovit zalohu: Krok 58
* Import Excel / CSV: Krok 59

® Smazat vsechna data: Krok 61

Poznamky

* Vytvoreni zalohy vyzaduje uroven Pro. Bez Pro vede kliknuti na Backup na stranku s cenami
/pricing .

® Soubor JSON neobsahuje zadne obrazky — pouze textova data. Je maly a vhodny pro
pravidelne zalohovani.

e Zaloha je jediny zpusob, jak presunout data mezi zarzenimi. Aplikace neprovadi synchronizaci

online.

Krok 58 — Obnovit zalohu

Co vidite

Tlacitko Restore otevre spravce souboru vaseho operacniho systemu. Vyberete soubor JSON z predchozi

zalohy. Pred pouzitim aplikace pozada o potvrzeni.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinne  Jednotka  Vychozi  Platne

Soubor zalohy Soubor  Ano — — Koncina .json , vytvoreny funkci Backup
Dialogy:

Dialog Ucinnost

Spravce souboru Zobrazuje vsechny soubory .json ve vybrane slozce

All existing data will be overwritten. Potvrzeni — kliknutim na OK se vsechna aktualni data

Continue? nahradiji

Zprava o uspechu: Backup restored: {{X}} recordings, {{Y}} steps, {{Z}} scenarios.



Krok za krokem

1. Otevre uvodni stranku na / .

2.V pravem hornim rohu kliknete na Restore.

3. Ve spravci souboru vyberte soubor zalohy, napr. leanshift-backup-2026-04-13.json .

4. Potvrdete upozorneni All existing data will be overwritten. Continue? kliknutim na OK.
5. Aplikace pouzije zalohu a automaticky znovu nacte uvodni stranku.

6. Zprava o uspechu zobrazuje pocet obnovenych zaznamu, kroku a scenaru.

Co nasleduje

Vsechna data ze zalohy jsou aktivni. Predchozi data jsou nevratne prepsan — pokud jste je predtim
neulozili.

Pokracujte na Krok 59 — Import Excel / CSV.

Souvisejici pole

* Vytvorit zalohu: Krok 57
® Import Excel / CSV (aditivni): Krok 59
® Smazat vsechna data (GDPR): Krok 61

Poznamky

® (Obnova vyzaduje uroven Pro.

* Tato akce nahradi vsechna stavajici data. Pokud chcete nacist jen jednotlive zaznamy, pouzijte
import Excel / CSV.

® Pokud je soubor poskozen, aplikace zobrazi Restore failed: {{reason}} a stajici data ponecha
beze zmeny.

Krok 59 - Import Excel / CSV

Co vidite

Tlacitko Import prijima soubory Excel (xIsx, xlsm, .xls), soubory CSV (.csv) a soubory JSON. V zavislosti na
typu aplikace bud vytvori novy zaznam, nebo prida vice zaznamu do stavajiciho seznamu.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinne Jednotka Vychozi Platne

Soubor pro import ~ Soubor = Ano — — .xlsx, .xlsm, .xls, .csv, .json



Logika zpracovani:

Soubor Co se stane
.xlsx / .x1s / .x1lsm Vytvori jeden novy zaznam ze souboru Excel a otevre ho
.Ccsv Vytvori jeden novy zaznam ze souboru CSV
.json Importuje vice zaznamu aditivne — stavajici data jsou zachovana

Zpravy o uspechu:

Zprava Vyznam

{{count}} recording imported Byl vytvoren jeden zaznam
{{count}} recordings imported Bylo vytvoreno vice zaznamu
Import failed: {{reason}} Soubor nebylo mozne nacist

Krok za krokem

1. Otevre uvodni stranku na / .

2.V pravem hornim rohu kliknete na Import.

3. Ve spravci souboru vyberte zdrojovy soubor (Excel, CSV nebo JSON).
4. Aplikace zkontroluje format a spusti import.

5. Pro soubory Excel nebo CSV se nove vytvoreny zaznam otevre primo. Pro JSON se uvodni
stranka po importu znovu nacte.

6. Toast zobrazuje pocet importovanych zaznamu.

Co nasleduje

Nova data se zobrazuji v seznamu zaznamu. Zachazejte s nimi jako s jakymkoli jinym zaznamem — merte,
upravujte, analyzujte.

Pokracujte na Krok 60 — Exportovat zaznam jako PDF.

Souvisejici pole

e QObnovit zalohu (nahradi vse): Krok 58
® Export jako Excel / CSV / PDF: Krok 60
® Prehled hlavniho panelu: Krok 8

Poznamky

® Import vyzaduje uroven Pro.

® Soubory Excel musi dodrzovat strukturu Leanshift (list Process step recording se sloupci pro
krok, prumer, cykly). Soubor exportovany z jineho nastroje nebude prijat.



® Import JSON je aditivni — opakovanymi importy se pridavaji nove zaznamy bez smazani
stavajicich.

Krok 60 - Exportovat zaznam jako PDF

Co vidite

Na strance zaznamu tlacitko Export otevre dialog se ctyrmi vystupnimi formaty. Titulek dialogu ukazuje,
kolik kroku zaznam ma a ke kteremu procesu patri.

Co je treba zadat

Zadny vstup. Dialog ma ctyri tlacitka:

Moznost Format souboru Obsah

Excel (.xIsx) XLSX Vsechna data — mereni, Muda, kouc, kalkulacka, tok hodnot
CSV (.csv) csv Pouze mereni — Ize znovu importovat jako CSV nebo Excel
JSON (.json) JSON Vsechna data — Ize znovu importovat pres Import

PDF / Print PDF Report pro tisk nebo ulozeni jako PDF

Podtitulek dialogu: {{count}} steps from "{{process}}".

Dalsi moznosti v dialogu PDF:

Tlacitko Ucinnost
Print / Save as PDF Otevre dialog tisku prohlizece
Close Zavre dialog bez exportu

Krok za krokem

1. Otevre zaznam prostrednictvim seznamu zaznamu na hlavnim panelu.
2. Kliknete na tlacitko Export nahore (ikona se sipkou dolu).

3. Otevre se dialog Export.

4. Kliknete na PDF / Print.

5. Prohlizec otevre dialog tisku. Zvolte Ulozit jako PDF a potvrdte.

6. Soubor PDF se ulozi do slozky stazeni.

Co nasleduje



PDF obsahuje uplny report — mereni, prumer, souhrn Muda a kouc polozky, pokud jsou pritomny. Muzete

jej archivovat, sdilet nebo vytisknout.

Pokracujte na Krok 61 — Smazat vsechna data (GDPR).

Souvisejici pole

* Vytvorit zalohu: Krok 57
® Exportovat graf jednotlive: Krok 56

® Exportovat pracovni postup: Krok 48

Poznamky

® Export vyzaduje uroven Pro.
* Format Excel obsahuje vsechna data zaznamu v sesitu s vice listy (mereni, Muda, kouc,
kalkulacka, tok hodnot). CSV obsahuje pouze mereni.

® Pro sdileni jen ke cteni (vedeni, zakaznici) je nejlepsi PDF. Pro dalsi zpracovani pouzijte Excel.

Krok 61 — Smazat vsechna data (GDPR)

Co vidite

Na adrese /privacy se v dolni casti nachazi sekce Delete all data (GDPR Art. 17). Kliknutim na cervene

tlacitko se natrvalo odstranuji vsechna lokalne ulozena data.

Co je treba zadat

Zadny vstup. Jen potvrzeni.

Prvky stranky:
Prvek Vyznam
Nadpis Delete all data (GDPR Art. 17) Zacatek oblasti mazani
Popisny text Vysvetluje, ktera data budou smazana
Delete all data (tlacitko) Spusti postup mazani
Dialog Delete all data permanently? This cannot be undone. Konecne potvrzeni
Stavovy udaj Deleting... Zobrazen behem operace
Chyba Error deleting the data. Please try again. Pokud operace mazani selze

Krok za krokem



1. Otevre stranku ochrany soukromi pres paticku nebo na /privacy .
2. Scrollujte dolu na Delete all data (GDPR Art. 17).

3. Prectete popis — vycisluje dotcena data (zaznamy, kroky, snimky kalkulacky, sablony, kouc
reflexe, nastaveni).

4. Kliknete na Delete all data.
5. Potvrdete dialog Delete all data permanently? This cannot be undone. kliknutim na OK.

6. Aplikace zobrazi Deleting..., odstrrani vsechna data a sama se znovu nacte.

Co nasleduje

Vesker obsah je pryc — zaznamy, snimky kalkulacky, kouc reflexe, toky hodnot. Aplikace se spusti jako po

novem nainstalovani s onboardingem.

Pokracujte na fazou Pro rozhodovatele — Krok 62 — Porovnani urovni.

Souvisejici pole

® Vytvorit zalohu (pred smazanim): Krok 57

e Deaktivovat licenci: Krok 64

Poznamky

® Smazani je konecne a nevratne. Bez zalohy neni mozne nic obnovit.

e Aktivace licence neni smazana. Chcete-li ji take odebrat, prejdete nejprve na /pricing a
kliknete na Deactivate license.

e GDPR cl. 17 vam prideluji pravo na vymazani. Aplikace to plni zcela lokalne — neexistuji zadne
kopie v cloudu, ktere by bylo treba odstranit jinde.

Krok 62 — Porovnani urovni

Co vidite

Na /pricing stoji tri karty vedle sebe: Free, Pro a Premium. Kazda karta uvadi sve funkce a v hornni
casti zobrazuje indikator ceny.

Co je treba zadat
Nic. Stranka je prehled. Aktivace probiha prostrednictvim Kroku 4.
Prehled funkci podle urovne:
Funkce Free Pro (399 €/rok) Premium (899 €/rok)

Stopky a mereni casu Ano Ano Ano



Funkce

Kouc otazky (individualni)

Onboarding a napoveda

Offline pouzitelnost (PWA)

Free

Ano

Ano

Ano

Zaznam a analyza procesniho kroku —

Analyza Muda (7 druhu)
Kouc reflexe a historie
Export Excel / CSV / PDF
Snimky a scenare
Kalkulacka stavu (14 KPI)
Kalkulacka investic a ROI

Analyza toku hodnot
Podtitulky karet:

Uroven
Pro

Premium

Tlacitka pro kazdy karte:

Tlacitko
Go to Dashboard
Buy now

Activate license

Krok za krokem

Podtitulek

Operational Tools

Strategic Analysis

Kdy je viditelne

Pro (399 €/rok)
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano

Ano

Karta Free, pokud chcete zacit bez nakupu

Karta Pro nebo Premium, otevre odkaz na pokladnu

Karta Pro nebo Premium, otevre dialog pro aktivaci

1. Otevre Pricing v menu nebo prejdete na /pricing .

2. Prectete tri karty zleva doprava. Free vlevo, Premium vpravo.

Premium (899 €/rok)
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano

Ano

3. Porovnejte seznamy funkci. Chybejici funkce jsou skryte, nikoli preskrtnute.

4. Rozhodnte se, ktera uroven odpovida vasemu pouziti.

Co nasleduje

Po rozhodnutim zakupte licenci nebo aktivujte stavajici klic.

Pokracujte na Krok 63 — Ceny a platnost nebo prejdete primo na Krok 4 — Aktivovat licenci.



Souvisejici pole

e Aktivovat licenci: Krok 4
® Ceny a platnost: Krok 63

® |icence na novem zarizeni: Krok 64

Poznamky

® Aktivace Pro a Premium je na zarizeni. Pro vice zarizeni zakupte vice klicu nebo deaktivujte klic
na starem zarizeni pred aktivaci na novem.

® Upgrade z Pro na Premium probihaji novym nakupem a novou aktivaci. Aplikace nenabizi cestu
upgradovani v dialogu.

® Vsechny ceny jsou bez dane. Na strance je uvedeno Annual license, 365 days from activation.
All prices exclude applicable taxes.

Krok 63 — Ceny a platnost

Co vidite

Na strance s cenami kazda karta zobrazuje pevnou cenu. U Pro je rovnez viditelna preskrtnuta cena. V
patice pod kartami jsou uvedeny informace o dani a dobe platnosti.

Co je treba zadat
Zadny vstup. Pouze ke cteni.

Ceny (dle aplikace):

Uroven Cena Preskrtnuta Platnost
Free Zdarma — Natrvalo
Pro 399 € 599 € (preskrtnuta) 365 dni od aktivace
Premium 899 € — 365 dni od aktivace

Patika stranky:

Annual license, 365 days from activation. All prices exclude applicable taxes.

Stitky na aktivni karte:

Stitek Vyznam

Current Plan Jste zde prave ted (zobrazuje se na Free bez licence)



Stitek Vyznam
Active Vase licence je aktivni a uroven je odemcena

Recommended Zvyrazneni na karte Pro, kdyz neni nic zakoupeno

Krok za krokem

1. Prejdete na Pricing v menu nebo otevre /pricing .

2. Prectete cenu v kazde karte hned pod nadpisem.

3. U Pro si vsimnete preskrtnute ceny — odrazi predchozi cenikovou cenu.
4. Scrollujte do paticky pro podrobnosti o dani a dobe platnosti.

5. Porovnejte cenu s vasim planovanjem nasazeni (zarizeni, zamestnanci).

Co nasleduje

Po kontrole cen zakupte licenci nebo aktivujte stavajici klic.

Pokracujte na Krok 64 — Licence na novem zarizeni.

Souvisejici pole

® Porovnani urovni: Krok 62
e Aktivovat licenci: Krok 4
® Chyby licence: Krok 67

Poznamky

® Ceny jsou rideny textem i18n v aplikaci. Aktualni promoakce se mohou lisit — vzdy zkontrolujte

zivou stranku.

® Platnost zacina v okamziku aktivace, nikoli pri nakupu. Klic muzete uchovavat, dokud jej
nebudete chtit pouzit.

® Po 365 dnech jsou vase data zachovana. Funkce Pro nebo Premium budou zablokovany, dokud
neprodlouzite.

Krok 64 - Licence na hovem zarizeni

Co vidite

Chcete-li pouzivat licenci na novem zarizeni, nejprve ji deaktivujte na starem a pote aktivujte na novem.

Oba kroky probiha prostrednictvim /pricing .

Co je treba zadat



Pole Typ  Povinne  Jednotka Vychozi Platne

Licencni klic (nove zarizeni) Text  Ano — — Stejny klic jako na starem zarizeni

Tlacitka na karte Pro nebo Premium:

Zarizeni Tlacitko Ucinnost

Stare zarizeni (aktivni = Deactivate Uvolni klic a na tomto zarizeni zablokuje funkce

licence) license

Nove zarizeni (bez Activate Otevre dialog pro vlozeni klice

licence) license

Potvrzeni deaktivace = — Zobrazi Deactivate license? Your features will be deactivated. You

can then use the key on another device.

Krok za krokem

. Na starem zarizeni otevre /pricing .
. Na aktivni karte kliknete dole na Deactivate license.

. Potvrdete dialog Deactivate license? kliknutim na Deactivate.

. Prejdete na nove zarizeni a otevre /pricing .

1
2
3
4. Pockejte, dokud nezmizi Deactivating... a karta znovu nezobrazuje Activate license.
5
6. Na karte Pro nebo Premium kliknete na Activate license.

7

. Vlozite svuj klic do Paste your license code here... a kliknete na Activate.

8. Po kratke kontrole karta zobrazuje odznak Active.

Co nasleduje
Stare zarizeni nyni bezi bez licence (uroven Free). Nove zarizeni ma vsechny funkce zakoupene urovne.

Pokracujte na Krok 65 — Nasazeni ve firme.

Souvisejici pole

e Aktivovat licenci (obecne): Krok 4
® Porovnani urovni: Krok 62
® Chyby licence: Krok 67

Poznamky

® Vase data zustanou na starem zarizeni, i po deaktivaci licence. Muzete je stale cist — pouze akce
Pro nebo Premium jsou zablokovany.

* Na novem zarizeni nejsou zadna data automaticky pritomna. Presunte je prostrednictvim zalohy
(viz Krok 57 a Krok 58).



® Pokud aktivace na novem zarizeni selze, zkontrolujte, zda deaktivace na starem skutecne
probehla. Klic je aktivni vzdy jen na jednom zarizeni.

Krok 65 — Nasazeni ve firme

Co vidite

Pro strukturovane nasazeni neexistuje vyhrazena obrazovka — postup kombinuje stavajici kroky. Tato
kapitola je razeni do tri fazi.

Co je treba zadat

Zadne nove vstupy. Nasazeni pouziva tyto funkce aplikace v tomto poradi:

Faze Akce Krok prirucky
1 — Pilot Nainstalujte aplikaci na jedno zarizeni 01, 02 nebo 03
1 — Pilot Aktivujte licenci 04

1 — Pilot Vytvorte prvni zaznam 09

1 — Pilot Spustte kouc cyklus 10 az 39
2—Tym Vytvorte zalohu pilotnicch dat 57

2 —Tym Zakupte a aktivujte dalsi licence 62,4

2—Tym Obnovte zalohu na zarizenicch tymu nebo nactete sablony 58, 15

3 —Firma Pravidelne kouc reflexe na tym 40

3 —Firma Celofiremni reportovani prostrednictvim exportu 56, 60

Krok za krokem

1. Pilot: nainstalujte aplikaci na jedno zarizeni, aktivujte licenci, provedte uplny kouc cyklus (kroky
10 az 39) s tymem. Doba trvani: 1-2 tydny.

2. Tym: vytvorte zalohu pilotnicch dat. Zakupte dalsi licence pro vice zarizeni. Obnovte zalohu
nebo nactete vytvorene sablony.

3. Firma: sjednotte KPI prostrednictvim historie kouce. Exportujte reporty (PDF / Excel) a sdilte je s

vedenim.

Co nasleduje

Aplikace je v provozu. Historie kouce roste s kazdym tymem, sablony se stavaji standardem. Opakujte
nasazeni prostrednictvim pravidelnych kouc cyklu.



Pokracujte na Krok 66 — Aplikace se nespusti, pokud neco selze.

Souvisejici pole

e Aktivovat licenci: Krok 4
e Zaloha a obnova: Krok 57, Krok 58

® Nacist sablonu: Krok 15

Poznamky

® Leanshift nesynchronizuje mezi zarzenimi. Pro centralni reportovani pouzijte export Excel nebo

JSON a agregujte mimo aplikaci.

® Pro pilotni faze casto postaci Free. Rozhodnte se po pilotu, zda se hodi Pro nebo Premium.

® Pro a Premium jsou rocni licence — plante obnovu v dostatecnem predstihu pred uplynutim

365 dni.

Krok 66 — Aplikace se nespusti

Co vidite

Kdyz se aplikace nespusti, zobrazuje se bud bila obrazovka, nebo dialog chybove hranice Something
went wrong. Dialog nabizi dve cesty k obnove a tlacitko pro diagnosticke podrobnosti.

Co je treba zadat
Zadny vstup. Pouze tlacitka.
Prvky dialogu chyby:
Tlacitko / prvek
Something went wrong (nadpis)
Retry
Reload page
Show details

Hide details

Krok za krokem

1. Nejprve kliknete na Retry. Casto to staci.

Ucinnost

Hlasi obecnou chybu

Restartuje aplikaci bez znovunacteni
Provede tvrde znovunacteni stranky
Odhali technicku chybovou zpravu

Zavre technicke zobrazeni

2. Pokud chyba pretrva, kliknete na Reload page. Aplikace se kompletne znovu nacte.



3. Pokud problem pretrva, otevre vyvojarske nastroje prohlizece (F12 nebo Ctrl+Shift+l) a v
Application zvolte Clear cache and refresh.

4. U nainstalovane PWA: odinstalujte a znovu nainstalujte aplikaci (viz Krok 1). Vase data
IndexedDB jsou zachovana, pokud je prohlizec nesmaze spolu s cache.

5. U APK nebo EXE: restartujte zarizeni a zkuste to znovu. Pokud chyba zustane, provedte reinastall

z instalatoru.

Co nasleduje

Po uspesnem restartu je aplikace opet pripravena. Vase data jsou ulozena lokalne v databazi — restart je
nesmazava.

Pokracujte na Krok 67 — Chyby licence, pokud licence po spusteni hlasi problem.

Souvisejici pole

® Znovu nainstalovat aplikaci: Krok 1
e Zaloha pred opravou: Krok 57
® Kontaktovat podporu: Krok 71

Poznamky

* Bila obrazovka bez dialogu muze indikovat neuplne stazeni. Tvrde znovunacteni (Ctrl+F5 v
prohlizeci).

* Tlacitko Details zobrazuje trasovani zasobniku. Pri kontaktovani podpory zkopirujte tento text
do zpravy — urychluje diagnostiku.

® Pred reinstalaci vytvorte zalohu, pokud je to mozne. Data jsou ulozena v databazi prohlizece a
mohou byt ve vzacnych pripadech smazana spolu s cache prohlizece.

Krok 67 — Chyby licence

Co vidite

Kdyz kontrola licence selze, stranka s cenami zobrazuje stavovy nebo chybovy indikator. Zprava se lisi v

zavislosti na situaci.

Co je treba zadat

Zadny novy vstup. Rozhodnte se podle zpravy:



Zprava

Please enter a valid license key.

Activation failed.

Pro version required

This analysis is available in the
Pro version.

Stavove radky na karte licence:

Vyznam

Pole je prazdne nebo obsahuje
neplatne znaky

Server klic odmitl

Pouzivate Free, ale pokouste se
otevrit funkci Pro

Nektere analyticke sekce vyzaduiji
Pro

Stav Vyznam

Active Licence platna, vsechny funkce odemceny
grace Kratce po vyprseni — funkce jsou stale aktivni
expired Platnost licence vyprsela — funkce zablokovany

inactive

Krok za krokem

Licence byla deaktivovana

Doporuceni

Zkopirujte klic ciste z
objednavkoveho e-mailu

Zkontrolujte pripojeni, zkuste to
pozdeji znovu

Krok 4 — Aktivovat licenci

Aktivujte Pro nebo tuto funkci
preskocte

1. Prejdete na /pricing a prectete stavovy radek karty Pro nebo Premium.

2.V pripade Activation failed: zkopirujte klic znovu z objednavkoveho e-mailu (vcetne pomlcek),

vlozte ho do dialogu aktivace a kliknete na Activate.

3.V pripade grace nebo expired: zakupte novou licenci pres Buy now nebo ji obnovte u sveho

dodavatele.

4.V pripade inactive: licence byla znovu aktivovana na jinem zarizeni. Deaktivujte ji tam a aktivujte

na pozadovanem zarizeni (viz Krok 64).

5. Pokud by klic mel jiz byt aktivni, ale aplikace ho povazuje za neplatny, zkontrolujte cas a datum

zarizeni — chybne systemove hodiny mohou narusit overeni.

Co nasleduje

Po uspesne aktivaci karta zobrazuje Active a funkce Pro nebo Premium jsou odemceny.

Pokracujte na Krok 68 — Import selhal.

Souvisejici pole

e Aktivovat licenci: Krok 4

® |icence na novem zarizeni: Krok 64

® Kontaktovat podporu: Krok 71



Poznamky

* Kontrola licence vyzaduje internetove pripojeni. Bez nej aplikace bezi v omezenem offline

rezimu s posslednimi uspesnymi stavovymi hodnotami.

® Kopirovanim a vkladanim z HTML mailu mohou byt prenaseny neviditelne znaky. Pokud se

aktivace opakovane nedari, zadejte klic rucne.

® Pokud nic nepomaha, kontaktujte podporu (Krok 71) a uvexte presnou stavovou zpravu z

aplikace.

Krok 68 — Import selhal

Co vidite

Neuspesny import se zobrazuje jako cerveny toast ve spodni casti. Zbytek aplikace zustava pouzitelny —
nedochazi ke ztrate dat; stavajici seznam zustava beze zmeny.

Co je treba zadat

Zadny novy vstup. Rozhodnte se podle zpravy:

Zprava Pravdepodobna pricina
Import failed: invalid Soubor neni platnou strukturou
format Leanshift

Restore failed: Zaloha JSON je poskozen nebo
{{reason}} pochazi z jine verze

{{count}} recording Soubor byl prazdny

imported s count=0

Krok za krokem

Doporuceni

Zkontrolujte priponu a obsah souboru; JSON:
zaloha z Leanshift; Excel: exportovany z Leanshift

Pouzijte novejsi zalohu nebo kontaktujte podporu

Zkontrolujte, zda soubor obsahuje ocekavana data

1. Prectete presny toast. Pricina nasleduje za dvojteckou.

2. Otevre soubor v Excelu nebo textovem editoru pro rychlou kontrolu:

o Excel: existuje list s nazvem Process step recording?

© CSV: je oddelovacem strednik?

o JSON: jsou viditelne klice sessions, steps?

3. Pro chyby Excelu: znovu exportujte data z Leanshift (Krok 60) a importujte vygenerovany soubor

jako test.

4. Pro chyby JSON: otevre soubor v JSON validatoru (online nebo v editoru) a zkontrolujte

strukturu.



5. Pokud je soubor technicky v poradku, ale aplikace ho odmita, vytvorte zalohu z mensiho

zaznamu a porovnejte strukturu.

Co nasleduje

Po uspesnem importu se novy zaznam zobrazuje v seznamu a aplikace ukazuje {{count}} recording
imported.

Pokracujte na Krok 69 — Stopky skaci.

Souvisejici pole

* Vytvorit zalohu: Krok 57
* |mport Excel / CSV: Krok 59

® Export zaznamu: Krok 60

Poznamky

® Exporty Excelu z jinych nastroju (napr. MES systemy) casto nelze importovat. Aplikace ocekava
specificke rozvrzeni listu Leanshift.

* Velmi velke soubory (> 20 MB) mohou zpusobit preruseni importu prohlizecem. Rozdelete na
nekolik mensich zaloh.

® Pokud import opakovane selha, kontaktujte podporu (Krok 71) a prilozte soubor ke sve zprave
— nejprve odstranet data na anonymizovany obsah.

Krok 69 - Stopky skaci

Co vidite

Skok v zobrazeni casu znamena, ze aplikace byla na pozadi a po vasi navsteve dobehne uplynuly cas.
Samotne mereni je spravne — zobrazeni bylo pouze nakratko pozastaveno.

Co je treba zadat
Nic. Ale muzete prijmout opatreni, aby ke skoku nedochazelo.

Mozne priciny:

Pricina Ucinnost
Karta prohlizece na pozadi Prohlizec throttluje casovace JavaScriptu
Obrazovka se vypne (mobil) OS pozastavi aplikaci

Usporny rezim Snizeny vykon



Pricina Ucinnost

Jina aplikace v popredi (PWA / APK) Throttlovani na pozadi

Krok za krokem

1. Pri aktivnim pouzivani stopek udrzujte kartu prohlizece a zarizeni v popredi.
2. Na mobilu: nastavte delsi timeout obrazovky v Nastavenych — Disple;j.

3. Na mobilu: vypnete optimalizaci baterie pro Leanshift (Android: Nastaveni — Aplikace —
Leanshift — Baterie).

4. Pokud ke skoku stale dochazi, opravte jednotlive mereni — aplikace cas zachytila i pres skok;
muzete ho rucne upravit otevrenim zaznamu.

5. Pro dlouha mereni trvajici hodiny pouzijte desktopovou verzi (EXE) — ta neni ovlivhena
throttlovanim prohlizece.

Co nasleduje
V rezimu popredi nebo s desktopovou verzi by skoky mely zmizet.

Pokracujte na Krok 70 — Chybejici data.

Souvisejici pole

® Pouzivat stopky: Krok 19
® Mereni cyklu: Krok 22
® Desktopova aplikace: Krok 3

Poznamky

* Aplikace pouziva Performance timer prohlizece — robustni, ale neni imunni vuci throttlovani
na pozadi.

® Skoky v zobrazeni nezpusobuji zadnou ztatu dat — ulozeny cas je skutecne uplynuly.

® Pro mereni pouze na pozadi pouzijte samostatny fyzicky casovac a prevedte cas rucne.

Krok 70 - Chybejici data

Co vidite

Kdyz chybi vsechny nebo nektere zaznamy, pricinou obvykle neni aplikace, ale lokalni uloziste v prohlizeci.
Data se ztrati, kdyz je cache prohlizece, soubory cookie nebo data aplikace vymaz.

Co je treba zadat



Zadny okamzity vstup. Diagnosticke kroky:

Diagnostika Jak zkontrolovat

Jiny profil nebo anonymni rezim Jste ve stejnem profilu prohlizece jako predtim?

Cache prohlizece vymaz Pouzili jste Vymazat data prohlizeni?

Jiny prohlizec Otevreli jste Chrome misto Edge (nebo naopak)?

Rozsireni na ochranu soukromi Rozsireni na ochranu soukromi muze pri zavreni karty vymazat IndexedDB
Jine zarizeni Data jsou ulozena lokalne na kazdem zarizeni

Posledni moznost — obnova ze zalohy:

Krok Predpoklad
Najit soubor zalohy Predtim jste vytvorili zalohu (Krok 57)
Obnovit zalohu Aplikace otevrena, tlacitko Restore (Krok 58)

Krok za krokem

1. Nejprve zkontrolujte, ze jste ve stejnem profilu prohlizece a na stejnem zarizeni jako predtim.

2. Otevre vyvojarske nastroje (F12) a prejdete na Application — IndexedDB — kata-app. Pokud
jsou tam databaze viditelne, data jsou stale technicky pritomna — jen je nevidite. Tvrde
znovunacteni pomoci Ctrl+F5.

3. Pokud je IndexedDB prazdna, data byla smazana. Hledejte soubor zalohy ( leanshift-backup-
YYYY-MM-DD. json ).
4. Na hlavnim panelu kliknete na Restore a vyberte zalohu.

5. Bez zalohy neni obnova dat mozna. Od ted zacnte pravidelne zalohovat.

Co nasleduje

Se zalohou se vsechny zaznamy, reflexe a snimky vraci. Bez zalohy neni obnova mozna — aplikace se
nesynchronizuje s cloudem.

Pokracujte na Krok 71 — Kontaktovat podporu, pokud ani zaloha nepomaha.

Souvisejici pole

* Vytvorit zalohu: Krok 57
® Obnovit zalohu: Krok 58

® Znovu nainstalovat aplikaci: Krok 1

Poznamky



¢ Data IndexedDB nejsou soucasti souborli cookie — vymaz cookies data obvykle zachovava.
Pouze Site data nebo Application storage vymazou databazi aplikace.
® Soukromy / anonymni rezim data neuchova. Nikdy nepouzivejte anonymni rezim pro aplikaci.

® Plante pravidelne zalohovani (napr. tydne). Soubor uchovavejte mimo prohlizec.

Krok 71 - Kontaktovat podporu

Co vidite

V zahlavi aplikace najdete ikonu zpetne vazby (bublina rec). Kliknutim se otevre dialog zpetne vazby s
hvezdickovym hodnocenim a polem pro komentar. To je prima cesta k podpore.

Co je treba zadat

Pole Typ Povinne Jednotka Vychozi Platne
Hodnoceni Hvezdicky (1 az 5) — — prazdne 1-5
Komentar (volitelny) Textove pole — — prazdne Volny text

Tlacitka dialogu:

Tlacitko Ucinnost
Submit Odesle zpetnou vazbu a zobrazi Thanks for your feedback!
Close Zavre dialog bez odeslani

Krok za krokem

1. Kliknete na ikonu zpetne vazby (bublina rec) v pravem hornim rohu zahlavi.
2. Otevre se dialog Feedback.
3. Nastavte hvezdickove hodnoceni od 1 do 5.

4. Do pole pro komentar zadejte svuj pozadavek nebo chybu. Priklad: App fails to start on
Edge after the latest update. Stack trace: ...

5. Kliknete na Submit. Zobrazuje se potvrzeni Thanks for your feedback!

Co nasleduje

Podpora se ozve, pokud potrebujete odpoved — odpovedi jdou na e-mailovou adresu spojenou s vasim
nakupem licence (pokud je to relevantni).

Gratulujeme — dostali jste se na konec prirucky.



Souvisejici pole

Aplikace se nespusti: Krok 66
Chyby licence: Krok 67
Chybejici data: Krok 70

Poznamky

Funkce zpetne vazby je dostupna ve vsech urovnich (Free, Pro, Premium).

Popiste problem co nejkonkretneji: ktery krok? ktera zprava? ktery prohlizec nebo OS? ktera
uroven?

Osobni udaje uvadejte pouze v pripade, ze ocekavate odpoved. Obecna zpetna vazba (pochvala
nebo anonymni hlaseni chyb) nevyzaduje kontaktni udaje.

Pro nahlhe problemy s licenci kontaktujte primo dodavatele, od ktereho jste licenci zakoupili.



