Leanshift Bezpieczerstwo zywnosci

ISO 22000:2018 + Amd 1:2024 Systemy zarzadzania bezpieczeristwem zywnosci
Bezpieczenstwo zywnosci jako system zarzadzania

62 wymagan. Ta norma moze zostac certyfikowana przez akredytowang jednostke. Stan na 07/2026.

Norme ISO 22000 mozna certyfikowac przez akredytowang jednostke certyfikujgca. Zasady HACCP sg w niej zawarte, wchtoniete w punkcie 8.5. Wazne
dla dostawcéw handlu spozywczego: sama norma ISO 22000 nie jest uznawana przez GFSI. Do tego potrzeba FSSC 22000, czyli ISO 22000 wraz z
programami warunkéw wstepnych z serii ISO/TS 22002 oraz dodatkowymi wymaganiami. Ten, kto jest certyfikowany wytacznie na zgodnos¢ z ISO
22000, nie spetnia tego, czego wymaga wiele sieci handlowych. Ta lista jest pomocg roboczg do samooceny, a nie dowodem zgodnosci. Rewizja normy
jest w toku.

Firma Data Opracowat

4 Kontekst organizacji, oczekiwania stron zainteresowanych i zakres

4.1 Okreslono kwestie wewnetrzne i zewnetrzne, ktére moga wptywaé na zdolnosé do zapewnienia bezpiecznej
Zywnosci, i s one regularnie przegladane oraz aktualizowane. Obejmuje to pytanie, czy zmiana klimatu jest
kwestig istotng dla organizacji, na przyktad przez upaty w obszarach produkcji i magazynowania, zmieniajgca
sie jakos¢ zbioréw i surowcow lub dostepnosé wody. Wynik tej analizy jest dostepny, niezaleznie od tego, czy
odpowiedz jest istotna, czy nieistotna.

Jak to wykazac: Lista kwestii lub prosta tabela z kolumnami na kwestig, jej powigzanie z bezpieczeristwem zywnosci i date ostatniego przegladu.
Odpowiednim dowodem sg protokoty z przegladu zarzadzania z kontekstem jako punktem porzadku obrad, monitorowanie rynku, komunikaty
organdw i stowarzyszen branzowych oraz alerty od dostawcéw. Dla aspektu klimatycznego wystarczy krétki, uzasadniony wpis w postaci tak lub
nie. Maty zaktad zarzgdza tym na jednej stronie, ktérg przeglada sig raz w roku podczas przegladu zarzadzania i opatruje nowa datg.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdéd / uzasadnienie

4.2 Zidentyfikowano strony zainteresowane istotne dla systemu zarzgdzania bezpieczefnistwem zywnosci, a ich
odpowiednie wymagania sg znane, zebrane i aktualizowane. Obejmuje to co najmniej klientéw, konsumentéw,
organy wiadzy, dostawcéw i pracownikéw, wraz z wymaganiami tych stron dotyczacymi zmiany klimatu, jesli
takie wymagania istnieja.

Jak to wykazac: Zestawienie stron, ktére przyporzgdkowuje kazdej z nich konkretne wymagania i zrédto: specyfikacje klienta i audyty klienta,
wymagania prawne i warunki urzedowe, wymagania certyfikacji i normy, specyfikacje dostawcy. Przydatne jest odniesienie w kazdym wierszu

do dokumentu, w ktérym wymaganie jest spetniane. Maty zaktad prowadzi to jako jedng tabele, do ktérej na biezgco wpisuje sie nowe
wymagania klientéw i zmiany w przepisach, a ktérg przeglada sie raz w roku.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

4.3 Zakres systemu jest okreslony i dostepny jako informacja udokumentowana. Wymienia objete nim
wyroby i grupy wyrobdéw, procesy oraz lokalizacje wraz z ich adresami, dzieki czemu jasno wyznacza
granice systemu. Dziatania zlecane na zewngatrz lub nabywane, ktére maja wptyw na bezpieczeristwo
Zywnosci, s wyraZnie przypisane, a nie milczaco pominiete. Przy ustalaniu zakresu uwzgledniono
kwestie okreslone w punkcie 4.1 oraz wymagania zebrane w punkcie 4.2.

Jak to wykazac: Zatwierdzony dokument zakresu, ktéry moze tez stanowi¢ rozdziat ksiegi lub zatgcznik do przegladu zarzadzania, z listg
wyrobdw, listg proceséw, adresami lokalizacji i informacjg o procesach zlecanych na zewnatrz wraz z osobg odpowiedzialng. Sformutowania
powinny by¢ na tyle jasne, aby osoba z zewnatrz mogta rozpoznac, co nie jest objete zakresem. Trzeba pilnowac rozdzielenia dwéch poziomoéw:
musi by¢ czytelne, co dotyczy organizacji jako catosci, a co tylko pojedynczej lokalizacji. Maty zaktad radzi sobie z pét strony, opatrzonej datq i
podpisem najwyzszego kierownictwa.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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4.4

System zarzadzania bezpieczefnstwem zywnosci jest ustanowiony i funkcjonuje, jego procesy oraz ich wzajemne
oddziatywania sg znane, a system jest na biezgco utrzymywany i doskonalony. Nie koriczy sie na papierze, lecz
odzwierciedla sie w codziennej praktyce.

Jak to wykazac: Mapa procesow lub przeglad proceséw pokazujacy, ktéry proces zasila ktéry kolejny, wraz z odniesieniami do powigzanych
procedur i zapiséw. Dowodem na to, ze system rzeczywiscie dziata, sg biezgce zapisy z codziennej pracy, audyty wewnetrzne, przeglad
zarzadzania oraz zapisy wdrozonych usprawnien. Maty zaktad rysuje tancuch proceséw od przyjecia towaru do wysytki na jednej stronie i
przypisuje do kazdego pola odpowiedni formularz.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

5 Przywédztwo )

5.1-a

5.2-a

5.2-b

Leanshift

Najwyzsze kierownictwo bierze odpowiedzialnos¢ za system zarzgdzania bezpieczefistwem zywnosci, osadza go
w strategii biznesowej i w codziennej dziatalnosci oraz zapewnia ludzi, umiejetnosci, czas, obiekty i Srodki
finansowe potrzebne systemowi.

Jak to wykaza¢: Dowodem sg zatwierdzony budzet na higiene, szkolenia, utrzymanie ruchu i analizy laboratoryjne, schemat organizacyjny
przypisujacy bezpieczenstwo zywnosci do szczebla kierowniczego oraz opatrzone datg protokoty, w ktérych kierownictwo podjeto decyzje ze

wskazang osobg odpowiedzialng, terminem i uwolnieniem $rodkéw. W matym zaktadzie dowodem jest sam wtasciciel: wystarczy krotki,
powtarzalny zapis obejmujacy reklamacje, inwestycje i decyzje kadrowe zwigzane z bezpieczefistwem zywnosci.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Najwyzsze kierownictwo dba o to, aby zamierzone wyniki systemu byty faktycznie osiggane, wspiera osoby,
ktére sie do nich przyczyniaja, promuje kulture ciggtego doskonalenia oraz jasno komunikuje, ze zgtaszanie
problemoéw zwigzanych z bezpieczennstwem zywnosci jest oczekiwane i nie wigze sie z zadnymi negatywnymi
konsekwencjami.

Jak to wykaza¢: Dowodem sg wskazniki realizacji celéw wraz z komentarzem kierownictwa, zapisy szkolen i wsparcia technicznego dla 0séb
odpowiedzialnych, droga zgtaszania uwag przez pracownikéw oraz zgtoszenia, ktére zostaty ocenione, z informacja zwrotng dla osoby
zgtaszajgcej. Maty zaktad moze poradzic sobie z listg otwartych zgtoszen higienicznych i krétkg notatka, kto i kiedy kazde z nich zamknat.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

Istnieje pisemna polityka bezpieczenstwa zywnosci, dostosowana do celu i wielkosci zaktadu,
stanowigca ramy dla celéw, zawierajgca zobowigzanie do spetniania wymagan ustawowych,

regulacyjnych i uzgodnionych z klientem, obejmujgca wewnetrzng i zewnetrzng komunikacje w

zakresie bezpieczenistwa zywnosci oraz zobowigzanie do ciggtego doskonalenia systemu i

kompetencji potrzebnych do tego pracownikom.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest zatwierdzona polityka jako informacja udokumentowana, opatrzona datg, wersjg i podpisem najwyzszego
kierownictwa. Zwiezly tekst na jednej stronie wystarcza, o ile pasuje do celéw i asortymentu wyrobdéw. Wazna jest historia zmian, dzieki ktérej
widag, ze polityke przeglagdano pod katem aktualnosci za kazdym razem, gdy zmieniaty sie wyroby, lokalizacje lub wymagania prawne.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Polityka jest komunikowana w catym zaktadzie, pracownicy rozumiejg, co oznacza ona dla ich wtasnej pracy,
moze by¢ stosowana na kazdym szczeblu i jest udostepniana stronom zainteresowanym w odpowiedniej
formie.

Jak to wykaza¢: Dowodem sg komunikaty w obszarach produkgji i socjalnych, punkt dotyczacy polityki w odprawie higienicznej wraz z listg
obecnosci i datg, wersja w jezykach faktycznie uzywanych w zaktadzie oraz opublikowana wersja dla klientéw, dostawcédw i organéw wtadzy.
Zrozumienia nie potwierdza sam podpis, lecz krétkie pytanie sprawdzajgce podczas odprawy lub krétka rozmowa podczas obchodu
higienicznego.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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5.3-a

Odpowiedzialnosci i uprawnienia w zakresie bezpieczeristwa zywnosci sg przypisane i komunikowane.
Powotano lidera zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci, ktéry raportuje najwyzszemu kierownictwu o
skutecznosci i adekwatnosci systemu. Okreslono, kto nadzoruje obowigzki sprawozdawcze systemu, kto
wdraza kontrole zagrozen w zaktadzie oraz kto ma uprawnienia do zatrzymania procesu i wstrzymania
produktu. Kazdy pracownik zaktadu jest zobowigzany zgtasza¢ problemy zwigzane z bezpieczeristwem zywnosci
wskazanej osobie kontaktowe;j.

Jak to wykaza¢: Dowodem sg opatrzone datg pismo powotujgce lidera zespotu, opisy stanowisk lub rél wraz z ustaleniami dotyczgcymi
zastepstw, macierz odpowiedzialnosci za monitorowanie, zwalnianie i wstrzymywanie oraz raporty lidera zespotu dla kierownictwa. Uprawnienie
do wstrzymania produktu musi by¢ wyraznie okreslone na pismie, w przeciwnym razie nie utrzyma sie w krytycznym momencie. W matym

zaktadzie wystarczy jedna strona: imie i nazwisko, rola, uprawnienia, zastepca, droga zgtaszania uwag, podpisana przez kierownictwo i
wywieszona w pomieszczeniu socjalnym.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

6 Planowanie systemu zarzadzania bezpieczenstwem zywnosci 3

6.1-a

6.2-a

6.3-a

Leanshift

Na podstawie kontekstu organizacji i oczekiwan stron zainteresowanych okreslono, ktére ryzyka i ktére szanse
mogtyby uniemozliwi¢ systemowi zarzadzania osiggniecie zamierzonych wynikéw lub mogtyby w tym poméc.
Obejmuje to wyraznie skutki zmieniajgcego sie klimatu, na przyktad okresy upatéw, zmieniajagcg sie jakos¢
surowcow lub zaktécenia taiicucha chtodniczego. Dla zidentyfikowanych zagadnien zaplanowano dziatania,
wiaczono je do proceséw systemu i nastepnie oceniono ich skutecznos$¢. Ta analiza znajduje sie na poziomie
systemu i nie zastepuje analizy zagrozen dla poszczegéinych zagrozen bezpieczenstwa zywnosci z punktu 8.5.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest rejestr ryzyk i szans, ktéry odwotuje sie do analizy kontekstu z punktu 4.1 i listy stron zainteresowanych z punktu
4.2, z zaplanowanym dziataniem, osobg odpowiedzialng, terminem i péZniejsza notatka o skutecznosci dla kazdego wpisu. Czynniki klimatyczne
pojawiajg sie jako osobne wiersze, a nie jako przypis. Maty zaktad prowadzi to jako jedng tabele z szeScioma kolumnami, przeglagdang raz w roku
na tym samym spotkaniu co przeglad zarzadzania i opatrzong datg. Wazne jest, aby zdarzenia takie jak awaria chtodzenia latem staty sie
widoczne tutaj, a nie tylko w dokumentacji HACCP.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

Ustanowiono dla systemu cele spéjne z polityka bezpieczeristwa zywnosci, ktére mozna mierzy¢ lub
ocenia¢ wzgledem uzgodnionych kryteriéw i ktére uwzgledniajg majgce zastosowanie wymagania

prawne oraz wymagania klienta. Cele s3 monitorowane, komunikowane osobom, ktérych dotyczg,

przegladane w odpowiednich odstepach czasu i aktualizowane w razie potrzeby. Dla kazdego celu
zaplanowano, co zostanie zrobione, jakie zasoby sg wymagane, kto jest odpowiedzialny, do kiedy cel

ma zostac osiggniety i w jaki sposob osiggniecie zostanie rozpoznane. Zachowuje sie informacje
udokumentowang dotyczacg celéw.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest lista celéw z wartoscig wyj$ciowg, wartoscig docelowa, terminem, osobg odpowiedzialng i miernikiem,
uzupetniona biezacg oceng, na przyktad wskaznikiem reklamacji na partie, odsetkiem zaliczonych kontroli higienicznych, wskaznikiem
powodzenia ¢wiczen identyfikowalnosci lub stanem wyszkolenia personelu. Do tego dochodzi dowdd, ze cele zostaty zakomunikowane, na
przyktad ogtoszenie na tablicy, punkt w zapisie przekazania zmiany lub podpisana lista z odprawy. Maty zaktad radzi sobie z trzema do pieciu
celéw na jednej stronie, aktualizowanych co miesigc o wartos¢ liczbowa i ocenianych podczas rocznego przegladu. Gdy istnieje kilka lokalizacji,
musi by¢ rozpoznawalne, ktére cele dotyczg organizacji jako catosci, a ktére pojedynczej lokalizacji.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Zmiany w systemie zarzadzania bezpieczeristwem zywnosci sq planowane z wyprzedzeniem, a nie
wprowadzane przy okazji. Przed wdrozeniem rozwazono przyczyne i oczekiwane skutki, system pozostaje
funkcjonalny w trakcie i po zmianie, wymagane zasoby sg dostepne, a odpowiedzialnosci sg przypisane lub
przypisane ponownie. Dotyczy to zmian w wyrobach, recepturach, surowcach, dostawcach, wyposazeniu,
pomieszczeniach, procesach i personelu, a takze w réwnym stopniu zmian wymagan prawnych.

Jak to wykaza¢: Dowodem sg wnioski o zmiane lub notatki o zmianie podajace przyczyne, ocene wptywu na analize zagrozen, programy
warunkow wstepnych i $rodki kontrolne, zwolnienie przez zespét ds. bezpieczenstwa zywnosci oraz notatke o pdzniejszej aktualizacji diagraméw
przeptywu, instrukcji roboczych i szkoleri. Maty zaktad zapisuje to w rejestrze zmian, jedna linia na zmiane z datg, krétkim opisem,
zaznaczeniem, jesli dotyczy dokumentacji HACCP, i podpisem, prowadzonym na przyktad jako formularz na kohcu segregatora HACCP. Zmiany
nieplanowane, takie jak zmiana dostawcy surowca z krétkim wyprzedzeniem, sg oceniane p6zniej wedtug tego samego podejscia.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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7 Wsparcie: zasoby, kompetencje, komunikacja i informacja udokumentowana

7.11 Okreslono i zapewniono zasoby potrzebne do ustanowienia, funkcjonowania, utrzymania i doskonalenia
systemu zarzgdzania bezpieczefistwem zywnosci. Uwzglednia to, co organizacja moze zapewni¢ we wiasnym
zakresie, a co musi naby¢ na zewnatrz, na przyktad ustugi laboratoryjne, zwalczanie szkodnikéw czy doradztwo
zewnetrzne.

Jak to wykaza¢: Przeglad zasobdw obejmujacy ludzi, pomieszczenia i wyposazenie, przyrzady do monitorowania i pomiaréw oraz ustugi

Swiadczone zewnetrznie, wraz z zatwierdzonym budzetem lub planem inwestycyjnym i decyzjami z przegladu zarzadzania. Maty zaktad zajmuje
sie tym na jednej stronie rocznie: czego potrzebujemy, co mamy, czego brakuje, kto to dostarczy i do kiedy.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

7.1.2-a Osoby, ktére prowadzg system i kontrolujg procesy, sa dostepne w wystarczajgcej liczbie i odpowiednie do
swoich zadan. Zespét ds. bezpieczenstwa zywnosci jest powotany i pod wzgledem wiedzy specjalistycznej
obejmuje wyroby, procesy, wyposazenie i zagrozenia zaktadu.

Jak to wykaza¢: Pismo powotujgce lub zapis decyzji dotyczacy sktadu zespotu ds. bezpieczeristwa zywno$ci, podajgcy imiona i nazwiska, role oraz
wiedze specjalistyczng wnoszong przez kazdg osobe, wraz ze schematem organizacyjnym, opisami stanowisk lub zadan i ustaleniami
dotyczgcymi zastepstw. Maty zaktad dokumentuje zespét nawet wtedy, gdy sktada sie z dwdch oséb, a luki w wiedzy specjalistycznej uzupetnia
wskazanym ekspertem zewnetrznym.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

7.1.2-b Gdy eksperci zewnetrzni wykonujg zadania systemowe, na przyktad analize zagrozen, walidacje lub
szkolenia, ich odpowiedzialnosci, uprawnienia i wymagane kompetencje sg okreslone na pisSmie.
Odpowiedzialno$¢ za system pozostaje po stronie organizacji.

Jak to wykaza¢: Umowa, pismo zlecajgce lub umowa o $wiadczenie ustug z ekspertem zewnetrznym, okreslajace zadanie, przyznane
uprawnienia i wymagane kwalifikacje, wraz z dowodem tych kwalifikacji i raportami z wykonanej pracy. Maty zaktad zapisuje to w
dwustronicowym pismie zlecajgcym zamiast polegac¢ na ustnym ustaleniu z konsultantem.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

7.1.3 Budynki, obszary, media i wyposazenie potrzebne do zapewnienia bezpiecznych wyrobdéw sg zapewnione i w
stanie sprzyjajgcym bezpieczenstwu zywnosci. Utrzymanie i wymiana sg planowane, a nie wywotywane dopiero
po awarii.

Jak to wykazac: Rejestr wyposazenia i majatku, plan utrzymania ruchu z terminami i odpowiedzialnosciami, zapisy utrzymania i napraw, zapisy

kalibracji i weryfikacji przyrzgdéw pomiarowych oraz plany dla wody, sprezonego powietrza, pary i wentylacji, jesli majg one kontakt z wyrobem.
Maty zaktad prowadzi jedng liste utrzymania na maszyne z datg, czynnoscig i parafka, co stanowi wystarczajgcy dowéd.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

7.1.4 Srodowisko pracy jest zaprojektowane tak, aby mozliwe byto wytwarzanie bezpiecznych wyrobéw. Obejmuje to
czynniki fizyczne, takie jak temperatura, oswietlenie, hatlas, jakos¢ powietrza i higiena, oraz czynniki ludzkie,
takie jak presja obcigzenia praca, dtugo$¢ zmiany i wdrazanie nowych pracownikéw.

Jak to wykaza¢: Pomiary i zapisy temperatury pomieszczen, oswietlenia i powietrza, plan higieny obejmujacy zasady dotyczgce szatni i mycia rak,
zapisy obchodéw kontrolnych oraz plany zmian i wdrazania nowych pracownikéw. Maty zaktad wykazuje to przez cotygodniowy obchéd
higieniczny z listag kontrolng oraz zapisy temperatury w obszarach produkgji.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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715

7.1.6-a

7.1.6-b

7.2-a

7.2-b

Leanshift

Gdy przejmowane sg gotowe elementy z zewnatrz, takie jak przewodniki branzowe, ogélne analizy
zagrozen lub zakupione szablony ksigg, sg one dostosowywane do organizacji, weryfikowane

wzgledem jej wiasnych wyrobéw, proceséw i lokalizacji, wdrazane i utrzymywane w aktualnosci.

Szablon przejety bez zmian nie liczy si¢ jako wtasny system organizacji.

Jak to wykazac¢: Dokument Zrédtowy w otrzymanej postaci, notatka poréwnawcza pokazujgca, ktére punkty zaadaptowano, dodano lub
usunieto, oraz zatwierdzona wersja wewnetrzna z datg i podpisem. Maty zaktad wpisuje w nagtéwku przejetego przewodnika, kto i kiedy
zweryfikowat go i dostosowat dla zaktadu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla dostawcow i ustugodawcow, ktérych dziatanie wptywa na bezpieczenstwo zywnosci, istnieja
okreslone kryteria wyboru, oceny, biezgcego monitorowania i ponownej oceny. Wyniki tych ocen sg
zachowywane jako informacja udokumentowana, a konsekwencje stabych wynikéw sg okreslone.

Jak to wykaza¢: Lista dostawcéw ze statusem zatwierdzenia, kryteria oceny, takie jak certyfikacja, zgodnos¢ ze specyfikacja, wskaznik reklamacji i
niezawodnos$¢ dostaw, arkusz oceny dla kazdego dostawcy z datg oraz wyniki audytéw lub kwestionariuszy i dowdd zablokowanych dostawcow.
Maty zaktad prowadzi tabele z jednym wierszem na dostawce i coroczng oceng w trzech kolumnach.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

To, czego oczekuje sie od dostawcéw zewnetrznych, jest im komunikowane przed rozpoczeciem ustugi.
Obejmuje to wymagania dotyczgce wyrobu i procesu, specyfikacje higieniczne i transportowe oraz obowigzek
zgtaszania zmian i zdarzen. Procesy, wyroby i ustugi dostarczane z zewnatrz sg kontrolowane tak, aby nie
ostabiaty zdolnosci organizacji do dostarczania bezpiecznych wyrobéw.

Jak to wykaza¢: Dokumenty zakupowe i umowy ramowe odwotujgce sie do specyfikacji, zatwierdzone specyfikacje surowcéw i opakowan,
wymagania higieniczne i transportowe dla kontrahentéw oraz uzgodnienie zgtaszania zmian w recepturze, pochodzeniu i procesie. Maty zaktad
dotagcza do zamoéwienia jednostronicowa liste wymagan i kaze jg kontrasygnowac raz na dostawce.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla kazdego zadania majgcego wptyw na bezpieczenstwo zywnosci okreslono niezbedne kompetencje. Dotyczy
to zaréwno wtasnego personelu organizacji, jak i dostawcéw zewnetrznych oraz personelu wykonawcéw
pracujacych na miejscu, a w szczegélnosci dotyczy zespotu ds. bezpieczeistwa zywnosci i 0s6b monitorujgcych
CCP oraz OPRP.

Jak to wykazac¢: Macierz kompetencji z jednym wierszem na osobe i jedng kolumng na zadanie, na przyktad kontrola przyjecia towaru,
urzadzenia do obrébki termicznej, detektor metalu, zwolnienie po myciu, analiza zagrozer. Wymagana dla kazdego zadania kompetencja jest
podana w krétkiej linii wymagania. Maty zaktad zarzadza tym za pomocg jednostronicowej macierzy, w ktérej kazda komérka pokazuje, czy dana
osoba jest przeszkolona, wprawiona czy nadal wymaga uzupetnienia.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdéd / uzasadnienie

Gdy brakuje kompetencji, podejmuje sie dziatania, na przyktad szkolenie, instruktaz, wdrozenie na
stanowisku pracy, przesuniecie do innego zadania lub nabycie wiedzy specjalistycznej z zewnatrz, a
skutecznos¢ tych dziatan jest oceniana. Kompetencje sg potwierdzane zapisami; sama lista obecnosci

nie jest dowodem umiejetnosci.

Jak to wykazac: Plan szkolen, zapisy szkolen z tematem, datg, prowadzgcym i podpisem oraz dowdd skutecznosci: test, obserwacja na
stanowisku pracy, zatwierdzenie przez kierownika liniowego lub udany prébny przebieg na CCP. Licza sie takze dyplomy, certyfikaty i
doswiadczenie zawodowe. Maty zaktad dodaje do listy obecnosci linie, w ktérej kierownik liniowy potwierdza po kilku tygodniach, ze dana osoba
wykonuje zadanie w spos6b niezawodny.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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7.3

7.4.1

7.4.2

7.4.3

7.5.1

Leanshift

Kazda osoba pracujgca w zaktadzie zna polityke bezpieczeistwa zywnosci, wie, jakie cele dotyczg jej obszaru,
rozumie swéj wktad w skutecznosé systemu i rozumie, co sie dzieje, gdy wymagania nie sg spetniane. Wiadomo
réwniez, ze wszystko, co niezwykte, musi zosta¢ niezwtocznie zgtoszone wskazanej osobie.

Jak to wykazac: Zapisy instruktazu z oméwiong trescig, komunikaty i skrécone wersje polityki na stanowisku pracy, drogi zgtaszania z imionami i
danymi kontaktowymi oraz przyktadowe wywiady podczas audytu wewnetrznego, w ktérych pracownicy opisujg swéj wktad wtasnymi stowami.
Maty zaktad stosuje krétkg odprawe na poczatku zmiany i zapisuje temat, date i uczestnikéw w dzienniku.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Komunikacja w zakresie bezpieczenstwa zywnosci jest zaplanowana. Okreslono, co jest komunikowane, kiedy,
z kim, jaka drogg i przez kogo. Komunikacja dociera zaré6wno wewnetrznie, jak i na zewnatrz wzdtuz tancucha
Zywnosciowego.

Jak to wykaza¢: Plan komunikacji w formie tabeli z kolumnami: wyzwalacz, tre$¢, odbiorca, droga, osoba odpowiedzialna i termin, podzielony na

komunikacje wewnetrzng i zewnetrzng. Dodatkowym dowodem sg listy dystrybucyjne, protokoty i korespondencja e-mail. Maty zaktad miesci to
na jednej stronie i dotgcza do niej numery kontaktowe na wypadek sytuacji awaryjne;j.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla komunikacji zewnetrznej okreslono, jakie informacje sa wymieniane z dostawcami,
wykonawcami, klientami, konsumentami, organami wiadzy i innymi ogniwami taficucha

zywnosciowego, tak aby zagrozenia w tancuchu byty kontrolowane. Powotano osobe z uprawnieniami

do komunikacji zewnetrznej. Informacje przychodzgce i wychodzace sg rejestrowane i dostepne dla

zespotu ds. bezpieczeristwa zywnosci.

Jak to wykazac¢: Powotanie osoby upowaznionej i zastepcy, lista kontaktéw do organéw wiadzy, klientéw i dostawcow, informacje o wyrobie i
sposobie uzycia dla klientéw, w tym instrukcje dotyczace alergenéw i przechowywania, oraz zapisy reklamacji, zapytan klientéw i kontaktéw z
organami wtadzy. Maty zaktad prowadzi teczke komunikacji, w ktérej kazda zewnetrzna sprawa dotyczgca bezpieczeristwa zywnosci jest
archiwizowana z datg, nadawcg i wynikiem.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Wewnetrznie okreslono, ze zespét ds. bezpieczenstwa zywnosci jest z odpowiednim wyprzedzeniem
informowany o wszystkich zmianach, ktére moga wptywac na bezpieczenstwo zywnosci, w tym o nowych lub
zmienionych wyrobach, surowcach i dostawcach, zmianach wyposazenia, pomieszczen, mycia i parametréow
procesu, nowych wymaganiach prawnych i wymaganiach klienta oraz nowej wiedzy o zagrozeniach i
reklamacjach. Informacje te zasilajg aktualizacje systemu i przeglad zarzgdzania.

Jak to wykaza¢: Procedura lub formularz zgtaszania zmian, okreslajace, kto zgtasza i komu, oraz protokoty spotkan zespotu ds. bezpieczeristwa
zywnosci pokazujgce zgtoszone zmiany i ich ocene, a takze dowdd, ze analiza zagrozen zostata ponownie przegladnieta tam, gdzie byto to
potrzebne. Maty zaktad zajmuje sie tym poprzez staty punkt porzadku obrad dotyczgcy zmian na cotygodniowym spotkaniu i krotki protokét.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

System obejmuje informacje udokumentowana wymagang przez norme w poszczegélnych punktach,
informacje udokumentowang, ktérej sama organizacja potrzebuje dla skutecznosci, oraz informacje

wymagana przez wymagania prawne, organy wiadzy lub klientéw. Jej zakres i gtebokos¢ odpowiadaja
wielkosci, wyrobom i procesom zaktadu.

Jak to wykazac: Przeglad dokumentéw lub macierz, ktéra wskazuje dla kazdego punktu normy i kazdego wymagania prawnego odpowiedni
dokument lub zapis, wraz z odniesieniem do miejsca przechowywania i wtasciciela. Trzeba pilnowa¢ dwéch pozioméw: powinno by¢ widoczne,
ktére dokumenty dotyczg organizacji, a ktére tylko pojedynczej lokalizacji. Maty zaktad prowadzi ten przeglad jako jedna tabele i oszczedza sobie
dodatkowej ksiegi.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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7.5.2 Przy tworzeniu i aktualizacji informacji udokumentowanej okresla sie identyfikacje, opis i format, na przyktad
tytut, numer, date, wersje i autora. Przed uzyciem jest ona przegladana pod katem przydatnosci i zatwierdzana,
a widoczne jest, kto udzielit zatwierdzenia.

Jak to wykazac: Szablony dokumentéw ze spéjnym nagtéwkiem lub stopka, pokazujacymi numer, wersje, date, autora i osobe zatwierdzajaca,
wraz z samymi zapisami zatwierdzenia. Zdjecia, nagrania wideo i pliki w folderze na serwerze réwniez potrzebuja rozpoznawalnej wersji. Maty
zaktad definiuje jeden standardowy nagtéwek i stosuje go w kazdym formularzu wywieszonym w produkcji.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

7.53 Informacja udokumentowana jest nadzorowana tak, aby byta dostepna i czytelna tam, gdzie jest potrzebna,
oraz chroniona przed utratg, nieuprawniong zmiang i niezamierzonym uzyciem nieaktualnych wersji.
Okreslono dystrybucje, dostep, przechowywanie, kontrole wersji, okres przechowywania i sposéb usuwania.
Informacja udokumentowana pochodzenia zewnetrznego, taka jak specyfikacje klienta, teksty prawne i karty
charakterystyki, jest identyfikowana jako taka i rowniez nadzorowana. Zapisy pozostajg czytelne i
niezmienialne oraz sg przechowywane co najmniej tak dtugo, jak wymagajg tego przepisy prawa, klienci i okres
przydatnosci wyrobu.

Jak to wykaza¢: Lista nadzoru dokumentéw z wersjg, miejscem przechowywania, dystrybucjg i okresem przechowywania, dowdd, ze nieaktualne
wersje zostaty wycofane, uprawnienia dostepu i kopie zapasowe dla przechowywania cyfrowego oraz zasada, ze w produkcji wywieszana jest
wylacznie zatwierdzona wersja. Maty zaktad pracuje z jednego zatwierdzonego folderu, z ktérego wszystko jest drukowane, wykonuje jego kopie
zapasowg codziennie i natychmiast niszczy wydrukowane kopie nieaktualnych wersji.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

8 Dziatania operacyjne: programy warunkéw wstepnych, kontrola zagrozen i postepowanie z niezgodnosciami

8.1 Procesy potrzebne do zapewnienia bezpiecznej zywnosci sg planowane, wdrazane i nadzorowane. Okreslono,
jakie kryteria je dotyczg, w jaki sposéb sg nadzorowane wzgledem tych kryteridow oraz jakie zapisy powstaja w
trakcie procesu. Zmiany planowane sg oceniane z wyprzedzeniem, zmiany nieplanowane sg przegladane pod
katem ich skutkow i w razie potrzeby ograniczane. Procesy zlecane na zewnatrz, takie jak magazynowanie
zewnetrzne, konfekcjonowanie na zlecenie, zwalczanie szkodnikéw lub mycie wykonywane przez ustugodawce,
pozostajg pod kontrolg organizacji i sg regulowane umowa oraz dowodami.

Jak to wykaza¢: Opisy proceséw z ich warto$ciami zadanymi, powiadomienia o zwolnieniu i zmianie, przeglad zmian przez zespoét. Dla dziatan
zlecanych na zewnatrz: umowa lub umowa o $wiadczenie ustug z uzgodnionymi wymaganiami bezpieczeristwa zywnosci, zapisy kontroli
ustugodawcy i wiasna kontrola skutecznosci. Maty zaktad trzyma kryteria kontrolne bezposrednio w instrukcjach roboczych i dodaje do umowy
serwisowej jednostronicowy zatgcznik z wymaganiami higienicznymi i obowigzkami sprawozdawczymi.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

8.2 Programy warunkéw wstepnych sg ustanowione, wdrozone i utrzymywane: warunki budynku i
rozplanowania, mycie i dezynfekcja, monitorowanie szkodnikéw, higiena osobista i szkolenia, jakos¢
wody i powietrza, usuwanie odpadéw, utrzymanie ruchu, postepowanie z chemikaliami, szklem i
twardym tworzywem sztucznym oraz ochrona przed celowym zanieczyszczeniem, w zakresie, w jakim
ma to zastosowanie do zaktadu. Odpowiadajg one wielkosci zaktadu i wyrobowi, sg zatwierdzone
przez zesp6t ds. bezpieczenstwa zywnosci, uwzgledniajg wymagania prawne, wymagania klienta i
uznane wytyczne, a ich skutecznos¢ jest weryfikowana.
Jak to wykaza¢: Harmonogram mycia i dezynfekcji podajacy Srodek, stezenie, czas kontaktu i osobe odpowiedzialng, zapisy mycia, raporty
monitorowania szkodnikéw z planem punktéw przynetowych, szkolenia higieniczne z listami obecnosci, analizy wody, zapisy sttuczek szklanych,
plan utrzymania ruchu. Zatwierdzenie programoéw jest potwierdzone podpisang listg lub zapisem zespotu, a gdy stosowany jest przewodnik

branzowy, wyprowadzenie jest mozliwe do przesledzenia. Maty zaktad prowadzi jednostronicowy przeglad PRP i w kazdej linii odsyta do
odpowiedniego planu i formularza zapisu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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8.3

8.4

8.5.1.1

8.5.1.2

Leanshift

System identyfikowalnosci tagczy w sposéb ciggty partie zakupionych surowcéw, sktadnikow i
materiatéw majacych kontakt z wyrobem z wyrobami gotowymi wytworzonymi z nich oraz z

pierwszym klientem. Dziata w przéd i w tyt, obejmuje przerébke i ponowne przetworzenie oraz jest

testowany w okreslonych odstepach czasu. Okres przechowywania zapiséw jest okreslony i opiera sie

co najmniej na okresie przydatnosci, wymaganiach prawnych i wymaganiach klienta.

Jak to wykaza¢: Oznaczenie partii na towarach i opakowaniach, rejestr przyje¢ towaru z partig dostawcy, zapisy produkcji z zuzytymi ilosciami,
dokumenty wysytkowe z odniesieniem do partii. Dowodem, ze system dziata, jest udokumentowany test identyfikowalno$ci z czasem
rozpoczecia, czasem zakonczenia, uzgodnieniem ilosci (wystano, w magazynie, zutylizowano) i oceng wyniku. Maty zaktad radzi sobie z ksiega
partii lub arkuszem kalkulacyjnym oraz jednym testem rocznie, ktory trwa okoto godziny i ktérego bilans masy musi sig zgadzac.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla zdarzen, ktére moga nagle zagrozi¢ bezpieczenstwu zywnosci, takich jak awaria zasilania lub chtodzenia,
wtargniecie wody, zanieczyszczenie surowca, sabotaz, pozar lub awaria kluczowego wyposazenia, z
wyprzedzeniem okreslono, kto decyduje, kto jest informowany i jakie dziatania natychmiastowe majg
zastosowanie. Kontakty awaryjne sg aktualne i osiggalne, ustalenia sg testowane i po kazdym rzeczywistym
zdarzeniu przegladane pod katem adekwatnosci.

Jak to wykazac: Plan awaryjny z tanicuchem eskalacji, lista kontaktéw obejmujgca organ wtadzy, laboratorium, klientéw i ustugodawcéw, zasady
postepowania z produktem, ktérego dotyczy zdarzenie, oraz zapisy ¢wiczen i zdarzen. Po rzeczywistych zdarzeniach krétki przeglad
dokumentuje, co zostato zmienione. Maty zaktad wywiesza laminowang karte awaryjng na drzwiach produkgji i raz w roku przerabia z zespotem
jeden scenariusz, na przyktad utrate chtodzenia w nocy.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Przed przystapieniem do analizy zagrozen zbiera sie wszystkie informacje potrzebne do analizy,
aktualne i mozliwe do przesledzenia. Zespét ds. bezpieczennstwa zywnosci jest powotany, a jego

cztonkowie obejmuja niezbedng wiedze i doswiadczenie dotyczace wyrobéw, procesow i

wyposazenia, a wykorzystane zrédta z przepiséw prawa, wymagan klienta, literatury technicznej i

wiasnego doswiadczenia organizacji sg rejestrowane wraz z odniesieniem i datg.

Jak to wykazac: Lista zespotu z rolg, kwalifikacjami i zastepca, wraz z przeglagdem wykorzystanych Zrédet z datami, na przyktad przepisy prawa,
przewodniki branzowe, opinie ekspertéw, wyniki laboratoryjne, analizy reklamacji. Maty zaktad obsadza zesp&t wiascicielem, kierownikiem
produkcji i jedng osobg z dziatu mycia, a brakujaca wiedze specjalistyczng pozyskuje na biezgco z zewnatrz, co potwierdzajg umowa
konsultingowa i protokoty spotkan.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla wszystkich zakupionych surowcéw, sktadnikéw, dodatkéw i materiatéw majacych kontakt z
wyrobem dostepne sg opisy obejmujace sktad, w tym alergeny, pochodzenie, metode produkgji i

obrébki, forme opakowania i dostawy, warunki przechowywania i transportu, okres przydatnosci,

majace zastosowanie wymagania prawne oraz kryteria, wedtug ktérych materiat jest akceptowany

przed uzyciem. Opisy sg utrzymywane w aktualnosci i aktualizowane przy zmianie dostawcy lub

receptury.

Jak to wykazac: Specyfikacje i karty danych dla poszczegdlnych pozycji, deklaracje zgodnosci dla materiatéw majgcych kontakt z zywnoscia,
informacje o alergenach od dostawcy, kryteria akceptacji przy przyjeciu towaru, takie jak temperatura, integralnos¢, kontrola sensoryczna lub

Swiadectwo analizy. Data lub numer wersji na kazdej specyfikacji pokazuje, ze jest ona aktualna. Maty zaktad zbiera specyfikacje dostawcéw w
folderze dla kazdej pozycji i przeglada je raz w roku, a takze przy kazdej zmianie dostawcy.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie
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8.5.1.3

8.5.1.5

8.5.2.2

8.5.2.3

Leanshift

Dla kazdego wyrobu gotowego lub grupy wyrobdéw istnieje opis obejmujacy sktad, alergeny,
charakterystyki istotne dla bezpieczeristwa, takie jak wartos¢ pH, aktywnos¢ wody lub zawartos¢

soli, okres przydatnosci, opakowanie, etykietowanie oraz warunki przechowywania, transportu i

dystrybucji. Zapisuje sie¢ w nim réwniez, do jakiego uzycia przeznaczony jest wyréb, jakie niewtasciwe

uzycie jest racjonalnie przewidywalne, na przyktad spozycie bez przewidzianego etapu podgrzewania,

oraz dla jakich grup konsumentéw jest przeznaczony, w tym dla grup szczegélnie wrazliwych, takich

jak niemowleta, kobiety w cigzy, osoby chore lub starsze.

Jak to wykazac: Specyfikacje wyrobu z recepturg, wartosciami analitycznymi i tekstem etykiety, wzory etykiet z informacjg o alergenach i
sposobie przygotowania, dane dotyczace tancucha chtodniczego lub mrozonego. Dla zamierzonego uzycia wystarczy jeden akapit na grupe
wyrobdw, wskazujacy przewidziany sposéb przygotowania, przewidywalne niewtasciwe uzycie i grupe docelowa. Maty zaktad rejestruje to na
jednej karcie dla kazdej grupy wyrobéw zamiast prowadzi¢ osobny dokument dla kazdego wariantu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla wyrobéw lub grup wyroboéw objetych zakresem dostepne sg diagramy przeptywu, ktére pokazuja
kazdy etap od przyjecia towaru do wysytki we wiasciwej kolejnosci, w tym pozycje zakupione,

przerdébke, ponowne przetworzenie, magazynowanie posrednie, usuwanie odpadéw i etapy zlecane

na zewnatrz. Diagramy sg weryfikowane na miejscu wobec rzeczywistosci. Ponadto opisane sg etapy

procesu i sSrodowisko, w ktérym sie odbywajg, czyli strefy higieniczne, przeptywy personelu i

materiatéw, rozdzielenie stref surowca i wyrobu gotowego do spozycia oraz stosowane wyposazenie i
parametry.

Jak to wykazac: Diagram przeptywu dla kazdej grupy wyroboéw z datg i zatwierdzeniem przez zesp6t, wraz z notatkg potwierdzajgcg weryfikacje
na miejscu, z datg i nazwiskiem osoby, ktéra przeprowadzita obchéd. Dla Srodowiska stuzy plan stref lub plan zaktadu z przeptywem ruchu i
materiatéw, wraz z krétkimi opisami proceséw. Maty zaktad rysuje diagram na jednej stronie i potwierdza go raz w roku podpisem po obchodzie
obszaru produkgji.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdéd / uzasadnienie

Dla kazdego etapu diagramu przeptywu identyfikuje sie wszystkie racjonalnie oczekiwane zagrozenia
biologiczne, chemiczne i fizyczne, w tym alergeny oraz zagrozenia wprowadzane przez surowce,

personel, wyposazenie, Srodowisko lub zanieczyszczenie krzyzowe. Dla kazdego zagrozenia podaje

sie, gdzie powstaje lub jest wprowadzane. Dla kazdego zagrozenia okresla sie i uzasadnia

dopuszczalny poziom w wyrobie gotowym, wyprowadzony z wymagan prawnych, wymagan klienta,
zamierzonego uzycia i Zrédet technicznych.

Jak to wykazac: Lista zagrozen dla kazdego etapu procesu z kolumnami na rodzaj zagrozenia, zrédto wprowadzenia, dopuszczalny poziom w
wyrobie gotowym i uzasadnienie z odniesieniem, na przyktad limit z rozporzadzenia, specyfikacja klienta lub uznana wartos¢ referencyjna
mikrobiologiczna. Maty zaktad pracuje z tabelg, w ktérej kazdy wiersz reprezentuje jeden etap procesu, a uzasadnienie opiera na przewodniku
branzowym zamiast prowadzi¢ wtasne badania.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Kazde zidentyfikowane zagrozenie jest oceniane, aby ustali¢, czy wymaga kontroli, tak aby wyréb byt
bezpieczny. Ocena opiera sie co najmniej na prawdopodobienstwie wystapienia przed

zastosowaniem Srodkéw kontrolnych oraz na dotkliwosci mozliwych skutkéw zdrowotnych.

Zastosowana metoda jest opisana i stosowana konsekwentnie. Wynik jednoznacznie wskazuje dla

kazdego zagrozenia, czy jest znaczace, czy nie, a klasyfikacja jest uzasadniona.

Jak to wykazac: Opis metody oceny, na przyktad macierz prawdopodobienstwa i dotkliwosci z jasno okreslonymi poziomami, wraz z
wypetnionym arkuszem oceny dla kazdego zagrozenia z klasyfikacjg i krétkim uzasadnieniem. Dowodem dla klasyfikacji mogg by¢ wtasne
pomiary, dane o reklamacjach, wyniki prébek retencyjnych lub literatura. Maty zaktad radzi sobie z macierzg trzy na trzy, o ile poziomy sg
okreslone i caty zespét stosuje je w ten sam sposéb.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie
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8.5.2.4

8.5.3

8.5.4.1

8.5.4.2

Leanshift

Dla kazdego zagrozenia znaczacego wybiera sie srodki kontrolne lub kombinacje sSrodkéw
kontrolnych, ktére zapobiegajg zagrozeniu, eliminujg je lub redukujg do poziomu dopuszczalnego.

Kazdy Srodek jest sklasyfikowany z uzasadnieniem jako CCP lub jako OPRP, a klasyfikacja przebiega

wedtug systematycznego, mozliwego do przesledzenia podejscia, ktore uwzglednia miedzy innymi

wplyw na zagrozenie, wykonalno$¢ monitorowania z terminowa interwencja, dotkliwosé skutkéw
niepowodzenia oraz wzajemne oddzialywanie z innymi sSrodkami. Rozréznienie jest przeprowadzone

jasno: srodek z mierzalnym limitem, ktérego przekroczenie bezposrednio dotyczy danej partii i

wywotuje natychmiastowa korekte, jest CCP, natomiast Srodek zarzadzany za pomocg kryteriéw

dziatania i obserwowalnych dowodéw, ktérego niepowodzenie musi zosta¢ ocenione dopiero po

fakcie, jest OPRP.

Jak to wykazac: Arkusz decyzji dla kazdego zagrozenia znaczacego, podajacy wybrany srodek, zbadane kryteria i uzasadniong klasyfikacje. Staje
sie to mozliwe do przesledzenia dzieki drzewu decyzyjnemu lub tabeli oceny z udokumentowanymi odpowiedziami na pytania. Maty zaktad
zapisuje uzasadnienie w dwdch lub trzech zdaniach na $rodek, ale sprawdza dla kazdego CCP, czy rzeczywiscie stoi za nim mierzalny limit i
natychmiastowa reakcja, w przeciwnym razie srodek nalezy do OPRP.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Przed uzyciem wykazuje sie, ze wybrane Srodki kontrolne i ich kombinacje sg rzeczywiscie zdolne
doprowadzi¢ zagrozenia znaczace do okreslonego poziomu dopuszczalnego. Dowéd pochodzi z

odpowiedniego Zrédta i odnosi sie do warunkéw we wiasnym zakladzie, a nie do przypadku

idealnego. Gdy zmienia si¢ receptura, proces, wyposazenie lub surowiec, zdolnos¢ jest wykazywana

ponownie.

Jak to wykaza¢: Zapis walidacji dla kazdego CCP i kazdego OPRP, podajgcy pytanie, metode, wynik i wniosek. Odpowiednimi Zrédtami sg
wytyczne i wartosci literaturowe, modele predykcyjne, dane producenta wyposazenia, testy prowokacyjne, pomiary rozktadu temperatury w
piecu lub autoklawie, badania okresu przydatnosci. Wazny jest zwigzek z wkasnym najgorszym przypadkiem, na przyktad najgrubszy wyréb w

najzimniejszym punkcie wyposazenia. Maty zaktad opiera sie na uznanym przewodniku i wykazuje wtasng serig pomiaréw, ze warunki tam
podane sg osiggane w jego wtasnym wyposazeniu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Istnieje udokumentowany plan, ktéry zestawia kontrole zagrozen znaczacych oraz zapisy dla
kazdego CCP i kazdego OPRP: zagrozenie, sSrodek kontrolny, limit krytyczny lub kryterium dziatania,

rodzaj i czestotliwo$¢ monitorowania, korekty w przypadku odchylenia, odpowiedzialnosci i

powiazane zapisy. Plan jest zatwierdzony i rzeczywiscie stosowany w zaktadzie.

Jak to wykaza¢: Plan w formie tabeli, czesto nazywany planem HACCP, z jednym wierszem na kazdy CCP i kazdy OPRP oraz kolumnami
wymienionymi powyzej, zatwierdzony z datg i wersja. Jego stosowanie potwierdzajg formularze monitorowania faktycznie wypetniane w

codziennej pracy, ktére odpowiadajg wierszom planu. Maty zaktad prowadzi CCP i OPRP w jednej tabeli i oznacza rodzaj w osobnej kolumnie
zamiast prowadzi¢ dwa oddzielne plany.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla kazdego CCP ustala sie limity krytyczne w wartosciach mierzalnych, tak aby decyzja miedzy
bezpiecznym a niebezpiecznym byta jednoznaczna, na przyktad jako temperatura wewnetrzna, czas,

wartos¢ pH lub reakcja detektora metalu na prébke testowa. Dla kazdego OPRP ustala sie kryteria

dziatania, ktére sg mierzalne lub obserwowalne i pokazuja, czy Srodek dziata. Wybér limitéw i

kryteriéw jest uzasadniony, a gdy kryterium opiera sie na obserwacji, jest zabezpieczone

instruktazem, szkoleniem i prébkami wzorcowymi.

Jak to wykaza¢: Wartosci wpisane w planie z jednostkg i tolerancja, wraz z uzasadnieniem podajagcym Zrédto, na przyktad wymaganie prawne,
wynik walidacji lub wartos$¢ referencyjna. Dla kryteriéw obserwacyjnych dowodem zabezpieczenia sg prébki graniczne, prébki fotograficzne lub
instrukcje oceny. Maty zaktad zapisuje jedno zdanie uzasadnienia przy kazdym limicie, tak aby podczas audytu nikt nie musiat zgadywac, skad
pochodzi ta wartosc.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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8.5.4.3

8.5.4.4

8.6

8.7

Leanshift

Przy kazdym CCP i dla kazdego OPRP monitoruje sie, czy limit krytyczny jest dotrzymany lub czy
kryterium dziatania jest spetnione. Dla kazdej czynnosci monitorowania okreslono, co jest mierzone

lub obserwowane, jaka metodg, w jakich odstepach czasu, przez kogo i z jakim zapisem.

Czestotliwos¢ jest dobrana tak, aby odchylenie zostato wykryte na czas i aby dany wyréb nadal

mozna byto wstrzymaé. Osoby monitorujgce sg przeszkolone i upowaznione do natychmiastowej

reakcji.

Jak to wykaza¢: Formularze monitorowania z wartoscig docelowg, wartoscig rzeczywistg, godzing, partig i parafka, wraz z instrukcjg okreslajaca
metode i czestotliwos¢. Gdy rejestrowanie jest automatyczne, dowodem sg zapisy rejestratora danych lub urzadzenia ze znacznikami czasu,

wraz z dowodem, kto przeglada i zwalnia dane. Maly zaktad stosuje jeden formularz na zmiane i ustala czestotliwos¢ tak, aby w razie usterki
dotyczyta ona tylko wyrobu miedzy dwoma pomiarami, co utrzymuje niewielkg ilos¢ wstrzymanego zapasu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla przypadku przekroczenia limitu krytycznego lub niespetnienia kryterium dziatania z
wyprzedzeniem okreslono, co si¢ dzieje: jak identyfikuje sie, blokuje i ocenia produkt, ktérego to

dotyczy, jak proces jest przywracany pod kontrole i kto decyduje. Przy CCP caty wyréb od ostatniej

kontroli uznanej za prawidtowg liczy sie jako objety odchyleniem i nie jest zwalniany bez oceny. Przy

OPRP ocenia sig, czy i w jakim stopniu wyréb jest objety odchyleniem. Reakcja i wynik sg

rejestrowane.

Jak to wykazac: Okreslone korekty w planie kontroli zagrozen lub w procedurze, etykiety i notatki wstrzymania, decyzje o ocenie i zwolnieniu
podpisane przez osobe upowaznionga, zapis tego, co stato sie z wyrobem. Maty zaktad ma dostepne czerwone etykiety wstrzymania i wydzielong
strefe wstrzymania oraz wpisuje kazde odchylenie na prostg liste pokazujacg date, partie, ilo$¢, decyzje i osobe decyzyjna.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Po zmianach przegladane sg, a w razie potrzeby aktualizowane, informacje, na ktérych opierajg sie programy
warunkéw wstepnych i plan kontroli zagrozen. Do wyzwalaczy nalezg nowe lub zmienione wyroby i receptury,
nowe wyposazenie, zmienione procesy lub dostawcy, nowe wymagania prawne lub wymagania klienta,
ustalenia z reklamacji oraz nowe informacje techniczne, takie jak wycofania produktéw przez innych
uczestnikéw rynku. Dotyczy to réwniez opiséw wyrobéw, diagraméw przeptywu i analizy zagrozen.

Jak to wykaza¢: Lista zmian lub rejestr rewizji z wyzwalaczem, datg, dokumentami, ktérych dotyczy zmiana, i osobg, ktéra zatwierdzita

aktualizacje. Pomaga stata zasada: kazda zmiana receptury i wyposazenia przechodzi przez zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci przed
wdrozeniem. Maty zaktad wigze to z krétkim kwitem zmiany, ktéry nie trafia do produkcji bez podpisu osoby odpowiedzialne;j.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Wyposazenie i metody stosowane do monitorowania i pomiaréw przy CCP i OPRP dostarczajg
wiarygodnych wartosci. Przyrzady pomiarowe sg odpowiednie do swojego celu, oznaczone,

kalibrowane lub weryfikowane w okreslonych odstepach czasu oraz chronione przed niezamierzona

regulacja i uszkodzeniem. Jesli okaze sie, ze przyrzad mierzyt nieprawidtowo, ocenia sie, ktére wyroby

od ostatniej kontroli uznanej za prawidtowg sg objete tym problemem, i podejmuje sie odpowiednie

dziatania. Oprogramowanie stosowane do monitorowania jest réwniez sprawdzane pod katem

przydatnosci przed uzyciem.

Jak to wykaza¢: Rejestr wyposazenia pomiarowego z urzgdzeniem, numerem, miejscem uzycia, czestotliwoscig i statusem, $wiadectwa kalibracji
odniesione do wzorcéw krajowych lub miedzynarodowych, zapisy weryfikacji wewnetrznej, takie jak sprawdzenie termometru w wodzie z lodem
lub w punkcie wrzenia, sprawdzenia probka testowg na detektorze metalu oraz ocena wyrobu objetego problemem po usterce urzadzenia. Maty
zaktad ma jeden termometr wzorcowy kalibrowany zewnetrznie i regularnie sprawdza wobec niego termometry robocze. Oszczedza to koszty i
pozostaje mozliwe do przesdledzenia.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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8.8

8.9.2

8.9.4

8.9.5

Leanshift

Planuje sie i przeprowadza sposéb weryfikacji, czy programy warunkéw wstepnych sg wdrozone i
skuteczne, czy analiza zagrozen jest aktualna, czy plan kontroli zagrozen jest przestrzegany oraz czy

zagrozenia w wyrobie gotowym rzeczywiscie znajduja sie na poziomie dopuszczalnym. Weryfikacji nie
przeprowadza ta sama osoba, ktéra wykonuje odnosne monitorowanie. Wyniki nie sg jedynie

archiwizowane, lecz zestawiane i analizowane: rozpoznaje sie trendy, wskazuje powtarzajgce sie

odchylenia, a z tego wyprowadza sie potrzebe aktualizacji lub doskonalenia. Analiza zasila przeglad
zarzadzania.

Jak to wykazac: Plan weryfikacji z czynnosciag, metoda, czestotliwoscig i osobg odpowiedzialng oraz wyniki: przeglad zapiséw monitorowania
przez drugg osobe, kontrole higieniczne i prébki wymazowe, badania wyrobu i Srodowiska, sprawdzenia mycia, audyty wewnetrzne, analiza
reklamacji klientéw, test identyfikowalnosci. Analiza istnieje jako raport lub jako cze$¢ przegladu zarzadzania, ze stwierdzeniami dotyczacymi
trendéw i wyprowadzonymi dziataniami. Maty zaktad analizuje na dwéch stronach co pot roku i zajmuje sie przeglagdem zapiséw zgodnie z
zasadg czterech oczu, z udziatem drugiej przeszkolonej osoby.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

Odchylenia przy CCP i przy OPRP sg wykrywane, wyréb, ktérego dotycza, jest identyfikowany i
nadzorowany, a korekta natychmiastowa jest przeprowadzana. Poza tym bada sie i eliminuje

przyczyne, tak aby odchylenie sie nie powtdrzyto. Ocenia sie potrzebe dziatania korygujgcego, sledzi

jego wdrozenie i przeglada jego skutecznos¢. Okreslono, kto moze ocenic¢ odchylenie i podjgé decyzje.

Jak to wykaza¢: Formularz odchylenia lub rejestr odchylen z datg, partia, odchyleniem, korekta natychmiastowa, analizg przyczyny zrédtowej,
okreslonym dziataniem, terminem, osobg odpowiedzialng i p6zniejszym dowodem skutecznosci. Do pracy nad przyczyng zrédtowg wystarczy

metoda strukturalna, taka jak wielokrotne pytanie dlaczego lub diagram przyczynowo-skutkowy. Maty zaktad prowadzi jeden rejestr odchylen
dla wszystkich przypadkéw i ustala termin kontrolny dla sprawdzenia skutecznosci, zazwyczaj cztery do o$miu tygodni pézniej.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Wyroby, w przypadku ktérych nie mozna wykluczyé, ze sg niebezpieczne, sg blokowane i nie trafiajg
na rynek, dopdki nie zostang ocenione. Ocena jest przeprowadzana wzgledem okreslonych pozioméw
dopuszczalnych i opiera sie na solidnych dowodach, na przyktad analizie, dowodnie skutecznej dalszej

obrébce lub uzasadnionej ocenie technicznej. Jesli zwolnienie nie jest mozliwe, podejmuje sie decyzje

o dalszym przetworzeniu, alternatywnym wykorzystaniu lub zniszczeniu. Jesli wyréb, ktérego dotyczy

problem, opuscit juz zaktad, podejmuje sie dziatania i informuje sie strony, ktérych to dotyczy.

Jak to wykaza¢: Procedura wstrzymania z oznaczong strefg wstrzymania, lista wstrzymanych wyrobéw z ilosciami, decyzja o zwolnieniu lub
odrzuceniu z uzasadnieniem i podpisem osoby upowaznionej, wyniki laboratoryjne, dowdd zniszczenia lub alternatywnego wykorzystania. Maty

zaktad zapisuje w jednym zdaniu, ze tylko jedna wskazana osoba moze blokowac i zwalnia¢, i utrzymuje strefe wstrzymania fizycznie oddzielona,
tak aby wstrzymany wyréb nie zostat przez pomytke zabrany.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla wycofania z obrotu handlowego i wycofania na poziomie konsumenta okreslono, kto decyduje,
kto jest powiadamiany, jak ustala sie ilos¢, ktorej to dotyczy, oraz jak zabezpiecza sie i traktuje

zwrécony wyréb. Odpowiedzialnosci sg wskazane, przygotowane sg kontakty do klientéw, organéw

wiadzy oraz, w razie potrzeby, do opinii publicznej. Ustalenia sa testowane w okreslonych odstepach

czasu, test jest oceniany, a wyréb pozostaje pod nadzorem do momentu podjecia decyzji o jego

dalszym losie.

Jak to wykaza¢: Plan wycofania z uprawnieniami decyzyjnymi, taricuchem eskalacji, wzorami powiadomienr dla klientéw i organéw wtadzy,
zasadami przechowywania zwréconego wyrobu. Dowodem, Ze to dziata, jest ¢wiczenie wycofania z datg, czasem trwania, uzgodnieniem ilosci,
sprawdzeniem, ze kontakty sg osiggalne, oraz oceng tego, co w rezultacie zmieniono. Rzeczywiste przypadki s3 dokumentowane w tym samym
zakresie. Maty zaktad wigze ¢wiczenie wycofania z rocznym testem identyfikowalnosci i sprawdza jednoczesnie, czy numery telefonéw
pierwszych klientéw sg nadal poprawne.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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9 Monitorowanie, audyt wewnetrzny i przeglad zarzadzania 8

9.1.1-a

9.1.1-b

9.1.2-a

9.2-a

9.2-b

Leanshift

Okreslono, ktére parametry systemu zarzadzania bezpieczeristwem zywnosci sg monitorowane i mierzone,
jakimi metodami, w jakich odstepach czasu i w jakich momentach oceniane sg wyniki, tak aby wynikajaca z
tego informacja byta wiarygodna i poré6wnywalna w czasie.

Jak to wykaza¢: Plan monitorowania i pomiaréw, ktéry wskazuje dla kazdego parametru metode, czestotliwo$¢, osobe odpowiedzialng i termin
oceny, na przyktad temperatury tancucha chtodniczego, kontrole mycia, mikrobiologiczne prébki Srodowiskowe, monitorowanie szkodnikéw i
reklamacje klientéw. Mate zaktady prowadzg to jako jedng tabele A4 w segregatorze i uzgadniajg jg raz w roku ze zmianami wprowadzonymi w
zaktadzie.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Wyniki monitorowania i pomiaréw sg zachowywane jako zapisy i mozna je jednoznacznie odnies¢ do
daty, miejsca lub lokalizacji, osoby, ktéra wykonata czynno$¢, oraz zastosowanej metody lub
urzgdzenia.

Jak to wykaza¢: Zapisy pomiaréw, dane temperatury z rejestratoréw lub odczyty reczne, wyniki laboratoryjne i listy kontrolne obchodéw
higienicznych, kazde z datg i parafka. Gdy organizacja prowadzi kilka lokalizacji, zapisy moga by¢ prowadzone dla kazdej lokalizacji osobno i
konsolidowane dla cato$ciowego obrazu. Maty zaktad radzi sobie z jednym formularzem na proces i jednym rocznym segregatorem; cyfrowo
wystarczy arkusz kalkulacyjny z zablokowang historia.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dostepne dane sg analizowane systematycznie w celu oceny, czy system jako cato$¢ funkcjonuje: czy
programy warunkéw wstepnych i plan kontroli zagrozen sg skuteczne, czy limity krytyczne i kryteria

dziatania sg dotrzymywane, jak rozwijajg sie odchylenia, reklamacje i wyniki dostawcéw oraz czy

analiza zagrozen wymaga aktualizacji. Wyniki tej analizy sa rejestrowane.

Jak to wykaza¢: Okresowa analiza, na przyktad kwartalna, z wykresami trendéw dotyczgcymi przekroczeri CCP, kryteridw dziatania OPRP,
reklamacji, odrzucen, wynikéw dziatart weryfikacyjnych i ustalen z audytéw, wraz z krétkim pisemnym wnioskiem zespotu ds. bezpieczenstwa
zywnosci. Mate zaktady zajmuja sie tym na godzinnym spotkaniu z jednostronicowym zapisem, w ktérym kazdy wskaznik jest oceniany jako
rosnacy, stabilny lub malejacy, a konsekwencja jest podana.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Istnieje program audytoéw, ktory okresla czestotliwo$¢, metody i odpowiedzialno$ci dla audytéw
wewnetrznych, z uwzglednieniem znaczenia proceséw, zmian w zaktadzie, informacji zwrotnej z

monitorowania i wynikéw poprzednich audytéw. Zachowywane sg zapisy realizacji programu i

wynikéw audytow.

Jak to wykaza¢: Roczny plan audytéw z terminami, obszarami i audytorami, wraz z zarchiwizowanymi raportami z audytéw i dowodem, ze

ustalenia zostaty opracowane. Maty zaktad realistycznie planuje dwa do trzech terminéw audytéw rocznie i uktada kolejnos$¢ tak, aby obszary
wyzszego ryzyka, takie jak zarzadzanie alergenami lub tancuch chtodniczy, pojawiaty sie czesciej niz administracja.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla kazdego pojedynczego audytu okresla sie cele, kryteria i zakres, audytoréw dobiera sie tak, aby nie
audytowali wiasnego obszaru odpowiedzialnosci, ustalenia sg raportowane odpowiedzialnemu kierownictwu i
zespotowi ds. bezpieczenstwa zywnosci, a niezbedne korekty i dzialania korygujace sg inicjowane bez zbednej
zwtoki i sprawdzane pod kagtem skutecznosci.

Jak to wykazac: Plan audytu dla kazdego terminu, podajacy cel, kryteria i zakres, raport z audytu z listg dystrybucyjna, liste dziatan z osobami
odpowiedzialnymi, terminami i notatkg o zamknieciu oraz krétkie sprawdzenie skutecznosci podczas kolejnego audytu. Gdy niezaleznos¢ jest
trudna do osiggniecia w matym zakfadzie, wystarczy kolezeriska wymiana z innym obszarem, przeszkolony pracownik administracji lub audytor
zewnetrzny rozliczany godzinowo.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

lean-shift.com Strona 13z 35



Leanshift Bezpieczerstwo zywnosci

9.3.1-a

9.3.2-a

9.3.3-a

Najwyzsze kierownictwo przeglada system zarzadzania bezpieczeristwem zywnosci w zaplanowanych
odstepach czasu i ocenia, czy pozostaje odpowiedni, wtasciwie wymiarowany i skuteczny oraz czy nadal pasuje
do strategicznego kierunku firmy.

Jak to wykazac: Zaproszenie na spotkanie i lista obecnosci obejmujgca kierownictwo, porzgdek obrad i protokdt, z ktérych wida¢ odstep czasowy,
na przyktad roczny, oraz dodatkowe przeglady wywotywane istotnymi zmianami. W matych zaktadach jest to zaplanowane pét dnia z
wiascicielem, osobg odpowiedzialng za produkcje i osobg odpowiedzialng za jako$¢, a nie mimochodem wypowiedziana uwaga na
cotygodniowym spotkaniu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Przeglad uwzglednia w sposéb mozliwy do przesledzenia nastepujgce dane wejsciowe: stan dziatan z
poprzedniego przegladu, zmiany w kontekscie i w stronach zainteresowanych, w tym skutki zwigzane z
klimatem dla surowcéw, tanncuchéw dostaw i warunkéw magazynowania, dane dotyczace wynikéw z
monitorowania, weryfikacji i analizy, odchylenia, sytuacje awaryjne i wycofania, wyniki audytéw wewnetrznych
i zewnetrznych oraz kontroli urzedowych, reklamacje klientéw i wyniki dostawcéw, stan zasobéw oraz
skutecznos¢ komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej.

Jak to wykazac: Stata lista danych wejsciowych uzywana jako szablon do przeglgdu, kazdy punkt z kartg danych lub odniesieniem do zrédta, na
przyktad raport z audytu, analiza reklamacji, test identyfikowalnosci, ¢wiczenie awaryjne lub ocena dostawcy. Skutki zwigzane z klimatem sg
omawiane konkretnie, na przyktad okresy upatéw wptywajace na chtodzenie i transport lub nieurodzaj prowadzacy do zmiany dostawcy. Mate
zaktady stosujg ten sam szablon i wpisujg przy kazdym punkcie albo wartos¢ liczbowa, albo krétkie bez zmian.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Przeglad skutkuje decyzjami dotyczacymi usprawnien, zmian i aktualizacji systemu, w tym polityki i
celéw, potrzeb zasobowych oraz kwestii, czy analiza zagrozen i plan kontroli zagrozen musza zostac
dostosowane. Decyzje te sg rejestrowane wraz z osobami odpowiedzialnymi i terminami.

Jak to wykazac: Protokot przegladu zarzgdzania z czescig dotyczacg dziatan, w ktérej dla kazdej decyzji podano osobe odpowiedzialng, termin i
status, wraz ze zwolnieniem przez najwyzsze kierownictwo. Cze$¢ dotyczgca dziatan jest przywotywana ponownie jako pierwszy punkt na
kolejnym przegladzie, tak aby zamkna¢ petle. Maty zaktad prowadzi to w tabeli o pieciu kolumnach i nie wiecej niz dziesieciu wierszach; kilka
punktow, ktore sg faktycznie realizowane, jest lepsze niz dtuga lista, ktéra stoi w miejscu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

10 Doskonalenie

10.1

10.2

Leanshift

3
Za kazdym razem, gdy wykryta zostaje niezgodnos¢, pierwszg reakcjg jest jej opanowanie i zajecie sie
jej skutkami, po czym podejmuje sie decyzje, czy przyczyna Zzrédtowa musi zosta¢ wyeliminowana, tak
aby niezgodnos¢ sie nie powtérzyta ani nie wystgpita gdzie indziej. Dziatania korygujace sa
proporcjonalne do znaczenia niezgodnosci, ich skutecznos¢ jest sprawdzana po fakcie, a system
zarzadzania lub analiza zagrozen sg korygowane w razie potrzeby. Informacja udokumentowana
rejestruje charakter niezgodnosci, badanie przyczyny, podjete dziatania i rezultat (punkt 10.1).
Jak to wykazac¢: Rejestr niezgodnosci i dziatan z jednym wpisem na przypadek: opis, korekta natychmiastowa, analiza przyczyny zrédtowej (na
przyktad 5 x dlaczego lub diagram Ishikawy), osoba odpowiedzialna, termin, przeglad skutecznosci z datg. Typowe Zrédta to ustalenia z
audytéw, reklamacje klientéw, wyniki analityczne niezgodne ze specyfikacja, ustalenia zgtoszone przez organy wtadzy oraz przekroczenia

limitéw krytycznych przy CCP lub kryteriéw dziatania przy OPRP. Maty zaktad radzi sobie z jedng tabela, w ktérej kazdy wiersz to jeden
przypadek, a ostatnia kolumna zawiera zdanie wyjasniajgce, dlaczego dziatanie uznaje sie za skuteczne.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Odpowiednios¢, adekwatnos¢ i skutecznos¢ systemu zarzadzania bezpieczenstwem zywnosci sg stale
doskonalone, a najwyzsze kierownictwo zapewnia, ze doskonalenie jest powtarzajgcym sie punktem w
komunikacji zespotowe;j i w przegladzie zarzadzania (punkt 10.2).

Jak to wykaza¢: Protokoty przegladu zarzadzania i spotkan zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci, w ktérych rejestrowane sg decyzje o
usprawnieniach z osoba odpowiedzialng i terminem, wraz z listg wdrozonych usprawnien podajgcg sytuacje przed i po, takg jak mniej
reklamacji, krétsze czasy przezbrojenia przy myciu, mniej korekt przy CCP. Maty zaktad ujmuje to jako krétka liste usprawnien po rocznym
przegladzie, uzupetniang pomystami zgtaszanymi przez zespét.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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10.3

Leanshift

Zesp6t ds. bezpieczenistwa zywnosci aktualizuje system zarzadzania w sposéb planowy, oceniajac
informacje zwrotne z komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej, wyniki weryfikacji, niezgodnosci,

analizy trendéw oraz zmiany w wyrobach, procesach, surowcach, wymaganiach prawnych lub

otoczeniu operacyjnym. Aktualizacja obejmuje oba poziomy, czyli organizacje i pojedyncza

lokalizacje, a jej wyniki zasilajg przeglad zarzadzania. Czynnosci aktualizacyjne s zachowywane jako

informacja udokumentowana (punkt 10.3).

Jak to wykazac: Rejestr aktualizacji lub historia zmian podajgca date, wyzwalacz, dokumenty, ktérych to dotyczy (diagram przeptywu, analiza
zagrozen, plan PRP, plan kontroli z CCP i OPRP) oraz zatwierdzenie przez zespét ds. bezpieczeristwa zywnosci, wraz ze zrewidowanymi wersjami
dokumentéw. Kompletnos$¢ wykazuje zaplanowany przeglad co najmniej raz w roku oraz aktualizacje wywotywane zdarzeniami za kazdym
razem, gdy wystgpi istotna zmiana. Maty zaktad prowadzi tabele zmian z kolumnami: data, wyzwalacz, zmieniony dokument, nowa wersja,
zatwierdzenie.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie
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Samoocena, nie dowdéd. Analize zagrozen i punkty kontroli musi opracowac kazde przedsiebiorstwo samodzielnie. Wigzace sg przepisy prawa oraz organ ds.
bezpieczenstwa zywnosci.

HACCP zgodnie z Codex Alimentarius CXC 1-1969 oraz rozporzadzeniem (WE) nr
852/2004

Analiza zagrozen i krytycznych punktéw kontroli, obowigzek prawny

78 wymagan. Dla tej normy nie istnieje akredytowany certyfikat. Stan na 07/2026.

Ta lista kontrolna jest bezptatng pomoca roboczg do wtasnej samooceny i przygotowania. Nie stanowi dowodu, nie jest egzaminem ani nie zastepuje
wiasnego planu HACCP. Analize zagrozen i krytyczne punkty kontroli musi opracowa¢ kazde przedsiebiorstwo samodzielnie, poniewaz zalezg one od
jego produktéw i proceséw. W petni wypetniony arkusz nie oznacza, ze przedsiebiorstwo spetnia wymagania rozporzadzenia (WE) nr 852/2004.
Wigzace sa tres¢ przepiséw, wytyczne dla danej branzy oraz wtasciwy organ ds. bezpieczeristwa zywnosci. HACCP nie jest norma: nie istnieje certyfikat,
a wdrozenie jest nadzorowane przez organy urzedowe. Leanshift nie jest jednostka certyfikujgcg ani organem nadzoru.

Firma Data Opracowat

1 Podstawy i kultura bezpieczenstwa zywnosci 1

11 Kierownictwo najwyzszego szczebla w sposéb widoczny angazuje sie na rzecz bezpieczenstwa zywnosci i daje
przyktad wtasnym zachowaniem. Zapewnia niezbedny czas, personel, wyposazenie i Srodki finansowe,
wyznaczyto osobe odpowiedzialng za higiene i bezpieczeristwo zywnosci oraz upewnito sie, ze kazdy w zaktadzie
zna swojg role w tym zakresie. Caty personel wie, czego sie od niego oczekuje w codziennym zachowaniu
higienicznym, i zna zasade, ze odchylenia, btedy i sytuacje bliskie wypadkowi mozna zgtasza¢ bez zadnych
negatywnych konsekwencji. Uwagi zgtaszane z poziomu stanowisk pracy sg przyjmowane i otrzymuja
odpowiedz, a sposéb, w jaki bezpieczeristwo zywnosci jest rzeczywiscie realizowane w praktyce, jest okresowo
weryfikowany i dostosowywany za kazdym razem, gdy zmieniajg sie produkty, procesy, pomieszczenia lub
sktad personelu. Ten punkt jest spetniony, gdy potwierdza to codzienne zachowanie, a nie wytgcznie istnienie
dokumentu na ten temat.

Jak to wykaza¢: Odpowiednim dowodem jest: oswiadczenie o bezpieczeristwie zywnosci opatrzone datg i podpisane przez kierownictwo oraz
wywieszone w widocznym miejscu, przeglad zakresu odpowiedzialnosci, w tym zastepstw, zapisy szkolen i instruktazy z datg, tematem i
podpisami uczestnikéw, protokoty lub krétkie notatki ze spotkan zespotu dotyczace higieny, zapisy z wewnetrznych obchodéw higienicznych
zawierajgce ustalenie, podjete dziatanie, osobe odpowiedzialng i termin realizacji, a takze slad tego, co stato sie ze zgtoszonymi odchyleniami.
Pomocne jest réwniez udokumentowanie, ze po zmianie produktu, procesu lub personelu przeprowadzono ponowne szkolenie. Maty zaktad
rozwigzuje to bez zadnego dodatkowego aparatu: jedna strona z podpisanym oswiadczeniem na tablicy ogtoszen, dziennik higieny, w ktérym po
kazdym krétkim spotkaniu zespotu wpisuje sig trzy linijki z datg i nazwiskami, oraz prosty obchdéd z listg kontrolng podpisywang raz w miesigcu.
Urzedowi kontrolerzy zywnosci rozmawiajg z personelem, nie tylko z kierownictwem: odpowiedzi udzielane na stanowisku pracy sg prawdziwym
dowodem.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

2 Produkcja pierwotna: rolnictwo, rybotéwstwo i towiectwo, sekcja opcjonalna

2.1 Przedsiebiorstwo odnotowato, czy prowadzi dziatalnos¢ w zakresie produkcji pierwotnej, to znaczy uprawe i
zbiory, dojenie, chéw zwierzat przed ubojem, rybotéwstwo, towiectwo lub zbieranie dziko rosnacych
produktéw, tgcznie z powigzanym przechowywaniem, obstugg i transportem w obrebie gospodarstwa. Jezeli to
nie ma zastosowania, ten rozdziat zostaje oznaczony jako nieadekwatny i pozostawiony pusty. Jezeli ma
zastosowanie, przedsiebiorstwo wie i odnotowato na pisSmie, ze wtasnie dla tych czynnosci nie ma obowigzku
wdrozenia procedur opartych na zasadach HACCP zgodnie z art. 5 ust. 3 rozporzadzenia 852/2004, a zamiast
tego stosuje sie ogolne przepisy higieniczne dla produkcji pierwotnej zawarte w zatgczniku I tego
rozporzadzenia.

Jak to wykazac¢: Opatrzona datg notatka nie dtuzsza niz jedna strona, lub wpis na stronie tytutowej tej listy kontrolnej, przypisujgca kazda
czynnos¢ przedsiebiorstwa do etapu: produkcja we wiasnym gospodarstwie, nastepnie przetwarzanie, dostawa, obrét. Dowodem
uzupetniajgcym moze by¢ rejestracja we wtasciwym organie ds. bezpieczenstwa zywnosci, opis przedsiebiorstwa, rejestr gruntéw lub
inwentarza zywego. Mate przedsiebiorstwo bez produkgji pierwotnej stwierdza to w jednym zdaniu i pomija rozdziat. To przyporzadkowanie
stanowi samoocene przedsiebiorstwa i nie zastepuje wtasnej oceny organu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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Samoocena, nie dowdéd. Analize zagrozen i punkty kontroli musi opracowac kazde przedsiebiorstwo samodzielnie. Wigzace sg przepisy prawa oraz organ ds.
bezpieczenstwa zywnosci.

2.2

23

2.4

Leanshift

Na etapie produkcji pierwotnej okreslone sg i skutecznie funkcjonujg w codziennej praktyce Srodki
zapobiegajgce w mozliwie najwiekszym stopniu skazeniu produktéw, w szczegélnosci skazeniu przez wode,
glebe, pasze, nawozy, srodki ochrony roslin i biobéjcze, produkty lecznicze weterynaryjne, odpady, a takze
przez szkodniki i chore zwierzeta. Instalacje, sprzet, pojemniki, skrzynki i Srodki transportu sg czyszczone i, w
razie potrzeby, dezynfekowane, stosowana woda jest odpowiednia do danego celu, a osoby zajmujace sie
produktami sg zdrowe i przeszkolone w zakresie higieny. Wyniki analiz wskazujgce na problem sa
uwzgledniane w tych dziataniach.

Jak to wykazac: Plan higieny i czyszczenia przedsiebiorstwa z potwierdzeniem wykonania: instalacja udojowa, sprzet do zbioréw, skrzynki i tace
wielokrotnego uzytku, chtodnia, pojazdy. Dodatkowo dowdéd jakosci wody, czyli podtgczenie do sieci publicznej albo opatrzony datg raport
analizy dla wiasnej studni, przeszkolenie personelu i pomocnikéw przy zbiorach z listg podpiséw, zamykane miejsce przechowywania srodkéw
ochrony roslin i Srodkéw czystosci. Mate przedsiebiorstwo wywiesza wypetniony plan czyszczenia i kontroli w oborze lub hali i archiwizuje za nim
analize wody i liste szkolen.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Prowadzone sg zapisy dotyczace sSrodkow stosowanych w celu kontroli zagrozen, w formie
odpowiedniej do charakteru i wielkosci przedsiebiorstwa, i zapisy te sg przechowywane. Obejmujag

one co najmniej stosowane Srodki ochrony roslin i biobdjcze, wystepowanie szkodnikéw i choréb

mogacych wptywac na bezpieczenstwo produktéw, wyniki analiz prébek istotnych dla zdrowia ludzi,

a w przypadku zwierzat, pochodzenie i sklad paszy oraz podane produkty lecznicze weterynaryjne

wraz z datg i okresem karencji. Zapisy udostepniane s wiasciwemu organowi oraz

przedsiebiorstwom odbierajacym produkty na zgdanie.

Jak to wykaza¢: Zapis polowy lub dziennik oborowy, ksigzka ewidencji produktéw leczniczych weterynaryjnych wraz z dokumentami podania i
dostawy od lekarza weterynarii, dowody dostawy i etykiety paszy, raporty laboratoryjne i badania pozostatosci, zapisy zwalczania szkodnikoéw.
Przydatne jest okreslenie okresu przechowywania i prowadzenie jednej teczki na kazdy rok zbioréw, tak aby dokumenty byty od razu dostepne
podczas kontroli lub zapytania klienta. Mate przedsiebiorstwo prowadzi zeszyt na kazde pole lub obore z kolumnami: data, produkt, ilo$¢,
uzytkownik, uwaga. Liczy sie nieprzerwany tancuch, nie oprogramowanie.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Okreslone jest przejscie od produkcji pierwotnej do wszystkich dalszych czynnosci: gdy tylko przedsiebiorstwo
przetwarza, kroi, pakuje, lub przygotowuje i dostarcza zywnos¢ w sklepie przyzaktadowym, kuchni lub
zakladzie gastronomicznym, do tych czynnosci stosuje sie ogélne wymagania higieniczne oraz procedury
oparte na zasadach HACCP, zgodnie z kolejnymi rozdziatami tej listy kontrolnej. Dla pozostatych czynnosci
produkcji pierwotnej ustalono i odnotowano, czy stosowany jest uznany przewodnik dobrej praktyki
higienicznej dla danej branzy. Dobrowolne stosowanie zasad HACCP na tym etapie jest mozliwe, lecz
nieobowigzkowe.

Jak to wykazad: Lista czynnosci z dwiema kolumnami, produkcja pierwotna i dalsze etapy, gdzie kazdy wiersz odwotuje sie do rozdziatu tej listy
kontrolnej obejmujacego dany punkt. Dodatkowo zastosowany przewodnik branzowy, z wydaniem i datg, na przyktad od zwigzku branzowego
lub izby rolniczej, oraz krétka notatka, ktére jego rozdziaty s wdrozone w przedsiebiorstwie. Mate przedsiebiorstwo pisze jeden akapit, na
przyktad: produkcja mleka odbywa sie wedtug przewodnika zwigzku, mleczarnia przyzagrodowa i sklep przyzagrodowy podlegajg kolejnym
rozdziatom tej listy kontrolnej. Gdzie doktadnie przebiega granica w konkretnym przypadku, przedsiebiorstwo wyjasnia z wtasciwym organem
ds. bezpieczenistwa zywnosci.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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Samoocena, nie dowdéd. Analize zagrozen i punkty kontroli musi opracowac kazde przedsiebiorstwo samodzielnie. Wigzace sg przepisy prawa oraz organ ds.
bezpieczenstwa zywnosci.

3 Zaktad, uktad pomieszczen i wyposazenie 13

3.1-a

3.2-a

3.2-b

3.2-c

Leanshift

Zaktad ocenit, dla swojej lokalizacji i otaczajacego terenu, jakie zewnetrzne zrédta skazenia mogtyby wptywac
na bezpieczenstwo zywnosci, na przyktad sposéb uzytkowania sgsiednich gruntéw, pyt, dym, zapachy, stojaca
wode, hodowle zwierzat lub ruch pojazdéw, oraz wdrozyt skuteczne srodki ochronne dla kazdego zrédta
uznanego za istotne. Tereny zewnetrzne sg urzadzone i utrzymywane tak, aby nie stanowity schronienia ani
miejsca gniazdowania dla szkodnikéw oraz aby woda opadowa mogta swobodnie odptywac. To, ktére zrédta
zewnetrzne sg istotne w konkretnym przypadku, wynika z lokalizacji i produktéw zaktadu i nie jest narzucane w
spos6b ogéiny.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest krétka ocena lokalizacji ze szkicem uktadu lub widokiem z lotu ptaka, lista uwzglednionych Zrédet
srodowiskowych, ocena kazdego z nich oraz wynikajacy z niej Srodek, na przyktad szczelnie zamykane bramy, zadaszone stanowiska dostaw,
uszczelnione powierzchnie, kontrolowane utrzymanie terenéw zielonych. Uzupetnieniem sg opatrzone datg zdjecia terenu zewnetrznego oraz

notatka o ostatnim obchodzie. Maty zaktad ujmuje to na jednej stronie: lewa kolumna czynnik srodowiskowy, sSrodkowa kolumna ocena z
wiasnym uzasadnieniem, prawa kolumna srodek i termin docelowy, weryfikowane raz w roku i za kazdym razem, gdy zmienia sig otoczenie.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Rozmieszczenie pomieszczen oraz przebieg drég surowcéw, produktéw posrednich, wyrobéw gotowych,
materiatéw opakowaniowych, personelu i odpadéw sg zaprojektowane tak, aby strefy czyste i brudne nie
krzyzowaly sie bez zabezpieczenia. Jezeli oddzielenie fizyczne nie jest mozliwe konstrukcyjnie, okreslone i
znane w catym zaktadzie jest oddzielenie czasowe lub organizacyjne. Uklad wyraznie uwzglednia postepowanie
ze sktadnikami zawierajgcymi alergeny, tak aby unikng¢ niezamierzonego przeniesienia do innych produktéw.
To, ktore strefy uznaje sie za czyste, a ktére za brudne, ustala zaktad na podstawie wiasnych produktéw i
proceséw.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest plan pomieszczen z oznaczonymi kolorami strefami i strzatkami drég produktu, personelu i odpadéw, wraz z
krotkim wyjasnieniem logiki rozdzielenia, a w przypadku rozdzielenia czasowego, planem obtozenia lub kolejnosci produkcji, na przyktad partie
bezalergenowe przed alergenowymi. Maty zaktad spetnia to odrecznym szkicem kuchni na jednej stronie A4 z zaznaczonymi drogami oraz
wywieszong kolejnoscig produkcji. Przy przebudowie budynku lub wprowadzeniu nowych linii produktowych plan jest aktualizowany,
rozpoznawalny po wersji i dacie.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Podtogi, Sciany, sufity, okna, drzwi i state instalacje w pomieszczeniach, w ktérych obstugiwana jest zywnosé¢,
wykonane sg z materiatéw, ktére mozna czyscic i, w razie potrzeby, dezynfekowaé przewidzianymi metodami.
Sg wolne od peknieé, otwartych spoin, tuszczacych sie powtok i innych uszkodzen, w ktérych mogtyby
gromadzic sie zanieczyszczenia lub z ktérych materiat mégtby przedostac sie do zywno$ci. Okna i otwory na
zewngatrz sg zabezpieczone przed wnikaniem szkodnikéw i zanieczyszczen, a drzwi zamykaja sie szczelnie.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest zapis obchodu dla kazdego pomieszczenia z wierszami dla podtogi, $ciany, sufitu, okna, drzwi oraz notatkg o
stanie, wraz ze zdjeciami przed i po usunieciu usterek oraz fakturami lub potwierdzeniami wykonania napraw. Karty danych materiatowych
stosowanych powtok potwierdzajg ich zdatnos¢ do czyszczenia. Maty zaktad prowadzi to jako comiesieczny obchéd z podpisang listg kontrolng
oraz otwartg listg usterek, w ktérej kazda pozycja otrzymuje date usuniecia; pekniete plytki i luzne fugi silikonowe figuruja tam z nazwy, nie jako
uwaga zbiorcza.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

W pomieszczeniach, w ktérych obstugiwana jest zywnos¢, dostepna jest odpowiednia liczba tatwo dostepnych
umywalek do mycia rak, wyposazonych w ciepta i zimng wode, sSrodek myjacy oraz higieniczny sposéb
osuszania rgk. Umywalki do mycia rak stuzg wytgcznie do tego celu i sg rozréznialne od zlewéw uzywanych do
sprzetu lub zywnosci. Toalety nie otwierajg sie bezposrednio do pomieszczen, w ktérych obstugiwana jest
zywnos¢, a personel ma do dyspozycji odpowiednie pomieszczenia szatniowe i miejsca przechowywania odziezy
robocze;j.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest plan pomieszczen pokazujgcy punkty mycia rak, toalety, $luzy i szatnie, uzupetniony zdjeciami wyposazenia z
napetnionymi dozownikami mydta i recznikéw oraz zapisami zakupu materiatéw eksploatacyjnych. Karta kontrolna przy punkcie mycia z datg i
parafg dokumentuje codzienng kontrole sprawnosci i zaopatrzenia. Maty zaktad, w ktérym brak jest konstrukcyjnej $luzy do toalety,

dokumentuje rozwigzanie zastepcze uzgodnione z wtasciwym organem, na przyktad samozamykajace sie drzwi oraz dodatkowy punkt mycia rak
bezposrednio za toaletg, wraz z pisemng zasadg zmiany odziezy.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

lean-shift.com Strona 18z 35



Leanshift Bezpieczerstwo zywnosci

Samoocena, nie dowdéd. Analize zagrozen i punkty kontroli musi opracowac kazde przedsiebiorstwo samodzielnie. Wigzace sg przepisy prawa oraz organ ds.
bezpieczenstwa zywnosci.

3.2d

3.3-a

3.3-b

3.3-c

Leanshift

Dla zaktadéw ruchomych lub tymczasowych, takich jak stoiska targowe, pojazdy sprzedazowe, namioty, punkty
gastronomiczne i automaty sprzedajgce, okreslone i wdrozone jest, w jaki sposdb osigga sie tam te same cele
ochrony co w zaktadzie stalym: ostoniete usytuowanie, powierzchnie nadajace sie do czyszczenia, punkt mycia
rak z wodg o jakosci wody pitnej, chtodzenie oraz oddzielne zbieranie odpadéw. Przed rozpoczeciem pracy
ocenia sie przydatnos¢ miejsca, w szczegdlnosci pod wzgledem nawierzchni, wody, zasilania i wptywoéw
sSrodowiskowych.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest lista wyposazenia dla kazdej jednostki mobilnej, zdjecia zmontowanego stoiska, krétki zapis montazu i
demontazu dla kazdego dnia dziatalnosci z lokalizacja, datg, osobg odpowiedzialng i notatka o podtgczeniu wody i zasilania, a takze zapisy
konserwacji urzadzen chtodniczych i automatéw. Dla automatéw dodatkowo dotacza sie zapis czyszczenia i uzupetniania towaru dla kazdego
urzadzenia i daty. Maty zaktad pracuje z zalaminowang kartg montazu, ktérg odhacza sie jak liste kontrolng i fotografuje lub podpisuje przy
kazdym wystawieniu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Sprzet, powierzchnie robocze i pojemniki majgce kontakt z zywnoscig wykonane sa z odpowiednich materiatéw,
nie uwalniajg do zywnosci substancji niepozadanych oraz sg skonstruowane i ustawione tak, aby mozna je byto
czyscic i, w razie potrzeby, dezynfekowac oraz konserwowac przewidzianymi metodami. Dla materiatéw
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig dostepne jest potwierdzenie przydatnosci od dostawcy. Miedzy
poszczegdlnymi urzgdzeniami oraz do $cian zachowany jest wystarczajgcy odstep umozliwiajacy czyszczenie i
kontrole. Tam, gdzie obstugiwane sg substancje alergenne i nie mozna wykazac bezpiecznego czyszczenia
miedzy produktami, stosuje sie dedykowany i wyraznie oznakowany sprzet lub elementy.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest lista sprzetu z lokalizacja, rokiem produkcji i przeznaczeniem, deklaracje zgodnosci lub potwierdzenia
przydatnosci od dostawcoéw materiatéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, zdjecia instalacji pokazujgce odstep od $cian oraz plan
konserwacji wraz z wykonanymi pracami. Do rozdzielenia alergenowego stosuje sig narzedzia i pojemniki oznaczone kolorami, z kodem
kolorystycznym zapisanym pisemnie i wywieszonym w zaktadzie. Maty zaktad prowadzi liste sprzetu jako tabele z piecioma kolumnami i
archiwizuje bezposrednio za nig deklaracje zgodnosci dostawcéw; przy nowych zakupach potwierdzenie zgda sie juz w momencie zamawiania.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Urzadzenia, za pomoca ktérych zaktad monitoruje skutecznosé swoich srodkéw kontroli, na przyktad
termometry, wagi, minutniki lub urzadzenia pomiarowe dla dalszych parametréw okreslonych przez

sam zaktad, sg odpowiednie do przewidzianego celu, wystarczajaco doktadne i uzyteczne w zakresie,

w ktorym dokonuje sie pomiaru. Ich poprawnos¢ jest sprawdzana w okreslonych odstepach czasu

oraz po zdarzeniach mogacych wptyna¢ na ich doktadnos¢. Zapisy tych kontroli oraz dziatan

podjetych w przypadku stwierdzenia odchylen sg prowadzone i przechowywane. To, ktére urzadzenia

nalezg do tej grupy i jaka doktadnosé¢ musza mie¢, wynika z procedur monitorowania okreslonych

przez sam zaklad.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest lista urzgdzen monitorujgcych z unikalnym oznaczeniem dla kazdego urzadzenia, okreslonym odstepem kontroli i
przypisang odpowiedzialnoscig, wraz z zapisami kontroli zawierajgcymi date, warto$¢ odniesienia, wskazang wartos¢, odchylenie i wynik, a takze
notatka o tym, co dzieje sie z produktem monitorowanym urzadzeniem wykazujgcym odchylenie od ostatniej waznej kontroli. Swiadectwa
wzorcowania od zewnetrznych dostawcéw ustug réwniez sie tu zaliczajg, lecz nie zastepuja wewnetrznej kontroli okresowej. Maty zaktad
regularnie sprawdza termometry sondowe w wodzie z lodem i wrzacej wodzie oraz zapisuje date, odczyt i parafe na karcie dla kazdego
urzadzenia; wystarczy jeden skalibrowany termometr wzorcowy w zaktadzie.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla odpadéw, produktéw ubocznych i substancji nieprzeznaczonych do spozycia dostepne sg dedykowane i
wyraznie oznakowane pojemniki, rozréznialne od pojemnikéw na zywnos¢, szczelne i, w razie potrzeby,
zamykane. Srodki czyszczace, dezynfekujace i inne chemikalia przechowywane s3 oddzielnie od zywnosci,
opakowan i powierzchni majgcych kontakt z zywnoscig, w oryginalnych opakowaniach lub w wyraznie
oznakowanych pojemnikach przelewowych, ktérych nie mozna pomyli¢ z pojemnikami na zywnos¢.

Jak to wykaza¢: Dowodem s3 zdjecia oznakowanych pojemnikéw na odpady i chemikalia w ich rzeczywistej lokalizacji, jednostronicowa
koncepcja oznakowania lub kolorystyki, lista stosowanych chemikaliéw wraz z ich kartami charakterystyki oraz zamykane lub fizycznie
oddzielone miejsce przechowywania. Maty zaktad rozwigzuje to za pomocg pojemnikéw z pokrywa uruchamiang pedatem w produkcji,

oznakowanej potki lub szafki na Srodki czyszczace poza strefg przygotowania, oraz pisemnej zasady, ze zadne chemikalia nigdy nie sa
przelewane do pojemnika na zywnos¢.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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3.4-a

3.4-b

3.4-c

Leanshift

Woda majgca kontakt z zywnoscia, stosowana jako sktadnik, stuzgca do wytwarzania lodu lub pary,
lub uzywana do czyszczenia powierzchni majgcych kontakt z zywnoscig, ma jakos¢ wody pitnej, a jej
przydatnosc¢ jest wykazana. Woda nienadajgca sie do spozycia, na przyktad do celow

przeciwpozarowych lub chtodniczych, prowadzona jest oddzielnymi, wyraznie oznaczonymi

przewodami, bez potgczenia z instalacjg wody pitnej i bez mozliwosci cofniecia sie przeptywu. L6d i

para sa wytwarzane i przechowywane w takich samych warunkach higienicznych jak zywnosé€. Zapisy

dotyczgce przydatnosci wody sg prowadzone i przechowywane.

Jak to wykaza¢: Gdy zaktad jest podtaczony do sieci publicznej, wystarcza aktualna analiza wody pitnej od dostawcy oraz szkic instalacji
wewnetrznej z oznaczeniem punktéw poboru; gdy woda pobierana jest z wkasnej studni, zaktad przechowuje wtasne wyniki badan z
akredytowanego laboratorium w odstepach uzgodnionych z organem. Dodatkowo dotgczane sg zapisy zabezpieczen przed cofnigciem
przeptywu, konserwacji filtréw i urzadzen zmiekczajgcych wode oraz czyszczenia kostkarek do lodu. Maty zaktad archiwizuje razem analize, szkic
instalacji i zapis konserwacji kostkarki do lodu oraz dodaje, dla rzadko uzywanych kranéw, notatke o regularnym przeptukiwaniu
zapobiegajgcym zastojowi wody.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Odwodnienie jest zaprojektowane i utrzymywane tak, aby Scieki odptywaty bezpiecznie, nie dochodzito do
cofniecia sie przeptywu do pomieszczen, w ktérych obstugiwana jest zywnos¢, a przewody sciekowe nie byty
prowadzone bez zabezpieczenia nad zywnoscig obstugiwang w otwartej postaci ani nad powierzchniami
majacymi kontakt z zywnoscia. Odpady sg niezwtocznie usuwane z pomieszczen, w ktérych obstugiwana jest
zywnos¢, i gromadzone do czasu odbioru w miejscu, ktére mozna zamknaé, wyczyscic i zabezpieczy¢ przed
szkodnikami. Miejsce gromadzenia odpadéw jest usytuowane tak, aby nie kolidowato z dostawami ani
przeptywem towaréw.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest szkic pokazujgcy odptywy podtogowe, separator ttuszczu i miejsce gromadzenia odpaddw, zapisy konserwacji i
oprézniania separatora ttuszczu, zapisy utylizacji lub umowy z firma odbierajacg odpady oraz zapis czyszczenia odptywédw i strefy odpadéw. Gdy
powstajg uboczne produkty pochodzenia zwierzecego, dotgczane sg dokumenty handlowe zatwierdzonej firmy utylizacyjnej. Maty zaktad
odnotowuje opréznianie separatora ttuszczu i czyszczenie odptywdw jako pozycje w harmonogramie czyszczenia, ktéry i tak prowadzi, i
archiwizuje za nim potwierdzenia odbioru w porzadku chronologicznym.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

Do podgrzewania, schtadzania, chtodzenia, mrozenia i utrzymywania w stanie gorgcym dostepne sa urzadzenia
o wydajnosci odpowiadajacej rzeczywistym iloSciom i przepustowosci zaktadu, a temperatury mozna mierzy¢ w
punktach okreslonych przez zaktad dla celéw monitorowania. Na wypadek awarii tych urzadzen okreslone jest,
kto jest informowany, jak postepuje sie z produktem, ktérego to dotyczy, i kiedy produkcja zostaje przerwana.
To, jakie temperatury i czasy nalezy zachowaé, zaktad wyprowadza z wiasnych produktéw, procesow i
wymogoéw prawnych.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest lista urzgdzen chtodniczych, mrozacych i grzewczych z podang wydajnoscig oraz poréwnaniem do szczytowego
zapotrzebowania, zapisy konserwacji i napraw, zapisy monitorowania temperatury, prowadzone rejestratorem danych lub odrecznie, oraz
krotka procedura awaryjna z droga zgtaszania i osobg kontaktowg. Maty zaktad wiesza karte z codziennym odczytem i parafg na kazdym

urzadzeniu chtodniczym i dotgcza do niej strone opisujgcg postepowanie w razie awarii chtodzenia, w tym awaryjny odbidr towaru, chtodzenie
zastepcze oraz zasade utylizacji produktu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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3.4d

3.4-e

Pomieszczenia, w ktérych obstugiwana jest zywnos¢, sa odpowiednio wentylowane, w sposéb naturalny lub
mechaniczny, tak aby usuwane byly ciepto, opary i zapachy oraz aby nad zywnoscig lub powierzchniami
majgcymi kontakt z zywnoscig nie tworzyto sie skraplanie. Kierunek przeptywu powietrza jest ustalony tak, aby
powietrze nie przemieszczalo sie ze strefy brudnej do czystej. Filtry i otwory wentylacyjne sg dostepne, nadaja
sie do czyszczenia i sg konserwowane w okreslonych odstepach czasu. Oswietlenie jest zaprojektowane tak,
aby praca i kontrole wzrokowe byty niezawodnie mozliwe, a lampy nad otwarta zywnoscia sg niettukace lub
wyposazone w ostony przeciwodpryskowe.

Jak to wykaza¢: Dowodem sg zapisy konserwacji i wymiany filtréw instalacji wentylacyjnych i wyciggowych z datg i osobg wykonujacg prace,
notatka o kierunku przeptywu powietrza, na przyktad ze schematu instalacji lub z prostego testu dymnego wraz ze zdjeciem, oraz lista opraw
oswietleniowych w strefach z otwartg zywnoscig wraz z informacja o zastosowanej ostonie przeciwodpryskowej. Maty zaktad odnotowuje

czyszczenie filtréw okapu wyciggowego jako statg pozycje w harmonogramie czyszczenia i dokumentuje ostony ochronne lub niettukgce klosze
jednym zdjeciem dla kazdego pomieszczenia wraz z datg montazu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla surowcéw, produktow posrednich, wyrobéw gotowych, materiatéw opakowaniowych, Srodkéw
czyszczacych i odpadow dostepne sg miejsca przechowywania umozliwiajgce oddzielne i oznakowane
sktadowanie oraz utrzymujgce warunki przechowywania okreslone przez zaktad dla poszczegéinych
produktéw. Sktadniki zawierajgce alergeny przechowywane sg tak, aby unikngé przeniesienia do innych
produktéw, na przyktad w zamknietych, oznakowanych pojemnikach i w takim utozeniu, aby nic nie mogto sie
wysypac z gory. Sktadowane towary nie stojg bezposrednio na podtodze i sg utozone tak, aby mozliwe
pozostawato czyszczenie i zwalczanie szkodnikéw.

Jak to wykaza¢: Dowodem jest plan magazynowania lub przydziat regatéw z wyznaczonymi strefami, zdjecia oznakowanych pojemnikéw na
otwarte sktadniki alergenne, zapisy temperatur przechowywania oraz notatka dotyczgca przelewania i oznakowania wykazujgca, ze informacja o
partii lub terminie przydatnosci jest zachowywana po przelaniu. Maty zaktad trwale oznakowuje regaty, przechowuje sktadniki alergenne, takie
jak maka czy orzechy, w zamknietych, rozréznionych kolorystycznie pojemnikach na nizszych pétkach oraz utrzymuje odstep od podtogi za
pomoca krat najazdowych lub nézek regatowych.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

4 Szkolenia i kompetencje personelu 4

4.1

4.2

Leanshift

Dla kazdego zadania zwigzanego z kontaktem z zywnoScig okreslona jest wiedza higieniczna potrzebna osobie
je wykonujacej; nowi pracownicy, pomocnicy tymczasowi i pracownicy sezonowi otrzymuja ten instruktaz,
zanim po raz pierwszy podejmg prace bez nadzoru, a wiedza jest odSwiezana w okreslonych odstepach czasu.

Jak to wykaza¢: Macierz szkoleh z kolumnami zadanie, temat i czestotliwo$¢, wraz z zapisami obecnosci zawierajgcymi date, tres¢, czas trwania i
podpis. Dodatkowo zaswiadczenie o instruktazu wstepnym zgodnie z paragrafem 43 niemieckiej ustawy o ochronie przed zakazeniami
(Infektionsschutzgesetz) oraz zapisy instruktazy uzupetniajacych. Maty zaktad prowadzi jedng karte na osobe w teczce: 20 minutowy instruktaz
na koniec zmiany wystarcza, o ile odnotowane sg temat, data i podpis.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Osoby opracowujgce analize zagrozen i wyznaczajgce punkty kontroli zakladu posiadajg praktyczng znajomos¢
dwunastu etapéw wdrazania i siedmiu zasad, a zaktad potrafi wskaza¢, skad pochodzi ta wiedza; kazdy, kto
p6zniej monitoruje, mierzy lub podejmuje dziatania korygujace w punkcie kontroli, zostat przeszkolony
doktadnie do tego zadania.

Jak to wykaza¢: Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu HACCP, profil kwalifikacji zaangazowanych oséb oraz umowa z konsultantem, jezeli korzysta
sie ze wsparcia zewnetrznego. Dla monitorowania: zapis instruktazu dla kazdej osoby i kazdego punktu kontroli, wraz z krétkg obserwacja ze
strony kierownictwa potwierdzajaca, ze dana osoba rzeczywiscie stosuje wtasng wartos¢ graniczng zaktadu, witasng metode pomiaru i wiasng
droge korekty. To, jakie zagrozenia i jakie limity krytyczne obowigzuja, wynika z produktéw i proceséw zaktadu i musi zosta¢ opracowane
samodzielnie w zaktadzie; szkolenie dostarcza jedynie narzedzi do tego celu. Maty zaktad korzysta z kursu izby przemystowo-handlowej lub izby
rzemieslniczej i pracuje na podstawie branzowego przewodnika dobrej praktyki higienicznej.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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43 Personel zna alergeny podlegajace deklaracji w produktach swojego dziatu, wewnetrzne zasady zapobiegajgce
niezamierzonemu przeniesieniu podczas przechowywania, przygotowania i czyszczenia, oraz okreslong droge
udzielania odpowiedzi na pytania klientéw dotyczgce sktadnikéw.

Jak to wykazac¢: Materiaty szkoleniowe zawierajgce wtasna liste alergenéw zaktadu dla kazdej receptury, potwierdzenie obecnosci oraz krétka
kontrola wiedzy w codziennej pracy, na przyktad pytanie skierowane do pracownika obstugi, jakie sktadniki zawiera dane danie i gdzie to
sprawdza. Maty zaktad wywiesza aktualny przeglad sktadnikéw w widocznym miejscu, wyznacza jedng statg osobe kontaktowg na zmiane do
takich pytan i odnotowuje instruktaz na jednej karcie.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

4.4 Kierownictwo poprzez wtasne zachowanie, poprzez otwarte i pozbawione obwiniania podejscie do odchylen
oraz poprzez przekazywanie zespotowi informacji zwrotnej, w sposéb widoczny pokazuje, ze bezpieczeistwo
zywnosci ma pierwszenstwo przed szybkoscig i wolumenem; skutecznos¢ szkolen sprawdzana jest w praktyce,
nie tylko na podstawie obecnosci, a personel zewnetrzny, taki jak ekipy sprzatajgce, serwisowe lub agencyjne,
jest réwniez instruowany przed rozpoczeciem pracy.

Jak to wykaza¢: Krétki protokét spotkania dotyczacego higieny z tematami i decyzjami, obchody obserwacyjne kierownictwa z notatkami o tym,
co zaobserwowano i jak na to zareagowano, tatwo dostepna droga zgtaszania uwag przez zespét wraz z dowodem, ze takie uwagi otrzymaty
odpowiedz, oraz zapisy instruktazy dla firm zewnetrznych podpisane przed pierwszym zleceniem. Maty zaktad poswieca zespotowi kwadrans
miesiecznie, odnotowuje o tym trzy linijki i sprawdza skutecznos$¢ poprzez zadawanie ukierunkowanych pytan oraz obserwacje na stanowisku
pracy. Wypetnione karty dokumentujg wtasny stan zaktadu; nie zastepujg ani analizy zagrozen zaktadu, ani oceny urzedowego organu kontroli
zywnosci.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

5 Konserwacja, czyszczenie, zwalczanie szkodnikéw i odpady

5.1 Podtogi, Sciany, sufity, drzwi, okna i powierzchnie w pomieszczeniach, w ktérych obstugiwana jest zywnosé¢,
znajduja sie w stanie umozliwiajgcym doktadne czyszczenie, a usterki, takie jak pekniecia, tuszczaca sie farba,
pekniete plytki czy otwarte spoiny, sg odnotowywane i usuwane w mozliwym do przesledzenia terminie.

Jak to wykazac: Lista usterek lub dziennik konserwacji z podang datg stwierdzenia usterki, osobg odpowiedzialng i datg naprawy, poparte
fakturami wykonawcy lub zdjeciami przed i po. Maty zaktad prowadzi jedng biezaca liste na $cianie lub w arkuszu kalkulacyjnym, w ktérej kazdy
pracownik moze wpisac usterke, a kierownictwo potwierdza podpisem zakonczenie.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdéd / uzasadnienie

5.2 Dla sprzetu, urzadzen i instalacji majgcych kontakt z zywnosciag lub wptywajacych na bezpieczeristwo produktu,
takich jak urzadzenia chtodnicze, piece, krajalnice, zmywarki i przewody wodne, okreslone sg odstepy
konserwacji, a faktycznie przeprowadzona konserwacja jest udokumentowana.

Jak to wykazac: Harmonogram konserwacji lub rejestr sprzetu wskazujgcy odstep i date ostatniego przegladu, poparte zapisami konserwacji,
raportami serwisowymi technika lub fakturami. Maty zaktad radzi sobie listg sprzetu, w ktérej kazdy wiersz podaje pozycje, odstep i date
ostatniego przegladu, a za nig archiwizowane sg raporty serwisowe.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

5.3 Urzadzenia pomiarowe uzywane do monitorowania parametréw istotnych dla bezpieczenstwa, w szczegélnosci
termometry do chtodzenia, podgrzewania i utrzymywania w stanie goracym, sg sprawdzane pod wzgledem
doktadnosci w okreslonych odstepach czasu, a urzadzenia wykazujgce odchylenia lub uszkodzone sg
wycofywane z uzycia.

Jak to wykaza¢: Zapis weryfikacji z oznaczeniem urzadzenia, datg kontroli, wartoscig zadang, wartoscig rzeczywistg i wynikiem, poparty
Swiadectwami wzorcowania urzadzen wzorcowych. Maty zaktad sprawdza swoje termometry reczne w kapieli wodno lodowej i wpisuje date oraz
odczyt na liscie, gdzie wystarczy jeden certyfikowany termometr wzorcowy jako punkt odniesienia.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

Leanshift

Istnieje plan czyszczenia i dezynfekcji, ktory okresla dla kazdej strefy, powierzchni i elementu
wyposazenia, co jest czyszczone, jakim Srodkiem, w jakim stezeniu, przy jakim czasie kontaktu, jak
czesto i kto jest za to odpowiedzialny.

Jak to wykaza¢: Plan czyszczenia i dezynfekcji wywieszony na $cianie lub przechowywany w teczce, poréwnany z kartami technicznymi i kartami
charakterystyki stosowanych $rodkéw, tak aby stezenie i czas kontaktu odpowiadaty specyfikacji producenta. Maty zaktad buduje plan jako
tabele uporzadkowang wedtug pomieszczen i wywiesza go w danym pomieszczeniu, tak aby byt czytelny bezposrednio w miejscu pracy.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Wykonanie zaplanowanego czyszczenia jest potwierdzane, a jego skutecznos¢ weryfikowana, a jezeli kontrola
wykaze stan niezadowalajacy, ponowne wykonanie oraz usuniecie przyczyny sa mozliwe do przesledzenia.

Jak to wykazac¢: Podpisane zapisy czyszczenia dla kazdej zmiany lub kazdego dnia, wyniki kontroli wzrokowej przeprowadzonej przez druga
osobe oraz, gdy to przydatne, wyniki badan laboratoryjnych wymazéw lub ptytek kontaktowych pobranych z powierzchni majacych kontakt z
zywnoscia, z datg, lokalizacjg i wynikiem. Maty zaktad taczy potwierdzenie planu czyszczenia z cotygodniowg kontrolg wzrokowg
przeprowadzang przez kierownictwo i zleca zewnetrzng analize jednego lub dwéch wymazdéw co kwartat.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Srodki czyszczace, dezynfekujace i inne chemikalia przechowywane sa w oznakowanych oryginalnych
opakowaniach lub w wyraznie oznaczonych pojemnikach, oddzielnie od Zzywnosci, materiatéw opakowaniowych
i przedmiotéw majacych kontakt z zywnoscia, dostep do nich jest kontrolowany, a dla Srodkéw stosowanych na
powierzchniach majacych kontakt z zywnoscia producent potwierdza ich przydatnosé¢.

Jak to wykazac: Zdjecia lub szkic wydzielonego badz zamykanego magazynu chemikaliéw, lista stosowanych srodkéw z odwotaniem do karty
charakterystyki i potwierdzeniem producenta o przydatnosci do sektora spozywczego, a takze szkolenie pracownikéw w zakresie bezpiecznego

obchodzenia sie z nimi. Maly zaktad korzysta z zamykanej szafki poza pomieszczeniami produkcyjnymi i wyraznie zabrania przelewania
chemikaliéw do butelek po napojach.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Zaktad utrzymuje szkodniki i zwierzeta domowe z dala od stref, w ktérych obstugiwana jest zywnos¢:
drogi wnikania sg zabezpieczone, budynek oferuje jak najmniej schronien i pozywienia, funkcjonuje

system monitorowania z okreslonymi punktami kontrolnymi, a kontrole odbywaja sie w statych

odstepach czasu.

Jak to wykazac: Plan terenu z ponumerowanymi punktami monitorowania gryzoni i owadéw latajgcych, raporty kontroli firmy zwalczajacej
szkodniki lub wewnetrzne zapisy kontroli z datg i wynikiem dla kazdego punktu, poparte dowodami $rodkéw konstrukcyjnych, takich jak
uszczelnienia drzwi, siatki przeciw owadom czy uszczelnione przejscia rurowe. Maty zaktad moze samodzielnie ponumerowac i sfotografowac
punkty monitorowania oraz obchodzic je co tydzien z krétka listg kontrolna.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla potwierdzonego lub podejrzewanego zasiedlenia szkodnikami okreslona jest droga zgtaszania, dziatania
natychmiastowe oraz decyzja o postepowaniu z potencjalnie zagrozonym produktem, Srodki zwalczajgce sa
przeprowadzane przez osoby kompetentne bez zagrozenia dla zywnosci, a skutecznos¢ oraz przyczyna
Zrédiowa sg monitorowane w dalszym toku.

Jak to wykazac: Raporty o zasiedleniu z datg, lokalizacjg, zakresem i podjetym dziataniem, zapisy zablokowania lub utylizacji zagrozonego
produktu, raporty interwencji i dowdd kompetencji zleconego ustugodawcy, a takze kontrole nastepcze wykazujace, ze zasiedlenie zostato
zakoniczone. Maty zaktad odnotowuje droge zgtaszania i numer alarmowy ustugodawcy na jednej karcie w teczce czyszczenia, tak aby réwniez
personel tymczasowy wiedziat, do kogo dzwonic.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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5.9 Odpady, resztki zywnosci i produkty niezdatne juz do sprzedazy sa gromadzone w oznakowanych,
wystarczajgco szczelnych i zamykanych pojemnikach, usuwane wystarczajgco szybko, aby nie gromadzity sie w
pomieszczeniach roboczych, przechowywane oddzielnie tam, gdzie jest to wymagane, a ich przekazanie
zatwierdzonym firmom utylizacyjnym jest udokumentowane.

Jak to wykaza¢: Umowy na utylizacje odpaddéw oraz dowody przekazania lub dokumenty handlowe od firmy utylizacyjnej, przechowywane
oddzielnie dla ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego i zuzytego ttuszczu, wraz z wymogami czyszczenia pojemnikéw na odpady i
pomieszczenia odpadéw w planie czyszczenia. Maty zaktad gromadzi potwierdzenia odbioru chronologicznie w jednej teczce oraz odnotowuje
na pismie dni odbioru i odpowiedzialnos¢ za czyszczenie pojemnikéw.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

6 Personel: zdrowie, zachowania higieniczne i szkolenia

6.1 Zaktad okreslit, jakie objawy i choroby dana osoba musi zgtosi¢ przed podjeciem pracy z zywnoscia, komu
sktada sie zgtoszenie i kto decyduje o czasowym przeniesieniu do innych obowigzkéw. Ta sama zasada dotyczy
pracownikéw dorywczych, agencyjnych, stazystéw i pracujacych cztonkéw rodziny, a osoby te sg tego
Swiadome.

Jak to wykaza¢: Pisemna zasada zgtaszania z wyznaczong osobg kontaktowg, informacja o objawach podlegajacych zgtoszeniu wywieszona w

szatni, zapisy instruktazu wstepnego i uzupetniajgcego zgodnie z prawem o ochronie przed zakazeniami wraz z datg i podpisem, nieformalna
notatka dla kazdego wytgczenia z pracy i powrotu do pracy. Maty zaktad prowadzi jedng liste w teczce personalnej pokazujgca date ostatniego
instruktazu dla kazdej osoby.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

6.2 Sytuacje, w ktérych nalezy my¢ rece, sg okreslone dla czynnosci faktycznie wykonywanych w zaktadzie, w tym
rozpoczecie pracy, skorzystanie z toalety, zakoriczenie przerwy, kontakt z odpadami oraz kazde przejscie
miedzy produktem surowym a gotowym do spozycia. Potrzebne do tego punkty mycia rak sg osiggalne ze
stanowiska pracy bez koniecznosci nadktadania drogi i wyposazone sa w Srodek myjacy oraz higieniczny
spos6b osuszania.

Jak to wykaza¢: Plan higieny rak podajacy sytuacje, srodek i czas kontaktu, informacja wywieszona bezposrednio nad umywalka, zapisy zakupu
lub dostawy mydta i recznikéw jednorazowych jako dowdéd rzeczywistego zuzycia, parafy przetozonego przy kontrolach wyrywkowych. W matym
zaktadzie plan miesci sie na jednej stronie, a kontrola wyrywkowa to comiesieczna odhaczana pozycja z parafg na tej samej karcie.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

6.3 Dla kazdej strefy okreslone jest, jaka odziez robocza i ochronna, w tym nakrycie gtowy, jest noszona, jak czesto
jest zmieniana oraz kto jg pierze i w jakich warunkach. Odziez prywatna i odziez robocza sg przechowywane
oddzielnie, a widocznie zabrudzona odziez jest zmieniana przed kontynuowaniem pracy.

Jak to wykaza¢: Zasada dotyczgca odziezy dla kazdej strefy z czestotliwoscig zmiany, lista wydania odziezy podpisana przez osobe jg otrzymujaca,
dowdd prania jako umowa z pralnig lub jako wewnetrzna specyfikacja temperatury prania, oddzielne szafki lub przynajmniej oddzielne
przegrody. Maty zaktad dokumentuje to listg wydania i krétkg notatkg wskazujgca, kto pierze i w jakiej temperaturze.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

6.4 Dla kazdej strefy, w ktorej obstugiwana jest zywnos¢ nieopakowana, obowigzujg zasady zachowania; dotycza
one réwniez odwiedzajgcych, wykonawcéw zewnetrznych i kierowcéw i sg im podawane do wiadomosci przed
wejsciem. Obejmujg one co najmniej: bizuterie, zegarki, sztuczne paznokcie i przedmioty osobiste, zakrywanie
ran plastrami dobrze widocznymi oraz, w razie potrzeby, wykrywalnymi, a takze jedzenie, picie i palenie
wytacznie w strefach do tego wyznaczonych.

Jak to wykaza¢: Instruktaz zaktadowy przedstawiajgcy zasady zachowania z pisemnym potwierdzeniem odbioru dla kazdej osoby, zasada wejscia
dla oséb zewnetrznych z wpisem na liscie odwiedzajacych i wydaniem odziezy jednorazowej, staty punkt wydawania kontrastowych plastréw z
kontrolg zapaséw. W matym zaktadzie wystarczy tablica przy wejéciu i jedna lista odwiedzajgcych obok drzwi.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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6.5

Kazda osoba majgca kontakt z zywnoscig jest szkolona przed rozpoczeciem pracy, a nastepnie w okreslonych
odstepach czasu, odpowiednio do wykonywanego zadania. Oprécz podstawowej higieny szkolenie wyraznie
obejmuje postepowanie ze sktadnikami alergennymi oraz przenoszenie ich za posrednictwem rak, odziezy i
narzedzi; jest przekazywane w formie zrozumiatej dla wszystkich zaangazowanych, a kierownictwo wtasnym
zachowaniem pokazuje, ze odchylenia higieniczne mozna zgtaszac¢ bez zadnych negatywnych konsekwencji.

Jak to wykaza¢: Plan szkolen z tematem, datg i grupa docelowg, lista obecnosci z podpisami, materiaty wykorzystujgce obrazy zamiast dtugich
tekstéw tam, gdzie wystepuja bariery jezykowe, prosta kontrola skutecznosci, na przyktad ptytka kontaktowa z odcisku dtoni lub krétka ankieta,
a takze zapisy zgtoszonych odchylen i podjetych w odpowiedzi dziatan. Maty zaktad szkoli podczas porannej odprawy i odnotowuje date, temat i
parafe na jednym formularzu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

7 Kontrola dziatan operacyjnych 17

71

7.2

7.3

Leanshift

Przeptyw od przyjecia towaru az po wysytke jest ujety w dedykowanej mapie procesu obejmujacej kazdy etap,
kazde miejsce magazynowania posredniego, kazde przetworzenie ponowne oraz kazdy powroét produktu do
przeptywu, i ktéry zostat sprawdzony i potwierdzony na hali podczas rzeczywistej produkcji. To, ktore etapy
muszg by¢ kontrolowane i za pomoca jakiego srodka, zaktad wyprowadza z wtasnej analizy zagrozen, poniewaz
zalezy to od wytwarzanych produktéw, stosowanego sprzetu i obstugiwanych klientéw, i nie moze by¢
narzucone z zewnatrz.

Jak to wykaza¢: Diagram przeptywu lub ponumerowana lista etapéw z datg, autorem oraz notatkg wskazujaca, kto i kiedy zweryfikowat go na
hali. Wraz z nim tabela przypisujgca zamierzony srodek kontroli do kazdego etapu i odwotujgca sie do wtasnej analizy zagrozen zaktadu.
Praktyczna droga wyprowadzenia: przyja¢ jako punkt wyjscia branzowe kodeksy dobrej praktyki higienicznej, wytyczne organéw oraz literature
fachowa, a nastepnie przejs¢ etap po etapie i zdecydowa¢, co rzeczywiscie dotyczy tego zaktadu. Maty zaktad rysuje mape na jednej stronie i
odnotowuje w niej zmiany receptury, sprzetu lub pomieszczen wraz z nowg data.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla kazdego etapu, na ktérym zaktad opiera sie na czasie i temperaturze w celu utrzymania zagrozenia pod
kontrolg, takiego jak podgrzewanie, schtadzanie, przechowywanie w chtodni, mrozenie, utrzymywanie w stanie
goracym lub dojrzewanie, wartosci do zastosowania sg ustalone i uzasadnione przez sam zaktad. Ustalone jest,
kto mierzy, jak czesto, w ktérym punkcie oraz co musi sie sta¢, gdy okreslona wartos¢ nie zostanie osiggnieta.

Jak to wykazac: Opis procedury dla kazdego etapu podajgcy wtasng wartos¢ zaktadu, punkt pomiaru, czestotliwosc i zasade postepowania w
przypadku odchylenia, wraz z zapisami wykonanych pomiaréw. Uzasadnienie wartosci pochodzi z wymogdéw prawnych, opublikowanych
wytycznych branzowych lub wiasnych serii pomiarowych zaktadu na rzeczywistym produkcie, na przyktad krzywe temperatury rdzenia w
najgrubszym kawatku lub krzywe schtadzania w najpetniejszym pojemniku. Wartosci stosowane przez inny zaktad nie sg same w sobie
dowodem, muszg zosta¢ potwierdzone na wtasnym produkcie. Maty zaktad dokumentuje to potwierdzenie dziennikiem pomiaréw obejmujgcym
kilka partii i powtarza je za kazdym razem, gdy zmienia sie ilo$¢, sprzet lub receptura.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Sprzet pomiarowy i badawczy uzywany do wykazania kontroli, taki jak termometry, rejestratory danych, wagi,
pehametry czy mierniki aktywnosci wody, jest odpowiedni do przewidzianego zastosowania, sprawdzany pod
wzgledem doktadnosci w okreslonych odstepach czasu, a w razie wykazania odchylenia jest regulowany,
naprawiany lub wycofywany z uzycia. Gdy stwierdzi sie, ze urzadzenie wskazywato nieprawidtowo, dokonuje sie
oceny, ktory produkt byt nim oceniany w okresie, ktérego to dotyczy.

Jak to wykaza¢: Lista sprzetu pokazujgca lokalizacje, odstep kontroli i date ostatniej kontroli, wraz z samymi zapisami kontroli. W praktyce mozna
to obstuzy¢ za pomocg termometru wzorcowego posiadajgcego Swiadectwo wzorcowania, wzgledem ktérego poréwnuje sig termometry
robocze w wodzie z lodem o temperaturze 0 stopni Celsjusza oraz w wodzie wrzacej, odnotowujgc warto$¢ zadang, wartosc¢ rzeczywistg i
odchylenie. W przypadku wykrytych btedéw pomiaru wystarczy krétka notatka wskazujaca, ktdére partie zostaty poddane przegladowi i jak o nich
zdecydowano.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

Leanshift

Dla surowcoéw, sktadnikéw, dodatkéw, substancji pomocniczych w przetwoérstwie oraz zakupionych wyrobéw
gotowych obowigzujg wymagania okreslone przez sam zaktad, ktére okreslajg, co zostanie przyjete, a co nie.
Obejmujg one co najmniej pochodzenie, oznakowanie, deklaracje alergenéw, stan opakowania, wymagana
temperature przy dostawie oraz termin przydatnosci.

Jak to wykaza¢: Karty specyfikacji lub tabela surowcéw wymieniajaca kryteria przyjecia dla kazdej pozycji, poparta kartami danych produktu
dostawcy i informacja o alergenach. Maty zaktad prowadzi jedng liste z jednym wierszem na pozycje i kolumnami: dostawca, wymagana
temperatura dostawy, alergeny i punkty szczegdlne. Karty danych sg aktualizowane za kazdym razem, gdy dostawca zmienia recepture.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdéd / uzasadnienie

Kazda dostawa jest sprawdzana pod katem okreslonych wymagan przed przyjeciem, wynik jest odnotowywany,
a produkt niespetniajagcy wymagan jest odrzucany lub przetrzymywany w kwarantannie do czasu wyjasnienia
sprawy. Produkt nie jest przyjmowany, jezeli jest oczywiste, ze jest na tyle zepsuty, skazony lub niewtasciwie
potraktowany, ze nie bytby bezpieczny nawet po dalszym przetworzeniu.

Jak to wykazac: Zapis przyjecia towaru z datg, dostawcg, pozycjg, numerem partii lub serii, zmierzong temperaturg dla towaréw chtodzonych i
mrozonych, oceng stanu oraz podpisem. Odrzucenia z podaniem przyczyny i dowodem na jej poparcie, na przyktad zdjeciem i notatkg zwrotu,
lub wpisem na dowodzie dostawy. Maty zaktad uzywa prostego formularza, lub stempluje i podpisuje dowéd dostawy z recznie dopisang
temperatura.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dostawcy oraz pozyskiwane od nich pozycje sg znane, dobierani s wedtug mozliwych do przesledzenia
kryteriéw i sa ponownie oceniani w okreslonych odstepach czasu. Ustalenia z przyjecia towaru, z analiz, ze
skarg klientéw lub z urzedowych ostrzezen sg uwzgledniane w tej ocenie i prowadza do reakcji wobec
dostawcy.

Jak to wykazac: Lista dostawcéw z przypisanymi im pozycjami oraz datg ostatniej oceny, poparta odpowiednimi dowodami: kwestionariuszami
samooceny, dowodami niezaleznymi, raportami analiz, numerem rejestracji lub zatwierdzenia zaktadu oraz historig skarg. Reakcje sg
dokumentowane korespondencjg lub notatkg z rozmowy. Maty zaktad prowadzi to jako tabele z jednym wierszem na dostawce i jedng kolumna
na incydenty w biezgcym roku.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Woda majgca kontakt z zywnoscia, z powierzchniami majgcymi kontakt z zywnoscia lub z rekami personelu ma
jakos¢ wody pitnej. To samo dotyczy lodu stykajgcego sie z zywnoscig lub uzywanego do jej chtodzenia oraz
pary majacej bezposredni kontakt z zywnoscia lub powierzchniami kontaktowymi. Zrédto wody jest znane, a jej
jakos¢ jest weryfikowana w okreslonych odstepach czasu.

Jak to wykazac¢: Gdy zaktad jest podtgczony do sieci publicznej: aktualna analiza wody pitnej lub raport jakosci od dostawcy, wraz z planem
wiasnych punktéw poboru zaktadu pokazujacym, gdzie znajduje sie filtr, zmiekczacz lub kostkarka do lodu, poniewaz jako$¢ moze sie pogorszy¢
za tymi punktami. Gdy woda pobierana jest z wtasnej studni lub Zrédta: plan pobierania prébek z parametrami, punktami poboru i
czestotliwoscia, wraz z wynikami z akredytowanego laboratorium. Maty zaktad archiwizuje wyniki obok krétkiej notatki opisujgcej, jak zareaguje
na niekorzystny wynik, kto jest informowany i w ktérym momencie wstrzymuje sie uzytkowanie.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

Woda niebedgca wodg pitng i wykorzystywana wytacznie do celéw bez kontaktu z zywnoscia, takich jak
gaszenie pozaru, wytwarzanie pary bez kontaktu z produktem czy chtodzenie, prowadzona jest oddzielnym,
wyraznie oznaczonym systemem przewodow niemajgcym potaczenia z siecig wody pitnej i bez mozliwosci
cofniecia sie do niej. Gdy woda jest uzdatniana i ponownie wykorzystywana, sprawdzono i uzasadniono, ze nie
powoduje to pogorszenia jakosci zywnosci.

Jak to wykaza¢: Plan instalacji lub dokumentacja fotograficzna oznaczonych kolorystycznie przewodéw i punktéw poboru, dowdd dziatania
zabezpieczen przed cofnieciem przeptywu oraz ich testowania. Dla wody ponownie wykorzystywanej, na przyktad w myciu przeciwpradowym,

krétka pisemna ocena obejmujgca etap uzdatniania, monitorowane parametry i kryteria zwolnienia. Maty zaktad niemajacy sieci wody
nienadajacej sie do picia stwierdza doktadnie to w jednym zdaniu, tak aby kontrola pozostata mozliwa do przesledzenia.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie
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7.9

7.10

712

Leanshift

Produkt surowy i nieprzetworzony jest oddzielony od produktu gotowego do spozycia i przetworzonego,
przestrzennie, czasowo lub za pomocg dedykowanego sprzetu i powierzchni roboczych. Personel, narzedzia,
pojemniki, przybory do czyszczenia i drogi przemieszczania sie sg zorganizowane tak, aby nic nie przenosito sie
z jednej strony na drugg, a miedzy zmianami czynnosci zapewnione jest skuteczne czyszczenie.

Jak to wykazac: Plan pomieszczen lub stref pokazujacy drogi przemieszczania sie personelu, produktu i odpadéw, oznaczenie kolorystyczne
desek, nozy i przyboréw do czyszczenia wraz z legendg oraz instrukcja robocza dotyczgca mycia rak i zmiany odziezy ochronnej. Gdy
rozdzielenie jest mozliwe wytgcznie czasowo, kolejnos¢ dokumentujg harmonogram produkgji i zapis czyszczenia. Maty zaktad z jedng kuchnig
rozwigzuje to poprzez state przedziaty czasowe i czyszczenie posrednie potwierdzane w harmonogramie czyszczenia.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Zaklad zna kazda substancje alergenng obecng na terenie zakladu w ogéle, nie tylko te wystepujgce w
recepturach, lecz réwniez te zawarte w materiatach pomocniczych, substancjach pomocniczych w
przetworstwie, przetworzeniach ponownych, powtokach i sSrodkach antyadhezyjnych, sktadnikach
przechowywanych dla strefy personelu oraz towarach jedynie przechowywanych czasowo lub
przepakowywanych. Przeglad mozna przypisac do produktu i do strefy, i jest on aktualizowany przy kazdej
zmianie receptury lub dostawcy.

Jak to wykaza¢: Macierz alergenéw z produktami lub recepturami w wierszach i grupami substancji podlegajgcych deklaracji w kolumnach,
zasilana specyfikacjami i kartami danych dostawcéw. Liczy sie data zmiany w kazdym wierszu oraz wyznaczona osoba odpowiedzialna, tak aby
niezgtoszona zmiana receptury przez dostawce zostata zauwazona. Maty zaktad prowadzi macierz w arkuszu kalkulacyjnym i archiwizuje za nig
karty danych dostawcéw.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

Zaktad ocenit drogi, ktérymi substancja alergenna moze niezamierzenie trafi¢ do produktu, ktéry nie powinien
jej zawieraé, i na podstawie tej oceny wyprowadzit wiasne srodki, takie jak wydzielone przechowywanie,
zamkniete pojemniki z jednoznacznym oznakowaniem, okreslona kolejnos¢ produkcji, dedykowany sprzet lub
czyszczenie posrednie o wykazanej skutecznosci. Skutecznosé tych srodkéw jest weryfikowana, a nie jedynie
zaktadana.

Jak to wykaza¢: Pisemna ocena dla kazdej drogi wnikania wskazujaca wybrany $rodek i osobe odpowiedzialng, harmonogram produkcji
pokazujacy okreslong kolejno$¢ oraz dowdd skutecznosci: kontrola wzrokowa po czyszczeniu z podpisem, wymazy lub szybkie testy alergenowe
w punktach krytycznych, a w razie potrzeby wynik badania laboratoryjnego pierwszego produktu po przezbrojeniu. Maty zaktad zaczyna od
statej kolejnosci, najpierw produkty bezalergenowe, i dokumentuje czyszczenie posrednie w harmonogramie czyszczenia z godzing i podpisem.
Ostrzezenie o mozliwych sladowych ilodciach nie zastepuje samego Srodka.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Informacja o obecnych substancjach alergennych dociera do klienta w sposéb wiarygodny, poprzez
etykiete dla towaréw paczkowanych oraz poprzez okreslong i znang wewnetrznie forme ujawniania

dla towaréw sprzedawanych luzem. Kazda zmiana receptury, sktadnika lub dostawcy uruchamia

przeglad oznakowania i sposobu ujawniania, a nieaktualne etykiety lub informacje sa wycofywane z

obiegu.

Jak to wykaza¢: Etap zatwierdzenia etykiet i menu z datg i nazwiskiem osoby zatwierdzajacej, zapis uzgodnienia miedzy aktualng recepturg a
trescig etykiety, a dla towaréw luzem informacja, teczka lub karta zawierajaca te dane, wraz z dowodem, ze personel sprzedazy zostat w tym

zakresie przeszkolony. Maty zaktad prowadzi segregator z jedng kartg na danie, przedstawiajacg sktadniki i alergeny, i odnotowuje na niej kazdg
zmiane wraz z datg. Zniszczenie starych etykiet jest krétko odnotowywane.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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7.13

7.14

7.16

Leanshift

Dla kazdego produktu termin przydatnosci i warunki przechowywania sg ustalone i uzasadnione przez sam
zaktad, a kazda wyprodukowana jednostka nosi oznaczenie umozliwiajgce przypisanie jej do partii produkcyjnej
lub dnia produkcji. To samo przyporzadkowanie dotyczy produktu poddanego przetworzeniu ponownemu lub
ponownie wykorzystanego wewnatrz zaktadu.

Jak to wykaza¢: Jedna karta na produkt podajaca kodowanie daty, warunek przechowywania i uzasadnienie, poparta prébami przechowywania
w warunkach rzeczywistych, wynikami badan laboratoryjnych okresu trwatosci lub opublikowanymi wytycznymi branzowymi potwierdzonymi na
wiasnym produkcie. Wraz z nig zasada budowy oznaczenia partii, na przyktad data produkcji plus numer biezacy. Maty zaktad odnotowuje partie
w ksiedze produkcji i nakleja ten sam numer na pojemnik oraz na prébke retencyjna.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Materiaty opakowaniowe i owijkowe sg odpowiednie do kontaktu z dang zywnoscia, przechowywane w sposéb
chroniony i oddzielony od surowcéw i chemikaliow czyszczacych, oraz sprawdzane wzrokowo pod katem
czystosci i nienaruszonosci przed uzyciem. Pojemniki wielokrotnego uzytku sg wprowadzane do eksploatacji
wytacznie wtedy, gdy zostaly wyczyszczone i nadajg sie do tego celu.

Jak to wykaza¢: Deklaracje zgodnosci lub dowody przydatnosci od dostawcéw materiatéw dla kazdej pozycji, archiwizowane wraz ze
specyfikacjami, oraz miejsce przechowywania chronigce materiaty przed kurzem, szkodnikami i wilgocia. Kontrola wzrokowa przed uzyciem jest
potwierdzana w zapisie produkcji. Maty zaktad archiwizuje deklaracje dostawcéw w segregatorze i aktywnie prosi o nig za kazdym razem, gdy
wprowadzany jest nowy materiat.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

Produkt opuszcza zaktad dopiero po sprawdzeniu, ze przewidziane etapy kontroli zostaty zakonczone i ze
powiazane zapisy sg kompletne. Podczas zatadunku i transportu utrzymywane sg wymagane temperatury, a
pojazdy i pojemniki sg czyste, odpowiednie i zatadowane tak, aby produkty nie mogty wzajemnie na siebie
niekorzystnie oddziatywaé.

Jak to wykaza¢: Notatka zwolnienia z nazwiskiem i datg dla kazdej partii lub dostawy, pomiar temperatury przy zatadunku, kontrola czystosci
pojazdu z podpisem, wraz z dowodem dostawy i dokumentem transportowym, a na dtuzszych trasach wydruk z rejestratora temperatury. Gdy

korzysta sie z przewoznika zewnetrznego, umowne ustalenie kontroli temperatury. Maty zaktad dostarczajgcy towar samodzielnie stosuje jeden
wiersz na trase z godzing wyjazdu, temperaturg w przestrzeni tadunkowej i podpisem.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

Zaklad potrafi wskaza¢, dla kazdego produktu, bezposredniego dostawce i bezposredniego odbiorce
biznesowego, oraz moze udostepnic te informacje organom na zadanie. Powigzanie miedzy

wykorzystanymi partiami a partiami wyprodukowanymi jest na tyle szczelne, ze zagrozong partie

mozna ograniczy¢ w obu kierunkach, a zapisy sg przechowywane przez odpowiedni okres.

Jak to wykaza¢: Dowody dostawy i faktury za towar przychodzacy, zapisy produkcji tgczace wykorzystane partie z partig wyprodukowang oraz
dokumenty wyjsciowe pokazujace klienta, date, pozycje i ilo$¢. Solidnos¢ tego systemu staje sie widoczna dopiero podczas préby: wzigé losowo
wyréb gotowy, przesledzi¢ go wstecz do partii surowcéw i w przéd do kazdego klienta, wraz z czasem potrzebnym na te operacje i
uzgodnieniem ilosci, oraz odnotowac wynik z datg. Maty zaktad radzi sobie ksiega produkcji i archiwizowanymi dowodami dostawy, pod
warunkiem ze numer partii pojawia sie w obu miejscach.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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7.17 Istnieje procedura, ktérg zaktad stosuje, gdy ma powody sadzi¢, ze wprowadzona przez niego na
rynek zywnos¢ nie jest bezpieczna: zagrozony produkt zostaje jednoznacznie zablokowany i
oznaczony, wyznaczona osoba decyduje o jego dalszym losie, produkt jest wycofywany z rynku, a gdy
mogt juz dotrzeé do konsumenta, publicznie odwolywany, a wtasciwy organ jest niezwtocznie
powiadamiany. Odpowiedzialnosci i drogi kontaktu sg ustalone réwniez poza godzinami pracy, a
procedura jest éwiczona w okreslonych odstepach czasu w celu potwierdzenia, ze dziata.

Jak to wykaza¢: Pisemna procedura okreslajaca drogi decyzyjne oraz nazwiska i numery telefonéw oséb odpowiedzialnych, organu,
laboratoriéw, klientéw oraz, w razie potrzeby, prasy, wraz ze wzorami pism informujgcych klientéw i powiadamiajacych organ, a takze etykieta
blokujaca dla produktu. Dowodem jest dziennik kwarantanny z partig, iloscia, przyczyng i decyzjg o dalszym postepowaniu, zapisy zniszczenia
lub zwrotu oraz zapis przeprowadzonego ¢wiczenia pokazujacy date, czas trwania, odzyskang ilos¢ i stabe punkty, ktére wyszty na jaw. Maty
zaktad opisuje procedure na jednej stronie, wywiesza liste kontaktéw w biurze i raz w roku sprawdza na rzeczywistej partii, czy tancuch dziata. Ta
lista nie zastepuje oceny urzedowej i nie stanowi porady prawne;j.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

8 Informacja o produkcie i Swiadomos¢ konsumenta

8.1 Kazda partia lub seria opuszczajgca zaktad nosi unikalne oznaczenie widoczne na produkcie lub jego m
opakowaniu, a oznaczenie to mozna w zaktadzie powigzac z datg produkcji lub wysytki,
wykorzystanymi surowcami oraz powigzanymi zapisami monitorowania, tak aby w razie potrzeby
mozna byto zawezi¢ zagrozong ilos¢.
Jak to wykaza¢: Zasada definiowania serii okreslajgca, co wyznacza granice serii, na przyktad dzien produkgji, zbiornik lub przychodzgca partia
dostawy, wraz z wzorem etykiety pokazujgcym oznaczenie oraz listg partii lub zapisem produkcji tagczacym, dla kazdej serii, wykorzystane partie

surowcow i zaopatrywanych klientéw. Maty zaktad uzywa daty produkcji jako kodu serii i prowadzi jedng karte dzienng, na ktérej obok siebie
widniejg data, wyprodukowane pozycje, wykorzystane partie dostawcéw i zaopatrywani klienci.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

8.2 Produkt jest zwalniany wraz z informacjag potrzebng kolejnemu ogniwu taricucha do bezpiecznego
postepowania z nim: nazwa, seria, termin przydatnosci do spozycia lub data waznosci, wymagana temperatura
przechowywania i transportu oraz, w stosownych przypadkach, wskazéwki dotyczgce przygotowania lub
dalszego przetwarzania.

Jak to wykazac¢: Etykiety, dowody dostawy lub dokumenty handlowe dla kazdej pozycji, poréwnane z podstawowa listg produktéw okreslajgca
termin przydatnosci i wymagang temperature dla kazdego produktu, wraz zdowodem, na ktérym opiera sie deklaracja terminu przydatnosci,
takim jak préby trwatosci, wyniki badan laboratoryjnych lub informacje od dostawcy. Maty zaktad prowadzi podstawowsg liste produktéw jako
prosta tabele i archiwizuje obok niej uzasadnienie terminu przydatnosci jako krétkg notatke z data.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

83 Dla kazdego zwalnianego produktu wiadomo, i jest to dostepne dla klienta, jakie sktadniki alergenne
on zawiera, réwniez w przypadku produktu luzem lub nieopakowanego; informacja odpowiada
rzeczywiscie stosowanym sktadnikom i recepturom i jest aktualizowana za kazdym razem, gdy
zmienia sie receptura lub dostawca.
Jak to wykaza¢: Receptury z oznaczonymi alergenami, wyprowadzone ze specyfikacji i etykiet zakupionych surowcéw, wraz z informacja o
alergenach dla klienta w postaci informacji, teczki, zatgcznika do menu lub etykiety, a takze zapis zmian pokazujacy, kiedy ktére oswiadczenie

zostato zaktualizowane. Maty zaktad prowadzi teczke alergenéw z jednym wierszem na danie i archiwizuje za nig etykiety surowcéw, tak aby
kazde oswiadczenie mozna byto w kazdej chwili przesledzi¢ do jego Zrédta.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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8.4

Gdy bezpieczenstwo produktu zalezy od prawidtowego postepowania konsumenta z nim, na przyktad w
przypadku produktu, ktéry przed spozyciem musi zosta¢ doktadnie podgrzany, produktéw chtodzonych lub
ofert skierowanych do grup szczegdlnie wrazliwych, konsument otrzymuje zrozumiatg informacje na ten temat,
a personel jest w stanie prawidtowo odpowiada¢ na pytania dotyczace sktadnikéw i postepowania.

Jak to wykaza¢: Prébki informacji dla konsumenta na etykiecie, informacji, menu lub stronie internetowej, wraz z instruktazem personelu z datg i
listg obecnosci, okreslajace, kto udziela informacji i skad ta informacja pochodzi. Maty zaktad trzyma przy ladzie karte ze standardowymi
odpowiedziami oraz notatke, ze w razie watpliwosci nalezy otworzy¢ teczke alergenéw, a nie zgadywac odpowiedz.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdéd / uzasadnienie

9 Transport i dostawa 3

9.1

9.2

9.3

Leanshift

Pojazdy, przyczepy, przestrzenie tadunkowe i pojemniki wielokrotnego uzytku wykorzystywane do
przemieszczania zywnosci sg zaprojektowane i utrzymywane tak, aby mozna je byto doktadnie czysci¢, sa
czyszczone w okreslonych odstepach czasu oraz za kazdym razem, gdy zmienia sie tadunek miedzy produktami
krytycznymi, a pojemniki lub zbiorniki wykorzystywane do towaréw nieopakowanych w transporcie luzem sg w
spos6b widoczny przeznaczone wytacznie do uzytku spozywczego.

Jak to wykazac¢: Rejestr pojazdéw i pojemnikéw z odstepem czyszczenia, podpisane zapisy czyszczenia dla kazdego pojazdu z datg i osobg
odpowiedzialng, ujecie przestrzeni tadunkowych i skrzynek transportowych w harmonogramie czyszczenia, a takze oznaczenie uzytku
spozywczego na zbiornikach lub pojemnikach. Maty zaktad dostarczajacy towar samochodem kombi lub przyczepg chtodniczg prowadzi jedng

karte w pojezdzie, na ktdrej kierowca potwierdza podpisem czyszczenie i kontrole wzrokowg przed kazdym kursem, oraz zgtasza uszkodzenia
uszczelek lub wyktadzin Sciennych na biezacej liscie usterek.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Towary sg chronione przed skazeniem podczas transportu, zapakowane lub przykryte, a zatadunek jest
zorganizowany tak, aby zywno$¢ surowa i gotowa do spozycia, towary zawierajgce alergeny i bezalergenowe
oraz artykuly spozywcze i niespozywcze nie mogty na siebie wzajemnie oddziatywa¢, a gdy ten sam pojazd
wczesniej przewozit inne towary, przed kolejnym zatadunkiem zywnosci przeprowadzono skuteczne
czyszczenie.

Jak to wykaza¢: Zasada zatadunku lub plan tadunku okreslajacy rozdzielenie wedtug grupy produktowej i alergenu, kontrola wzrokowa
przestrzeni tadunkowej przed zatadunkiem z potwierdzeniem, a w przypadku pojazdu wykorzystywanego do tadunkéw mieszanych, zapis
poprzedniego tadunku odnotowujgcy ostatni tadunek niespozywczy i przeprowadzone po nim czyszczenie. Maty zaktad rozwigzuje to za pomocg
zamykanych skrzynek transportowych rozréznionych kolorem lub etykietg z pisemnym przyporzadkowaniem oraz wyraznie zabrania
przewozenia w przestrzeni tadunkowej sSrodkéw czyszczacych, narzedzi lub przedmiotéw prywatnych.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdéd / uzasadnienie

Dla zywnosci, ktéra musi by¢ przechowywana w stanie schtodzonym, mrozonym lub gorgcym, temperatura jest
utrzymywana i monitorowana w wymaganym zakresie przez caly czas transportu, w tym podczas zatadunku i
roztadunku, odchylenia prowadzg do mozliwej do przesledzenia decyzji dotyczacej zagrozonego towaru, a gdy
zaangazowany jest przewoznik lub firma dostawcza, wymagania dotyczgce temperatury i obowigzek
prowadzenia zapiséw sg uzgadniane umownie, a ich przestrzeganie jest weryfikowane.

Jak to wykazac: Zapisy temperatury z pojazdu chtodniczego lub rejestratora danych dla kazdego kursu, odczyty wykonane przy zatadunku i przy
przekazaniu wpisane na dowodzie dostawy, zapisy wstrzymania i decyzji w przypadku przekroczenia limitéw, a takze umowa transportowa z
ustugodawca wraz z kontrolami wyrywkowymi dostarczonych towaréw. Maty zaktad umieszcza prosty rejestrator danych w termoboksie, mierzy
termometrem sondowym przy wyjezdzie i po przyjezdzie oraz wpisuje oba odczyty na dowodzie dostawy, ktéry odbiorca kontrasygnuje.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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10 Plan HACCP: dwanascie etap6éw wdrazania 12

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

Leanshift

Przedsiebiorstwo powotato zesp6t do opracowania i utrzymywania planu HACCP, zesp6t obejmuje dostepna
wiedze fachowga dotyczaca produktéw, technologii, higieny i surowcéw, brakujgca wiedza fachowa jest
Swiadomie pozyskiwana z zewnatrz, a zakres planu jest okreslony: jakie produkty, jakie etapy procesu i jakie
lokalizacje obejmuje i gdzie sie konczy.

Jak to wykaza¢: Imienne powotanie zaangazowanych oséb wraz z ich rolg i dowodem kwalifikacji, Swiadectwa szkolen lub umowy z
konsultantami dla zakupionej wiedzy fachowej, a takze jedna strona opisujgca zakres i jego granice. W matym przedsiebiorstwie zespét czesto

stanowi jedna osoba, w takim przypadku wystarczy pisemne oswiadczenie: kto jest odpowiedzialny, jakie szkolenie posiada ta osoba i z jakim
zewnetrznym podmiotem specjalistycznym konsultuje sie w razie pytan.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla kazdego produktu lub grupy produktéw istnieje opis rejestrujacy cechy istotne dla bezpieczenistwa, takie
jak sktad i surowce, wtasciwosci fizyczne i chemiczne, sposéb obrébki przed zwolnieniem, opakowanie, warunki
przechowywania i transportu, termin przydatnosci oraz obecne alergeny podlegajgce oznakowaniu.

Jak to wykaza¢: Karta danych produktu lub karta receptury dla kazdej grupy produktéw, oparta na specyfikacjach dostawcéw i deklaracjach
alergendw. Mate przedsigbiorstwo grupuje podobne pozycje razem, na przyktad wedtug metody produkcji, i opisuje grupe zamiast kazdego
pojedynczego artykutu, o ile cechy istotne dla bezpieczefstwa sg w obrebie grupy takie same.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla kazdego produktu odnotowane jest, do jakiego zastosowania jest przeznaczony, jaka dalszg obrébke
stosuje klient i jakim grupom oséb jest dostarczany, przy czym szczegélnie wrazliwe grupy konsumentéw sg
wyraznie uwzglednione, a rozsgdnie przewidywalne niewtasciwe uzycie jest rowniez brane pod uwage.

Jak to wykaza¢: Przeznaczenie i grupa docelowa podane w karcie danych produktu, poréwnane z faktycznym oznakowaniem, instrukcja
przygotowania na etykiecie i drogg dostawy. Mate przedsiebiorstwo odnotowuje w jednym lub dwdéch zdaniach na grupe produktéw, czy
zywnos¢ jest podgrzewana przed spozyciem oraz czy wsréd konsumentow sg dzieci, osoby starsze, kobiety w cigzy lub chorzy, poniewaz
zaostrza to pézniejszg ocene.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla kazdego procesu sporzadzany jest diagram przeptywu obrazujgcy wszystkie etapy w kolejnosci,
bez luk, od przyjecia towaru poprzez magazynowanie posrednie, przetwarzanie i pakowanie az po

zwolnienie, a widoczne sg zaréwno wejscia do procesu, jak i wyjscia z niego, czyli zakupione surowce,

dodatki, woda, opakowania, przetworzenia ponowne, zwrécony produkt i odpady.

Jak to wykaza¢: Diagram przeptywu dla kazdej grupy produktéw z ponumerowanymi etapami, datg i wersja, tak aby p6Zniejsze oceny mogty

jednoznacznie odwotywac sie do numeru etapu. Mate przedsiebiorstwo rysuje diagram odrecznie jako tancuch pdl na jednej stronie i skanuje
go, oprogramowanie do rysowania nie jest wymagane, liczy sie to, aby etapy byty kompletne.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Diagram przeptywu zostat zweryfikowany na miejscu podczas dziatalnosci w odniesieniu do sposobu, w jaki
praca jest faktycznie wykonywana, we wszystkich zmianach i godzinach pracy, w ktérych przebiega proces,
réznice miedzy dokumentem a rzeczywistoscia zostaty poprawione w diagramie, a kontrola jest
udokumentowana datg i osoba.

Jak to wykaza¢: Notatka na diagramie lub krétki zapis obchodu z datg, godzing, zmiang i podpisem osoby, ktéra przeprowadzita kontrole, wraz z
poprzedniag wersja do poréwnania. Mate przedsiebiorstwo raz przechodzi caty tor produktu z wydrukowanym diagramem w reku, poprawia go
bezposrednio na kartce i podpisuje z data.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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10.6

10.7

10.8

Leanshift

Dla kazdego etapu potwierdzonego diagramu przeptywu przedsiebiorstwo samo okreslito, jakie
zagrozenia biologiczne, chemiczne, fizyczne i zwigzane z alergenami mogg tam wystapi¢, narastac

lub utrzymywac sie, ocenito kazde z tych zagrozen pod wzgledem dotkliwosci mozliwego skutku

zdrowotnego i prawdopodobienstwa wystgpienia, wskazato przyczyny zagrozen ocenionych jako

istotne i przypisato im srodki kontroli, a ocena opiera sie na mozliwych do przesledzenia zrédtach i na
warunkach samego przedsiebiorstwa, nie na liscie przejetej skadinad. Wynik tego etapu nie jest z

gory przesadzony, rézni sie dla kazdego przedsiebiorstwa, kazdego produktu i kazdego procesu i

musi zosta¢ tutaj opracowany samodzielnie.

Jak to wykaza¢: Analiza zagrozen jako tabela, w ktérej kazdy wiersz to jedno zagrozenie na ponumerowanym etapie procesu, z kolumnami dla
rodzaju zagrozenia, przyczyny, oceny dotkliwosci i prawdopodobienstwa, uzasadnienia oceny, odniesienia do Zrédta i przypisanego $rodka
kontroli. Odpowiednimi zrédtami sg literatura fachowa, przewodniki dobrej praktyki higienicznej dla danej branzy, komunikaty o wycofaniu
produktéw, urzedowe ostrzezenia, wtasne skargi przedsiebiorstwa i wyniki badan laboratoryjnych. Mate przedsiebiorstwo przechodzi przez
przewodnik branzowy etap po etapie, sprawdza kazde wymienione tam zagrozenie pod katem istotnosci we wtasnym zaktadzie, a takze
dokumentuje uzasadnienie, dlaczego dane zagrozenie nie jest dla niego istotne.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Na podstawie zagrozen ocenionych jako istotne przedsiebiorstwo samo wyprowadzito, na ktérych
etapach procesu kontrola jest niezbedna, aby zapobiec zagrozeniu, wyeliminowac je lub zredukowac¢

do poziomu akceptowalnego, wyprowadzenie jest uzasadnione w spos6b mozliwy do przesledzenia

dla kazdego etapu, i réwnie dobrze uzasadnione jest, dlaczego dany etap nie jest takim istotnym

punktem mimo zastosowania Srodka kontroli, poniewaz p6zniejszy etap sprowadza zagrozenie pod

kontrole. To, ktére to sg etapy, wynika wytacznie z wtasnej analizy zagrozen przedsiebiorstwa i jego

wiasnego procesu i nie jest tu narzucone.

Jak to wykazac¢: Mozliwe do przesledzenia wyprowadzenie dla kazdego istotnego zagrozenia, na przyktad za pomocga drzewa decyzyjnego lub
uzasadnionej tabeli oceny pokazujgcej, jakie pytania zadano, jak na nie odpowiedziano i jaki wniosek z tego wynika. Wazne jest, aby
uzasadnione byty zaréwno decyzje pozytywne, jak i negatywne, poniewaz podczas kontroli urzedowej uzasadnienie punktéw odrzuconych jest
badane réwnie doktadnie jak uzasadnienie punktéw wybranych. Mate przedsiebiorstwo dotacza wypetnione drzewo decyzyjne dla kazdego
zagrozenia jako zatacznik do analizy zagrozen.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie

Dla kazdego okreslonego punktu kontroli ustalone jest mierzalne kryterium oddzielajgce stan
bezpieczny od stanu juz niebezpiecznego, wartos¢ jest dobrana tak, aby jej dotrzymanie rzeczywiscie
kontrolowato istotne zagrozenie, a przydatnosc ta zostata wykazana przed zastosowaniem, na

przyktad poprzez wymogi prawne, literature naukowga, przewodniki branzowe, dane producenta

sprzetu lub wiasne préby i serie pomiarowe przedsiebiorstwa. Sama wartos¢ zalezy od produktu,

receptury, ilosci, sprzetu i metody, dlatego musi zosta¢ ustalona i wykazana przez przedsiebiorstwo i

nie moze zostac skopiowana z szablonu.

Jak to wykaza¢: Jedna karta dla kazdego punktu kontroli z wybranym kryterium, mierzong zmiennga, zakresem tolerancji i Zrodtem
potwierdzajgcym warto$¢, wraz z samym dowodem: wyciggiem z wymogu prawnego, odniesieniem do literatury, dokumentacjg producenta
sprzetu lub zapisem wtasnej serii pomiarowej przedsiebiorstwa z datg, warunkami i wynikami. Przydatne jest réwniez ustalenie ostrzejszego
wewnetrznego poziomu dziatania przed wtasciwym kryterium, tak aby trend zostat zauwazony, zanim opuszczony zostanie zakres bezpieczny.
Mate przedsiebiorstwo opiera sie na wartosciach z przewodnika branzowego, lecz dokumentuje, ze jego produkt i jego sprzet mieszczg sie w
zakresie tego przewodnika.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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10.9

10.10

10.11

10.12

Leanshift

Dla kazdego punktu kontroli ustalone jest, kto mierzy lub obserwuje, kiedy, czym i jak czesto,
metoda wykrywa odejscie od zakresu bezpiecznego wystarczajaco wczesnie, aby interwencja byta

jeszcze mozliwa, stosowany sprzet pomiarowy jest sprawdzany, osoby przeprowadzajgce

monitorowanie sg przeszkolone do tego zadania, a wyniki s odnotowywane natychmiast w

momencie obserwacji i kontrasygnowane przez wyznaczong osobe.

Jak to wykaza¢: Plan monitorowania z jednym wierszem na punkt kontroli, kolumnami dla mierzonej zmiennej, metody, czestotliwosci, sprzetu
pomiarowego i osoby odpowiedzialnej, wraz z wypetnionymi zapisami z codziennej dziatalnosci pokazujgcymi date, godzine, warto$¢ zmierzonga,
parafe i kontrasygnate. Zapisy sg prowadzone na biezgco, nie wypetniane pézniej. Mate przedsiebiorstwo uzywa gotowych kart dziennych w
miejscu pomiaru lub automatycznego zapisu za pomoca rejestratoréw danych, jednak sprawdzanie rejestratora pozostaje zadaniem cztowieka.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla kazdego punktu kontroli z géry ustalone jest, co sie dzieje, gdy monitorowanie wykaze odejscie
od zakresu bezpiecznego: kto decyduje, jak proces zostaje przywrécony do zakresu bezpiecznego, jak
identyfikowany, wstrzymywany i oceniany jest produkt objety ryzykiem od czasu ostatniego

bezpiecznego pomiaru, kto decyduje o jego dalszym losie i jak przyczyna jest znajdowana i usuwana.

Kazde odchylenie i kazdy podjety w odpowiedzi Srodek sg odnotowywane.

Jak to wykaza¢: Plan dziatan korygujacych dla kazdego punktu kontroli wskazujgcy wyzwalacz, dziatanie natychmiastowe, postepowanie z
zagrozonym produktem, uprawnienia decyzyjne i droge zgtaszania, wraz z raportami odchylen z codziennej dziatalnosci pokazujgcymi date,
ilos¢, ktérej to dotyczy, oznaczenie partii, decyzje dotyczacg produktu, przyczyne i kontrole skutecznosci. Mate przedsigbiorstwo prowadzi plan
jako tabele typu jezeli to, umieszczong bezposrednio obok karty monitorowania, tak aby nawet pracownik tymczasowy na péznej zmianie
wiedziat, do kogo zadzwonic¢, i aby produkt nie trafit do sprzedazy, dopdki decyzja nie zostanie podjeta.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

W okreslonych odstepach czasu przedsiebiorstwo sprawdza innymi metodami niz rutynowe monitorowanie, czy
plan rzeczywiscie dziata w praktyce i czy nadal pasuje do przedsiebiorstwa; obejmuje to poréwnanie zapiséw z
wymaganiami, kontrole sprzetu pomiarowego, badanie produktu lub otoczenia oraz ocene skarg i informacji
zwrotnych, a plan jest rowniez weryfikowany i dostosowywany za kazdym razem, gdy istnieje ku temu powéd,
gdy zmienia sie receptura, surowiec, sprzet, metoda, opakowanie, zastosowanie lub sytuacja prawna, lub gdy
pojawia sie nowa wiedza o zagrozeniu.

Jak to wykaza¢: Plan weryfikacji z zaplanowanymi kontrolami, ich czestotliwoscig i osobg odpowiedzialng, wraz z wynikami: notatki z przegladu
zapisbw monitorowania, wyniki badan laboratoryjnych, swiadectwa wzorcowania, analiza skarg oraz zapis okresowego przegladu catego planu z
datg, przyczyng, uczestnikami i decyzjami dotyczagcymi zmian. Mate przedsiebiorstwo ustala coroczny przeglad catego planu i dodaje zasade,
ktéra uruchamia natychmiastowg ponowng ocene zagrozonego etapu procesu za kazdym razem, gdy zmienia sie receptura lub element
sprzetu.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Udokumentowane informacje planu oraz zapisy tworzone w przedsiebiorstwie sa dostosowane
zakresem i poziomem szczeg6towosci do charakteru i wielkosci przedsiebiorstwa, sg aktualne,

jednoznacznie przypisane do jednej wersji, zabezpieczone przed nieuprawniong lub wsteczng zmiang

i dostepne dla organu na zadanie, okresy przechowywania sg okreslone i odpowiadajg co najmniej

terminowi przydatnosci produktow, a personel znajduje na swoim stanowisku pracy dokumenty

potrzebne do wykonywania swoich zadan.

Jak to wykazac: Przeglad wszystkich obowigzujgcych dokumentéw i zapiséw z wersjg, datg, osobg odpowiedzialng, miejscem archiwizacji i
okresem przechowywania, wraz z prébkami z biezgcej dokumentacji pokazujgcymi, ze karty sg rzeczywiscie wypetniane na biezgco. Mate
przedsiebiorstwo prowadzi jedng teczke z przegrédkami na plan, plany kontroli i zapisy, i umieszcza z przodu spis tresci z datg wersji. W petni

wypetniona karta stanowi dowdd, ze kontrola zostata przeprowadzona; nie zastepuje ona ani niezaleznej oceny technicznej, ani oceny
urzedowego organu kontroli zywnosci.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowéd / uzasadnienie
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11 Kompetencje i szkolenia w systemie HACCP 1

1.1

Kazda osoba majgca kontakt z zywnoscig otrzymuje instruktaz z zakresu higieny i Srodkéw kontroli majacych
zastosowanie do jej zadan przed rozpoczeciem pracy i w powtarzanych odstepach czasu pézniej, dotyczy to
réwniez pracownikéw tymczasowych, agencyjnych i personelu sprzatajgcego; osoby opracowujace,
aktualizujace i weryfikujace plan HACCP potrafig wykaza¢ kompetencje potrzebne do tej roli, tres¢ jest
przekazywana w jezyku i na poziomie faktycznie zrozumiatym dla uczestnikow, i jest dostosowywana za
kazdym razem, gdy zmieniajg sie produkty, procesy, sprzet, alergeny lub wymogi prawne, lub gdy odchylenia,
skargi lub wyniki kontroli ujawniajg luke w zrozumieniu.

Jak to wykaza¢: Plan szkolerr wymieniajgcy tematy, grupy docelowe i czestotliwos¢, zapisy obecnosci pokazujgce date, temat, czas trwania,
podpis i nazwisko prowadzgcego, udokumentowany instruktaz wstepny dla nowych pracownikéw przed rozpoczeciem pracy oraz dowod
kompetencji oséb odpowiedzialnych za HACCP, taki jak certyfikaty kurséw, odpowiednie kwalifikacje zawodowe lub zapisy doradztwa
zewnetrznego, wraz z jakas$ formga kontroli zrozumienia, na przyktad krétka ankieta lub obserwacjg na stanowisku pracy, z odnotowanym
wynikiem. Maty zaktad prowadzi jedng karte na osobe, na ktérej kazda sesja instruktazowa jest wpisywana z datg i parafa, stosuje
dziesieciominutowe krétkie odprawy przy stanowisku pracy zamiast dtugich dni szkoleniowych, udostepnia ilustrowane plakaty lub materiaty w
jezykach, ktérymi ludzie faktycznie sie postuguja, i archiwizuje ustawowy instruktaz zdrowotny dla oséb majacych kontakt z zywnoscig wraz z
zapisami kompetencji w tej samej teczce personalne;.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

12 Obowiazki prawne podmiotu prowadzacego przedsiebiorstwo spozywcze wobec wtasciwego organu )
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Leanshift

Kazdy zaktad, w ktorym zywnos¢ jest produkowana, przetwarzana, przechowywana, transportowana lub
dostarczana, zostat zgtoszony wiasciwemu organowi ds. bezpieczenstwa zywnosci przed rozpoczeciem
dziatalnosci, dane dotyczace dziatalnosci, adresu i osoby odpowiedzialnej sg utrzymywane w stanie aktualnym,
a zmiany, takie jak zmiana wtasciciela, nowy asortyment produktéw, dodatkowa lokalizacja lub zamkniecie
dziatalnosci, sg réwniez zgtaszane.

Jak to wykaza¢: Kopia zgtoszenia lub rejestracji ztozonej u wtasciwego organu, potwierdzenie odbioru lub wpis rejestracyjny organu, wraz z
zezwoleniem na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, a gdy dziatalnos¢ wymaga zatwierdzenia, a nie tylko rejestracji, decyzja o zatwierdzeniu
wraz z numerem zatwierdzenia. Mate przedsiebiorstwo przechowuje zgtoszenie, odpowiedz organu i kazde p6Zniejsze zgtoszenie zmiany w
jednej teczce w porzadku chronologicznym, tak aby podczas kontroli méc od razu wykaza¢, ze aktualny stan zaktadu zostat zgtoszony.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Przedsiebiorstwo potrafi na zgdanie wykaza¢ organowi, ze wymagania higieniczne i procedury oparte
na zasadach HACCP sg faktycznie stosowane w codziennej praktyce, a potrzebne do tego

udokumentowane informacje i zapisy sg prowadzone w sposéb odzwierciedlajgcy rzeczywisty

przebieg dziatalnosci, a nie sporzgdzane po fakcie.

Jak to wykaza¢: Zapisy faktycznie prowadzone w zakfadzie: kontrole temperatury, kontrole towaru przychodzgcego, zapisy czyszczenia, zapisy
szkolen, wyniki monitorowania punktéw kontroli okreslonych przez samo przedsiebiorstwo oraz dowody dziatari korygujacych podjetych w
przypadku wystapienia odchylen. Kazdy zapis zawiera date, warto$¢ lub ustalenie oraz parafe osoby, ktéra go dokonata. Mate przedsiebiorstwo
radzi sobie kilkoma formularzami wypetnianymi w miejscu pracy. Liczy sie nie ilo¢, lecz to, ze wpisy sg prawdziwe i dokonywane na biezgco.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Dla udokumentowanych informacji i zapiséw istotnych z punktu widzenia higieny okreslone jest, jak
diugo sg przechowywane, gdzie sg przechowywane i kto nimi zarzadza, okres przechowywania jest
dostosowany do terminu przydatnosci produktow i do potrzeb identyfikowalnosci, a dokumenty

pozostajg czytelne i dostepne przez caly ten okres.

Jak to wykaza¢: Przeglad rodzajéw dokumentéw z okresem przechowywania, miejscem przechowywania i osobg odpowiedzialng, wraz z
prébkami pobranymi z archiwum pokazujacymi, ze zapisy z catego okresu rzeczywiscie sg dostepne. Przedsiebiorstwo przechowujgce zapisy
cyfrowo pokazuje réwniez, w jaki sposéb sg one zabezpieczone przed utratg danych. Mate przedsiebiorstwo oznacza jeden segregator na rok,
przechowuje zapisy towaru przychodzacego i zapisy partii co najmniej tak dtugo, jak dtugo towar pozostaje zdatny do spozycia, i ustala
uzasadniony minimalny okres dla $wiezych produktéw o krotkiej trwatosci, zamiast od razu usuwac zapisy.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie
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Leanshift Bezpieczerstwo zywnosci

Samoocena, nie dowdéd. Analize zagrozen i punkty kontroli musi opracowac kazde przedsiebiorstwo samodzielnie. Wigzace sg przepisy prawa oraz organ ds.
bezpieczenstwa zywnosci.

12.4

125

Zakres i forma procedur i zapiséw sg dostosowane do charakteru i wielkosci przedsiebiorstwa, a
przedsiebiorstwo potrafi uzasadni¢, dlaczego wybrane rozwigzanie jest odpowiednie dla jego produktéw i
proceséw, w szczeg6lnosci gdy opiera sie na branzowym przewodniku dobrej praktyki higienicznej lub
Swiadomie utrzymuje swoje zapisy w formie oszczednej.

Jak to wykaza¢: Zastosowany przewodnik branzowy lub rozwigzanie modelowe, z wydawcg i wydaniem, wraz z krétkim pisemnym
uzasadnieniem wskazujgcym, ktére czesci zostaly przejete, a ktére dostosowane do samego przedsiebiorstwa. Dostosowanie do wielkosci
przedsiebiorstwa zmniejsza naktad dokumentacyjny, nie zwalnia jednak przedsigbiorstwa z kontrolowania zagrozen. Mate przedsigbiorstwo
przedstawia na jednej stronie, jakie ma produkty i procesy, z jakiego przewodnika korzysta i w czym od niego odstepuje, tak aby organ mégt
przesledzi¢ to rozumowanie.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Kontakty z wtasciwym organem sg uregulowane: okreslone jest, kto towarzyszy inspektorowi i udziela
informacji podczas kontroli, zgloszone ustalenia sg odnotowywane, opracowywane z podanym terminem i
osobg odpowiedzialng oraz badane pod katem przyczyny Zrédiowej, a organ jest niezwtocznie powiadamiany za
kazdym razem, gdy podejrzewa sie, ze zywnos¢ nie jest bezpieczna.

Jak to wykaza¢: Raporty z kontroli organu i urzedowe wyniki badan, wraz z wtasng listg dziatan przedsiebiorstwa odnotowujacg kazde ustalenie
wraz z jego przyczyna, podjetym dziataniem, terminem, osobg odpowiedzialng i datg zakonczenia, a ponadto dowody powiadomien organu oraz

wycofan lub odwotan produktu. Mate przedsiebiorstwo odnotowuje numer telefonu wtasciwego urzedu i zastepce kierownictwa na jednej karcie
w segregatorze higieny i archiwizuje za nig kazdy raport z kontroli wraz z odpowiadajagca mu wypetniong listg dziatan.

Otwarte W toku Spetnione Nie dotyczy

Dowdd / uzasadnienie

Wymagania zostaty sformutowane samodzielnie i nie zastepujg tekstu normy. Wigzgca jest wytgcznie oryginalna norma danego wydawcy. Niniejsza lista jest narzedziem pracy, nie stanowi dowodu
zgodnosci ani certyfikacji. Leanshift nie posiada certyfikatu w zakresie zadnej z tych norm, nie jest jednostka certyfikujacg i nie jest powigzana z ISO, IEC, DIN, IATF, IAQG ani SAE. W razie watpliwosci
rozstrzygajgca jest niemiecka wersja tej listy.

Leanshift
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