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ISO 22000:2018 + Amd 1:2024 Ledelsessystemer for fodevaresikkerhed

Fedevaresikkerhed som ledelsessystem

62 krav. Det er muligt at blive certificeret efter denne standard hos et akkrediteret certificeringsorgan. Udgave 07/2026.

ISO 22000 kan certificeres af et akkrediteret organ. HACCP-principperne indgar i den og er optaget i afsnit 8.5. Vigtigt for leveranderer til
fedevarehandlen: ISO 22000 alene er ikke anerkendt af GFSI. Det kraever FSSC 22000, altsa ISO 22000 plus basisprogrammerne i serien ISO/TS 22002
plus tilleegskrav. Den, der kun er certificeret efter ISO 22000, opfylder ikke det, mange detailkaeder beder om. Denne liste er et arbejdsredskab til
selvvurdering, ikke et bevis. En revision af standarden er undervejs.

Virksomhed Dato Udfyldt af

4 Organisationens kontekst, interessenternes forventninger og anvendelsesomrade 4

4.1

4.2

4.3

Leanshift

De interne og eksterne forhold, der kan pavirke evnen til at fremstille sikre fedevarer, er fastlagt og
gennemgas og opdateres jevnligt. Hertil horer spergsmalet om, hvorvidt klimaforandringer er et relevant
forhold for organisationen, for eksempel gennem varme i produktions- og lageromrader, aendret host- og
ravarekvalitet eller vandtilgaengelighed. Resultatet af denne overvejelse er tilgengeligt, uanset om svaret er
relevant eller ikke relevant.

Det taler for: En liste over forhold eller en enkel tabel med kolonner til forholdet, dets sammenhang med fgdevaresikkerheden og datoen for
den seneste gennemgang. Egnet dokumentation er referat fra ledelsens evaluering med konteksten som dagsordenspunkt,
markedsovervagning, meddelelser fra myndigheder og brancheforeninger samt leverandegradvarsler. Til klimaforholdet er en kort og
begrundet linje med ja eller nej nok. En lille virksomhed klarer dette pa en enkelt side, der gennemgas en gang om aret i ledelsens evaluering
og godkendes med en ny dato.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

De interessenter, der er relevante for ledelsessystemet for fodevaresikkerhed, er identificeret, og deres
relevante krav er kendte, samlet og holdt aktuelle. Som minimum omfatter det kunder, forbrugere,
myndigheder, leveranderer og medarbejdere sammen med de af disse parters krav, der vedrerer
klimaforandringer, hvor sadanne krav findes.

Det taler for: En oversigt over interessenterne, der kobler hver enkelt til de konkrete krav og til kilden: kundespecifikationer og kundeaudits,
lovkrav og myndighedsvilkar, certificerings- og standardkrav, leveranderspecifikationer. En henvisning for hver raekke til det dokument, hvor
kravet opfyldes, er nyttig. En lille virksomhed holder dette som én tabel, hvor nye kundekrav og aendringer i lovgivningen skrives ind,
efterhanden som de opstar, og som gennemgas en gang om aret.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Systemets anvendelsesomrade er fastlagt og tilgeengeligt som dokumenteret information. Det
naevner de produkter og produktgrupper, der er omfattet, processerne og lokaliteterne med

adresser, og angiver dermed systemets graenser tydeligt. Outsourcede eller indkebte aktiviteter, der

har betydning for fodevaresikkerheden, er udtrykkeligt henfert og ikke stiltiende udeladt. De

forhold, der er fastlagt under 4.1, og de krav, der er indsamlet under 4.2, er taget i betragtning ved
fastlaeggelsen af anvendelsesomradet.

Det taler for: Et godkendt dokument om anvendelsesomradet, som ogsa kan sta som et afsnit i hdndbogen eller som bilag til ledelsens
evaluering, med produktliste, procesliste, adresser pa lokaliteterne og en angivelse af de outsourcede processer sammen med den ansvarlige.
Formuleringen skal vaere sa klar, at en udenforstaende kan se, hvad der ikke er omfattet. Vaer opmaerksom pa adskillelsen af de to niveauer: det
skal kunne lzeses, hvad der gaelder for hele organisationen, og hvad der kun geelder for en enkelt lokalitet. En lille virksomhed klarer sig med en
halv side, der er dateret og underskrevet af den gverste ledelse.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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4.4

Ledelsessystemet for fodevaresikkerhed er etableret og i drift, dets processer og deres samspil er kendte, og
systemet vedligeholdes og forbedres labende. Det bliver ikke pa papiret, men kan genfindes i den daglige
praksis.

Det taler for: Et proceskort eller en procesoversigt, der viser, hvilken proces der leverer til hvilken anden proces, sammen med henvisninger til
de tilhgrende procedurer og registreringer. Dokumentation for, at systemet virkelig kerer, kommer fra aktuelle daglige registreringer, interne

audits, ledelsens evaluering og registreringer af gennemfarte forbedringer. En lille virksomhed tegner proceskaeden fra varemodtagelse til
afsendelse pa én side og knytter den passende blanket til hver kasse.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

5 Ledelse 5

5.1-a

5.2-a

5.2-b

Leanshift

Den overste ledelse ejer ledelsessystemet for fedevaresikkerhed, forankrer det i virksomhedens strategi og i
den daglige drift og stiller de medarbejdere, de faerdigheder, den tid, de faciliteter og de midler til radighed,
som systemet har brug for.

Det taler for: Dokumentationen omfatter et godkendt budget til hygiejne, uddannelse, vedligehold og laboratorieanalyser, et
organisationsdiagram, der placerer fadevaresikkerheden pa et ledelsesniveau, og daterede referater, hvor ledelsen har truffet beslutninger

med en navngiven ansvarlig, en frist og en frigivelse af midler. I en lille virksomhed er ejeren dokumentationen: en kort og tilbagevendende
registrering af reklamationer, investeringer og bemandingsbeslutninger med betydning for fadevaresikkerheden er nok.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Den overste ledelse sikrer, at systemets tilsigtede resultater faktisk nas, stotter de medarbejdere, der bidrager
til dem, fremmer en kultur med lobende forbedring og gor det klart, at indberetning af problemer med
fodevaresikkerheden er onsket og ikke medferer ulemper.

Det taler for: Dokumentationen omfatter nggletal pd malene med ledelsens kommentarer, registreringer af uddannelse og faglig stette til de
ansvarlige, en indberetningsvej for medarbejdernes bekymringer og indberetninger, der er blevet vurderet med tilbagemelding til den, der

rejste dem. En lille virksomhed kan klare sig med en liste over dbne hygiejneindberetninger og en kort note om, hvem der lukkede hver enkelt,
og hvornar.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Der findes en skriftlig politik for fedevaresikkerhed, som passer til virksomhedens formal og
sterrelse, danner rammen om malene, forpligter til at opfylde lovgivningsmaessige,

myndighedsfastsatte og kundeaftalte krav, daekker intern og ekstern kommunikation om

fodevaresikkerhed og forpligter til lobende forbedring af systemet og til den kompetence,

medarbejderne har brug for til det.

Det taler for: Dokumentationen er den godkendte politik som dokumenteret information med dato, version og underskrift fra den gverste

ledelse. En kort tekst pa én side er nok, sa leenge den passer til malene og produktsortimentet. En aendringshistorik har betydning, sa det
forbliver synligt, at politikken blev gennemgaet for aktualitet, hver gang produkter, lokaliteter eller lovkrav @&ndrede sig.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Politikken er kommunikeret i hele virksomheden, medarbejderne forstar, hvad den betyder for deres eget
arbejde, den kan anvendes pa alle niveauer, og den stilles til radighed for interessenterne i en egnet form.

Det taler for: Dokumentationen omfatter opslag i produktionen og i personalerummene, et punkt om politikken i hygiejneinstruktionen med
deltagerliste og dato, en udgave pa de sprog, der faktisk tales pa stedet, og den offentliggjorte udgave til kunder, leveranderer og
myndigheder. Forstaelsen er ikke bevist med en underskrift alene, men med et kort forstaelsesspgrgsmal under instruktionen eller en kort
samtale under en hygiejnerundering.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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5.3-a

Ansvar og befojelser for fodevaresikkerheden er fordelt og kommunikeret. En leder af
fodevaresikkerhedsgruppen er udpeget og rapporterer til den overste ledelse om systemets virkning og
egnethed. Det er fastlagt, hvem der holder oje med systemets rapporteringspligter, hvem der gennemforer
farestyringen i virksomheden, og hvem der har befgjelse til at standse en proces og spaerre produkt. Alle i
virksomheden har pligt til at melde problemer med foedevaresikkerheden til en navngiven kontaktperson.

Det taler for: Dokumentationen omfatter et dateret udpegningsbrev til gruppelederen, job- eller rollebeskrivelser med stedfortreederordninger,
en ansvarsmatrix for overvagning, frigivelse og spaerring og rapporter fra gruppelederen til ledelsen. Befgjelsen til at spaerre produkt skal sta
udtrykkeligt pa skrift, ellers holder den ikke, nar det gaelder. I en lille virksomhed er én side nok: navn, rolle, befgjelse, stedfortraeder,
indberetningsvej for bekymringer, underskrevet af ledelsen og haengt op i frokoststuen.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

6 Planlaegning af ledelsessystemet for fedevaresikkerhed 3

6.1-a

6.2-a

6.3-a

Leanshift

Organisationens kontekst og interessenternes forventninger er brugt til at udlede, hvilke risici og hvilke
muligheder der kan forhindre ledelsessystemet i at na sine tilsigtede resultater eller kan understotte det i at
na dem. Hertil horer udtrykkeligt virkninger af et klima i forandring, for eksempel hedeperioder, skiftende
ravarekvalitet eller brudte kolekader. For de identificerede punkter er der planlagt handlinger, som er
integreret i systemets processer og bagefter vurderet for deres virkning. Denne overvejelse ligger pa
systemniveau og erstatter ikke fareanalysen for de enkelte farer for fodevaresikkerheden i afsnit 8.5.

Det taler for: Dokumentationen er et register over risici og muligheder, der henviser tilbage til kontekstanalysen fra 4.1 og listen over
interessenter fra 4.2, med en planlagt handling, en ansvarlig person, en frist og en senere note om virkningen for hver post. Klimafaktorerne
star som deres egne raekker, ikke som en fodnote. En lille virksomhed holder dette som én tabel med seks kolonner, der gennemgas en gang
om aret pd samme mgde som ledelsens evaluering og godkendes med en dato. Det afgerende er, at haendelser som et kalesvigt om sommeren
bliver synlige her og ikke kun i HACCP-dokumentationen.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Der er fastlagt mal for systemet, som stemmer overens med politikken for fodevaresikkerhed, som
kan males eller bedemmes ud fra aftalte kriterier, og som tager hensyn til geeldende lovkrav og

kundekrav. Malene overvages, kommunikeres til de berorte, gennemgas med passende intervaller

og opdateres, hvor det er nedvendigt. For hvert mal er det planlagt, hvad der skal gores, hvilke

ressourcer der kraeves, hvem der er ansvarlig, hvornar det skal vaere naet, og hvordan det

konstateres, at malet er naet. Dokumenteret information om malene opbevares.

Det taler for: Dokumentationen er en liste over mal med en udgangsveerdi, en malvaerdi, en frist, en ansvarlig person og en malestgrrelse,
suppleret med den Igbende vurdering, for eksempel antallet af reklamationer for hvert parti, andelen af bestaede hygiejnekontroller, andelen
af vellykkede sporbarhedstest eller medarbejdernes uddannelsesstatus. Hertil kommer bevis for, at malene er kommunikeret, for eksempel et
opslag pa tavlen, et punkt i vagtoverleveringen eller en underskrevet deltagerliste fra en instruktion. En lille virksomhed klarer sig med tre til
fem mal pa én side, der opdateres manedligt med et tal og vurderes i den arlige evaluering. Hvor der findes flere lokaliteter, kan det ses, hvilke
mal der gzelder for hele organisationen, og hvilke der gaelder for den enkelte lokalitet.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Andringer i ledelsessystemet for fodevaresikkerhed planlaegges pa forhand og gennemfores ikke i forbifarten.
Inden gennemfarelsen er arsagen og de forventede folger overvejet, systemet forbliver funktionsdygtigt under
og efter @endringen, de nedvendige ressourcer er til radighed, og ansvar er fordelt eller fordelt pa ny. Det
geelder a&ndringer af produkter, opskrifter, ravarer, leveranderer, udstyr, lokaler, processer og personale og i
lige sa hoj grad aendringer i lovkrav.

Det taler for: Dokumentationen bestar af @ndringsanmodninger eller eendringsnotater med arsagen, en vurdering af virkningen pa
fareanalysen, basisprogrammerne og styringsforanstaltningerne, frigivelse fra fedevaresikkerhedsgruppen samt en note om den efterfelgende
opdatering af flowdiagrammer, arbejdsinstruktioner og uddannelse. En lille virksomhed registrerer dette i en eendringslog, én linje for hver
2&ndring med dato, kort beskrivelse, en markering, hvor HACCP-dokumentationen er bergrt, og en underskrift, opbevaret for eksempel som en
blanket bagest i HACCP-mappen. Uplanlagte aendringer, som et skift af ravareleverander med kort varsel, vurderes bagefter pa samme méade.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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7 Stotte: ressourcer, kompetence, kommunikation og dokumenteret information

7.11 De ressourcer, der er nedvendige for at etablere, drive, vedligeholde og forbedre ledelsessystemet for
fodevaresikkerhed, er fastlagt og til radighed. Der er taget hensyn til, hvad organisationen selv kan levere, og
hvad der skal kebes udefra, for eksempel laboratorieydelser, skadedyrsbekaempelse eller ekstern radgivning.

Det taler for: En ressourceoversigt over medarbejdere, lokaler og udstyr, overvagnings- og méleudstyr samt eksternt leverede ydelser sammen
med et godkendt budget eller en investeringsplan og beslutninger fra ledelsens evaluering. En lille virksomhed klarer dette pa en enkelt side
om aret: hvad der er brug for, hvad der findes, hvad der mangler, hvem der leverer det, og hvornar.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

7.1.2-a De medarbejdere, der driver systemet og styrer processerne, findes i tilstraekkeligt antal og passer til deres
opgaver. Fedevaresikkerhedsgruppen er udpeget og daekker fagligt virksomhedens produkter, processer,
udstyr og farer.

Det taler for: Et udpegningsbrev eller en beslutningsregistrering om sammensaetningen af fedevaresikkerhedsgruppen med navne, roller og
den faglighed, hver enkelt bidrager med, samt et organisationsdiagram, job- eller opgavebeskrivelser og stedfortreederordninger. En lille
virksomhed dokumenterer gruppen, ogsa nar den bestar af to personer, og lukker faglige huller gennem en navngiven ekstern ekspert.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

7.1.2-b Hvor eksterne eksperter udferer opgaver i systemet, for eksempel fareanalyse, validering eller
uddannelse, er deres ansvar, befojelser og kraevede kompetence fastlagt pa skrift. Ansvaret for
systemet forbliver hos organisationen.

Det taler for: En kontrakt, et opdragsbrev eller en serviceaftale med den eksterne ekspert med opgaven, den tildelte befgjelse og den kraevede
kvalifikation sammen med dokumentation for kvalifikationen og de rapporter, arbejdet fgrer til. En lille virksomhed skriver dette ned i et
opdragsbrev pa to sider i stedet for at bygge pa en mundtlig aftale med konsulenten.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

7.1.3 De bygninger, arealer, forsyninger og det udstyr, der er nedvendigt for sikre produkter, foreligger og eri en
stand, der understotter fodevaresikkerheden. Vedligehold og udskiftning er planlagt og saettes ikke forst i
gang efter et nedbrud.

Det taler for: Et register over udstyr og anlaeg, en vedligeholdelsesplan med frister og ansvar, registreringer af vedligehold og reparationer,
kalibrerings- og verifikationsregistreringer for maleudstyr samt planer for vand, trykluft, damp og ventilation, hvor disse kommer i bergring
med produktet. En lille virksomhed holder én vedligeholdelsesliste for hver maskine med dato, aktivitet og initialer, og det er tilstraekkelig
dokumentation.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

7.1.4 De omgivelser, arbejdet foregar i, er indrettet, sa sikre produkter er mulige. Det omfatter fysiske forhold som
temperatur, belysning, stej, luftkvalitet og hygiejne og menneskelige forhold som arbejdspres, vagtleengde og
opleering af nye medarbejdere.

Det taler for: Malinger og registreringer af rumtemperatur, belysning og luft, en hygiejneplan med regler for omklaedning og handvask,
registreringer fra kontrolrunderinger samt vagt- og oplaeringsplaner. En lille virksomhed viser dette gennem en ugentlig hygiejnerundering
med en tjekliste og gennem temperaturregistreringer for produktionsomraderne.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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715

7.1.6-a

7.1.6-b

7.2-a

7.2-b

Leanshift

Hvor feerdige elementer overtages udefra, for eksempel branchekoder, generiske fareanalyser eller
kebte skabelonhandbeger, er de tilpasset organisationen, verificeret mod dens egne produkter,

processer og lokaliteter, indfort og holdt aktuelle. En skabelon, der overtages uaendret, teeller ikke

som organisationens eget system.

Det taler for: Kildedokumentet, som det blev modtaget, et sammenligningsnotat, der viser, hvilke punkter der blev tilpasset, tilfgjet eller slettet,
og den godkendte interne udgave med dato og underskrift. En lille virksomhed skriver i hovedet pa den overtagne branchekode, hvem der har
verificeret og tilpasset den til virksomheden, og hvornar.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

For leveranderer og serviceleveranderer, hvis ydelse pavirker fodevaresikkerheden, findes der
fastlagte kriterier for udvaelgelse, vurdering, lebende overvagning og fornyet vurdering.

Resultaterne af disse vurderinger opbevares som dokumenteret information, og felgerne af en darlig

ydelse er fastlagt.

Det taler for: En leveranderliste med godkendelsesstatus, vurderingskriterier som certificering, overensstemmelse med specifikationen, antal
reklamationer og leveringssikkerhed, et vurderingsark for hver leverander med dato samt resultater fra audits eller spgrgeskemaer og
dokumentation for spaerrede leveranderer. En lille virksomhed holder en tabel med én raekke for hver leverander og en arlig vurdering i tre
kolonner.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Det, der forventes af eksterne leveranderer, er kommunikeret til dem, inden ydelsen begynder. Hertil horer
produkt- og proceskrav, hygiejne- og transportspecifikationer og pligten til at melde andringer og haendelser.
Eksternt leverede processer, produkter og ydelser er styret, sa de ikke svaekker organisationens evne til at
levere sikre produkter.

Det taler for: Indkebsdokumenter og rammeaftaler, der henviser til specifikationen, godkendte ravare- og emballagespecifikationer, hygiejne-
og transportkrav til entreprengrer og en aftale om at give besked om aendringer i opskrift, oprindelse og proces. En lille virksomhed vedlaegger
indkgbsordren en kravliste pa én side og far den medunderskrevet én gang for hver leverander.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

For hver opgave, der pavirker fodevaresikkerheden, er den nedvendige kompetence fastlagt. Det gaelder
organisationens egne medarbejdere savel som eksterne leveranderer og entreprenerernes personale pa
stedet, og det geelder udtrykkeligt fedevaresikkerhedsgruppen og de medarbejdere, der udferer overvagning
ved CCP og OPRP.

Det taler for: En kompetencematrix med én raekke for hver person og én kolonne for hver opgave, for eksempel modtagekontrol,
varmebehandlingsudstyr, metaldetektor, frigivelse efter rengering, fareanalyse. Den kompetence, hver opgave kraever, star i en kort kravlinje.
En lille virksomhed klarer dette med en matrix pa én side, hvor hver celle viser, om personen er instrueret, gvet eller stadig mangler.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Hvor kompetencen mangler, ivaerksattes handlinger, for eksempel uddannelse, instruktion,
oplaering pa arbejdspladsen, flytning til en anden opgave eller indkeb af faglighed, og virkningen af

disse handlinger vurderes. Kompetencen er understettet af registreringer, og en deltagerliste alene

er ikke dokumentation for kunnen.

Det taler for: En uddannelsesplan, uddannelsesregistreringer med emne, dato, underviser og underskrift samt dokumentation for virkningen:
en preve, observation pa arbejdspladsen, godkendelse fra den naermeste leder eller en vellykket prevekersel ved et CCP. Eksamensbeviser,
certifikater og erhvervserfaring taeller ogsa. En lille virksomhed tilfgjer en linje til deltagerlisten, hvor den naermeste leder efter nogle uger
bekrzefter, at personen udfgrer opgaven palideligt.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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7.3

7.4.1

7.4.2

7.4.3

7.5.1

Leanshift

Alle, der arbejder i virksomheden, kender politikken for fodevaresikkerhed, ved, hvilke mal der galder for
deres omrade, forstar deres eget bidrag til systemets virkning og forstar, hvad der sker, hvis krav ikke bliver
opfyldt. Det er ogsa kendt, at alt useedvanligt straks skal meldes til en navngiven person.

Det taler for: Registreringer af instruktion med det gennemgéaede indhold, opslag og korte udgaver af politikken pa arbejdspladsen,
indberetningsveje med navne og kontaktoplysninger samt stikprevesamtaler under den interne audit, hvor medarbejderne beskriver deres
bidrag med egne ord. En lille virksomhed bruger en kort instruktion ved vagtens start og noterer emne, dato og deltagere i en logbog.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Kommunikationen om fedevaresikkerhed er planlagt. Det er fastlagt, hvad der kommunikeres, hvornar, med
hvem, ad hvilken vej og af hvem. Kommunikationen nar bade indad i virksomheden og udad langs
fodevarekaeden.

Det taler for: En kommunikationsplan som en tabel med kolonnerne anledning, indhold, modtager, vej, ansvarlig person og frist, opdelt i intern
og ekstern. Distributionslister, referater og mailtrade tjener som yderligere dokumentation. En lille virksomhed holder dette pa én side og
haefter ngdtelefonnumrene pa den.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

For den eksterne kommunikation er det fastlagt, hvilke oplysninger der udveksles med leveranderer,
entreprenerer, kunder, forbrugere, myndigheder og andre led i fedevarekaden, sa farerne langs

kaeden er styret. En person med befgjelse til at kommunikere udadtil er udpeget. Indgaende og

udgaende oplysninger registreres og er tilgeengelige for fodevaresikkerhedsgruppen.

Det taler for: Udpegningen af den bemyndigede person og en stedfortraeder, en kontaktliste over myndigheder, kunder og leverandgrer,
produkt- og brugsoplysninger til kunderne, herunder allergen- og opbevaringsanvisninger og registreringer af reklamationer,
kundehenvendelser og kontakter med myndigheder. En lille virksomhed holder en kommunikationsmappe, hvor hver ekstern sag om
fodevaresikkerhed laegges ind med dato, afsender og udfald.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Internt er det fastlagt, at fedevaresikkerhedsgruppen i god tid far besked om alle @&ndringer, der kan pavirke
fodevaresikkerheden, blandt andet nye eller eendrede produkter, ravarer og leveranderer, eendringer af udstyr,
lokaler, rengering og procesparametre, nye lovkrav og kundekrav samt ny viden om farer og reklamationer.
Disse oplysninger indgar i opdateringen af systemet og i ledelsens evaluering.

Det taler for: En procedure eller en blanket til melding af endringer med angivelse af, hvem der melder, og til hvem, samt referater fra
mgderne i fadevaresikkerhedsgruppen, der viser de meldte andringer og vurderingen af dem, og dokumentation for, at fareanalysen blev
gennemgaet igen, hvor det var ngdvendigt. En lille virksomhed klarer dette med et fast dagsordenspunkt om aendringer pa det ugentlige mgde
og et kort referat.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Systemet omfatter den dokumenterede information, som standarden kraever ved de enkelte afsnit,
den dokumenterede information, organisationen selv har brug for til virkningen, og den, som

lovkrav, myndigheder eller kunder kraever. Omfanget og dybden passer til virksomhedens storrelse,

produkter og processer.

Det taler for: En dokumentoversigt eller matrix, der for hvert afsnit i standarden og hvert lovkrav naevner det tilherende dokument eller den
tilhgrende registrering med en henvisning til opbevaringssted og ejer. Vaer opmaerksom pa de to niveauer: det ber vaere synligt, hvilke

dokumenter der geelder for organisationen, og hvilke der kun gaelder for en enkelt lokalitet. En lille virksomhed vedligeholder denne oversigt
som én tabel og sparer sig en handbog oveni.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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7.5.2 Ved oprettelse og opdatering af dokumenteret information er identifikation, beskrivelse og format fastlagt, for
eksempel titel, nummer, dato, version og forfatter. Inden brug gennemgas den for egnethed og godkendes, og
det er synligt, hvem der har givet godkendelsen.

Det taler for: Dokumentskabeloner med et ensartet sidehoved eller en ensartet sidefod med nummer, version, dato, forfatter og godkender
samt selve godkendelsesregistreringerne. Fotos, videoer og filer i en mappe pa serveren har ogsa brug for en genkendelig version. En lille
virksomhed fastlaegger ét standardsidehoved og bruger det til hver blanket, der haenger i produktionen.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

7.53 Dokumenteret information er styret, sa den er tilgeengelig og laesbar, hvor der er brug for den, og beskyttet
mod tab, uautoriseret sendring og utilsigtet brug af foraeldede versioner. Distribution, adgang, opbevaring,
versionsstyring, opbevaringstid og kassation er fastlagt. Dokumenteret information af ekstern oprindelse, for
eksempel kundespecifikationer, lovtekster og sikkerhedsdatablade, er maerket som sadan og er ligeledes
styret. Registreringer forbliver laesbare og uforanderlige og opbevares mindst sa laenge, som lovkrav, kunder
og produktets holdbarhed kraever.

Det taler for: En dokumentstyringsliste med version, opbevaringssted, distribution og opbevaringstid, dokumentation for, at forseldede
versioner blev trukket tilbage, adgangsstyring og sikkerhedskopiering ved digital opbevaring samt reglen om, at kun den godkendte version
haenger i produktionen. En lille virksomhed arbejder ud fra én godkendt mappe, som alt printes fra, sikkerhedskopierer den dagligt og
destruerer udskrifter af forseldede versioner med det samme.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

8 Drift: basisprogrammer, farestyring og handtering af afvigelser

8.1 De processer, der er nadvendige for sikre fodevarer, er planlagt, indfort og styret. Det er fastlagt, hvilke
kriterier der gaelder for dem, hvordan de styres mod disse kriterier, og hvilke registreringer der opstar
undervejs. Planlagte aéendringer vurderes pa forhand, uplanlagte eendringer gennemgas for deres folger og
begraenses, hvor det er nadvendigt. Outsourcede processer som ekstern lagring, lenaftapning,
skadedyrsbekaempelse eller rengoring udfert af en serviceleverander forbliver under organisationens styring
og reguleres gennem aftale og gennem dokumentation.

Det taler for: Procesbeskrivelser med deres berveerdier, meddelelser om frigivelse og a&ndringer, gruppens gennemgang af eendringer. For
outsourcede aktiviteter aftalen eller serviceaftalen med de aftalte krav til fadevaresikkerhed, kontrolregistreringer fra serviceleverandgren og
virksomhedens egen kontrol af virkningen. En lille virksomhed holder styringskriterierne direkte i arbejdsinstruktionerne og laegger et bilag pa
én side til serviceaftalen med hygiejnekrav og rapporteringspligter.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

8.2 Basisprogrammerne er etableret, indfert og vedligeholdt: bygnings- og indretningsforhold,
rengoering og desinfektion, skadedyrsovervagning, personlig hygiejne og uddannelse, vand- og
luftkvalitet, affaldshandtering, vedligehold, handtering af kemikalier, glas og hard plast samt
beskyttelse mod tilsigtet forurening, for sa vidt det er relevant for virksomheden. De passer til
virksomhedens storrelse og til produktet, er godkendt af foadevaresikkerhedsgruppen, tager hensyn
til lovkrav, kundekrav og anerkendt vejledning, og deres virkning verificeres.

Det taler for: Rengerings- og desinfektionsplan med middel, koncentration, virketid og ansvarlig person, rengeringsregistreringer, rapporter
om skadedyrsovervagning med plan over foderstationer, hygiejneuddannelse med deltagerlister, vandanalyser, registreringer af glasbrud,
vedligeholdelsesplan. Godkendelsen af programmerne dokumenteres med en underskrevet liste eller en registrering fra gruppen, og hvor en
branchekode er brugt, er afledningen sporbar. En lille virksomhed holder en PRP-oversigt pa én side og henviser pa hver linje til den tilherende
plan og registreringsblanket.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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8.3

8.4

8.5.1.1

8.5.1.2

Leanshift

Sporbarhedssystemet forbinder uden brud partierne af indkebte ravarer, ingredienser og materialer
med produktkontakt med de faerdigvarer, der er lavet af dem, og med den forste kunde. Det virker

fremad og bagud, omfatter omarbejdning og genbearbejdning og afpreves med fastlagte intervaller.
Opbevaringstiden for registreringer er fastlagt og bygger mindst pa holdbarheden, lovkrav og

kundekrav.

Det taler for: Partimaerkning pa varer og beholdere, varemodtagelsesregister med leveranderens parti, produktionsregistreringer med de
anvendte maengder, afsendelsesdokumenter med partihenvisning. Dokumentation for, at systemet virker, er en dokumenteret sporbarhedstest
med starttidspunkt, sluttidspunkt, meengdeafstemning (afsendt, pa lager, kasseret) og en vurdering af resultatet. En lille virksomhed klarer
dette med en partibog eller et regneark og én testkersel om aret, der tager omkring en time, og hvor massebalancen skal ga op.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

For haendelser, der pludselig kan bringe fodevaresikkerheden i fare, for eksempel svigt i strem eller koling,
vandindtrangning, forurening af ravarer, sabotage, brand eller nedbrud af et centralt stykke udstyr, er det
fastlagt pa forhand, hvem der beslutter, hvem der informeres, og hvilke straksforanstaltninger der galder.
Nedkontakterne er aktuelle og kan nas, ordningen afpreves og gennemgas efter hver faktisk handelse for sin
egnethed.

Det taler for: Beredskabsplan med eskaleringskaede, kontaktliste over myndighed, laboratorium, kunder og serviceleverandgrer, regler for
handtering af bergrt produkt samt registreringer fra evelser og handelser. Efter virkelige haendelser dokumenterer en kort gennemgang, hvad
der blev a&ndret. En lille virksomhed haenger et lamineret beredskabskort pa produktionsderen og gennemgar ét scenarie med gruppen en
gang om aret, for eksempel tab af kgling om natten.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Inden farerne analyseres, er alle de oplysninger, analysen kraever, samlet, aktuelle og sporbare.
Fodevaresikkerhedsgruppen er udpeget, dens medlemmer daekker den nedvendige viden og erfaring

om produkter, processer og udstyr, og de anvendte kilder fra lovgivning, kundekrav, faglitteratur og
organisationens egen erfaring er registreret med henvisning og dato.

Det taler for: Gruppeliste med rolle, kvalifikation og stedfortreeder samt en oversigt over de anvendte kilder med datoer, for eksempel
lovgivning, branchekoder, sagkyndige udtalelser, laboratorieresultater og reklamationsanalyser. En lille virksomhed besaetter gruppen med

ejeren, den produktionsansvarlige og en person fra rengeringen og henter manglende fagviden ind udefra pa dagsbasis, dokumenteret
gennem radgivningsaftalen og medereferaterne.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

For alle indkebte ravarer, ingredienser, tilseetningsstoffer og materialer med produktkontakt findes
der beskrivelser, der daekker sammensatning, herunder allergener, oprindelse, fremstillings- og
behandlingsmade, emballage og leveringsform, betingelser for opbevaring og transport, holdbarhed,
gaeldende lovkrav og de kriterier, materialet accepteres efter inden brug. Beskrivelserne holdes

aktuelle og opdateres, nar en leverander eller en opskrift eendrer sig.

Det taler for: Specifikationer og datablade for hver vare, overensstemmelseserklaeringer for materialer med fedevarekontakt,
allergenoplysninger fra leveranderen, acceptkriterier ved varemodtagelse som temperatur, uskadt emballage, sensorisk kontrol eller
analysecertifikat. En dato eller et versionsnummer pa hver specifikation viser, at den er aktuel. En lille virksomhed samler
leverandgrspecifikationerne i en mappe for hver vare og gennemgar dem en gang om aret samt ved hvert leveranderskift.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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8.5.1.3

8.5.1.5

8.5.2.2

8.5.2.3

Leanshift

For hver faerdigvare eller produktgruppe findes der en beskrivelse, der daekker sammensaetning,
allergener, sikkerhedsrelevante egenskaber som pH-veerdi, vandaktivitet eller saltindhold,

holdbarhed, emballage, maerkning og betingelserne for opbevaring, transport og distribution. Den

beskriver ogsa, hvordan produktet er taenkt anvendt, hvilken forkert brug der med rimelighed kan

forudses, for eksempel indtagelse uden det tilsigtede opvarmningstrin, og hvilke forbrugergrupper

det er beregnet til, herunder szerligt sarbare grupper som spadbern, gravide, syge eller xldre.

Det taler for: Produktspecifikationer med opskrift, analysevaerdier og etiketteksten, etiketprgver med allergen- og tilberedningsoplysninger og
angivelser om kele- eller frostkaeden. Til den tilsigtede anvendelse er ét afsnit for hver produktgruppe nok, med angivelse af den tilsigtede
tilberedning, forudsigelig forkert brug og malgruppe. En lille virksomhed noterer dette pa ét ark for hver produktgruppe i stedet for at holde et
selvstaendigt dokument for hver variant.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

For produkterne eller produktgrupperne inden for anvendelsesomradet findes der flowdiagrammer,
der viser hvert trin fra varemodtagelse til afsendelse i den rigtige raeekkefolge, herunder indkoebte

varer, omarbejdning, genbearbejdning, mellemlagring, bortskaffelse af affald og outsourcede trin.
Diagrammerne verificeres pa stedet mod virkeligheden. Desuden er procestrinnene og de

omgivelser, de foregar i, beskrevet, altsa hygiejnezoner, personale- og materialestremme, adskillelse

af ravareomrader og spiseklare omrader samt det anvendte udstyr og de anvendte parametre.

Det taler for: Flowdiagram for hver produktgruppe med dato og godkendelse fra gruppen samt en note, der bekraefter verifikationen pa stedet
med dato og navnet pa den, der gik runden. Til omgivelserne tjener en zoneplan eller en situationsplan med faerdsels- og materialestremme
sammen med korte procesbeskrivelser. En lille virksomhed tegner diagrammet pa én side og bekrzefter det en gang om aret med sin
underskrift efter en rundgang i produktionen.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

For hvert trin i flowdiagrammet er alle med rimelighed forventelige biologiske, kemiske og fysiske
farer identificeret, herunder allergener og herunder de farer, der indferes gennem ravarer,

personale, udstyr, omgivelser eller krydskontaminering. For hver fare er det angivet, hvor den opstar

eller indferes. For hver fare er der fastlagt og begrundet et acceptabelt niveau i faerdigvaren, udledt

af lovkrav, kundekrav, tilsigtet anvendelse og faglige kilder.

Det taler for: Fareliste for hvert procestrin med kolonner til faretype, indferselskilde, acceptabelt niveau i faerdigvaren og begrundelse med en
henvisning, for eksempel en graenseveerdi fra en forordning, en kundespecifikation eller en anerkendt mikrobiologisk vejledende vaerdi. En lille

virksomhed arbejder med en tabel, hvor hver raekke svarer til ét procestrin, og bygger begrundelsen pa branchekoden i stedet for at lave egne
undersggelser.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Hver identificeret fare vurderes for at afgere, om den skal styres, sa produktet er sikkert.
Vurderingen bygger mindst pa sandsynligheden for, at faren optraeder, inden

styringsforanstaltningerne szettes ind, og pa alvoren af de mulige helbredsfelger. Den anvendte

metode er beskrevet og anvendes ensartet. Resultatet angiver entydigt for hver fare, om den er

vaesentlig eller ej, og klassificeringen er begrundet.

Det taler for: Beskrivelse af vurderingsmetoden, for eksempel en matrix af sandsynlighed og alvor med klart fastlagte niveauer, samt det
udfyldte vurderingsark for hver fare med klassificering og en kort begrundelse. Dokumentation for klassificeringen kan vaere egne malinger,
reklamationsdata, resultater fra referenceprover eller litteratur. En lille virksomhed klarer sig med en tre-gange-tre-matrix, sa leenge niveauerne
er fastlagt, og alle i gruppen anvender dem pa samme made.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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8.5.2.4

8.5.3

8.5.4.1

8.5.4.2

Leanshift

For hver vaesentlig fare er der valgt styringsforanstaltninger eller kombinationer af
styringsforanstaltninger, som forebygger faren, fjerner den eller reducerer den til det acceptable

niveau. Hver foranstaltning er med begrundelse klassificeret som et CCP eller som et OPRP, og

klassificeringen faelger en systematisk og sporbar fremgangsmade, der blandt andet vejer virkningen

pa faren, muligheden for at overvage med indgreb i tide, alvoren af folgerne ved svigt og samspillet

med andre foranstaltninger. Forskellen holdes skarp: en foranstaltning med en malbar graense, hvis
overskridelse direkte berorer det aktuelle parti og udleser en ojeblikkelig korrektion, er et CCP,

mens en foranstaltning, der styres gennem handlingskriterier og iagttagelig dokumentation, og hvis

svigt skal vurderes bagefter, er et OPRP.

Det taler for: Beslutningsark for hver vaesentlig fare med den valgte foranstaltning, de undersagte kriterier og den begrundede klassificering.
Det bliver sporbart gennem et beslutningstra eller en vurderingstabel med dokumenterede svar pa spergsmalene. En lille virksomhed skriver
begrundelsen i to eller tre saetninger for hver foranstaltning, men kontrollerer for hvert CCP, om der virkelig ligger en malbar graense og en
ojeblikkelig reaktion bag, ellers er foranstaltningen et OPRP.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Inden brug er det pavist, at de valgte styringsforanstaltninger og deres kombinationer faktisk er i
stand til at bringe de vaesentlige farer ned pa det fastlagte acceptable niveau. Dokumentationen

kommer fra en egnet kilde og gaelder forholdene i virksomheden selv, ikke et idealtilfelde. Nar

opskrift, proces, udstyr eller ravare andrer sig, pavises evnen pa ny.

Det taler for: Valideringsregistrering for hvert CCP og hvert OPRP med spargsmalet, metoden, resultatet og konklusionen. Egnede kilder er
vejledninger og litteraturvaerdier, praediktive modeller, data fra udstyrsproducenten, challengetest, malinger af temperaturfordelingen i ovnen
eller autoklaven og holdbarhedsundersggelser. Det afggrende er koblingen til virksomhedens eget vaerst taenkelige tilfeelde, for eksempel det
tykkeste produkt pa det koldeste sted i udstyret. En lille virksomhed bygger pa en anerkendt vejledning og paviser med sin egen maleserie, at
de betingelser, der star der, nas i virksomhedens eget udstyr.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Der findes en dokumenteret plan, som samler styringen af de vaesentlige farer og registreringerne
for hvert CCP og hvert OPRP: faren, styringsforanstaltningen, den kritiske graense eller

handlingskriteriet, overvagningens art og hyppighed, korrektionerne ved afvigelse, ansvaret og de

tilhorende registreringer. Planen er godkendt og er i virkelig brug i virksomheden.

Det taler for: Planen som en tabel, ofte kaldet HACCP-planen, med én raekke for hvert CCP og hvert OPRP og de kolonner, der er naevnt ovenfor,
godkendt med dato og version. Brugen dokumenteres med de overvagningsblanketter, der faktisk udfyldes i den daglige drift, og som passer

til planens raekker. En lille virksomhed holder CCP og OPRP i én tabel og markerer typen i en saerskilt kolonne i stedet for at vedligeholde to
adskilte planer.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

For hvert CCP er der fastsat kritiske graenser i malbare storrelser, sa valget mellem sikker og ikke
sikker er entydigt, for eksempel som kernetemperatur, tid, pH-veerdi eller metaldetektorens

reaktion pa testemnet. For hvert OPRP er der fastsat handlingskriterier, som er malbare eller

iagttagelige, og som viser, om foranstaltningen virker. Valget af graenser og kriterier er begrundet,

og hvor et kriterium hviler pa en iagttagelse, er det sikret gennem instruktion, uddannelse og

referenceprover.

Det taler for: De veerdier, der star i planen, med enhed og tolerance samt begrundelsen med en kilde, for eksempel et lovkrav, et
valideringsresultat eller en vejledende veerdi. Til iagttagelseskriterier tjener greenseprgver, fotoprever eller bedgmmelsesanvisninger som
dokumentation for sikringen. En lille virksomhed skriver én saetning med begrundelse ved siden af hver graense, sa ingen behgver at gaette i
auditten, hvor tallet kommer fra.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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8.5.4.3

8.5.4.4

8.6

8.7

Leanshift

Ved hvert CCP og for hvert OPRP overvages det, om den kritiske graense er overholdt, eller
handlingskriteriet er naet. For hver overvagningsaktivitet er det fastlagt, hvad der males eller

iagttages, med hvilken metode, med hvilke intervaller, af hvem og med hvilken registrering.

Hyppigheden er valgt, sa en afvigelse opdages i tide, og det berorte produkt stadig kan holdes

tilbage. De medarbejdere, der overvager, er instruerede og bemyndigede til at reagere med det

samme.

Det taler for: Overvagningsblanketter med malvaerdi, faktisk vaerdi, tidspunkt, parti og initialer samt instruktionen, der angiver metode og
hyppighed. Hvor registreringen sker automatisk, tjener datalogger- eller udstyrsregistreringer med tidsstempel som dokumentation sammen
med bevis for, hvem der gennemgar og frigiver data. En lille virksomhed bruger én blanket for hver vagt og saetter hyppigheden, sa der ved et
svigt kun er produktet mellem to malinger, der bliver berert, og det holder maengden af spaerret lager lille.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

For det tilfelde, at en kritisk graense overskrides, eller et handlingskriterium ikke nas, er det fastlagt
pa forhand, hvad der sker: hvordan det bererte produkt identificeres, spaerres og vurderes, hvordan

processen bringes tilbage under styring, og hvem der beslutter. Ved et CCP tzeller alt produkt siden

den sidste kontrol, der blev fundet i orden, som berort og frigives ikke uden vurdering. Ved et OPRP

vurderes det, om og i hvilket omfang produktet er berort. Reaktion og resultat registreres.

Det taler for: De fastlagte korrektioner i farestyringsplanen eller i en procedure, spaerremaerkater og spaerresedler, vurderings- og
frigivelsesbeslutninger underskrevet af den bemyndigede person og en registrering af, hvad der blev af produktet. En lille virksomhed har rede
spaerremaerkater og et adskilt spaerreomrade til radighed og skriver hver afvigelse ind pa en enkel liste med dato, parti, mangde, beslutning og
beslutningstager.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Efter &@ndringer gennemgas de oplysninger, som basisprogrammerne og farestyringsplanen bygger pa, og
opdateres, hvor det er nedvendigt. Anledninger er blandt andet nye eller &endrede produkter og opskrifter, nyt
udstyr, eendrede processer eller leverandorer, nye lovkrav eller kundekrav, fund fra reklamationer og nye
faglige oplysninger som tilbagekaldelser hos andre markedsdeltagere. Produktbeskrivelserne,
flowdiagrammerne og fareanalysen er ogsa berort.

Det taler for: £ndringsliste eller revisionsregister med anledningen, datoen, de bergrte dokumenter og den person, der godkendte

opdateringen. En fast regel hjelper: hver andring af opskrift og udstyr gar gennem fedevaresikkerhedsgruppen inden gennemfgrelsen. En lille
virksomhed knytter dette til en kort @ndringsseddel, der ikke nar produktionen uden den ansvarliges underskrift.

Abent I gang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Det udstyr og de metoder, der bruges til at overvage og male ved CCP og OPRP, leverer palidelige
vaerdier. Maleudstyret er egnet til formalet, maerket, kalibreret eller verificeret med fastlagte

intervaller og beskyttet mod utilsigtet justering og mod skader. Viser det sig, at et apparat har malt

forkert, vurderes det, hvilke produkter siden den sidste kontrol, der blev fundet i orden, der er

berert, og der handles derefter. Software, der bruges til overvagning, kontrolleres ogsa for egnethed

inden brug.

Det taler for: Register over méleudstyr med apparat, nummer, anvendelsessted, interval og status, kalibreringscertifikater med sporbarhed til
nationale eller internationale normaler, interne verifikationsregistreringer som isvands- eller kogepunktskontrol af et termometer, kontrol af
metaldetektoren med testemne samt vurderingen af berert produkt efter et apparatsvigt. En lille virksomhed har ét referencetermometer
kalibreret eksternt og kontrollerer arbejdstermometrene mod det med jeevne mellemrum. Det sparer omkostninger og forbliver alligevel
sporbart.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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8.8

8.9.2

8.9.4

8.9.5

Leanshift

Det er planlagt og gennemfort, hvordan det verificeres, om basisprogrammerne er indfort og
virksomme, om fareanalysen er aktuel, om farestyringsplanen bliver fulgt, og om farerne i

feerdigvaren faktisk ligger pa det acceptable niveau. Verifikationen udferes ikke af den samme

person, som foretager den pagaeldende overvagning. Resultaterne bliver ikke blot arkiveret, men

samlet og analyseret: tendenser erkendes, tilbagevendende afvigelser udpeges, og behovet for

opdatering eller forbedring udledes af dem. Analysen indgar i ledelsens evaluering.

Det taler for: Verifikationsplan med aktivitet, metode, hyppighed og ansvarlig person samt resultaterne: en anden persons gennemgang af
overvagningsregistreringerne, hygiejnekontroller og svaberprgver, produkt- og miljgprever, kontrol af rengeringen, interne audits, analyse af
kundereklamationer og sporbarhedstest. Analysen findes som en rapport eller som et afsnit i ledelsens evaluering med udsagn om tendenser
og de udledte handlinger. En lille virksomhed analyserer pa to sider hvert halve ar og klarer gennemgangen af registreringerne med
firegjneprincippet sammen med en anden oplaert person.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Afvigelser ved CCP og ved OPRP opdages, det berarte produkt identificeres og styres, og den
ojeblikkelige korrektion gennemfores. Derudover underseges og fijernes arsagen, sa afvigelsen ikke

gentager sig. Behovet for korrigerende handling vurderes, gennemfarelsen folges op, og virkningen
gennemgas. Det er fastlagt, hvem der ma vurdere en afvigelse og traeffe beslutningen.

Det taler for: Afvigelsesblanket eller afvigelseslog med dato, parti, afvigelse, gjeblikkelig korrektion, grundarsagsanalyse, fastlagt handling, frist,
ansvarlig person og den senere dokumentation for virkningen. Til arbejdet med grundarsagen er en struktureret metode nok, for eksempel
gentagne hvorfor-spergsmal eller et arsags-virknings-diagram. En lille virksomhed holder én afvigelseslog til alle sager og saetter en
opfelgningsdato til kontrollen af virkningen, typisk fire til otte uger senere.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Produkter, hvor det ikke kan udelukkes, at de er usikre, spaerres og kommer ikke pa markedet, sa
leenge de ikke er vurderet. Vurderingen sker mod de fastlagte acceptable niveauer og hviler pa

robust dokumentation, for eksempel en analyse, en paviseligt virksom yderligere behandling eller en
begrundet faglig bedemmelse. Er frigivelse ikke mulig, traeffes der beslutning om videre

forarbejdning, alternativ anvendelse eller destruktion. Har berert produkt allerede forladt

virksomheden, handles der, og de berorte parter informeres.

Det taler for: Spaerreprocedure med et markeret spaerreomrade, spaerreliste med mangder, beslutning om frigivelse eller kassation med
begrundelse og underskrift fra den bemyndigede person, laboratorieresultater og dokumentation for destruktion eller alternativ anvendelse.
En lille virksomhed skriver i én saetning, at kun én navngiven person ma spaerre og frigive, og holder spaerreomradet fysisk adskilt, sa spaerret
produkt ikke bliver taget med ved en fejl.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

For tilbagetraekning fra handelen og tilbagekaldelse pa forbrugerniveau er det fastlagt, hvem der
beslutter, hvem der underrettes, hvordan den beroerte mangde opgeres, og hvordan det returnerede

produkt sikres og handteres. De ansvarlige er navngivet, og kontakterne til kunder, myndigheder og

om nedvendigt offentligheden er forberedt. Ordningen afpreves med fastlagte intervaller,

afprevningen vurderes, og produktet forbliver under opsyn, indtil der er truffet beslutning om, hvad

der skal ske med det.

Det taler for: Tilbagekaldelsesplan med beslutningsbefejelse, eskaleringskaede, skabeloner til underretning af kunder og myndigheder og
regler for opbevaring af returneret produkt. Dokumentation for, at den virker, er en tilbagekaldelsesgvelse med dato, tidsforbrug,
maengdeafstemning, en kontrol af, at kontakterne kan nas, og en vurdering af, hvad der blev @ndret som fglge heraf. Virkelige sager
dokumenteres i samme omfang. En lille virksomhed knytter tilbagekaldelsesgvelsen til den arlige sporbarhedstest og kontrollerer samtidig, om
telefonnumrene pa de forste kunder stadig passer.

Abent I gang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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9 Overvagning, intern audit og ledelsens evaluering 8

9.1.1-a

9.1.1-b

9.1.2-a

9.2-a

9.2-b

Leanshift

Det er fastlagt, hvilke parametre i ledelsessystemet for fodevaresikkerhed der overvages og males, med hvilke
metoder, med hvilke intervaller og pa hvilke tidspunkter resultaterne vurderes, sa de oplysninger, det giver, er
palidelige og sammenlignelige over tid.

Det taler for: En overvagnings- og maleplan, der for hver parameter naevner metoden, hyppigheden, den ansvarlige person og
vurderingsdatoen, for eksempel temperaturer i kalekaeden, kontrol af rengeringen, mikrobiologiske miljgprever, skadedyrsovervagning og
kundereklamationer. Sma virksomheder holder dette som én A4-tabel i et ringbind og afstemmer den en gang om aret med de aendringer, der
er sket i virksomheden.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Resultaterne af overvagning og maling opbevares som registreringer og kan entydigt henfores til
datoen, stedet eller lokaliteten, den person, der udferte aktiviteten, og den anvendte metode eller

det anvendte apparat.

Det taler for: Maleregistreringer, temperaturdata fra loggere eller manuelle aflaesninger, laboratorieresultater og tjeklister fra
hygiejnerunderinger, hver med dato og initialer. Hvor organisationen driver flere lokaliteter, kan registreringerne holdes for hver lokalitet og

samles til det samlede billede. En lille virksomhed klarer sig med én blanket for hver proces og ét ringbind om aret, og digitalt er et regneark
med I&st historik nok.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

De tilgaeengelige data analyseres systematisk for at bedemme, om systemet som helhed virker: om
basisprogrammerne og farestyringsplanen er virksomme, om kritiske graenser og handlingskriterier

er overholdt, hvordan afvigelser, reklamationer og leveranderernes ydelse udvikler sig, og om

fareanalysen skal opdateres. Resultaterne af denne analyse registreres.

Det taler for: En periodisk analyse, for eksempel hvert kvartal, med tendenskurver over overskridelser ved CCP, handlingskriterier ved OPRP,
reklamationer, kassationer, resultater af verifikationsaktiviteter og auditfund sammen med en kort skriftlig konklusion fra

fedevaresikkerhedsgruppen. Sma virksomheder klarer dette pa et mgde pa en time med et referat pa én side, hvor hvert nggletal bedemmes
som stigende, stabilt eller faldende, og felgen angives.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Der findes et auditprogram, som fastleegger hyppighed, metoder og ansvar for de interne audits
under hensyn til processernes betydning, endringer i virksomheden, tilbagemeldinger fra

overvagningen og resultaterne af tidligere audits. Registreringer af gennemforelsen af programmet

og af auditresultaterne opbevares.

Det taler for: En arlig auditplan med datoer, omrader og auditorer sammen med de arkiverede auditrapporter og dokumentation for, at

fundene er lukket. En lille virksomhed planlaegger realistisk to til tre auditdatoer om aret og tilretteleegger raekkefglgen, sa omrader med hgjere
risiko som allergenstyring eller kelekeeden kommer op oftere end administrationen.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

For hver enkelt audit er formal, kriterier og omfang fastlagt, auditorerne er valgt, sa de ikke auditerer deres
eget ansvarsomrade, fundene rapporteres til den ansvarlige ledelse og til fedevaresikkerhedsgruppen, og
nedvendige korrektioner og korrigerende handlinger szettes i gang uden unedig forsinkelse og kontrolleres for
virkning.

Det taler for: En auditplan for hver dato med formal, kriterier og omfang, en auditrapport med distributionsliste, en handlingsliste med
ansvarlige personer, frister og en afslutningsnote samt en kort kontrol af virkningen ved den naeste audit. Hvor uafhaengigheden er sveer at

opna i en lille virksomhed, raekker et kollegialt bytte med et andet omrade, en oplaert medarbejder fra administrationen eller en ekstern auditor
pa timebasis.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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9.3.1-a Den overste ledelse evaluerer ledelsessystemet for fedevaresikkerhed med planlagte intervaller og bedemmer,
om det fortsat er egnet, tilstraekkeligt dimensioneret og virksomt, og om det stadig passer til virksomhedens
strategiske retning.

Det taler for: Mgdeindkaldelse og deltagerliste med ledelsen, en dagsorden og et referat, hvoraf intervallet kan ses, for eksempel arligt, samt
yderligere evalueringer udlgst af store @ndringer. I sma virksomheder er dette en planlagt halv dag med ejeren, den produktionsansvarlige og
den kvalitetsansvarlige, ikke en sidebemaerkning pa det ugentlige made.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

9.3.2-a Evalueringen inddrager falgende input pa en sporbar made: status pa handlingerne fra den forrige evaluering,
a@ndringer i konteksten og hos interessenterne, herunder klimarelaterede virkninger pa ravarer,
forsyningskaeder og opbevaringsforhold, ydelsesdata fra overvagning, verifikation og analyse, afvigelser,
nedsituationer og tilbagetraekninger, resultater af interne og eksterne audits samt af offentlige kontrolbeseg,
kundereklamationer og leveranderernes ydelse, status pa ressourcerne og virkningen af den interne og
eksterne kommunikation.
Det taler for: En fast inputliste, der bruges som skabelon til evalueringen, hvert punkt med et datablad eller en henvisning til kilden, for
eksempel en auditrapport, en reklamationsanalyse, en sporbarhedstest, en beredskabs@velse eller en leverandervurdering. Klimarelaterede

virkninger behandles konkret, for eksempel hedeperioder, der pavirker kgling og transport, eller hgsttab, der ferer til leverandegrskift. Sma
virksomheder bruger den samme skabelon og skriver enten et tal eller et kort ingen aendring ud for hvert punkt.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

9.3.3-a Evalueringen munder ud i beslutninger om forbedringer, om aendringer og opdatering af systemet,
herunder politikken og malene, om ressourcebehov og om spergsmalet, om fareanalysen og
farestyringsplanen skal tilpasses. Disse beslutninger registreres sammen med ansvarlige personer
og frister.

Det taler for: Referat fra ledelsens evaluering med et handlingsafsnit, der for hver beslutning angiver en ansvarlig person, en frist og en status,
samt frigivelsen fra den everste ledelse. Handlingsafsnittet kaldes frem igen som det fgrste punkt ved den naeste evaluering, sa slgjfen lukkes.
En lille virksomhed holder dette i en tabel med fem kolonner og hgjst ti raekker, og fa punkter, der faktisk bliver gjort, slar en lang liste, der gar i
sta.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

10 Forbedring

10.1 Hver gang en afvigelse opdages, er den forste reaktion at begranse den og handtere dens folger, m
hvorefter det besluttes, om den bagvedliggende arsag skal fjernes, sa afvigelsen ikke gentager sig
eller dukker op et andet sted. Korrigerende handlinger star i forhold til afvigelsens betydning, deres
virkning gennemgas bagefter, og ledelsessystemet eller fareanalysen tilpasses, hvor det er
nedvendigt. Dokumenteret information beskriver afvigelsens art, arsagsundersegelsen, de
gennemforte handlinger og udfaldet (afsnit 10.1).

Det taler for: En log over afvigelser og handlinger med én post for hver sag: beskrivelse, gjeblikkelig korrektion, grundarsagsanalyse (for
eksempel 5 Why eller Ishikawa), ansvarlig person, frist og gennemgang af virkningen med dato. Typiske kilder er auditfund,
kundereklamationer, analyseresultater uden for specifikationen, fund fra myndighedskontrol og overskredne kritiske graenser ved CCP eller
handlingskriterier ved OPRP. En lille virksomhed klarer sig med én tabel, hvor hver reekke er én sag, og hvor den sidste kolonne bzerer den
saetning, der forklarer, hvorfor handlingen anses for virksom.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

10.2 Egnetheden, tilstraekkeligheden og virkningen af ledelsessystemet for fedevaresikkerhed forbedres lebende,
og den overste ledelse sikrer, at forbedring er et tilbagevendende punkt i kommunikationen i gruppen og i
ledelsens evaluering (afsnit 10.2).

Det taler for: Referater fra ledelsens evaluering og fra mederne i fadevaresikkerhedsgruppen, hvor beslutninger om forbedring registreres med
en ansvarlig person og en frist, samt en liste over gennemfgrte forbedringer med situationen far og efter, for eksempel feerre reklamationer,
kortere omstillingstider ved rengering og feerre efterjusteringer ved et CCP. En lille virksomhed fanger dette som en kort forbedringsliste efter
den arlige evaluering, suppleret med idéer fra gruppen.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse
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10.3

Fedevaresikkerhedsgruppen opdaterer ledelsessystemet pa en planlagt made og vurderer
tilbagemeldinger fra den interne og eksterne kommunikation, verifikationsresultater, afvigelser,
tendensanalyser og @ndringer af produkter, processer, ravarer, lovkrav eller driftsomgivelserne.

Opdateringen dakker begge niveauer, altsa organisationen og den enkelte lokalitet, og dens

resultater indgar i ledelsens evaluering. Opdateringsaktiviteterne opbevares som dokumenteret

information (afsnit 10.3).

Det taler for: En opdateringslog eller eendringshistorik med dato, anledning, bergrte dokumenter (flowdiagram, fareanalyse, PRP-plan,
styringsplan med CCP og OPRP) og godkendelse fra fadevaresikkerhedsgruppen sammen med de reviderede dokumentversioner.

Fuldsteendigheden vises gennem en planlagt gennemgang mindst en gang om aret plus haendelsesdrevne opdateringer, hver gang en relevant
2ndring indtreeffer. En lille virksomhed holder en andringstabel med kolonnerne dato, anledning, andret dokument, ny version, godkendelse.

Abent Igang Opfyldt Ikke relevant

Dokumentation / begrundelse

Kravene er formuleret selvstaendigt og erstatter ikke standardens tekst. Kun originalstandarden fra den enkelte udgiver er bindende. Denne liste er et arbejdsredskab, ikke et bevis pa
overensstemmelse og ingen certificering. Leanshift er ikke certificeret efter nogen af disse standarder, er ikke et certificeringsorgan og har ingen forbindelse til ISO, IEC, DIN, IATF, IAQG eller SAE. I
tvivistilfeelde gaelder den tyske udgave af denne liste.

Leanshift
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