Leanshift HACCP, Codex CXC 1-1969 und VO (EG) 852/2004

| Itsearviointi, ei osoitus. Jokainen yritys laatii vaara-analyysin ja hallintapisteet itse. Sitovia ovat lain teksti ja elintarvikevalvontaviranomainen.

HACCP Codex Alimentarius CXC 1-1969 ja asetuksen (EY) N:o 852/2004 mukaan

Vaara-analyysi ja kriittiset hallintapisteet, lakisaateinen velvoite

78 vaatimusta. Talle standardille ei ole akkreditoitua sertifikaattia. Versio 07/2026.

Tama tarkistuslista on maksuton tyévaline oman itsearvioinnin ja valmistautumisen tueksi. Se ei ole osoitus, ei tarkastus eika korvaa yrityksen omaa
HACCP-suunnitelmaa. Jokainen yritys laatii vaara-analyysin ja kriittiset hallintapisteet itse, koska ne riippuvat sen tuotteista ja prosesseista. Taysin
taytetty lomake ei tarkoita, etta yritys tayttaa asetuksen (EY) N:o 852/2004 vaatimukset. Sitovia ovat lain teksti, oman toimialan ohjeet ja toimivaltainen
elintarvikevalvontaviranomainen. HACCP ei ole standardi: siita ei ole sertifikaattia, ja toteutusta valvovat viranomaiset. Leanshift ei ole sertifiointielin
eika valvontaviranomainen.

Yritys Paivamaara Tayttaja

1 Perusteet ja elintarviketurvallisuuskulttuuri 1

11 Ylin johto sitoutuu nakyvasti turvalliseen elintarvikkeeseen ja ndyttaa esimerkkia omalla toiminnallaan. Se
antaa tarvittavan ajan, henkildston, valineet ja rahat, on nimennyt hygieniasta ja elintarviketurvallisuudesta
vastaavat henkilot ja on varmistunut siitd, etta jokainen yrityksesséa tuntee oman osuutensa. Koko henkilésto
tietdd, mita silta odotetaan paivittdisessa hygieniakdyttaytymisessa, ja tuntee sadnnon, jonka mukaan
poikkeamat, virheet ja ldhelta piti tilanteet saa ilmoittaa ilman haittaa. Tyontekijdiltd nousevat huolet otetaan
vastaan ja niihin vastataan, ja elintarviketurvallisuuden todellinen toteutuminen katselmoidaan maaraajoin ja
sitd mukautetaan aina, kun tuotteet, prosessit, tilat tai henkilosté6 muuttuvat. Tama kohta tayttyy, kun arjen
toiminta osoittaa sen, ei pelkastaan silloin, kun asiasta on paperi.

Mista sen tunnistaa: Soveltuvaa nadyttéa ovat: johdon paivaama ja allekirjoittama elintarviketurvallisuuslausuma nakyvalla paikalla, yhteenveto
vastuunjaosta sijaisineen, koulutus- ja perehdytystallenteet paivayksineen, aiheineen ja osallistujien allekirjoituksineen, tiimipalaverien
poytakirjat tai lyhyet muistiinpanot hygieniasta, sisdisten hygieniakierrosten tallenteet, joista kayvat ilmi havainto, toimenpide, vastuuhenkild ja
valmistumispaiva, seka jalki siitd, mita ilmoitetuille poikkeamille tapahtui. Hyddyllista on myds voida osoittaa, ettd uudelleenkoulutus tehtiin
tuotteen, prosessin tai henkiléston muutoksen jalkeen. Pieni yritys ratkaisee taman ilman koneistoa: yksi sivu allekirjoitettua lausumaa
ilmoitustaululla, hygieniapaivakirja, johon kirjataan kolme rivia paivayksineen ja nimineen jokaisen lyhyen tiimipalaverin jalkeen, ja
yksinkertainen kierros tarkistuslistalla, joka kuitataan kerran kuukaudessa. Viranomaisen elintarviketarkastajat puhuvat henkildstén kanssa,
eivat vain johdon kanssa: tyopisteella annetut vastaukset ovat todellinen naytto.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

2 Alkutuotanto: viljely, kalastus ja metsastys, valinnainen osio

2.1 Yritys on kirjannut, harjoittaako se alkutuotannon toimintoja, eli viljelya ja sadonkorjuuta, lypsya, eldinten
kasvatusta ennen teurastusta, kalastusta, metsastysta tai luonnontuotteiden kerailya seka naihin liittyvaa
tilalla tapahtuvaa varastointia, kasittelya ja kuljetusta. Jos tama ei koske yritystd, luku merkitdan sellaiseksi,
jota ei sovelleta, ja jatetdan tyhjaksi. Jos se koskee yritysta, yritys tietda ja on merkinnyt kirjallisesti, etta juuri
ndita toimintoja varten ei ole velvollisuutta ottaa kayttéon HACCP-periaatteisiin perustuvia menettelyja
asetuksen 852/2004 5 artiklan 3 kohdan nojalla ja etta niiden sijaan sovelletaan kyseisen asetuksen liitteen I
yleisia alkutuotannon hygieniasaannoéksia.

Mistd sen tunnistaa: Enintdan yhden sivun paivatty muistio tai merkintd tdman tarkistuslistan kansilehdelld, jossa jokainen yrityksen toiminto
sijoitetaan vaiheeseen: tuotanto omalla tilalla, sitten jalostus, toimitus, kauppa. Tukevaa ndyttda voivat olla rekisterdinti toimivaltaiselle
elintarvikevalvontaviranomaiselle, yrityksen kuvaus seka pelto- tai elainrekisteri. Pieni yritys, jolla ei ole alkutuotantoa, toteaa taman yhdella
lauseella ja ohittaa luvun. Tdma sijoittelu on yrityksen itsearviointi eikd korvaa viranomaisen omaa arviota.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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2.2 Alkutuotannon vaiheessa toimenpiteet, jotka estavit tuotteiden saastumisen mahdollisimman pitkalle, on
maadritelty ja ne ovat vaikuttavia paivittdisessa kdaytdnndssa, erityisesti kun kyse on saastumisesta veden,
maaperan, rehun, lannoitteiden, kasvinsuojelu- ja biosidivalmisteiden, eldinladkkeiden ja jatteiden seka
tuholaisten ja sairaiden eldinten valityksella. Laitteistot, vdlineet, astiat, laatikot ja kuljetusvalineet
puhdistetaan ja tarvittaessa desinfioidaan, kdytettédva vesi soveltuu kulloiseenkin tarkoitukseensa, ja tuotteita
kasittelevat henkilot ovat terveita ja hygieniakoulutettuja. Analyysitulokset, jotka viittaavat ongelmaan,
otetaan ndissa toimenpiteissd huomioon.

Mista sen tunnistaa: Yrityksen hygienia- ja puhdistussuunnitelma kuittauksineen: lypsylaitteisto, korjuukalusto, laatikot ja uudelleen kaytettavat
alustat, kylmavarasto, ajoneuvot. Lisaksi nayttd veden laadusta, joko liittyma yleiseen vesijohtoon tai paivatty analyysiraportti omasta kaivosta,
henkil6ston ja sadonkorjuun apulaisten koulutus allekirjoituslistoineen seka lukittava varastopaikka kasvinsuojelu- ja puhdistusaineille. Pieni
yritys ripustaa taytetyn puhdistus- ja tarkastussuunnitelman navettaan tai halliin ja arkistoi vesianalyysin ja koulutuslistan sen taakse.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

23 Vaarojen hallintaan kdytetyt toimenpiteet kirjataan yrityksen luonteeseen ja kokoon sopivassa
muodossa, ja nama tallenteet sdilytetdan. Ne kattavat vahintaan kaytetyt kasvinsuojelu- ja
biosidivalmisteet, tuotteiden turvallisuuteen mahdollisesti vaikuttavien tuholaisten ja tautien
esiintymisen, ihmisten terveyden kannalta merkityksellisten ndyteanalyysien tulokset seka eldinten
osalta rehun alkuperén ja koostumuksen ja annetut eldinladkkeet paivayksineen ja varoaikoineen.
Tallenteet annetaan pyynndsta toimivaltaisen viranomaisen ja vastaanottavien yritysten kaytt66n.

Mista sen tunnistaa: Lohkokirjanpito tai navettapaivakirja, eldinladkkeiden varastokirja yhdessa eldinladkarin luovutus- ja kayttoéasiakirjojen
kanssa, rehun lahetysluettelot ja etiketit, laboratorio- ja jdaamaraportit seka tuholaistorjunnan tallenteet. Hyodyllista on maaritelty sailytysaika ja
yksi kansio satovuotta kohti, jotta asiakirjat ovat heti kasilla tarkastuksessa tai asiakkaan kysyessa. Pieni yritys kayttaa vihkoa lohkoa tai navettaa
kohti sarakkeilla paivays, valmiste, maara, kdyttdja ja huomautus. Ratkaisevaa on katkeamaton ketju, ei ohjelmisto.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

2.4 Siirtyma alkutuotannosta kaikkeen muuhun toimintaan on nimetty: heti kun yritys jalostaa, leikkaa, pakkaa
tai valmistaa ja toimittaa elintarvikkeita tilamyymalassa, keittiossa tai ateriapalvelussa, ndihin toimintoihin
sovelletaan yleisia hygieniavaatimuksia ja HACCP-periaatteisiin perustuvia menettelyja siten kuin tamaén
tarkistuslistan seuraavissa luvuissa esitetaan. Jaljelle jadvien alkutuotannon toimintojen osalta on paatetty ja
kirjattu, sovelletaanko toimialan tunnustettua hyvan hygieniakdytannoén ohjetta. HACCP-periaatteiden
vapaaehtoinen soveltaminen téssa vaiheessa on mahdollista mutta ei vaadittua.

Mista sen tunnistaa: Toimintoluettelo kahdella sarakkeella, alkutuotanto ja sen jélkeinen toiminta, jossa jokainen rivi viittaa taman
tarkistuslistan lukuun, joka kattaa kyseisen kohdan. Lisaksi kaytetty toimialan ohje painoksineen ja paivayksineen, esimerkiksi toimialajarjestolta
tai maatalouskamarilta, ja lyhyt merkinta siita, mitka sen luvut on toteutettu yrityksessa. Pieni yritys Kirjoittaa yhden kappaleen, esimerkiksi:
maidontuotanto noudattaa jarjeston ohjetta, tilameijeri ja tilamyymala kuuluvat tdman tarkistuslistan seuraaviin lukuihin. Missa raja
yksittaistapauksessa tarkalleen kulkee, selvitetdan yhdessa toimivaltaisen elintarvikevalvontaviranomaisen kanssa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

3 Toimitilat, pohjaratkaisu ja laitteet

3.1-a Yritys on arvioinut toimipaikkansa ja sitd ymparoivan alueen osalta, mitka ulkoiset saastumislahteet voisivat
vaikuttaa elintarviketurvallisuuteen, esimerkiksi naapurikiinteistéjen maankaytto, pély, savu, hajut, seisova
vesi, eldintenpito tai lilkenne, ja on ottanut kdyttoon vaikuttavat suojaustoimenpiteet jokaista merkittavaksi
arvioimaansa lahdetta vastaan. Ulkoalueet on jarjestetty ja pidetaan kunnossa niin, etta ne eivat tarjoa
tuholaisille suojaa tai pesapaikkaa ja etta pintavesi paasee valumaan pois. Mitka ulkoiset lahteet ovat
yksittaistapauksessa merkityksellisia, seuraa yrityksen sijainnista ja tuotteista, eika sitd maarata
yleispatevasti.

Mista sen tunnistaa: Nayttdéna on lyhyt sijaintiarvio asemapiirroksineen tai ilmakuvineen, luettelo huomioon otetuista ymparistélahteista,
kunkin arviointi ja siita johdettu toimenpide, esimerkiksi tiiviisti sulkeutuvat portit, katetut lastauspaikat, paallystetyt pinnat ja viheralueiden
hallittu hoito. Paivatyt valokuvat ulkoalueesta ja merkinta viimeisimmasta kierroksesta taydentavat kuvan. Pieni yritys hoitaa taman yhdella

sivulla: vasen sarake ymparistotekija, keskisarake arviointi omine perusteluineen, oikea sarake toimenpide ja tavoitepdiva, katselmoidaan
kerran vuodessa ja aina kun naapurusto muuttuu.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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3.2-a

3.2-b

3.2d

Leanshift

Tilojen sijoittelu seka raaka-aineiden, vélituotteiden, valmiiden tuotteiden, pakkausmateriaalien, henkil6ston
ja jatteiden reitit on suunniteltu niin, ettd puhtaat ja likaiset alueet eivit ristea ilman suojausta. Jos fyysinen
erottelu ei ole rakenteellisesti mahdollista, ajallinen tai organisatorinen erottelu on maaritelty ja tunnetaan
koko yrityksessa. Pohjaratkaisussa otetaan nimenomaisesti huomioon allergeeneja sisédltdvien ainesosien
kasittely, jotta tahaton siirtyma muihin tuotteisiin vdltetaan. Sen, mitka alueet ovat puhtaita ja mitka likaisia,
yritys madrittelee omien tuotteidensa ja prosessiensa perusteella.

Mista sen tunnistaa: Naytténa on pohjapiirros varikoodatuin vyéhykkein ja nuolin tuote-, henkild- ja jatevirroille, lyhyt selitys erottelun logiikasta
ja ajallisen erottelun osalta tilankaytto- tai tuotantojarjestyssuunnitelma, esimerkiksi allergeenittomat erat ennen allergeeneja sisaltavia. Pieni
yritys tayttaa taman kasin piirretylla keittioluonnoksella yhdella A4-sivulla, jossa reitit nakyvat, ja lisaksi esilla olevalla tuotantojarjestyksella. Kun
rakennusta muutetaan tai uusia tuotelinjoja lisataan, suunnitelma paivitetdan, mika on tunnistettavissa versiosta ja paivayksesta.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Lattiat, seinat, katot, ikkunat, ovet ja kiinteat asennukset alueilla, joilla elintarvikkeita kasitellaan, ovat
materiaaleista, jotka voidaan puhdistaa ja tarvittaessa desinfioida aiotuilla menettelyilla. Niissa ei ole
halkeamia, avoimia saumoja, hilseilevia pinnoitteita eika muita vaurioita, joihin lika voisi kertya tai joista
ainesta voisi joutua elintarvikkeeseen. Ikkunat ja ulos johtavat aukot on suojattu tuholaisten ja lian paasylta,
ja ovet sulkeutuvat tiiviisti.

Mista sen tunnistaa: Naytténa on huonekohtainen kierrostallenne, jossa on rivit lattialle, seinélle, katolle, ikkunalle ja ovelle sekd kuntomerkinta,
valokuvat ennen puutteiden korjaamista ja niiden jalkeen seka laskut tai tydvahvistukset tehdyista korjauksista. Kaytettyjen pinnoitteiden
materiaalitiedotteet osoittavat niiden puhdistettavuuden. Pieni yritys tekee taman kuukausittaisena kierroksena allekirjoitetulla tarkistuslistalla
ja avoimien puutteiden listalla, jossa jokainen kohta saa korjauspdivan; haljenneet laatat ja irronneet silikonisaumat esiintyvat sielld nimelta
eivatka yhteismerkintana.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Alueilla, joilla elintarvikkeita kasitellaan, on riittava maara kasienpesupaikkoja helposti saavutettavissa,
varustettuna kuumalla ja kylmélla vedella, pesuaineella ja hygieenisellad kasienkuivausviélineella.
Kasienpesualtaita kdytetdan vain kdsien pesuun, ja ne erottuvat vélineiden tai elintarvikkeiden pesuun
tarkoitetuista altaista. Kiymalat eiviat avaudu suoraan tiloihin, joissa elintarvikkeita kasitelldan, ja
henkiléstélle ja tyévaatetukselle on soveltuvat pukeutumis- ja sdilytystilat.

Mista sen tunnistaa: Naytténa on pohjapiirros, jossa nakyvat kasienpesupaikat, kdymalat, eteistilat ja pukeutumisalueet, tdydennettyna
valokuvilla kalusteista, joissa saippua- ja pyyheannostelijat ovat taytettying, seka kulutustarvikkeiden ostotositteilla. Pesupaikan seurantakortti
paivayksineen ja nimikirjaimineen dokumentoi pdivittdisen toiminta- ja tayttotarkastuksen. Pieni yritys, jolta puuttuu rakenteellinen eteistila
kaymalaan, dokumentoi toimivaltaisen viranomaisen kanssa sovitun korvaavan ratkaisun, esimerkiksi itsestaan sulkeutuvan oven ja
lisakasienpesupaikan heti kdymalan jalkeen, seka kirjallisen sdannon vaatteiden vaihdosta.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Liikkuvien tai tilapaisten toimipaikkojen osalta, kuten myyntikojut, myyntiautot, teltat, pitopalvelun kalustot
ja myyntiautomaatit, on maadritelty ja toteutettu, miten niisséd saavutetaan samat suojaustavoitteet kuin
kiinteassa toimipaikassa: suojaisa sijoitus, puhdistettavat pinnat, kdsienpesupaikka talousveden laatuisella
vedelld, kylmasailytys ja erillinen jatteenkeradys. Paikan soveltuvuus arvioidaan ennen tyon aloittamista,
erityisesti maapohjan, veden, sahkén ja ympaéristéolosuhteiden osalta.

Mista sen tunnistaa: Nayttona on laiteluettelo liikkuvaa yksikkda kohti, valokuvat pystytetysta pisteesta, lyhyt pystytys- ja purkutallenne
jokaiselta toimintapaivalta sisaltden paikan, paivayksen, vastuuhenkilén ja merkinnan vesi- ja sahkéliitdnnasta seka kylmalaitteiden ja
myyntiautomaattien huoltotallenteet. Myyntiautomaateista lisataan puhdistus- ja tayttotallenne konetta ja paivaysta kohti. Pieni yritys kayttaa
laminoitua pystytyskorttia, joka kuitataan tarkistuslistana ja valokuvataan tai allekirjoitetaan kerran kayttokertaa kohti.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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3.3-a

3.3-b

3.3-c

3.4-a

Leanshift

Laitteet, tydtasot ja astiat, jotka joutuvat kosketuksiin elintarvikkeen kanssa, ovat soveltuvaa materiaalia,
eivat luovuta elintarvikkeeseen epatoivottuja aineita ja ovat rakenteeltaan ja sijoitukseltaan sellaisia, ettad ne
voidaan puhdistaa ja tarvittaessa desinfioida ja huoltaa aiotuilla menettelyilla.
Elintarvikekontaktimateriaaleista on toimittajan vahvistus soveltuvuudesta. Laitteiden vililla ja seiniin ndhden
on riittdva vali puhdistusta ja tarkastusta varten. Kun kasitellddn allergeeneja siséltavia aineita eika turvallista
puhdistusta tuotteiden valilla voida osoittaa, kaytetaan erillisia ja selvasti merkittyja laitteita tai osia.

Mista sen tunnistaa: Nayttdna on laiteluettelo sijainteineen, valmistusvuosineen ja kayttotarkoituksineen, elintarvikekontaktimateriaalien
vaatimustenmukaisuusvakuutukset tai toimittajan vahvistukset, valokuvat asennuksesta, joista ndkyy etdisyys seinistd, seka huoltosuunnitelma
tehtyine huoltotdineen. Allergeenien erotteluun kaytetaan varikoodattuja tyovalineita ja astioita, ja varikoodi kirjataan ja asetetaan esille
yrityksessa. Pieni yritys kokoaa laiteluettelon viisisarakkeiseksi taulukoksi ja arkistoi toimittajien vaatimustenmukaisuusvakuutukset suoraan
sen taakse; uusissa hankinnoissa vahvistus pyydetaan tilauksen yhteydessa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Laitteet, joilla yritys seuraa hallintatoimenpiteidensa vaikuttavuutta, esimerkiksi lampomittarit,
punnituslaitteet, ajastimet tai muiden yrityksen itse maérittelemien suureiden mittalaitteet,

soveltuvat aiottuun tarkoitukseen, ovat riittdvan tarkkoja ja kaytettavissa silla alueella, jolla mittaus
tapahtuu. Niiden oikeellisuus tarkastetaan maaréajoin ja sellaisten tapahtumien jalkeen, jotka

voisivat heikentaa tarkkuutta. Naista tarkastuksista ja poikkeamien yhteydessa tehdyista

toimenpiteista kirjataan tallenteet, ja ne sdilytetaan. Mitka laitteet kuuluvat tahdn ryhméan ja mika

tarkkuus niilta vaaditaan, seuraa yrityksen itse maarittelemistd seurantamenettelyista.

Mista sen tunnistaa: Naytténa on luettelo seurantalaitteista, jossa jokaisella laitteella on yksil6iva tunniste, maaritelty tarkastusvali ja nimetty
vastuu, yhdessa tarkastustallenteiden kanssa, joista kayvat ilmi pdivays, vertailuarvo, ndytetty arvo, poikkeama ja tulos, seka merkinta siita, mita
tapahtuu tuotteelle, jota on seurattu poikkeavalla laitteella viimeisimman kelvollisen tarkastuksen jalkeen. Ulkoisten palveluntarjoajien
kalibrointitodistukset kuuluvat tdhan my&s, mutta ne eivat korvaa omaa valitarkastusta. Pieni yritys tarkastaa anturilampomittarit saannéllisesti
jadvetta ja kiehuvaa vetta vasten ja kirjaa paivayksen, lukeman ja nimikirjaimet laitekohtaiselle kortille; yksi kalibroitu vertailulampomittari
yrityksessa riittaa tahan.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Jatteille, sivutuotteille ja aineille, joita ei ole tarkoitettu syotdvaksi, on omat selvasti merkityt astiat, jotka
erottuvat elintarvikeastioista, ovat tiiviita ja voidaan sulkea tarvittaessa. Puhdistusaineet, desinfiointiaineet ja
muut kemikaalit varastoidaan erilldén elintarvikkeista, pakkauksista ja elintarvikekontaktipinnoista,
alkuperaisissa pakkauksissaan tai selvasti merkityissa siirtoastioissa, joita ei voi sekoittaa elintarvikeastioihin.

Mista sen tunnistaa: Naytténa on valokuvia merkityista jate- ja kemikaaliastioista niiden todellisella paikalla, yhden sivun merkinta- tai
varikonsepti, luettelo kdytdssa olevista kemikaaleista kayttdturvallisuustiedotteineen seka lukittava tai fyysisesti erotettu varastopaikka. Pieni
yritys hoitaa taman kannellisilla poljinroskakoreilla tuotannossa, merkitylla hyllylla tai kaapilla puhdistusaineille valmistusvy6hykkeen
ulkopuolella ja kirjallisella saannélla, jonka mukaan kemikaalia ei koskaan siirreta elintarvikeastiaan.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Vesi, joka joutuu kosketuksiin elintarvikkeen kanssa, jota kdytetddn ainesosana, jaan tai héyryn
tuottamiseen tai elintarvikekontaktipintojen puhdistukseen, on talousveden laatuista, ja tama

soveltuvuus osoitetaan. Vesi, joka ei sovellu talousvedeksi, esimerkiksi paloturvallisuuteen tai

jaahdytykseen, kulkee erillisissa, selvasti merkityissa linjoissa ilman yhteytta talousvesijarjestelmaan

ja ilman takaisinvirtauksen mahdollisuutta. Jda ja hoyry tuotetaan ja varastoidaan samoissa

hygieenisissa oloissa kuin elintarvikkeet. Veden soveltuvuudesta kirjataan tallenteet, ja ne

sdilytetaan.

Mista sen tunnistaa: Kun yritys on liitetty yleiseen vesijohtoon, riittdvat toimittajan ajantasainen talousvesianalyysi ja luonnos sisdisesta
putkistosta vedenottopisteineen; kun vesi otetaan omasta kaivosta, yritys sdilyttda omat akkreditoidun laboratorion testitulokset viranomaisen
kanssa sovitulla valilla. Tahan lisataan tallenteet takaisinvirtauksen estimista, vedensuodattimien ja pehmentimien huollosta seka jaakoneiden

puhdistuksesta. Pieni yritys arkistoi analyysin, putkistoluonnoksen ja jadkoneen huoltotallenteen yhdessa ja lisda harvoin kaytetyista hanoista
merkinnan saannéllisestd huuhtelusta veden seisomista vastaan.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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3.4-b

3.4-c

3.4-d

3.4-e

Leanshift

Viemaroéinti on suunniteltu ja pidetddn kunnossa niin, etta jatevesi poistuu turvallisesti, takaisinvirtausta
tiloihin, joissa elintarvikkeita kasitellaan, ei tapahdu eika jatevesilinjoja vieda suojaamattomina avoimena
kasiteltavien elintarvikkeiden tai elintarvikekontaktipintojen ylapuolelle. Jate poistetaan viipymatta tiloista,
joissa elintarvikkeita kasitellaan, ja kerataan noutoon asti paikkaan, joka voidaan sulkea, puhdistaa ja suojata
tuholaisilta. Jatteenkerdyspaikka sijaitsee niin, ettei se hadiritse toimituksia tai tavaravirtoja.

Mista sen tunnistaa: Naytténa on luonnos, jossa nakyvat lattiakaivot, rasvanerotin ja jatteenkerdyspaikka, rasvanerottimen huolto- ja
tyhjennystallenteet, jatehuoltoyrityksen kanssa tehdyt havitystallenteet tai noutosopimukset seka viemarien ja jatealueen puhdistustallenne.
Kun syntyy eldimista saatavia sivutuotteita, lisataan hyvaksytyn havittajan kaupalliset asiakirjat. Pieni yritys kirjaa rasvanerottimen tyhjennyksen
ja viemarien puhdistuksen riveind muutenkin kadyttdamaansa puhdistussuunnitelmaan ja arkistoi noutokuitit sen taakse aikajarjestyksessa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Kuumennukseen, jadhdytykseen, kylmasailytykseen, pakastamiseen ja kuumana sailyttdmiseen on
kaytettdvissa laitteita, joiden kapasiteetti vastaa yrityksen todellisia maaria ja lapimenoa, ja lampdétilat
voidaan mitata niissa pisteissa, jotka yritys on madaritellyt seurantaansa varten. Nédiden laitteiden
vikaantumisen varalta on madritelty, kenelle ilmoitetaan, miten asianomaista tuotetta kasitellaan ja milloin
tuotanto keskeytetddn. Mita lampétiloja ja aikoja noudatetaan, johtaa yritys omista tuotteistaan,
prosesseistaan ja lakisaateisista vaatimuksista.

Mista sen tunnistaa: Nayttdna on luettelo jadhdytys-, pakastus- ja kuumennuslaitteista ilmoitettuine kapasiteetteineen ja vertailu
huippumaaraan, huolto- ja korjaustallenteet, lampétilaseurannan tallenteet joko tiedonkeruulaitteella tai kasin kirjattuina seka lyhyt
vikaantumismenettely ilmoitusreitteineen ja yhteyshenkildineen. Pieni yritys ripustaa jokaiseen kylmalaitteeseen kortin paivittaista lukemaa ja
nimikirjaimia varten ja arkistoi sen viereen sivun, jossa kuvataan toiminta kylméavian sattuessa, mukaan lukien hatasiirto, varajaahdytys ja
saantd tuotteen havittdmisesta.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Tilat, joissa elintarvikkeita kasitellaan, on ilmastoitu riittavasti luonnollisesti tai koneellisesti niin, etta lampo,
hoéyryt ja hajut poistuvat eika elintarvikkeiden tai elintarvikekontaktipintojen yldpuolelle muodostu
kondenssia. Ilmavirtaus on jarjestetty niin, ettei ilma liiku likaisilta alueilta puhtaille. Suodattimet ja
ilmanvaihtoaukot ovat saavutettavissa, puhdistettavissa ja huolletaan maaraajoin. Valaistus on suunniteltu
niin, etta tyo ja silmdmaaraiset tarkastukset ovat luotettavasti mahdollisia, ja avoimien elintarvikkeiden
ylapuolella olevat valaisimet ovat sarkymattémia tai varustettuja sirpalesuojauksella.

Mista sen tunnistaa: Naytténa ovat ilmanvaihto- ja poistojdrjestelmien huolto- ja suodattimenvaihtotallenteet paivayksineen ja tyon tehneine
henkildineen, merkinta ilmavirran suunnasta esimerkiksi jarjestelmapiirroksesta tai yksinkertaisesta savukokeesta valokuvineen seka luettelo
avoimien elintarvikkeiden alueiden valaisimista kdytdssa olevine sirpalesuojauksineen. Pieni yritys kirjaa liesikuvun suodattimien puhdistuksen
kiinteana rivina puhdistussuunnitelmaan ja osoittaa suojakuvut tai sarkymattdmat putket yhdellad valokuvalla huonetta kohti ja jalkiasennuksen
paivayksella.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Raaka-aineille, vilituotteille, valmiille tuotteille, pakkausmateriaaleille, puhdistusaineille ja jatteille on
varastotiloja, jotka mahdollistavat erillisen ja merkityn varastoinnin ja joissa sailyvat ne varastointiolot, jotka
yritys on maaritellyt kullekin tuotteelle. Allergeeneja sisdltdvat ainesosat varastoidaan niin, etta siirtyma
muihin tuotteisiin véltetaan, esimerkiksi suljetuissa merkityissa astioissa ja jarjestyksessd, jossa ylhaalta ei voi
valua mitaan alas. Varastoitavat tavarat eivat seiso suoraan lattialla ja ne on jérjestetty niin, etta puhdistus ja
tuholaistorjunta ovat edelleen mahdollisia.

Mista sen tunnistaa: Nayttona on varastosuunnitelma tai hyllyjaottelu nimettyine vy6hykkeineen, valokuvat merkityista astioista avoimille
allergeenisille ainesosille, varastolampétilojen tallenteet seka siirto- ja merkintdohje, joka osoittaa, ettad era- tai parasta ennen tieto sailyy siirron
jalkeen. Pieni yritys merkitsee hyllyt pysyvasti, varastoi allergeeniset ainesosat kuten jauhot tai pahkinat suljettuihin, varein erotettuihin
laatikoihin alahyllyille ja sailyttaa etaisyyden lattiaan ritil6illa tai hyllynjaloilla.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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4 Henkiloston koulutus ja patevyys

4.1 Jokaiselle tehtévalle, johon liittyy elintarvikekontakti, on maaritelty, mita hygieniatietoa sen tekija tarvitsee;
uudet tyontekijat, tilapaiset apulaiset ja kausityontekijat saavat taman perehdytyksen ennen kuin he
tyoskentelevat ensimmaisen kerran ilman valvontaa, ja tieto kerrataan maaraajoin.

Mista sen tunnistaa: Koulutusmatriisi sarakkeilla tehtava, aihe ja vali seka osallistumistallenteet paivayksineen, sisaltdineen, kestoineen ja
allekirjoituksineen. Lisaksi Saksan tartuntatautilain 43 pykalan mukainen ensimmaisen perehdytyksen todistus ja jatkoperehdytysten tallenteet.
Pieni yritys sailyttad yhden lomakkeen henkilda kohti kansiossa: 20 minuutin perehdytys tydvuoron lopussa riittad, kunhan aihe, paivays ja
allekirjoitus kirjataan.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

4.2 Henkil6illa, jotka kehittavat vaara-analyysin ja madrittelevat yrityksen hallintapisteet, on toimiva tuntemus
kahdestatoista soveltamisvaiheesta ja seitsemasta periaatteesta, ja yritys voi kertoa, mista tuo tuntemus on
perdisin; jokainen, joka myohemmin seuraa, mittaa tai korjaa hallintapisteessa, on perehdytetty juuri tdhén
tehtavaan.

Mista sen tunnistaa: Osallistumistodistus HACCP-kurssilta, mukana olevien henkildiden patevyysprofiili ja konsultointisopimus, jos kaytetaan
ulkopuolista tukea. Seurannan osalta: perehdytystallenne henkiléa ja hallintapistetta kohti sekd johdon lyhyt havainnointi sen vahvistamiseksi,
ettd henkil6 todella soveltaa yrityksen omaa rajaa, omaa mittausmenetelmaa ja omaa korjausreittid. Mitka vaarat ja mitka kriittiset rajat patevat,
seuraa yrityksen tuotteista ja prosesseista, ja se laaditaan yrityksessa itsessaan; koulutus antaa siihen vain valineet. Pieni yritys kayttaa
kauppakamarin tai kasitydkamarin kurssia ja tydskentelee toimialan hyvén hygieniakdytdnnén ohjeen kanssa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

43 Henkilosté tuntee oman alueensa tuotteissa ilmoitettavat allergeenit, talon omat saannoét tahatonta siirtymaa
vastaan varastoinnissa, valmistuksessa ja puhdistuksessa sekd maadaritellyn reitin, jolla asiakkaan kysymykseen
ainesosista vastataan.

Mista sen tunnistaa: Koulutusmateriaali, joka sisaltaa yrityksen oman allergeeniluettelon reseptia kohti, osallistumistodisteet ja lyhyt tietotesti
arjessa, esimerkiksi kysymys asiakaspalvelijalle siitd, mita ainesosia annos siséltaa ja mista han tarkastaa sen. Pieni yritys asettaa ajantasaisen
ainesosayhteenvedon nakyville, nimeaa yhden kiintean yhteyshenkilon tydvuoroa kohti tallaisia kysymyksia varten ja kirjaa perehdytyksen
yhdelle lomakkeelle.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

4.4 Johto tekee omalla toiminnallaan, poikkeamien avoimella ja syyttelemattomalla kasittelylla ja tulosten
palauttamisella tiimille ndkyvaksi, etta elintarviketurvallisuus menee nopeuden ja maaréan edelle; koulutuksen
vaikuttavuus tarkastetaan kdytantoa vasten eika pelkan osallistumisen perusteella, ja ulkopuolinen henkil6sto
kuten siivous-, kunnossapito- tai vuokratyontekijat perehdytetddn ennen ty6n aloittamista.

Mistd sen tunnistaa: Hygieniapalaverin lyhyt poytdkirja aiheineen ja paatoksineen, johdon havainnointikierrokset muistiinpanoineen siitd, mita
nahtiin ja miten siihen vastattiin, matalan kynnyksen ilmoitusreitti tiimin palautteelle yhdessa sen ndytdn kanssa, etta palautteeseen vastattiin,
seka perehdytystallenteet ulkopuolisille yrityksille allekirjoitettuina ennen ensimmaista ty6ta. Pieni yritys varaa neljannestunnin kuukaudessa

tiimin kanssa, kirjaa siité kolme rivia ja tarkastaa vaikuttavuuden kohdennetuin kysymyksin ja tyopaikalla katsomalla. Taytetyt lomakkeet
dokumentoivat yrityksen oman tilanteen; ne eivat korvaa yrityksen vaara-analyysia eivatka viranomaisen elintarvikevalvonnan arviota.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

5 Kunnossapito, puhdistus, tuholaistorjunta ja jatteet

5.1 Lattiat, seinat, katot, ovet, ikkunat ja pinnat tiloissa, joissa elintarvikkeita kasitellaan, ovat kunnossa, joka
sallii perusteellisen puhdistuksen, ja puutteet kuten halkeamat, hilseileva maali, rikkoutuneet laatat tai
avoimet saumat kirjataan ja korjataan jaljitettdvassa maardajassa.

Mista sen tunnistaa: Puutelista tai kunnossapitopaivakirja, jossa ilmoitetaan puutteen I6ytymispaiva, vastuuhenkil® ja korjauspaiva, tukena
urakoitsijan laskut tai valokuvat ennen ja jélkeen. Pieni yritys kdyttda yhta juoksevaa listaa seinalla tai taulukkolaskennassa, johon jokainen
tyontekija voi kirjata puutteen, ja johto kuittaa valmistumisen.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Leanshift

Laitteille, koneille ja asennuksille, jotka koskettavat elintarviketta tai vaikuttavat tuoteturvallisuuteen, kuten
kylmaélaitteet, uunit, leikkurit, astianpesukoneet ja vesilinjat, on maaritelty huoltovilit, ja tosiasiassa tehty
huolto osoitetaan.

Mista sen tunnistaa: Huoltosuunnitelma tai laiterekisteri, jossa on vali ja viimeisimman huollon paivays, tukena huoltotallenteet, teknikon
huoltoraportit tai laskut. Pieni yritys parjaa laiteluettelolla, jonka jokainen rivi nimeaa kohteen, valin ja viimeisimman huollon paivayksen, ja
huoltoraportit arkistoidaan sen taakse.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Mittalaitteet, joilla seurataan turvallisuuden kannalta merkityksellisia suureita, erityisesti jddhdytyksen,
kuumennuksen ja kuumana sailyttamisen lampomittarit, tarkastetaan tarkkuuden osalta maaraajoin, ja
poikkeavat tai vialliset laitteet poistetaan kdytosta.

Mista sen tunnistaa: Todentamistallenne laitetunnisteineen, tarkastuspaivineen, tavoitearvoineen, toteutuneine arvoineen ja tuloksineen,
tukena vertailulaitteiden kalibrointitodistukset. Pieni yritys tarkastaa kasilampomittarinsa jadvesihauteessa ja kirjaa pdivayksen ja lukeman
listaan, jolloin yksi varmennettu vertailulampomittari riittaa mittapuuksi.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Puhdistus- ja desinfiointisuunnitelma on olemassa, ja siind kerrotaan jokaisesta alueesta, pinnasta ja
laitteesta, mita puhdistetaan, milld aineella, milla vakevyydella, milla vaikutusajalla, kuinka usein ja
kuka vastaa.

Mista sen tunnistaa: Puhdistus- ja desinfiointisuunnitelma seinalla tai kansiossa, ristiintarkastettuna kaytettyjen aineiden teknisia
tuoteselosteita ja kayttoturvallisuustiedotteita vasten niin, etta vakevyys ja vaikutusaika vastaavat valmistajan ohjeita. Pieni yritys rakentaa
suunnitelman huoneittain jasennettynd taulukkona ja asettaa sen kyseiseen tilaan luettavaksi tyon tekopaikalla.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Suunnitellun puhdistuksen valmistuminen kuitataan ja sen vaikuttavuus todennetaan, ja kun tarkastus
osoittaa epatyydyttavan tilan, jalkity6 ja syyn poistaminen ovat jéljitettavissa.

Mista sen tunnistaa: Allekirjoitetut puhdistustallenteet tydvuoroa tai pdivaa kohti, toisen henkildn silmamaaraisten tarkastusten tulokset ja
tarvittaessa laboratoriotulokset elintarvikekontaktipinnoilta otetuista sively- tai kontaktimaljandytteista paivayksineen, paikkoineen ja

havaintoineen. Pieni yritys yhdistaa puhdistussuunnitelman kuittauksen johdon viikoittaiseen silmamaaraiseen tarkastukseen ja teettaa
neljannesvuosittain yhden tai kaksi sivelyndytetta ulkopuolisella.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Puhdistusaineet, desinfiointiaineet ja muut kemikaalit sdilytetadan merkityissa alkuperaispakkauksissaan tai
selvasti merkityissa astioissa erillaan elintarvikkeista, pakkausmateriaalista ja elintarvikekontaktitarvikkeista,
paasy niihin on hallittu, ja elintarvikekontaktipinnoilla kdytettavien aineiden osalta valmistaja vahvistaa niiden
soveltuvuuden.

Mista sen tunnistaa: Valokuvat tai luonnos erotetusta tai lukitusta kemikaalivarastosta, luettelo kdytdssa olevista aineista viittauksineen
kayttéturvallisuustiedotteeseen ja valmistajan vahvistukseen elintarvikealalle soveltuvuudesta seka tyontekijoille annettu koulutus turvallisesta
kasittelysta. Pieni yritys kayttaa lukittavaa kaappia tuotantotilojen ulkopuolella ja kieltdd nimenomaisesti kemikaalien siirtamisen
juomapulloihin.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

lean-shift.com Sivu7/18



Leanshift HACCP, Codex CXC 1-1969 und VO (EG) 852/2004

| Itsearviointi, ei osoitus. Jokainen yritys laatii vaara-analyysin ja hallintapisteet itse. Sitovia ovat lain teksti ja elintarvikevalvontaviranomainen.

5.7 Yritys estaa tuholaisten ja kotieldinten paasyn alueille, joilla elintarvikkeita kasitellaan: kulkureitit on
varmistettu, rakennus tarjoaa mahdollisimman vdahéan suojaa ja ravintoa, seurantajarjestelma
maadriteltyine tarkastuspisteineen on olemassa, ja tarkastukset tehdaan kiinteiksi maaritellyin
véliajoin.
Mista sen tunnistaa: Asemapiirros numeroiduin seurantapistein jyrsijoille ja lentaville hydnteisille, tuholaistorjuntayrityksen tarkastusraportit tai
omat tarkastustallenteet paivayksineen ja pistekohtaisine havaintoineen, tukena nayttd rakenteellisista toimenpiteista kuten ovitiivisteista,

hyonteisverkoista tai tiivistetyista putkilapivienneista. Pieni yritys voi numeroida ja valokuvata seurantapisteet itse ja kiertaa ne viikoittain
lyhyella tarkistuslistalla.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

5.8 Vahvistetun tai epaillyn tuholaisesiintyman varalta on maaritelty ilmoitusreitti, vilittomat toimenpiteet ja
paatos siitd, miten mahdollisesti altistuneita tuotteita kasitellddn, torjuntatoimet tekevat patevat henkil6t
elintarvikkeita vaarantamatta, ja seka vaikuttavuutta etta juurisyyta seurataan.

Mista sen tunnistaa: Tuholaisesiintymén raportit paivayksineen, paikkoineen, laajuuksineen ja toimenpiteineen, altistuneiden tuotteiden eristys-
tai havitystallenteet, torjuntaraportit ja sopimuskumppanin patevyysnayttd seka jalkitarkastukset, jotka osoittavat esiintyman paattyneen. Pieni
yritys kirjaa ilmoitusreitin ja palveluntarjoajan hatanumeron yhdelle lomakkeelle puhdistuskansioon, jotta my®ds tilapdinen tydntekija tietaa,
kenelle soittaa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

5.9 Jate, elintarviketahteet ja myyntikelvottomat tuotteet kerataan merkittyihin, riittavan tiiviisiin ja suljettaviin
astioihin, poistetaan riittdvan nopeasti niin, etteivit ne kerry tyétiloihin, varastoidaan erikseen silloin kun se
on vaadittua, ja niiden luovutus hyvaksytyille jatehuoltoyrityksille osoitetaan.

Mista sen tunnistaa: Jatehuoltosopimukset ja siirtoasiakirjat tai urakoitsijan kaupalliset asiakirjat, eldimista saataville sivutuotteille ja kdytetylle
rasvalle erikseen, yhdessa jateastioiden ja jatetilan puhdistusvaatimusten kanssa puhdistussuunnitelmassa. Pieni yritys keraa noutokuitit
aikajarjestyksessa yhteen kansioon ja kirjaa noutopadivat ja astioiden puhdistusvastuun kirjallisesti.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

6 Henkilosto: terveys, hygieniakdyttaytyminen ja koulutus

6.1 Yrityksessa on maaritelty, mitka oireet ja sairaudet henkil6 ilmoittaa ennen elintarvikety6hdn ryhtymista,
kenelle ilmoitus tehdaan ja kuka paattaa tehtavien tilapdisesta siirrosta. Sama saanto koskee satunnaista
henkilostéd, vuokratyontekijoita, harjoittelijoita ja tydssa olevia perheenjadsenia, ja asianomaiset henkilot
tuntevat sen.

Mista sen tunnistaa: Kirjallinen ilmoitussaantod vastuullisine yhteyshenkildineen, ilmoitettavien oireiden tiedote pukeutumistilassa, tallenteet
tartuntatautilainsadadannén mukaisesta ensimmaisesta perehdytyksesta ja kertauksista paivayksineen ja allekirjoituksineen, vapaamuotoinen
merkinta jokaisesta tydsta poissulkemisesta ja tydhon paluusta. Pieni yritys sdilyttad henkilostokansiossa yhden listan, josta nakyy kunkin
henkilén viimeisimman perehdytyksen paivays.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

6.2 Tilanteet, joissa kadet pestdan, on madritelty yrityksessa tosiasiassa tehtavien tydtehtavien osalta, mukaan
lukien tydn alku, kdymalassa kaynti, tauon loppu, jatekosketus ja jokainen siirtyminen raakojen ja sellaisenaan
syotavien tuotteiden vililla. Tédhén tarvittavat kasienpesupisteet ovat saavutettavissa tyopisteelta ilman
kiertoteitd ja varustettu pesuaineella ja hygieeniselld kuivausvélineella.

Mista sen tunnistaa: Kasihygieniasuunnitelma, jossa on tilanne, aine ja vaikutusaika, tiedote suoraan pesualtaan ylapuolella, saippuan ja
kertakayttopyyhkeiden osto- tai toimitustallenteet nayttona todellisesta kulutuksesta seka esimiehen nimikirjaimet pistokokeista. Pienessa
yrityksessa suunnitelma mahtuu yhdelle sivulle, ja pistokoe on kuukausittainen kuittaus nimikirjaimin samalle lomakkeelle.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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6.3

6.4

6.5

Jokaiselle alueelle on madritelty, mita tydvaatetusta ja suojavaatetusta paahine mukaan lukien kaytetdan,
kuinka usein se vaihdetaan ja kuka pesee sen milla ehdoilla. Henkil6kohtaiset ulkovaatteet ja tyovaatetus
sdilytetdan erilldan, ja nakyvasti likaantunut vaatetus vaihdetaan ennen tyén jatkamista.

Mista sen tunnistaa: Aluekohtainen vaatetussaantd vaihtotiheyksineen, vaatteiden luovutuslista vastaanottajan allekirjoituksin, ndyttd pesusta
joko sopimuksena pesulapalvelun kanssa tai sisdisena maarittelyna pesulampétilasta, erilliset kaapit tai vahintaan erilliset lokerot. Pieni yritys
osoittaa tdman luovutuslistalla ja lyhyella merkinnalla siita, kuka pesee ja missa lampdtilassa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Kayttdytymissdadnnot ovat olemassa jokaiselle alueelle, jolla kasitellaan pakkaamattomia elintarvikkeita; ne
koskevat myés vierailijoita, urakoitsijoita ja kuljettajia, ja ne saatetaan heidan tietoonsa ennen sisaantuloa. Ne
kattavat vahintaan korut, kellot, tekokynnet ja henkilékohtaiset tavarat, haavojen peittamisen hyvin nakyvilla
ja tarvittaessa havaittavilla laastareilla sekad syomisen, juomisen ja tupakoinnin vain siihen osoitetuilla
vyohykkeilla.

Mista sen tunnistaa: Perehdytysohje kayttaytymissaantdineen henkilokohtaisin allekirjoitetuin kuittauksin, sisaantulosaanté ulkopuolisille

merkintdineen vieraslistalle ja kertakdyttovaatetuksen luovutuksineen seka kiintea jakelupiste erottuville laastareille varastoseurantoineen.
Pienessa yrityksessa riittavat tiedote sisdankaynnilla ja yksi vieraslista oven vieressa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Jokainen elintarvikkeiden kanssa kosketuksissa oleva henkild koulutetaan ennen tydn aloittamista ja sen
jalkeen maaraajoin tehtavaansa sovitettuna. Perushygienian ohella koulutus kattaa nimenomaisesti
allergeenisten ainesosien késittelyn ja siirtymén kasien, vaatetuksen ja tydvalineiden kautta; se annetaan
muodossa, jonka kaikki osalliset ymmartévat, ja johto osoittaa omalla toiminnallaan, etté hygieniapoikkeamat
saa ilmoittaa ilman haittaa.

Mista sen tunnistaa: Koulutussuunnitelma aiheineen, paivayksineen ja kohderyhmineen, osallistujalista allekirjoituksin, kielimuurien kohdalla
kuvia pitkien tekstien sijaan kayttava materiaali, yksinkertainen vaikuttavuuden tarkastus kuten kasikontaktimalja tai lyhyt kysely seka tallenteet
ilmoitetuista poikkeamista ja niiden johdosta tehdyista toimenpiteista. Pieni yritys kouluttaa aamupalaverissa ja kirjaa paivayksen, aiheen ja
nimikirjaimet yhdelle lomakkeelle.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

7 Toiminnan hallinta 17

71

Leanshift

Kulku tavaran vastaanotosta ldhetykseen on kuvattu omaan prosessikaavioon, joka kattaa jokaisen vaiheen,
jokaisen valivarastoinnin, jokaisen jélkityon ja jokaisen tuotteen palautumisen virtaan, ja joka on kavelty lapi
ja vahvistettu tuotannon aikana lattiatasolla. Mitka vaiheet hallitaan ja milla toimenpiteella, johtaa yritys
omasta vaara-analyysistaan, koska se riippuu valmistetuista tuotteista, kdytdssa olevista laitteista ja
palvelluista asiakkaista eika sita voida sanella ulkoa.

Mista sen tunnistaa: Vuokaavio tai numeroitu vaiheluettelo, jossa on paivdys, laatija ja merkinta siita, kuka vahvisti sen lattiatasolla ja milloin.
Sen rinnalla taulukko, joka liittda kuhunkin vaiheeseen aiotun hallintatoimenpiteen ja viittaa takaisin yrityksen omaan vaara-analyysiin. Toimiva
reitti johtamiseen: otetaan toimialan hyvan hygieniakaytannon ohjeet, viranomaisten opaslehdet ja tekninen kirjallisuus lahtékohdaksi, kaydaan
sitten vaihe vaiheelta lapi ja paatetdan, mika todella koskee tata yritysta. Pieni yritys piirtda kaavion yhdelle sivulle ja kirjaa siihen reseptin,
laitteiden tai tilojen muutokset uudella paivayksella.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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7.2 Jokaiselle vaiheelle, jossa yritys luottaa aikaan ja lampétilaan vaaran hallitsemiseksi, kuten kuumennus,
jaahdytys, kylmasailytys, pakastaminen, kuumana sailyttaminen tai kypsytys, yritys asettaa ja perustelee itse
sovellettavat arvot. On sovittu, kuka mittaa, kuinka usein, missa kohdassa ja mita tapahtuu, kun maariteltya
arvoa ei saavuteta.

Mista sen tunnistaa: Vaihekohtainen menettelykuvaus, jossa on yrityksen oma arvo, mittauskohta, tiheys ja toimintasaanto poikkeaman varalta,
yhdessa tehtyjen mittausten tallenteiden kanssa. Arvon perustelu on peraisin lakisaateisista vaatimuksista, julkaistuista toimialan ohjeista tai
yrityksen omista mittaussarjoista todellisella tuotteella, esimerkiksi sisalampotilakayrista paksuimmassa kappaleessa tai jadahtymiskayrista
tadysimmassa astiassa. Toisen yrityksen kayttamat arvot eivat sellaisenaan ole ndyttdd, vaan ne vahvistetaan omalla tuotteella. Pieni yritys
dokumentoi tuon vahvistuksen muutaman eran mittauspaivakirjalla ja toistaa sen aina, kun maara, laitteet tai resepti muuttuvat.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

7.3 Mittaus- ja testauslaitteet, joilla hallinta osoitetaan, kuten lampomittarit, tiedonkeruulaitteet,
punnituslaitteet, pH-mittarit tai vesiaktiivisuusmittarit, soveltuvat aiottuun kayttoon, tarkastetaan
tarkkuuden osalta maaraajoin ja sdddetdan, korjataan tai poistetaan kadytdstd, kun ne poikkeavat. Kun laitteen
havaitaan nayttaneen vaarin, arvioidaan, mité tuotetta silla arvioitiin kyseisena aikana.

Mista sen tunnistaa: Laiteluettelo sijainteineen, tarkastusvaleineen ja viimeisimman tarkastuksen paivayksineen seka itse tarkastustallenteet.
Kaytanndssa tama hoituu vertailulampomittarilla, jolla on kalibrointitodistus, ja jota vasten kayttélampomittareita verrataan jaavedessa 0
celsiusasteessa ja kiehuvassa vedessa kirjaten tavoitearvo, toteutunut arvo ja poikkeama. Havaituista virhemittauksista riittaa lyhyt merkinta
siitd, mitka erat katselmoitiin ja miten ne ratkaistiin.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

7.4 Raaka-aineille, ainesosille, lisdaineille, valmistuksen apuaineille ja ostetuille valmiille tuotteille on yrityksen
itse madrittelemat vaatimukset, joissa kerrotaan, mita se hyvaksyy ja mita ei. Ne kattavat vahintaan
alkuperdn, merkinnat, allergeeni-ilmoitukset, pakkauksen kunnon, toimituksessa vaaditun lampétilan ja
sdilyvyysajan.

Mista sen tunnistaa: Spesifikaatiolomakkeet tai raaka-ainetaulukko, jossa luetellaan hyvaksymiskriteerit nimikkeittain, tukena toimittajan

tuotetiedotteet ja allergeenitiedot. Pieni yritys kdyttaa yhta listaa, jossa on yksi rivi nimiketta kohti ja sarakkeet toimittajalle, vaaditulle
toimituslampétilalle, allergeeneille ja erityisseikoille. Tiedotteet paivitetdan aina, kun toimittaja muuttaa reseptia.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

7.5 Jokainen toimitus tarkastetaan maariteltyja vaatimuksia vasten ennen vastaanottoa, tulos kirjataan, ja
vaatimukset tayttaméaton tuote hylataan tai pidetaan karanteenissa asian ratkeamiseen asti. Tuotetta ei oteta
vastaan, kun on ilmeistd, ettd se on niin pilaantunut, saastunut tai vaarin kasitelty, ettei se olisi turvallinen
edes jatkokasittelyn jéalkeen.

Mista sen tunnistaa: Vastaanottotallenne paivdyksineen, toimittajineen, nimikkeineen, era- tai lottinumeroineen, kylma- ja pakastetavaran
mitattuine lampétiloineen, kunnon arviointeineen ja allekirjoituksineen. Hylkaykset syineen ja tukevine ndyttdineen, esimerkiksi valokuva ja
palautuslomake tai merkinta lahetysluetteloon. Pieni yritys kayttaa yksinkertaista lomaketta tai leimaa ja allekirjoittaa lahetysluettelon lisaten
lampétilan kasin.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

7.6 Toimittajat ja niiltd hankitut nimikkeet tunnetaan, ne valitaan jaljitettévin kriteerein ja arvioidaan uudelleen
maadraajoin. Havainnot vastaanotosta, analyyseista, asiakasreklamaatioista tai viranomaisten halytyksista
palautuvat tahén arviointiin ja johtavat toimenpiteisiin toimittajan suuntaan.

Mista sen tunnistaa: Toimittajaluettelo, jossa nimikkeet on liitetty kuhunkin toimittajaan ja jossa on viimeisimman arvioinnin paivays, tukena
taustandytto: itsearviointikyselyt, kolmannen osapuolen nayttd, analyysiraportit, laitoksen rekisterdinti- tai hyvaksyntanumero ja
reklamaatiohistoria. Toimenpiteet osoitetaan kirjeenvaihdolla tai keskustelumuistiolla. Pieni yritys hoitaa taman taulukkona, jossa on yksi rivi
toimittajaa kohti ja yksi sarake kuluvan vuoden tapahtumille.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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7.7

7.8

7.9

7.10

Leanshift

Vesi, joka joutuu kosketuksiin elintarvikkeen, elintarvikekontaktipintojen tai henkiléston kasien kanssa, on
talousveden laatuista. Sama koskee jaata, joka koskettaa elintarviketta tai jolla sitd jaahdytetaan, ja héyrya,
joka kohtaa elintarvikkeen tai kontaktipinnat suoraan. Veden lahde tunnetaan, ja sen laatu todennetaan
maaraajoin.

Mista sen tunnistaa: Kun yritys on liitetty yleiseen vesijohtoon: ajantasainen talousvesianalyysi tai toimittajan laaturaportti seka piirros yrityksen
omista vedenottopisteista, joista nakyy, missa on suodatin, pehmennin tai jddkone, koska laatu voi muuttua naiden jalkeen. Kun vesi otetaan
omasta kaivosta tai Iahteesta: ndytteenottosuunnitelma parametreineen, ndytteenottopisteineen ja tiheyksineen seka akkreditoidun

laboratorion tulokset. Pieni yritys arkistoi tulokset ja niiden viereen lyhyen merkinnan siitd, miten se toimii epasuotuisan tuloksen johdosta,
kenelle ilmoitetaan ja missa vaiheessa kaytto keskeytetaan.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Vesi, joka ei ole talousveden laatuista ja jota kdytetdan vain tarkoituksiin ilman elintarvikekontaktia, kuten
palontorjuntaan, hdyryn tuottamiseen ilman tuotekosketusta tai jadhdytykseen, kulkee erillisessa, selvasti
merkityssa putkistossa, jolla ei ole yhteytta talousvesiverkkoon eikda mahdollisuutta virrata siihen takaisin.
Kun vetta kasitelldan ja kaytetdan uudelleen, on tarkastettu ja perusteltu, ettei siita aiheudu haittaa
elintarvikkeelle.

Mista sen tunnistaa: Putkistopiirros tai valokuvatallenne varein merkityista linjoista ja ottopisteista, ndyttd takaisinvirtauksen estolaitteista ja
niiden testauksesta. Uudelleen kaytetysta vedesta, esimerkiksi vastavirtapesussa, lyhyt kirjallinen arvio kasittelyvaiheesta, seuratuista
parametreista ja vapautuskriteereistd. Pieni yritys, jolla ei ole muuta kuin talousvesiverkkoa, toteaa juuri sen yhdella lauseella, jotta tarkastus
sdilyy jaljitettavana.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Raaka ja kasitteleméaton tuote erotetaan sellaisenaan sydtavasta ja kasitellysta tuotteesta tilan, ajan tai omien
laitteiden ja tydtasojen avulla. Henkil6sto, tydvélineet, astiat, siivousvalineet ja kulkureitit on jérjestetty niin,
ettei mikaan kanna puolelta toiselle, ja toimintojen vaihtumisen viliin on jarjestetty vaikuttava puhdistus.

Mista sen tunnistaa: Tila- tai vyohykepiirros, jossa nakyvat henkildston, tuotteen ja jatteen reitit, leikkuulautojen, veitsien ja siivousvalineiden
varikoodaus selitteineen seka tydohje kasienpesusta ja suojavaatetuksen vaihdosta. Kun erottelu on mahdollista vain ajallisesti,
tuotantosuunnitelma ja puhdistustallenne osoittavat jarjestyksen. Pieni yritys, jolla on yksi keittid, hoitaa taman kiinteilla aikaikkunoilla ja
valipuhdistuksella, joka kuitataan puhdistussuunnitelmaan.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Yritys tuntee jokaisen allergeenisen aineen, joka on toimipaikassa ylipdataan lasna, eika vain resepteissa
olevia, vaan myds aputarvikkeissa, valmistuksen apuaineissa, uudelleentyéstettavassa tuotteessa, kuorrutus-
jairrotusaineissa, henkilostotilaan hankituissa ainesosissa seka tavaroissa, jotka vain vélivarastoidaan tai
pakataan uudelleen. Yhteenveto on liitettdvissa tuotteeseen ja alueeseen, ja se saatetaan ajan tasalle jokaisen
reseptin tai toimittajan muutoksen yhteydessa.

Mista sen tunnistaa: Allergeenimatriisi, jonka riveilla ovat tuotteet tai reseptit ja sarakkeissa ilmoitettavat aineryhmat, koottuna toimittajien
spesifikaatioista ja tiedotteista. Ratkaisevaa on muutospaiva jokaisella rivilla ja nimetty vastuuhenkild, jotta toimittajan hiljainen reseptimuutos
huomataan. Pieni yritys kayttad matriisia taulukkolaskennassa ja arkistoi toimittajien tiedotteet sen taakse.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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7.11 Yritys on arvioinut reitit, joita pitkin allergeeninen aine voi padtya tuotteeseen tahattomasti silloin, kun
tuotteen ei ole tarkoitus sita sisaltaa, ja on johtanut arviosta omat toimenpiteensa, kuten erotellun
varastoinnin, suljetut astiat yksiselitteisin merkinnéin, maaritellyn tuotantojarjestyksen, omat laitteet tai
vélipuhdistuksen, jonka vaikutus on osoitettu. Ndiden toimenpiteiden vaikuttavuus todennetaan eika sita
pelkdstaéan oleteta.

Mista sen tunnistaa: Kirjallinen arvio jokaisesta kulkeutumisreitista valittuine toimenpiteineen ja vastuuhenkiléineen, tuotantosuunnitelma,
josta nakyy maaritelty jarjestys, ja nayttd vaikuttavuudesta: silmamaarainen tarkastus puhdistuksen jalkeen allekirjoituksin, sivelynadytteet tai
allergeenien pikatestit kriittisissa kohdissa ja tarvittaessa laboratoriotulos vaihdon jalkeisesta ensimmaisesta tuotteesta. Pieni yritys aloittaa
kiintedsta jarjestyksesta, allergeeniton ensin, ja osoittaa valipuhdistuksen puhdistussuunnitelmaan kellonaikoineen ja allekirjoituksineen.
Varoitusmerkinta mahdollisista jaljista ei korvaa toimenpidetta.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

7.12 Tieto ldsna olevista allergeenisista aineista saavuttaa asiakkaan luotettavasti, pakatuissa tavaroissa
pakkausmerkinnan kautta ja irtotavarassa madritellyn ja talon sisélla tunnetun tiedonantotavan
kautta. Jokainen reseptin, ainesosan tai toimittajan muutos kdynnistda merkintdjen ja tiedonannon
katselmoinnin, ja vanhentuneet etiketit tai tiedotteet poistetaan kierrosta.

Mista sen tunnistaa: Etikettien ja ruokalistojen vapautusvaihe paivayksineen ja vapauttajan nimineen, tdsmaytystallenne ajantasaisen reseptin
ja etikettitekstin valilla seka irtotavarasta tiedon sisaltava tiedote, kansio tai kortti ja naytto siita, ettd myyntihenkildstdé on perehdytetty siihen.
Pieni yritys kayttaa kansiota, jossa on yksi lomake annosta kohti ainesosineen ja allergeeneineen, ja merkitsee jokaisen muutoksen siihen
paivayksella. Havitetyista vanhoista etiketeista tehdaan lyhyt merkinta.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

7.13 Jokaiselle tuotteelle yritys asettaa ja perustelee itse sdilyvyysajan ja varastointiolot, ja jokaisessa
valmistetussa yksikdssé on tunniste, jonka avulla se voidaan liittda tuotantoeraan tai valmistuspdivadn. Sama
liitanta koskee tuotetta, joka tyéstetdaan uudelleen tai kdytetaan uudelleen yrityksen sisalla.

Mista sen tunnistaa: Yksi lomake tuotetta kohti paivayskoodeineen, varastointiehtoineen ja perusteluineen, tukena sailytyskokeet todellisissa
oloissa, laboratoriotulokset sailyvyydesta tai julkaistut toimialan ohjeet, jotka on vahvistettu omalla tuotteella. Sen rinnalla saantgo siita, miten
eratunniste muodostetaan, esimerkiksi valmistuspaiva ja juokseva numero. Pieni yritys kirjaa erat tuotantopaivakirjaan ja liimaa saman
numeron astiaan ja sdilytysnaytteeseen.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

7.14 Pakkaus- ja kadrintdmateriaalit soveltuvat kosketukseen kyseisen elintarvikkeen kanssa, varastoidaan
suojattuina ja erillaan raaka-aineista ja puhdistuskemikaaleista, ja ne tarkastetaan silmamaaraisesti
puhtauden ja eheyden osalta ennen kadyttéa. Uudelleen kaytettavat astiat otetaan kdyttoon vain, kun ne on
puhdistettu ja ne soveltuvat tarkoitukseen.

Mista sen tunnistaa: Materiaalitoimittajien vaatimustenmukaisuusvakuutukset tai soveltuvuusnayttd nimikkeittain, arkistoituna
spesifikaatioiden kanssa, seka varastopaikka, joka suojaa materiaaleja polylta, tuholaisilta ja kosteudelta. Silmamaarainen tarkastus ennen
kayttoa kuitataan tuotantotallenteeseen. Pieni yritys arkistoi toimittajien vakuutukset kansioon ja pyytaa sellaisen aktiivisesti aina, kun uusi
materiaali otetaan kayttoon.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

7.15 Tuote lahtee yrityksestd vasta sen tarkastuksen jilkeen, etta aiotut hallintavaiheet on tehty ja niihin liittyvat
tallenteet ovat taydelliset. Lastauksen ja kuljetuksen aikana vaaditut lampétilat sdilyvat, ja ajoneuvot ja astiat
ovat puhtaita, soveltuvia ja lastattu niin, etteivat tuotteet voi vaikuttaa haitallisesti toisiinsa.

Mista sen tunnistaa: Vapautusmerkinta nimineen ja paivayksineen jokaista erda tai toimitusta kohti, lampétilamittaus lastauksessa, ajoneuvon
puhtaustarkastus allekirjoituksineen seka lahetysluettelo ja kuljetusasiakirja, ja pidemmilla reiteilla lampétilatallentimen tuloste. Kun kaytetaan
ulkopuolista kuljetusliikettd, sopimusehto lampétilan hallinnasta. Pieni yritys, joka toimittaa itse, kayttaa yhta rivia kierrosta kohti
lahtdaikoineen, kuormatilan lampétiloineen ja allekirjoituksineen.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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7.16 Yritys voi nimeta jokaiselle tuotteelle vélittéman toimittajan ja valittoman yritysasiakkaan ja antaa
tuon tiedon viranomaisille pyynnosta. Kaytettyjen erien ja valmistettujen erien védlinen yhteys on niin
tiivis, ettd kyseinen era voidaan rajata molempiin suuntiin, ja tallenteet sdilytetadn asianmukaisen
ajan.
Mista sen tunnistaa: Saapuvan tavaran ldhetysluettelot ja laskut, tuotantotallenteet, jotka liittavat kaytetyt erat valmistettuun eraan, seka
lahtevat asiakirjat asiakkaineen, paivayksineen, nimikkeineen ja maarineen. Vankkuus nakyy vasta harjoituksessa: valitaan valmis tuote
sattumanvaraisesti, jaljitetdan se taaksepain raaka-aine-eriin ja eteenpain jokaiseen asiakkaaseen kuluneine aikoineen ja maarien

tasmaytyksineen, ja tulos kirjataan paivayksella. Pieni yritys hoitaa tdméan tuotantopaivakirjalla ja arkistoiduilla Iahetysluetteloilla, kunhan
eranumero esiintyy molemmissa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

7.17 Yrityksella on menettely, jota se noudattaa, kun silld on syytéa uskoa, ettd sen markkinoille saattama
elintarvike ei ole turvallinen: kyseinen tuote eristetdan ja merkitaan yksiselitteisesti, nimetty henkil6
paattaa sen kohtalosta, tuote poistetaan markkinoilta ja, jos se on voinut jo saavuttaa kuluttajan,
vedetaan julkisesti takaisin, ja toimivaltaiselle viranomaiselle ilmoitetaan viipymatta. Vastuut ja
yhteysreitit on sovittu myos tydajan ulkopuolelle, ja menettelya harjoitellaan maaraajoin sen
toimivuuden vahvistamiseksi.

Mista sen tunnistaa: Kirjallinen menettely, jossa esitetadn paatosreitit seka vastuuhenkildiden, viranomaisen, laboratorioiden, asiakkaiden ja
tarvittaessa tiedotusvalineiden nimet ja puhelinnumerot, yhdessa mallikirjeiden kanssa asiakastiedotusta ja viranomaisilmoitusta varten seka
tuotteen eristysmerkintd. Naytténa on karanteenipaivakirja erineen, maarineen, syineen ja paatdksineen tuotteen kohtalosta, havitys- tai
palautustallenteet seka harjoituksen tallenne paivayksineen, kestoineen, takaisin saatuine maarineen ja esiin tulleine heikkoine kohtineen. Pieni
yritys esittda menettelyn yhdella sivulla, asettaa yhteyslistan toimistoon esille ja tarkastaa kerran vuodessa todellisella eralla, toimiiko ketju.
Tama lista ei korvaa viranomaisen arviota eika ole oikeudellista neuvontaa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

8 Tuotetieto ja kuluttajan tietoisuus

8.1 Jokaisessa erassé, joka ldhtee yrityksesta, on yksil6iva tunniste, joka nakyy tuotteessa tai sen m
pakkauksessa, ja tunniste voidaan yrityksen sisalla liittaa valmistus- tai lahetyspaivaan, kaytettyihin
raaka-aineisiin ja niihin liittyviin seurantatallenteisiin, jotta asianomainen méara voidaan rajata, kun
tarve syntyy.

Mista sen tunnistaa: Eranmaaritysta koskeva saanto, jossa kerrotaan, mika rajaa eran, esimerkiksi valmistuspaiva, sailio tai saapunut
toimituserd, yhdessa etikettimallin kanssa, josta tunniste nakyy, seka eraluettelo tai tuotantotallenne, joka liittaa eraa kohti kaytetyt
raaka-aine-erat ja toimitetut asiakkaat. Pieni yritys kayttaa valmistuspaivaa erakoodina ja tayttaa yhden paivdlomakkeen, jolla paivays,
valmistetut nimikkeet, kdytetyt toimittajaerat ja toimitetut asiakkaat ovat rinnakkain.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

8.2 Tuote luovutetaan niiden tietojen kanssa, joita ketjun seuraava lenkki tarvitsee kasitelldkseen sita
turvallisesti: nimitys, erd, parasta ennen tai viimeinen kédyttoéajankohta, vaadittu varastointi- ja
kuljetuslampétila seka tarvittaessa ohje valmistuksesta tai jatkokasittelysta.

Mista sen tunnistaa: Etiketit, lahetysluettelot tai kaupalliset asiakirjat nimikkeittain, ristiintarkastettuna tuoteperusluetteloa vasten, jossa
esitetadn kunkin tuotteen sailyvyysaika ja vaadittu lampétila, yhdessa sen ndyton kanssa, johon séilyvyysilmoitus perustuu, kuten
sailyvyyskokeet, laboratoriotulokset tai toimittajan tiedot. Pieni yritys kdyttaa tuoteperusluetteloa yksinkertaisena taulukkona ja arkistoi
sailyvyyden perustelun sen viereen lyhyena paivattyna merkintana.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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8.3

8.4

Jokaisesta luovutetusta tuotteesta tiedetdén ja asiakkaan saatavilla on, mité allergeenisia ainesosia
se sisdltaa, myds irtotavaran tai pakkaamattoman tuotteen osalta; tieto vastaa tosiasiassa kaytettyja
ainesosia ja reseptejd, ja se saatetaan ajan tasalle aina, kun resepti tai toimittaja muuttuu.

Mista sen tunnistaa: Reseptit allergeenimerkinndin, johdettuina ostettujen raaka-aineiden spesifikaatioista ja merkinndistd, yhdessa asiakkaalle
suunnatun allergeenitiedon kanssa tiedotteena, kansiona, ruokalistan liitteena tai etikettind seka muutostallenne, josta nakyy, milloin mikakin
tieto paivitettiin. Pieni yritys kdyttaa allergeenikansiota, jossa on yksi rivi annosta kohti, ja arkistoi raaka-aineiden merkinnat sen taakse, jotta
jokainen tieto voidaan milloin tahansa jaljittaa lahteeseensa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Kun tuotteen turvallisuus riippuu siitd, etta kuluttaja kasittelee sen oikein, esimerkiksi tuotteissa, jotka
kuumennetaan huolellisesti ennen syémista, jadhdytetyissa tuotteissa tai riskiryhmille suunnatussa
tarjonnassa, kuluttaja saa tasta ymmarrettavan tiedon, ja henkilost6é osaa vastata oikein kysymyksiin
ainesosista ja kasittelysta.

Mista sen tunnistaa: Naytteet kuluttajatiedosta etiketissa, tiedotteessa, ruokalistalla tai verkkosivuilla, yndessa henkildstén perehdytyksen
kanssa paivayksineen ja osallistujalistoineen, joissa esitetdan, kuka antaa tietoa ja mista tuo tieto on peraisin. Pieni yritys kayttaa tiskilla
lomaketta, jossa on vakiovastaukset ja merkinta siita, ettd epaselvassa tilanteessa avataan allergeenikansio eika vastausta arvata.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

9 Kuljetus ja toimitus 3

9.1

9.2

9.3

Leanshift

Ajoneuvot, perdavaunut, kuormatilat ja uudelleen kaytettavat astiat, joilla elintarvikkeita siirretdaan, on
suunniteltu ja pidetdan kunnossa niin, ettd ne voidaan puhdistaa perusteellisesti, ne puhdistetaan maaraajoin
ja aina kun kuorma vaihtuu kriittisten tuotteiden valill3, ja irtotavaran bulkkikuljetukseen kaytetyt astiat tai
sdiliot on nakyvasti varattu vain elintarvikekdyttoon.

Mista sen tunnistaa: Ajoneuvojen ja astioiden rekisteri puhdistusvaleineen, allekirjoitetut puhdistustallenteet ajoneuvoa kohti paivayksineen ja
vastuuhenkildineen, kuormatilojen ja kuljetuslaatikoiden sisallyttdminen puhdistussuunnitelmaan seka elintarvikekdytén merkinta sailidissa tai
astioissa. Pieni yritys, joka toimittaa farmariautolla tai kylmadperavaunulla, sdilyttda ajoneuvossa yhta lomaketta, jolla kuljettaja kuittaa

puhdistuksen ja silmamaaraisen tarkastuksen ennen jokaista ajoa, ja ilmoittaa tiivisteiden tai seindverhousten vauriot juoksevaan puutelistaan.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Tavarat on suojattu saastumiselta kuljetuksen aikana, pakattuina tai peitettying, ja lastaus on jarjestetty niin,
etteivat raaka ja sellaisenaan syétéva elintarvike, allergeeneja sisdltavat ja allergeenittomat tavarat seka
elintarvikkeet ja muut kuin elintarvikkeet voi vaikuttaa toisiinsa, ja kun samalla ajoneuvolla on aiemmin
kuljetettu muuta tavaraa, vaikuttava puhdistus on tehty ennen seuraavaa elintarvikekuormaa.

Mista sen tunnistaa: Lastaussaanto tai kuormasuunnitelma, joka maarittelee erottelun tuoteryhmittdin ja allergeeneittain, kuormatilan
silmamaarainen tarkastus ennen lastausta kuittauksineen ja sekakuormien osalta edellisen kuorman kirjaus, jossa mainitaan viimeisin muu
kuin elintarvikekuorma ja sen jalkeinen puhdistus. Pieni yritys hoitaa taman suljettavilla kuljetuslaatikoilla, jotka erotellaan vérein tai merkinndin
kirjallisen jaottelun mukaan, ja kieltdd nimenomaisesti puhdistusaineiden, tydkalujen tai yksityisten tavaroiden kuljettamisen kuormatilassa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Elintarvikkeille, jotka sdilytetadn kylmassa, pakastettuna tai kuumana, lampétila sailyy ja sitd seurataan
vaaditulla alueella koko kuljetuksen ajan lastaus ja purku mukaan lukien, poikkeamat johtavat jéljitettavaan
paatokseen kyseisista tavaroista, ja kun kaytetaan kuljetusliiketta tai jakelupalvelua, lampétilavaatimukset ja
tallenteiden kirjaamisvelvollisuus sovitaan sopimuksella ja niiden noudattaminen todennetaan.

Mista sen tunnistaa: Lampatilatallenteet kylmaajoneuvosta tai tiedonkeruulaitteesta jokaiselta ajolta, lastauksessa ja luovutuksessa otetut
lukemat lahetysluetteloon kirjattuina, eristys- ja paatostallenteet rajojen ylittyessa seka kuljetussopimus palveluntarjoajan kanssa yhdessa
toimitettujen tavaroiden pistokokeiden kanssa. Pieni yritys asettaa yksinkertaisen tiedonkeruulaitteen kylmalaatikkoon, mittaa
anturilampoémittarilla [ahddssa ja perillad ja kirjaa molemmat lukemat lahetysluetteloon, jonka vastaanottaja allekirjoittaa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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10 HACCP-suunnitelma: kaksitoista soveltamisvaihetta

10.1 Yritys on nimennyt ryhmén kehittdmaan ja yllapitamaan HACCP-suunnitelmaa, ryhma kattaa kaytettavissa
olevan asiantuntemuksen tuotteista, teknologiasta, hygieniasta ja raaka-aineista, puuttuva asiantuntemus
hankitaan tietoisesti ulkopuolelta, ja suunnitelman soveltamisala on maaritelty: mitka tuotteet, mitka
prosessivaiheet ja mitka toimipaikat se kattaa ja mihin se paattyy.

Mista sen tunnistaa: Mukana olevien henkil6iden nimetty asettaminen rooleineen ja patevyysnayttdineen, koulutustodistukset tai
konsultointisopimukset ostetusta asiantuntemuksesta seka yksi sivu, jossa kuvataan soveltamisala ja sen rajat. Pienessa yrityksessa ryhma on
usein yksi henkild, jolloin riittaa kirjallinen toteamus: kuka vastaa, mika koulutus hanelld on ja mita ulkopuolista asiantuntijatahoa kysytaan, kun
kysymyksia nousee.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

10.2 Jokaisesta tuotteesta tai tuoteryhmasta on kuvaus, joka kirjaa turvallisuuden kannalta merkitykselliset
ominaisuudet, kuten koostumuksen ja raaka-aineet, fysikaaliset ja kemialliset ominaisuudet, kasittelyn ennen
luovutusta, pakkauksen, varastointi- ja kuljetusolot, sdilyvyysajan ja ldsna olevat merkintéja edellyttavat
allergeenit.

Mista sen tunnistaa: Tuotetiedote tai reseptilomake tuoteryhmaa kohti, perustuen toimittajien spesifikaatioihin ja allergeeni-ilmoituksiin. Pieni
yritys ryhmittelee samankaltaiset nimikkeet yhteen, esimerkiksi valmistustavan mukaan, ja kuvaa ryhman eika jokaista yksittaista nimiketta,
kunhan turvallisuuden kannalta merkitykselliset ominaisuudet ovat ryhman sisalla samat.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

10.3 Jokaisesta tuotteesta on kirjattu, miten sita on tarkoitus kayttad, mita jatkokasittelya asiakas tekee ja mille
ihmisryhmille sita toimitetaan, ja erityisen herkat kuluttajaryhmét otetaan nimenomaisesti huomioon, samoin
kohtuudella ennakoitavissa oleva vaarinkaytto.

Mista sen tunnistaa: Kayttotarkoitus ja kohderyhma tuotetiedotteessa, ristiintarkastettuna todellisia merkintdja, etiketin valmistusohjetta ja
toimitusreittia vasten. Pieni yritys kirjaa yhdella tai kahdella lauseella tuoteryhmaa kohti, kuumennetaanko elintarvike ennen syémista ja ovatko
lapset, idkkaat, raskaana olevat tai sairaat kuluttajien joukossa, koska tdma tiukentaa myohempaa arviointia.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

10.4 Jokaisesta prosessista laaditaan vuokaavio, joka kuvaa kaikki vaiheet jarjestyksessa aukottomasti
tavaran vastaanotosta valivarastoinnin, kasittelyn ja pakkaamisen kautta luovutukseen, ja prosessiin
menevat syotteet seka siita lahtevat tuotokset ovat nakyvissa, eli ostetut raaka-aineet, lisdaineet,
vesi, pakkaukset, uudelleentydstettava tuote, palautunut tuote ja jate.
Mista sen tunnistaa: Vuokaavio tuoteryhmaa kohti numeroiduin vaihein, paivayksin ja versioin, jotta myéhemmat arvioinnit voivat viitata

yksiselitteisesti vaihenumeroon. Pieni yritys piirtaa kaavion kasin laatikkoketjuna yhdelle arkille ja skannaa sen, piirto-ohjelmaa ei vaadita,
ratkaisevaa on, ettd vaiheet ovat taydelliset.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

10.5 Vuokaavio on todennettu paikan paalla toiminnan aikana sita vasten, miten tyo tosiasiassa tehdaan, kaikissa
tydvuoroissa ja kdyttéaikoina, joissa prosessi kulkee, paperin ja todellisuuden erot on korjattu kaavioon, ja
tarkastus osoitetaan paivayksella ja henkildlla.

Mista sen tunnistaa: Merkinta kaaviossa tai lyhyt kierrostallenne paivayksineen, kellonaikoineen, tydvuoroineen ja tarkastuksen tehneen
henkildn allekirjoituksineen seka aiempi versio vertailua varten. Pieni yritys kulkee tuotteen koko matkan kerran tulostettu kaavio kadessa,
korjaa sen suoraan arkille ja kuittaa sen paivayksella.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Leanshift lean-shift.com Sivu15/18



Leanshift HACCP, Codex CXC 1-1969 und VO (EG) 852/2004

| Itsearviointi, ei osoitus. Jokainen yritys laatii vaara-analyysin ja hallintapisteet itse. Sitovia ovat lain teksti ja elintarvikevalvontaviranomainen.

10.6

10.7

10.8

10.9

Leanshift

Yritys on itse tunnistanut vahvistetun vuokaavion jokaisessa vaiheessa, mitka biologiset, kemialliset,
fysikaaliset ja allergeeneihin liittyvat vaarat voivat siina esiintya, lisddntya tai sailya, on arvioinut

jokaisen naista vaaroista mahdollisen terveysvaikutuksen vakavuuden ja esiintymisen

todenndkéisyyden mukaan, on nimennyt merkittaviksi arvioitujen vaarojen syyt ja liittanyt niihin
hallintatoimenpiteet, ja arviointi perustuu jéljitettaviin ldhteisiin ja yrityksen omiin oloihin eika

muualta omaksuttuun luetteloon. Témaén vaiheen tulos ei ole ennalta annettu, se on erilainen

jokaisessa yrityksessd, jokaisessa tuotteessa ja jokaisessa prosessissa, ja se laaditaan tassa

itsenaisesti.

Mista sen tunnistaa: Vaara-analyysi taulukkona, jossa jokainen rivi on yksi vaara numeroidussa prosessivaiheessa ja sarakkeina vaaran laji, syy,
vakavuuden ja todennakaisyyden arviointi, arvioinnin perustelu, I1ahdeviite ja liitetty hallintatoimenpide. Soveltuvia lahteita ovat tekninen
kirjallisuus, kyseisen toimialan hyvan hygieniakdytannon ohjeet, takaisinvetoilmoitukset, viranomaisten varoitukset, yrityksen omat
reklamaatiot ja laboratoriotulokset. Pieni yritys kdy toimialan ohjeen lapi vaihe vaiheelta, tarkastaa jokaisen siind nimetyn vaaran
merkityksellisyyden omassa toiminnassaan ja dokumentoi myds perustelun sille, miksi vaara ei ole sille merkittava.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Merkittaviksi arvioiduista vaaroista yritys on itse johtanut, missa prosessivaiheissa hallinta on
valttamatonta vaaran estamiseksi tai poistamiseksi tai sen vahentamiseksi hyvdksyttaville tasolle,
johtaminen on perusteltu jéljitettavasti jokaisen vaiheen osalta, ja yhta lailla on perusteltu, miksi

vaihe ei ole tallainen vdlttamaton piste hallintatoimenpiteestd huolimatta, koska myohempi vaihe saa

vaaran hallintaan. Mitka vaiheet ndma ovat, seuraa yksinomaan yrityksen omasta vaara-analyysista

ja omasta prosessista, eika sitd maarata tassa.

Mista sen tunnistaa: Jaljitettava johtaminen merkittavaa vaaraa kohti, esimerkiksi paatéspuulla tai perustellulla arviointitaulukolla, josta nakyy,
mitka kysymykset esitettiin, miten niihin vastattiin ja mika johtopaatds siita seuraa. Ratkaisevaa on, etta seka myodnteiset etta kielteiset
paatokset perustellaan, koska viranomaistarkastuksessa hylattyjen kohtien perustelut kyseenalaistetaan yhta tarkasti kuin valittujen. Pieni yritys
littaa taytetyn paatéspuun jokaisesta vaarasta vaara-analyysin liitteeksi.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Jokaiselle maaritellylle hallintapisteelle asetetaan mitattava kriteeri, joka erottaa turvallisen tilan
siitd, joka ei enda ole turvallinen, arvo valitaan niin, ettd sen noudattaminen tosiasiassa hallitsee

merkittavan vaaran, ja tdma soveltuvuus on osoitettu ennen kayttod, esimerkiksi lakisaateisilla

vaatimuksilla, tieteellisella kirjallisuudella, toimialan ohjeilla, laitevalmistajan tiedoilla tai yrityksen

omilla kokeilla ja mittaussarjoilla. Arvo itse riippuu tuotteesta, reseptista, maarasta, laitteista ja
menetelmastd, joten yritys asettaa ja osoittaa sen itse eika sita voi kopioida mallista.

Mista sen tunnistaa: Yksi lomake hallintapistetta kohti valittuine kriteereineen, mitattavine suureineen, toleranssialueineen ja arvoa tukevine
lahteineen, yhdessa itse nayton kanssa: ote lakisaateisesta vaatimuksesta, kirjallisuusviite, laitteen valmistajan dokumentaatio tai yrityksen
oman mittaussarjan tallenne paivayksineen, oloineen ja tuloksineen. Hyddyllistd on myds asettaa tiukempi sisdinen toimintaraja varsinaisen
kriteerin eteen, jotta suuntaus huomataan ennen kuin turvallinen alue jatetaan. Pieni yritys nojaa toimialan ohjeen arvoihin mutta dokumentoi,
etta sen tuote ja sen laitteet kuuluvat kyseisen ohjeen soveltamisalaan.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Jokaisesta hallintapisteesta on maaratty, kuka mittaa tai havainnoi, milloin, milla ja kuinka usein,
menetelma havaitsee poikkeaman turvalliselta alueelta riittdvan ajoissa, jotta puuttuminen on viela
mahdollista, kdaytetyt mittalaitteet tarkastetaan, seurantaa tekeviat henkil6t on koulutettu tahan

tehtdvaan, ja tulokset kirjataan valittomasti havainnointihetkella ja nimetty henkilé varmentaa ne
allekirjoituksellaan.

Mista sen tunnistaa: Seurantasuunnitelma, jossa on yksi rivi hallintapistetta kohti ja sarakkeet mitattavalle suureelle, menetelmalle, tiheydelle,
mittalaitteelle ja vastuuhenkilélle, yhdessa arjen taytettyjen tallenteiden kanssa, joista ndkyvat paivays, kellonaika, mitattu arvo, nimikirjaimet ja
varmennus. Tallenteet kirjataan viipymatta eika niita tayteta jalkikateen. Pieni yritys kadyttaa esipainettuja paivalomakkeita mittauspaikalla tai
tiedonkeruulaitteiden automaattista tallennusta, mutta tallentimen tarkastaminen jaa ihmisen tehtavaksi.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

lean-shift.com Sivu16/18



Leanshift HACCP, Codex CXC 1-1969 und VO (EG) 852/2004

| Itsearviointi, ei osoitus. Jokainen yritys laatii vaara-analyysin ja hallintapisteet itse. Sitovia ovat lain teksti ja elintarvikevalvontaviranomainen.

10.10 Jokaisesta hallintapisteesta on maaratty etukateen, mita tapahtuu, kun seuranta osoittaa
poikkeamaa turvalliselta alueelta: kuka paattaa, miten prosessi palautetaan turvalliselle alueelle,
miten viimeisimman turvallisen mittauksen jalkeen valmistunut kyseinen tuote tunnistetaan,
eristetaan ja arvioidaan, kuka paattaa sen jatkoreitista ja miten syy l6ydetdan ja poistetaan. Jokainen
poikkeama ja jokainen sen johdosta tehty toimenpide kirjataan.

Mista sen tunnistaa: Korjaavien toimenpiteiden suunnitelma hallintapistettd kohti, jossa nimetdan laukaiseva tekija, valiton toimenpide,
kyseisen tuotteen kasittely, paatdsvalta ja ilmoitusreitti, yhdessa arjen poikkeamaraporttien kanssa, joista nakyvat paivays, kyseessa oleva
maara, eratunniste, paatos tuotteesta, syy ja vaikuttavuuden tarkastus. Pieni yritys kayttaa suunnitelmaa ehto- ja toimintataulukkona suoraan
seurantalomakkeen vieressd, jotta myos iltavuoron tilapainen tyontekija tietad, kenelle soittaa, eikd tuote mene myyntiin ennen paatosta.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

10.11 Yritys tarkastaa maaraajoin muilla keinoin kuin rutiiniseurannalla, toimiiko suunnitelma tosiasiassa
kdytannossa ja sopiiko se edelleen yritykselle, tdhan kuuluu tallenteiden vertaaminen vaatimuksiin,
mittalaitteiden tarkastus, tuotteen tai ympariston testaus seka reklamaatioiden ja palautteen arviointi, ja
suunnitelma myods katselmoidaan ja mukautetaan aina, kun siihen on syy, kun resepti, raaka-aine, laite,
menetelma, pakkaus, kaytto tai oikeustila muuttuu tai kun vaarasta saadaan uutta tietoa.

Mista sen tunnistaa: Todentamissuunnitelma suunniteltuine tarkastuksineen, tiheyksineen ja vastuuhenkildineen, yhdessa tulosten kanssa:
katselmointimerkinnat seurantatallenteista, laboratorioldyddkset, kalibrointitodistukset, reklamaatioanalyysi ja tallenne koko suunnitelman
maaraaikaisesta katselmoinnista paivayksineen, syineen, osallistujineen ja muutospaatoksineen. Pieni yritys asettaa vuosittaisen katselmoinnin
koko suunnitelmalle ja lisda saannon, joka kdynnistaa kyseisen prosessivaiheen valittdman uudelleenarvioinnin aina, kun resepti tai laite
muuttuu.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

10.12 Suunnitelman dokumentoitu tieto ja yrityksessa syntyvat tallenteet on sovitettu laajuudeltaan ja
yksityiskohtaisuudeltaan yrityksen luonteeseen ja kokoon, ne ovat ajantasaisia, selvasti liitettavissa
yhteen versioon, suojattuja luvattomalta tai jalkikateiselta muuttamiselta ja viranomaisen saatavilla
pyynnosta, sdilytysajat on maaritelty ja ne noudattavat vahintaan tuotteiden sailyvyysaikaa, ja
henkilosté loytaa tydssaan tarvitsemansa asiakirjat ty6pisteeltaan.
Mista sen tunnistaa: Yhteenveto kaikista sovellettavista asiakirjoista ja tallenteista versioineen, paivayksineen, vastuuhenkildineen,
arkistointipaikkoineen ja sailytysaikoineen, yhdessa ajantasaisesta arkistosta otettujen naytteiden kanssa, jotka osoittavat, etta lomakkeet
tosiasiassa taytetadn viipymatta. Pieni yritys kdyttaa yhta kansiota vélilehdin suunnitelmalle, hallintasuunnitelmille ja tallenteille ja kirjaa

sisallysluettelon versiopdivayksineen eteen. Tdysin taytetty lomake osoittaa, etta tarkastus tehtiin, se ei korvaa itsendista teknista arviota eika
viranomaisen elintarvikevalvonnan arviota.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

11 Patevyys ja koulutus HACCP-jarjestelmaa varten

111 Jokainen elintarvikkeita kasitteleva henkilo saa perehdytyksen hygieniaan ja tehtaviinsa sovellettaviin
hallintatoimenpiteisiin ennen tydn aloittamista ja sen jalkeen toistuvin valiajoin, ja tdhdn kuuluvat myods
tilapainen henkil6sto, vuokratyontekijat ja siivoushenkilosto, HACCP-suunnitelmaa kehittavat, paivittavat ja
katselmoivat henkil6t voivat osoittaa tuohon rooliin tarvittavan patevyyden, sisdlté annetaan kielella ja
tasolla, jonka osallistujat tosiasiassa ymmartavat, ja sitd mukautetaan aina, kun tuotteet, prosessit, laitteet,
allergeenit tai lakisaateiset vaatimukset muuttuvat tai kun poikkeamat, reklamaatiot tai tarkastustulokset
paljastavat aukon ymmarryksessa.

Mista sen tunnistaa: Koulutussuunnitelma aiheineen, kohderyhmineen ja valeineen, osallistumistallenteet paivayksineen, aiheineen,
kestoineen, allekirjoituksineen ja kouluttajan nimineen, dokumentoitu ensimmainen perehdytys uusille tyontekijoille ennen tyon alkua seka
patevyysnaytté HACCP-vastuullisille, kuten kurssitodistukset, alan ammattitutkinnot tai tallenteet ulkopuolisesta neuvonnasta, yhdessa
jonkinlaisen ymmarryksen tarkastuksen kanssa, esimerkiksi lyhyt kysely tai havainnointi tydpisteelld, tulos kirjattuna. Pieni yritys kayttaa yhta
lomaketta henkil6a kohti, jolle jokainen perehdytyskerta kirjataan paivayksella ja nimikirjaimilla, kayttaa kymmenen minuutin tyépistetuokioita
pitkien koulutuspadivien sijaan, tarjoaa kuvitetut julisteet tai monisteet niilla kielill3, joita ihmiset tosiasiassa puhuvat, ja arkistoi lakisdateisen
elintarviketydntekijoiden terveysperehdytyksen yhdessa patevyystallenteiden kanssa samaan henkiléstékansioon.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu
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| Itsearviointi, ei osoitus. Jokainen yritys laatii vaara-analyysin ja hallintapisteet itse. Sitovia ovat lain teksti ja elintarvikevalvontaviranomainen.

12 Elintarvikealan toimijan lakisaateiset velvoitteet toimivaltaista viranomaista kohtaan

12.1 Jokainen toimipaikka, jossa elintarvikkeita valmistetaan, jalostetaan, varastoidaan, kuljetetaan tai
toimitetaan, on ilmoitettu toimivaltaiselle elintarvikevalvontaviranomaiselle ennen toiminnan alkamista,
toimintaa, osoitetta ja vastuuhenkil6a koskevat tiedot ovat ajantasaisia, ja muutokset kuten
omistajanvaihdos, uusi tuotevalikoima, lisatoimipaikka tai toiminnan lopettaminen ilmoitetaan myés.

Mista sen tunnistaa: Jaljennds toimivaltaiselle viranomaiselle tehdysta ilmoituksesta tai rekisterdinnista, viranomaisen vastaanottokuittaus tai
rekisterimerkintd, yhdessa elinkeinoluvan kanssa ja, jos toiminta edellyttda hyvaksyntaa pelkan rekisterdinnin sijaan, hyvaksyntapaatos
hyvaksyntanumeroineen. Pieni yritys sdilyttaa ilmoituksen, viranomaisen vastauksen ja jokaisen mydhemman muutosilmoituksen yhdessa
kansiossa aikajarjestyksessa, jotta tarkastuksessa voidaan heti osoittaa, etta toiminnan nykytila on ilmoitettu.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

12.2 Yritys voi osoittaa viranomaiselle pyynndstd, etta hygieniavaatimuksia ja HACCP-periaatteisiin
perustuvia menettelyja sovelletaan tosiasiassa pdivittdisessa kaytdnnossa, ja tahan tarvittavaa
dokumentoitua tietoa ja tallenteita sdilytetadn tavalla, joka kuvaa toiminnan todellista kulkua eika
ole jalkikateen tuotettu.

Mista sen tunnistaa: Toimipaikassa tosiasiassa syntyvat tallenteet: lampétilatarkastukset, saapuvan tavaran tarkastukset, puhdistustallenteet,
koulutustallenteet, yrityksen itse madrittelemien hallintapisteiden seurannan tulokset ja naytté poikkeamien johdosta tehdyista korjaavista
toimenpiteistd. Jokaisessa tallenteessa on pdivays, arvo tai havainto ja sen tehneen henkilén nimikirjaimet. Pieni yritys parjaa muutamalla
tyopaikalla taytetylla lomakkeella. Ratkaisevaa ei ole maara vaan se, ettd merkinnat ovat aitoja ja tehty ajallaan.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

12.3 Hygienian kannalta merkityksellisestd dokumentoidusta tiedosta ja tallenteista on maaritelty, kuinka
kauan niita sailytetdan, missa niita sailytetdan ja kuka niita hallinnoi, sdilytysaika on sovitettu
tuotteiden sdilyvyysaikaan ja jaljitettavyyden tarpeisiin, ja asiakirjat sailyvat luettavina ja haettavina
koko tuon ajan.

Mista sen tunnistaa: Yhteenveto asiakirjatyypeista sailytysaikoineen, sailytyspaikkoineen ja vastuuhenkildineen seka arkistosta poimitut
naytteet, jotka osoittavat, etta tallenteita koko ajanjaksolta on tosiasiassa olemassa. Yritys, joka sailyttaa tallenteet digitaalisesti, osoittaa myos,
miten ne varmuuskopioidaan tietojen menetysta vastaan. Pieni yritys merkitsee yhden mapin vuotta kohti, sdilyttaa vastaanotto- ja eratallenteet
vahintaan niin kauan kuin tavara on syotavaksi kelpaavaa, ja asettaa perustellun vahimmaisajan lyhytikaisille tuoretuotteille sen sijaan, etta
havittaisi tallenteet heti.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

124 Menettelyjen ja tallenteiden laajuus ja muoto on sovitettu yrityksen luonteeseen ja kokoon, ja yritys voi
perustella, miksi valittu ratkaisu on sen tuotteille ja prosesseille asianmukainen, erityisesti silloin, kun se nojaa
toimialan hyvan hygieniakdytdnnon ohjeeseen tai tietoisesti sdilyttda tallenteensa niukkoina.

Mista sen tunnistaa: Kaytetty toimialan ohje tai malliratkaisu julkaisijoineen ja painoksineen seka lyhyt kirjallinen perustelu siitd, mitka osat
otettiin kayttéon ja mitka sovitettiin yritykseen itseensa. Sovittaminen yrityksen kokoon vahentaa dokumentointity6ta, se ei vapauta yritysta
vaarojen hallinnasta. Pieni yritys esittaa yhdella sivulla, mita tuotteita ja prosesseja silld on, mita ohjetta se kayttaa ja missa se poikkeaa tuosta
ohjeesta, jotta viranomainen voi seurata paattelya.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

125 Asiointi toimivaltaisen viranomaisen kanssa on jarjestetty: on maaritelty, kuka saattaa tarkastajan ja antaa
tietoja tarkastuksen aikana, esitetyt havainnot kirjataan, kasitelladn maaraaikoineen ja vastuuhenkildineen ja
tutkitaan juurisyyn osalta, ja viranomaiselle ilmoitetaan viipymatta aina, kun elintarviketta epailldén
turvattomaksi.

Mista sen tunnistaa: Viranomaisen tarkastusraportit ja viralliset analyysitulokset yhdessa yrityksen oman toimenpidelistan kanssa, johon
kirjataan jokainen havainto syineen, tehty toimenpide, maaraaika, vastuuhenkild ja valmistumispaiva, seka lisaksi nayttd
viranomaisilmoituksista ja markkinoilta poistamisista tai takaisinvedoista. Pieni yritys kirjaa toimivaltaisen viraston puhelinnumeron ja johdon
sijaisen yhdelle lomakkeelle hygieniakansiossa ja arkistoi jokaisen tarkastusraportin sen taakse yhdessa siihen kuuluvan taytetyn
toimenpidelistan kanssa.

Avoin Kesken Taytetty Ei koske

Naytto / perustelu

Vaatimukset on muotoiltu itsenaisesti eivatka ne korvaa standardin tekstia. Sitova on vain kunkin julkaisijan alkuperéinen standardi. Tama lista on tydkalu, ei osoitus vaatimustenmukaisuudesta eika
sertifiointi. Leanshift ei ole sertifioitu minkaan naista standardeista mukaisesti, ei ole sertifiointielin eika silla ole yhteytta ISO:on, IEC:hen, DIN:iin, IATF:aan, IAQG:hen tai SAE:hen. Epéselvissa
tapauksissa patee taman listan saksankielinen versio.
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